CODIGO DE NORMAS

DA CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA /
DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA

FORO JUDICIAL _
PROVIMENTO N.° 60/2005 E ALTERACOES

* .« Corregedoria-Geral da Justica
= Poder Judicidrio do Estado do Parané



INDICE SISTEMATICO

(Ctrl + cligue com o botédo esquerdo do mouse para ir até a secao desejada)

CAPITULO 1 -DISPOSICOES GERAIS

SECAO 1 - AS NORMAS E SUA UTILIZACAO

SECAO 2 - FUNCAO CORREICIONAL

SECAQ 3 - ROTEIRO DE INSPECAO ANUAL

SECAO 4 - RELATORIO SEMESTRAL DO CNJ E BOLETIM DE MOVIMENTO FORENSE

SECAO 5 - SINDICANCIA

SECAO 6 - DIRECAO DO FORUM

SECAQO 7 - USO DO FAX

SECAO 8 - GRAVACAO DE AUDIENCIAS EM AUDIO E VIDEO

SECAOQ 9 - SERVICO DE PROTOCOLO

SECAO 10 - ELIMINACAO DE AUTOS

SECAO 11 - TRANSMISSAO ELETRONICA DE DADOS EM TEMPO REAL E CONSULTA
PROCESSUAL

SECAO 12 - PLANTAO JUDICIARIO

SECAQ 13 - ROTEIRO DE CORREICAO

SECAO 14 - PROTOCOLO JUDICIAL INTEGRADO

SECAO 15 - CONTROLE PATRIMONIAL

SECAO 16 - SISTEMAS INFORMATIZADOS

SECAO 17 - MONITORAMENTO DE VARAS

SECAO 18 - ESTRUTURA DAS VARAS

SECAO 19 - SISTEMA DE AFERICAO DE DESEMPENHO DE VARAS

SECAO 20 - SISTEMA DE AFERICAO DE PRODUTIVIDADE DOS MAGISTRADOS DE
PRIMEIRO GRAU DE JURISDICAO

SECAO 21 - PRIORIZACAO DE PROCESSOS CONCLUSOS PARA SENTENCA HA MAIS DE
NOVENTA (90) DIAS

SECAO 22 - MANUAL DE PROCEDIMENTOS INTERNOS DA CORREGEDORIA-GERAL DA
JUSTICA

SECAO 23 - PEDIDOS DE CONSULTA E DUVIDAS

SECAO 24 - INSPECAO DE DIAGNOSTICO ESTRUTURAL




CAPITULO 2 - OFICIOS DE JUSTICA EM GERAL

SECAO 1 - NORMAS GERAIS

SECAO 2 - ESCRITURACAO E LIVROS

SECAO 3 - DOS PROCESSOS

SECAO 4 - DOS MANDADOS

SECAO 5 - CERTIDOES E OFICIOS

SECAO 6 - DEPOSITOS JUDICIAIS

SECAO 7 - RECOLHIMENTO DE CUSTAS E EMOLUMENTOS
SECAO 8 - CITACOES E INTIMACOES

SECAQ 9 - PRECATORIO REQUISITORIO

SECAO 10 - COBRANCA DE AUTOS

SECAO 11 - CARTAS ROGATORIAS

SECAO 12 - PREPARO DE RECURSO

SECAO 13 - INTMACOES PELO DIARIO DA JUSTICA

SECAO 14 - CENTRAL DE CERTIDOES

SECAO 15 - CADASTRO DE INDISPONIBILIDADE DE BENS
SECAO 16 - CARTAS PRECATORIAS

SECAO 17 - SISTEMA AVANCADO DE CADASTRO PROCESSUAL
SECAO 18 - ROTINA DE PRIORIZACAO DE PROCESSOS COM PRAZO NAO RAZOAVEL
SECAO 19 - DELEGACAQ DE ATOS E ROTINAS PROCESSUAIS
SECAO 20 - REGISTRO DE SENTENCAS E CADASTRO DE DECISOES
SECAO 21 - PROCESSOS VIRTUAIS

SUBSECAOQ 1 - NORMAS GERAIS

SUBSECAQ 2 - LIVROS OBRIGATORIOS

SUBSECAO 3 - DAS CAUSAS, PETICOES E DOCUMENTOS
SUBSECAQ 4 - DOS PRAZOS PARA PRATICA DE ATOS

SUBSECAO 5 - CITACAO E INTIMACAO

SUBSECAOQ 6 - ATOS E TERMOS DO PROCESSO

SUBSECAQ 7 - CARTAS PRECATORIAS RECEBIDAS EM MEIO FiSICO
SUBSECAQ 8 - CARTAS PRECATORIAS ELETRONICAS

SUBSECAOQ 9 - DIGITALIZACAO DOS PROCESSOS FiSICOS
SUBSECAO 10 - DISPOSICOES FINAIS

SECAO 22 - PRE-CADASTRO DE RECURSOS




CAPITULO 3 - OFICIO DISTRIBUIDOR, CONTADOR, PARTIDOR, DEPOSITARIO
PUBLICO E AVALIADOR

SECAO 1 - NORMAS GERAIS

SECAO 2 - LIVROS E ESCRITURACAQO

SECAQ 3 - DISTRIBUICAO CIVEL

SECAO 4 - DISTRIBUICAO CIVEL NO FORO CENTRAL DA COMARCA DA REGIAO
METROPOLITANA DE CURITIBA

SECAO 5 - DISTRIBUICAO DE CARTAS PRECATORIAS

SECAO 6 - DISTRIBUICAO DE EXECUTIVO FISCAL

SECAOQ 7 - DISTRIBUICAO CRIMINAL

SECAO 8 - DISTRIBUICAO CRIMINAL NO FORO CENTRAL DA COMARCA DA REGIAO -
METROPOLITANA DE CURITIBA

SECAQ 9 - DISTRIBUICAO DE ESCRITURAS

SECAO 10 - DISTRIBUICAO DE TITULOS DE CREDITO LEVADOS A PROTESTO

SECAO 11 - DISTRIBUICAO DE TITULOS E DOCUMENTOS E DO REGISTRO CIVIL DE

PESSOASJURIDICAS

SECAO 12 - NORMAS DE PROCEDIMENTO DO CONTADOR

SECAO 13 - NORMAS DE PROCEDIMENTO DO PARTIDOR

SECAO 14 - NORMAS DE PROCEDIMENTO DO DEPOSITARIO PUBLICO

SECAO 15 - NORMAS DE PROCEDIMENTO DO AVALIADOR

CAPITULO 4 - OFICIO DA FAMILIA, REGISTROS PUBLICOS E CORREGEDORIA DO
FORO EXTRAJUDICIAL

SECAO 1 - NORMAS DE PROCEDIMENTO DO OFICIO DA FAMILIA
SECAO 2 - NORMAS DE PROCEDIMENTO DO OFICIO DE REGISTROS PUBLICOS
SECAO 3 - NORMAS DE PROCEDIMENTO DA CORREGEDORIA DO FORO EXTRAJUDICIAL

CAPITULO 5 - OFICIO CIVEL

SECAO 1 - LIVROS DO OFICIO

SECAO 2 - AUTUACAO

SECAO 3 - CONCLUSAO E MANDADOS
SECAO 4 - CITACAO E INTIMACAO




SECAO 5 - ADVOGADO

SECAOQ 6 - PERITO

SECAO 7 - CARTAS PRECATORIAS

SECAO 8 - CUMPRIMENTO DA SENTENCA E PROCESSOS DE EXECUCAO

SUBSECAQ 1 - CUMPRIMENTO DA SENTENCA

SUBSECAO 2 - CERTIDAO DO AJUIZAMENTO DA EXECUCAO

SUBSECAOQ 3 - EXECUCAQ DE TiITULO EXTRAJUDICIAL PARA ENTREGA DE COISA
CERTA

SUBSECAQ 4 - EXECUCAQ DE TiITULO EXTRAJUDICIAL OBRIGACOES DE FAZER E
DE NAO FAZER

SUBSECAQ 5 - EXECUCAQ DE TiITULO EXTRAJUDICIAL POR QUANTIA CERTA

SUBSECAO 6 - REQUISICAO DE INFORMACOES A RECEITA FEDERAL

SUBSECAQ 7 - SISTEMA BACEN JUD

SUBSECAOQ 8 - ATOS DE CONSTRICAO

SUBSECAO 9 - AVALIACAO

SUBSECAO 10 - INTIMACAO DA PENHORA E AVALIACAO

SUBSECAQ 11 - ATOS DE EXPROPRIACAO

SUBSECAO 12 - ADJUDICACAO

SUBSECAOQ 13 - ALIENACAO POR INICIATIVA PARTICULAR

SUBSECAO 14 - ALIENACAO EM HASTA PUBLICA

SUBSECAO 15 - PROVIDENCIAS NA ADJUDICACAO, ALIEENACAO OU

ARREMATACAO

SUBSECAO 16 - EMBARGOS A ADJUDICACAO, ALIEENACAO OU ARREMATACAO

SUBSECAQ 17 - CARTAS

SUBSECAOQ 18 - CONCURSO DE PREFERENCIA

SUBSECAO 19 - LIBERACAO DE VALORES

SUBSECAO 20 - EXECUCOES SUSPENSAS

SUBSECAO 21 - EXECUCOES EXTINTAS

SUBSECAQ 22 - ATOS DO ESCRIVAO

SECAO 9 - INSOLVENCIA

SECAO 10 - PROCEDIMENTOS ESPECIAIS
SECAO 11 - TUTELA E CURATELA

SECAOQ 12 - RECURSOS




SECAO 13 - ARQUIVAMENTO
SECAO 14 - DILIGENCIA EXTRAPROCESSUAL - EXECUCAQ FISCAL

CAPITULO 6 - OFICIO CRIMINAL

SECAO 1 - LIVROS DO OFICIO

SECAO 2 - INQUERITO POLICIAL E PROCEDIMENTO INVESTIGATORIO
SECAO 3 - CARTAS PRECATORIAS

SECAO 4 - AUTUACAO

SECAQ 5 - CITACAO

SECAO 6 - INTERROGATORIO

SECAOQ 7 - INTIMACAO

SECAO 8 - ATOS ESPECIFICOS DO JUIZ

SECAO 9 - DEFESA

SECAO 10 - INSTRUCAO

SECAO 11 - MOVIMENTACAO DOS PROCESSOS

SECAO 12 - DAS SENTENCAS E APLICACAO DA PENA

SECAO 13 - INTIMACOES DAS SENTENCAS

SECAO 14 - ALVARAS DE SOLTURA E MANDADQOS DE PRISAO

SECAOQ 15 - COMUNICACOES PELA ESCRIVANIA

SECAO 16 - ANTECEDENTES E EXPEDICAQO DE CERTIDOES

SECAO 17 - CERTIDOES DE ANTECEDENTES CRIMINAIS

SECAOQ 18 - SISTEMA DE IDENTIFICACAO CRIMINAL

SECAO 19 - FIANCA CRIMINAL

SECAO 20 - DEPOSITO E GUARDA DE APREENSOES

SECAO 21 - DEPOSITO DE SUBSTANCIAS ENTORPECENTES E EXPLOSIVAS
SECAQ 22 - DA PRESTACAO DE INFORMACOES EM HABEAS CORPUS
SECAOQ 23 - DA INTERCEPTACAO TELEFONICA

SECAOQ 24 - VARA DE INQUERITOS POLICIAIS

SECAO 25 - CREMACAO DE CADAVER

SECAO 26 - REMOCAO DE ORGAOS PARA FINS DE TRANSPLANTE E TRATAMENTO
SECAO 27 - PROTECAQ DE VITIMAS E TESTEMUNHAS EM PROCESSO CRIMINAL
SECAO 28 - ARQUIVAMENTO DO PROCESSO DE CONHECIMENTO




CAPITULO 7 - EXECUCOES PENAIS

SECAO 1 - LIVROS DO OFICIO

SECAO 2 - REGIME ABERTO

SECAO 3 - REGIME SEMI-ABERTO E FECHADO

SECAO 4 - GUIA DE RECOLHIMENTO

SECAO 5 - EXECUCAO PROVISORIA DA PENA

SECAO 6 - CORREGEDORIA DOS PRESIDIOS

SECAQ 7 - PEDIDOS INCIDENTAIS

SECAO 8 - EXECUCAO DE PENA PECUNIARIA

SECAO 9 - VARA DE EXECUCAO DE PENAS E MEDIDAS ALTERNATIVAS
SECAO 10 - ATESTADO DE PENA

CAPITULO 8 - OFICIO DA INFANCIA E DA JUVENTUDE

SECAO 1 - LIVROS DO OFICIO

SECAO 2 - FAMILIA SUBSTITUTA

SECAO 3 - ADOCAOQ INTERNACIONAL

SECAO 4 - ENTIDADES DE ATENDIMENTO

SECAO 5 - MEDIDAS DE PROTECAO

SECAO 6 - REAVALIACAO PERIODICA DE MEDIDA DE ACOLHIMENTO FAMILIAR OU
INSTITUCIONAL APLICADA

SECAO 7 - SERVICO AUXILIAR DA INFANCIA E JUVENTUDE

SECAO 8 - AUTORIZACAO PARA VIAGEM E EXPEDICAO DE PORTARIAS

SECAO 9 - APURACAOQ DE ATO INFRACIONAL

SECAO 10 - EXECUCAO DA MEDIDA SOCIOEDUCATIVA

SECAO 11 - RECURSOS

CAPITULO 9 - OFICIAL DE JUSTICA

SECAO 1 - DAS ATRIBUICOES

SECAO 2 - DOS PRAZOS

SECAO 3 - NORMAS DE PROCEDIMENTO
SECAO 4 - RECOLHIMENTO DE CUSTAS




CAPITULO 10 - NOTARIOS E REGISTRADORES

CAPITULO 11 - TABELIONATO DE NOTAS

CAPITULO 12 - TAELIONATO DE PROTESTO

CAPITULO 13 - REGISTRO DE TITULOS E DOCUMENTOS

CAPITULO 14 - REGISTRO CIVIL DE PESSOAS JURIDICAS

CAPITULO 15 - REGISTRO CIVIL DE PESSOAS NATURAIS

CAPITULO 16 - REGISTRO DE IMOVEIS

CAPITULO 17 - JUIZADOS ESPECIAIS CIVEL, CRIMINAL E DA FAZENDA PUBLICA

SECAO 1 - DISPOSICOES COMUNS

SUBSECAQ 1 - REGRAS GERAIS

SUBSECAO 2 - INTTMACOES, NOTIFICACOES E CITACOES

SUBSECAQ 3 - DEPOSITOS, CUSTAS PROCESSUAIS E RECURSAIS

SUBSECAO 4 - DISTRIBUICAO

SUBSECAQ 5 - SECRETARIOS

SUBSECAQ 6 - CONCILIADORES E JUIZES LEIGOS

SUBSECAOQ 7 - ELIMINACAO DE AUTOS

SUBSECAQ 8 - INTERCEPTACOES TELEFONICAS, DE INFORMATICA OU
TELEMATICAQUEBRA DO SIGILO FINANCEIRO

SUBSECAQ 9 - ATOS ESPECIFICOS DO JUIZ

SECAO 2 - JUIZADO ESPECIAL CIVEL

SUBSECAO 1 - LIVROS

SUBSECAO 2 - PEDIDO

SUBSECAO 3 - CITACAO

SUBSECAOQ 4 - CONCILIACAO E JUIZO ARBITRAL
SUBSECAO 5 - INSTRUCAO E JULGAMENTO




SUBSECAQ 6 - PEDIDO CONTRAPOSTO

SUBSECAQ 7 - CARTAS PRECATORIAS

SUBSECAOQ 8 - SENTENCA

SUBSECAO 9 - EXECUCAO - DISPOSICOES GERAIS
SUBSECAOQ 10 - DA EXECUCAO DE TITULO EXTRAJUDICIAL
SUBSECAO 11 - DA EXECUCAO DE TiTULO JUDICIAL
SUBSECAO 12 - EXTINCAO DO PROCESSO

SECAO 3 - JUIZADO ESPECIAL CRIMINAL

SUBSECAO 1 - LIVROS

SUBSECAQ 2 - PROCESSOS

SUBSECAQ 3 - AUDIENCIA PRELIMINAR

SUBSECAO 4 - CITACAO E INTIMACAO

SUBSECAO 5 - INSTRUCAO E JULGAMENTO

SUBSECAQ 6 - MEDIDAS ALTERNATIVAS

SUBSECAO 7 - CARTAS PRECATORIAS E ARQUIVAMENTO
SUBSECAO 8 - COMUNICACOES OBRIGATORIAS
SUBSECAOQ 9 - APREENSOES

SECAOQ 4 - JUIZADO ESPECIAL DA FAZENDA PUBLICA

SUBSECAO 1 - LIVROS

SUBSECAO 2 - PEDIDO

SUBSECAO 3 - CITACAO E CONCILIACAO
SUBSECAO 4 - INSTRUCAO E JULGAMENTO
SUBSECAQ 5 - SENTENCA E O SEU CUMPRIMENTO
SUBSECAO 6 - REQUISICAO DE PEQUENO VALOR
SUBSECAOQ 7 - EXTINCAO DO PROCESSO

CAPITULO 18 - JUIZADO ESPECIAL CRIMINAL

CAPITULO 19 - DISPOSICOES FINAIS






CODIGO DE NORMAS DA CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA
FORO JUDICIAL

CAPITULO 1
DISPOSICOES GERAIS

SECAO 01
AS NORMAS E SUA UTILIZACAO

1.1.1 - O Cddigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica, também
denominado Cddigo de Normas ou CN, consolida as normas procedimentais ja
existentes, constantes de diversos Provimentos e outros atos normativos.

1.1.2 - O CN é editado mediante provimento.

1.1.3 - A norma especifica do Cédigo € designada pela sigla CN, seguida de até
cinco grupos de algarismos: o primeiro corresponde ao capitulo; o segundo, a
secao; o terceiro, & norma propriamente dita; o quarto, a subnorma; e o quinto, ao

subitem.

- Redacéao alterada pelo Provimento n. 141

1.1.4 - O juiz da vara ou comarca podera baixar normas complementares de cunho
administrativo, mediante portaria, cujo teor é acessivel aos jurisdicionados.

- Redacéao alterada pelo Provimento n. 227

1.1.4.1 - Excetuadas aquelas relativas ao Artigo 149 do Estatuto da Crianca e do
Adolescente, as demais portarias, publicadas na vara ou comarca, deverao ser
registradas no Livro de Registro de Portarias da Dire¢cdo do Férum.

- Incluido pelo Provimento n. 227

1.1.4.2 - As portarias serdo encaminhadas:

| - & Supervisdo-Geral dos Juizados Especiais, qguando baixadas no &mbito dos
Juizados Especiais;
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Il - & Corregedoria-Geral da Justica nas hipoteses previstas no item 1.1.5.

- Item acrescentado pelo Provimento n. 238

1.1.5 - O encaminhamento das portarias previstas no item 1.1.4 a Corregedoria-Geral
da Justica ser&a efetuado por meio eletrébnico e somente na hipdtese de existir:

| - determinacao legal ou normativa para o encaminhamento;
Il - davida ndo sanada pelo juizo que a expediu;

Il - insurgéncia; ou

IV - impugnacéao.

- Redacéo alterada pelo Provimento n. 238
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1.1.5.1 - Para os fins do item 1.1.5, inciso |, ndo se considera determinagcéo normativa
para encaminhamento aquela inserida no texto da prépria portaria.

- Redacéao alterada pelo Provimento n° 238.

1.1.5.2 - Nas hipoteses dos incisos Il a IV do item 1.1.5, 0 juizo que expediu a portaria a
encaminhard a Corregedoria-Geral da Justica por meio eletrbnico, acompanhada
da respectiva duvida, immpugnacao ou insurgéncia.

- Redacéo alterada pelo Provimento n. 238
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1.1.5.3 - Haver& o arquivamento de oficio pelo Departamento da Corregedoria-Geral
da Justica quando recebida portaria:

| - que nao se enquadre nas hipoéteses do item 1.1.5;

Il - relativa aos incisos Il a IV do item 1.1.5 desacompanhada dos documentos
previstos no item 1.1.5.2.

- Redacéo alterada pelo Provimento n. 238

1.1.5.4 - Ordem de Servico disciplinard as portarias que serdo analisadas pelo
Gabinete da Corregedoria-Geral da Justica.

- Redacéo alterada pelo Provimento n. 238

SECAO 02
FUNCAO CORREICIONAL

1.21 - A funcédo correicional consiste na orientacdo, fiscalizacdo e inspecao
permanente sobre todos os juizes, serventudarios da justica, auxiliares da justica, oficios
de justica, serventias do foro extrajudicial, secretarias, servicos auxiliares e unidades
prisionais, sendo exercida em todo o Estado pelo Corregedor-Geral da Justica e, nos
limites das suas atribuicdes, pelos juizes.

1.2.2 - No desempenho dessa funcdo poderao ser baixadas instrugcdes, emendados
erros, punidas as faltas disciplinares e os abusos, com anotac6es em ficha funcional,
apos regular processo administrativo disciplinar, sem prejuizo das consequéncias civis
e criminais.

1.2.3 - A funca@o correicional serd exercida por meio de correi¢des ordinarias ou
extraordinarias, gerais ou parciais e inspec¢des correicionais.

1.2.4 - A correicao ordinaria consiste na fiscalizagdo normal, peridédica e previamente
anunciada.
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1.2.5 - A correicao extraordinaria consiste na fiscalizacado excepcional, realizavel a
gualguer momento, podendo ser geral ou parcial, conforme abranja ou ndo todos os
servicos da comarca. Se em segredo de justica, far-se-a sempre com a presenca do
implicado, salvo escusa deste.

1.2.6 - Sempre que houver indicios veementes de ocultacdo, remocao ilegal ou
dificultacdo do cumprimento de ordem judicial de soltura ou de apresentacéo de
preso, especialmente em acado de habeas corpus, podera ser feita correicao
extraordinaria ou inspecao em presidio ou cadeia publica.

1.2.7 - As correicOes ordinarias e extraordinarias nos oficios de justica, serventias do
foro extrajudicial e secretarias poderdo ser feitas por Juizes Auxiliares da
Corregedoria-Geral da Justica, desde que presididas pelo Corregedor-Geral da
Justica.

1.2.8 - As inspecdes correicionais ndo dependem de prévio aviso e o Corregedor-
Geral da Justica as fara nos servigos forenses de qualquer comarca, juizo, juizado ou
serventia de justica, podendo delega-las a juiz auxiliar.

1.29 - O resultado da correicdo ou inspecdo constard de ata ou relatério
circunstanciado, com instrucdes, se for o caso, as quais serdo imediatamente
encaminhadas ao juiz para o devido cumprimento.

1.2.10 - A correicdo permanente nos servicos notariais e de registro, secretarias e
oficios de justica cabera aos juizes titulares das varas ou juizados a que estiverem
subordinados.

1.2.11 - A inspecdo permanente dos servicos notariais e de registro, inclusive os
distritais, do Foro Central da Comarca da Regido Metropolitana de Curitiba sera
exercida pelo juiz da vara de registros publicos, que remetera ao Corregedor-Geral
da Justica relatério trimestral de suas atividades.

1.2.12 - A inspecéo permanente do foro extrajudicial das comarcas do interior e dos
Foros Regionais da Comarca da Regiao Metropolitana de Curitiba seréa exercida pelo
juiz corregedor respectivo.

1.2.13 - O juiz corregedor podera determinar que livros e processos sejam
transportados ao forum para serem examinados.

1.2.14 - Ficarao a disposicdo do Corregedor ou dos Juizes Auxiliares da Corregedoria-
Geral da Justica, para o servico da correicdo ou inspecao, todos os serventuarios e
funcionarios da justica da comarca, podendo ainda ser requisitada forca policial,
caso seja necessario.

1.2.15 - Todos os funcionarios e auxiliares da justica sdo obrigados a exibir, no inicio
das correi¢cdes ou inspecdes, quando exigidos pelo juiz ou Corregedor, 0s seus titulos.
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1.2.16 - E a seguinte a nomenclatura, com seus conceitos, dos atos
emanados do Corregedor-Geral da Justica do Estado do Parana:

| - PROVIMENTO - Ato de carater normativo com a finalidade de esclarecer e orientar
a execucdo dos servicos judiciais e extrajudiciais em geral. Quando for emanado
para alterar o Cédigo de Normas, devera ser redigido de tal forma a indicar
expressamente a norma alterada, a fim de preservar a sistematizacdo e a
numeracgao existente;

Il - PORTARIA - Ato de natureza geral objetivando aplicar, em casos concretos, 0s
dispositivos legais atinentes a atividade funcional dos magistrados, serventuarios e
funcionarios da justica;

Il - INSTRUCAO - Ato de carater complementar, com o objetivo de orientar a
execucao de servico judiciario especifico;

IV - CIRCULAR - Instrumento em que se divulga matéria normativa ou administrativa,
para conhecimento geral;

V - ORDEM DE SERVICO - Ato de providéncia interna e circunscrita ao plano
administrativo da Corregedoria-Geral da Justica.

1.2.16.1 - Exceto as portarias concernentes a processos administrativos, bem como as
ordens de servico referentes as inspecdes correicionais e agquelas que necessitam do
indispensavel sigilo para a consecucao dos fins correicionais, 0s atos acima descritos
tornar-se-ao publicos mediante publicagcdo no Diario da Justica.

- Ver art. 4° da Resolugéo n° 01, do Tribunal de Justica, datada de 22.02.2008.

1.2.16.2 - E dever dos servidores e serventudrios a consulta diaria das publicacées no
Diario da Justica eletrbnico e nos sitios do Tribunal de Justica, na Corregedoria-Geral
da Justica e no Conselho de Supervisdo dos Juizados Especiais dos atos emanados,
bem como a consulta ao Sistema Mensageiro, sempre que houver expediente
forense.

- Ver art. 4° da Resolugéo n° 01, do Tribunal de Justica, datada de 22.02.2008.

- Alterado pelo Provimento n° 173 de 12/01/2009.

1.2.16.3 - A diretoria da Corregedoria-Geral da Justica providenciara a publicacao,
na imprensa oficial, dos atos referidos no CN 1.2.16, bem como os disponibilizara no

site da Corregedoria-Geral da Justica (www.ti.pr.gov.br/cgj), para fins de
conhecimento e consulta.

SECAO 03
ROTEIRO DE INSPECAO ANUAL
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1.3.1 - O juiz inspecionara, no primeiro bimestre de cada ano, ou ainda quando
reputar necessario ou conveniente, as serventias que |lhe forem subordinadas,
instruindo os respectivos auxiliares sobre seus deveres, dispensando-lhes elogios ou
adotando as providéncias legais e regulamentares, conforme a situagao.

-VerCN 1.2.10e 1.2.12.

- Ver Of. Circular n® 59/99, n°® 69/02 e Acdérdéao n° 9071-C.M., que trata da
movimentacao na carreira da Magistratura.

1.3.1.1 - Para os fins do item 1.3.1, 0 escrivdo ou secretario elaborara, na primeira
quinzena do més janeiro, a planilha de dados estatisticos correspondente ao Anexo
C de cada serventia, relativo ao periodo compreendido entre o primeiro dia do més
janeiro e o dia trinta e um do més dezembro do ano anterior, observado o disposto
no item 1.13.5.2.

-Ver CN 1.13.5.1, 1.13.5.2, 1.13.6.1 e 1.13.6.2.

1.3.1.2 - O resultado da inspecdo constard de relatério elaborado pelo juiz,
informando as providéncias tomadas, bem como o cumprimento das determinacdes
pela escrivania e regularizacao das falhas, e devera ser enviado a Corregedoria-
Geral da Justica até o ultimo dia do més marco, pelo sistemma Mensageiro, para o
endereco "Secao de Correicdes e Inspecdes”, juntamente com os dados estatisticos.

-Ver CN 1.2.12.

1.3.1.3 - Uma via do aludido relatério devera ser arquivada na Diregdo do Férum, com
os dados estatisticos e, se caso, com a certidao de regularizacao, preferenciaimente
em midia CD-ROM.

1.3.1.4 - A inspecao podera ser dispensada se tiver sido realizada, a partir do més de
outubro, inclusive, do ano anterior, correicao geral ordinaria ou inspecao correicional
nas serventias.

1.3.1.5 - E obrigat6rio o encaminhamento da planiiha de dados estatisticos do Anexo
C, independentemente de ser dispensada ou n&o se realizar a inspecao,
observando-se o prazo estabelecido no item 1.3.1.2.

1.3.2 - Ao assumir a vara ou comarca, O juiz titular deverd remeter a
Corregedoria-Geral da Justica, pelo Sistema Mensageiro, para o endereco "Secao
do Fichario Confidencial da Magistratura’, no prazo de quinze (15) dias, histérico
elaborado pelo escrivido, com os seguintes dados:

| - nUmero de processos em andamento (distribuidos e nao sentenciados), incluindo
os feitos administrativos da Direcao do Férum e Corregedoria do Foro Extrajudicial;

Il - numero de processos aguardando conclusdo para sentenca e despacho,
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relacionando os feitos paralisados ha mais de 90 dias, com a data do ultimo ato
praticado;

lll - a data da ultima audiéncia designada; e

IV - a relacdo de processos devolvidos de conclusdo anterior sem sentenca ou
despacho, em decorréncia de promogdo ou remogao, constando o numero dos
autos, data de conclusdo e data da devolucéao.

- Redacéo alterada pelo Provimento n. 174 de 15/01/2009

1.3.2.1 - Tratando-se de juizo Unico ou vara com mais de um oficio, o relatério devera
ser individualizado por area.

1.3.2.2 - Os dados do Relatério de Assuncdo serdo cadastrados no sistema
informatizado da Corregedoria-Geral da Justica, ficando a disposicéo do Corregedor-

Geral da Justica e dos Juizes Auxiliares da Corregedoria, exclusivamente, nao
constando na ficha funcional do magistrado.

- Redac&o dada pelo Provimento n. 174 de 15/01/2009

1.3.3 - Aplicam-se subsidiariamente, no que couber, as normas contidas na secao 13,
deste capitulo.

-Ver CN 1.13.5.1, 1.13.5.2, 1.13.6.1 e 1.13.6.2.

SECAO 04
RELATORIO SEMESTRAL DO CNJ E BOLETIM MENSAL DE MOVIMENTO FORENSE

1.4.1 - O Relatério Semestral do Conselho Nacional de Justica, que objetiva a
manutencdo do Banco Nacional de Dados do Poder Judiciario, sera gerado no
ambito do Tribunal de Justica com base nos dados constantes dos Boletins Mensais
encaminhados na forma dos itens seguintes pelas escrivanias do foro judicial, nos
termos da Resolucéo n° 15, de 20 de abril de

2006, do CNJ, ficando as escrivanias dispensadas da elaboracdo de Relatério
Trimestral do

STF.

142 - O Boletim Mensal de Movimento Forense deve ser preenchido pelo
Escrivdo ou Secretario responsavel pela Serventia (mediante titularidade ou
designacao), utilizando obrigatdria e exclusivamente o sistema on-line disponibilizado
na internet pelo sitio http://www.tj.pr.gov.br/cgj/boletim.

1.4.3- O sistema on-line devera ser utilizado por todas as Escrivanias e Secretarias do
Foro Judicial (Criminal, Civel, Familia, Infancia e Juventude, Registros Publicos,
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Corregedoria do Foro Extrajudicial, Varas Especializadas e Juizados Especiais Civel e
Criminal), excluidos os Oficios de Distribuidor, Contador, Partidor, Avaliador e
Depositario Publico.

1.4.3.1 - A obrigatoriedade de utiizacdo do sistema on-line estende-se inclusive
aqguelas Escrivanias e Secretarias em que foi implantado o sistema informatizado
oficial do Tribunal de Justica (v.g. SICC, LEGIS e SIJEC).

1.43.2 - O acesso ao sistema on-ine é restrito as pessoas autorizadas pela
Corregedoria-Geral da Justica (Escrivaes, Secretarios, Juizes e membros da
Corregedoria), denominadas usuarios, com niveis de acesso especificos, e sera
procedido mediante login (chave de acesso) e senha.

1.4.3.2.1 - O login e a primeira senha serdo distribuidos pela Corregedoria-Geral da
Justica. Quando do primeiro acesso, o sistema solicitara ao usuario que altere sua
senha padréo para outra senha restrita a seu conhecimento.

1.4.3.2.2 - A chave de acesso e a senha séo pessoais e intransferiveis, ficando cada
usuario responsavel pela utilizagcdo adequada.

1.4.3.2.3 - O usuario é responsavel pela veracidade dos dados que lancar ou alterar
no sistema. O erro, a falha, a falta ou a falsidade dos dados sujeitardo o responsavel
a sancbOes de natureza administrativo-disciplinar, sem prejuizo de eventual
responsabilidade criminal.

1.4.4- O Boletim Mensal de Movimento Forense apresenta-se dividido em duas partes
principais: uma referente aos dados da Escrivania (com separacdo de dados por
oficios) e outra relativa aos Magistrados que nela atuaram no més em apuracao,
denominadas, respectivamente, "Boletim Mensal de Movimento Forense - Escrivania”
e "Boletim Mensal de Movimento Forense - JUIZ".

1.4.4.1 - Os dados do "Boletim Mensal de Movimento Forense - JUIZ" serdo lancados
individualmente em relagcéo a cada um dos Juizes atuantes na escrivania durante o
més em apuracgao.

1.4.5 - O més em apuracao coincide com o critério de més utilizado no calendario
civil, abrangendo o periodo que vai do primeiro ao ultimo dia de cada més.

1.4.5.1 - O sistema somente permitira o preenchimento de boletins referentes a meses
findos.

1.4.6 - Encerrado o més em apuracao, o Escrivao ou Secretario devera providenciar
a entrada dos dados no sistema on-line entre os dias 1° (primeiro) e 5 (cinco) do més
imediatamente subsequente. O langcamento de dados fora desse periodo (digitagao
de boletins atrasados) sera permitido, porém, considerado extemporaneo.

1.4.6.1 - Ap6s o término da digitacdo ou alteracdo do formulario, o Escrivao ou
Secretario optara por:
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a) apenas salvar as informacdes para eventuais conferéncias e alteracoes;
b) salvar e enviar ao Juiz; ou
c) somente reemitir copia do boletim.

1.4.6.1.1 - Optando por "salvar e enviar ao Juiz", o sistema formatard o boletm e
encaminhard automaticamente um e-mail aos Magistrados a que se refere,
comunicando a circunstancia.

1.4.6.1.2 - Tratando-se do Uultimo dia do prazo regular para lancamento do
boletim - dia 5 de cada més -, o Escrivdo ou Secretario devera obrigatoriamente
salvar os dados e enviar ao Magistrado (opgao "salvar e enviar ao Juiz").

1.4.7 - Recebendo o Magistrado o comunicado de langcamento de boletim em seu
nome, tera inicio o periodo de conferéncia e aprovacao, encerrando-se no dia 10
(dez).

1.4.7.1 - O Juiz, ao acessar o sistema on-line, tera disponiveis os boletins langcados em
seu nhome e, em relagao aos que estiverem no "periodo de conferéncia e aprovacao",
possui aincumbéncia de simplesmente aprova-los, ou altera-los e aprova-los.

1.4.7.2 - Serdo considerados validados pelo Magistrado os boletins que néo forem
objeto de aprovacgao expressa durante o "periodo de conferéncia e aprovacao".

1.4.7.3 - Constatada a auséncia de expressa aprovacao do Boletimm Mensal de
Movimento Forense pelo Magistrado, a circunstancia sera certificada pelo Fichario
Confidencial da Magistratura e submetida a andlise pelo Corregedor-Geral da
Justica.

- Ver Art. 39 da LOMAN.
1.4.8 - As alteracdes nos dados lancados poderao ser realizadas:

a) pelo Escrivao ou Secretario durante o periodo de langcamento (de 1° a 5), desde
gue ainda néo utilizada a opcao "salvar e enviar ao Juiz"; e

b) pelo Magistrado, durante o periodo de conferéncia e aprovacao (de 6 a 10),
limitadas as alteragces ao "Boletim Mensal de Movimento Forense - JUIZ".

1.4.8.1 - Encerrados os prazos, as alterac6es somente poderéao ser efetuadas pela
Corregedoria-Geral da Justica, mediante solicitagcdo escrita e fundamentada.
Tratando-se de solicitagdo formulada por Escrivdo ou Secretario, o requerimento
devera ser instruido com a aposicdo da ciéncia do Magistrado que estiver
atendendo a respectiva Vara.

1.4.9 - Ap6s o dia 10 (dez), encerrado o "periodo de conferéncia e aprovagao”, os
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dados estardo disponiveis para a Corregedoria-Geral da Justica.

1.4.10 - Os boletins que ndo mais sejam passiveis de alteracdo pelo
Escrivao/Secretario ou

Magistrado, para esses usuarios, somente poderdo ser objeto de consulta ou
reemissao.

1.4.11 - Verificada a inexisténcia do Boletim Mensal de Movimento Forense, o Fichario
Confidencial da Magistratura certificard o ocorrido, autuard procedimento para
regularizagcdo, que serd instruido com copia do ultimo boletim realizado, e oficiara
ao Escrivao ou Secretario determinando que, no prazo de 10 (dez) dias, providencie
a elaboracédo do Boletim, bem como encaminhe a Corregedoria-Geral da Justica a
justificativa para o ndo-cumprimento do prazo.

1.4.11.1 - Recebida a justificativa e elaborado o boletim, ou decorrido o prazo para a
adocdo dessas providéncias, os autos serdo submetidos ao Corregedor-Geral da
Justica, para analise.

1.4.12 - A cada més, clOpia impressa do correspondente Boletim Mensal de
Movimento Forense devera ser afixada no local de costume destinado a publicidade
dos atos processuais do respectivo oficio, inclusive no que se refere a atuagcado dos
Juizes Substitutos e Juizes de Direito Substitutos.

1.4.13 - Os dados do Boletim Mensal de Movimentac&o Forense servirdo de base
para compor os critérios de avaliacao nas promog¢des, por merecimento, dos Juizes.

1.4.14 - Constatada alguma irregularidade, bem como atraso na prolacdo de
sentencgas, decisdes interlocutdrias e despachos por prazo superior a 90 (noventa)
dias, a relagdo sera autuada perante o Fichario Confidencial da Magistratura para
fins de andlise pelo Corregedor-Geral da Justica.

1.4.14.1 - Por ocasidao das correicOes, sera feita conferéncia entre as relacdes
encaminhadas, o livro ou sistema de carga e 0s autos.

- Redacéao dada pelo Provimento n. 91

1.4.14.2 - O procedimento previsto neste item também serd adotado sempre que
constatado atraso, por prazo superior a 90 (noventa) dias, nOs recursos e processos
conclusos a Juiz de Direito Substituto de Segundo Grau, como Relator ou Revisor.
Para tanto, a Divisdo de Apoio ao Conselho da Magistratura autuard perante o
Fichario Confidencial da Magistratura a relacdo dos processos que se encontrem
nessa situacao, obtida junto ao Departamento Judiciario, para fins de andlise pelo
Corregedor-Geral da Justica.

- Redacéao dada pelo Provimento n. 105

1.4.15 - Nos termos dos art. 35, inc. | e 39 da LOMAN, cabe aos juizes de direito a
fiscalizac&o pessoal do cumprimento da obrigac&o prevista nos itens acima.
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SECAO 05
SINDICANCIA

- Ver Regulamento de Penalidades Aplicaveis aos Auxiliares da Justica (Acordao n°
7556 - CM).

- ANEXO F deste CN.

- Ver Lei n°® 8.935, de 18.11.94 (Lei dos Notarios e Registradores).

1.5.1 - Todas as reclamacdes contra ato de serventuarios e funcionarios da
justica e de agentes delegados do foro extrajudicial deverao ser tomadas por termo

perante o juiz, salvo se apresentadas por escrito, com descricAo pormenorizada do
fato.

1.5.1.1 - Deve ser instaurada sindicancia, mediante portaria do juiz competente a ser
comunicada a Corregedoria-Geral da Justica, quando desconhecida a autoria do
fato e/ou inexistir certeza de que esse constitua infragéo disciplinar, assegurados a
ampla defesa e o contraditorio.

- Redacéao alterada pelo Provimento n. 238

1.5.2 - Assindicancia devera ser iniciada no prazo de trés (3) dias a contar da data da
noticia do fato ao juiz e encerrada no prazo de sessenta (60) dias.

1.5.2.1 - O sindicado sera intimado para se manifestar no prazo de quinze (15) dias,
podendo indicar provas.

1.5.2.2 - O juiz procederad a todas as diigéncias que julgar necessarias para a
elucidacao dos fatos.

1.5.3 - Concluindo pela inexisténcia de falta funcional, o juiz fara relatério final e
determinara o arquivamento da sindicancia, comunicando a Corregedoria-Geral da
Justica.

1.5.4 - Se a conclusao for no sentido da existéncia de ilicito administrativo, em tese, o
juiz instaurard processo administrativo, mediante portaria que contera a descricao
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pormenorizada dos fatos imputados e das normas violadas, com envio de
comunicacao a Corregedoria-Geral da Justica.

- Sobre processo administrativo, observar o art. 179 e seguintes do CODJ.

1.5.5 - As penas de adverténcia, censura e devolugao de custas em dobro poderao
ser aplicadas, em sindicancia, aos serventuarios do foro judicial.

-Ver art. 166 do CODJ.

1.5.6 - As penas de repreensdo e de multa poderdo ser aplicadas aos agentes
delegados, em sindicancia.

- Ver art. 32 da Lei n° 8935/94.
- Ver art. 200 do CODJ.

1.5.7- A aplicacado de pena em sindicancia ndo pode ser feita sem a prévia
delimitacdo do teor da acusacao e das normas violadas, bem como sem a rigorosa
observancia dos principios do contraditério e da ampla defesa.

SECAO 06
DIRECAO DO FORUM

1.6.1 - A secretaria da direcao do féorum mantera os seguintes livros e arquivos:
| - Registro Geral de Feitos (Adendo 1-A);
H—Registro-de-Sentencas-{(Adendo-5-A)-Revogado pelo Provimento n° 216.

lll - Registro de Atas (Adendo 2-A);

IV - Registro de Compromisso (Adendo 3-A);

V - Revogado pelo Provimento n°® 173 de 12/01/2009

VI - Arquivo de Portarias (Adendo 6-A);

VII - Arquivo de Relatério de Inspecao (Adendo 7-A).

VIlI- Livros de controle dos bens permanentes.

-Redacéo dada pelo Provimento n. 51.

1.6.1.1 - As secretarias poderao abrir outros livros, além dos obrigatérios, quando
houver necessidade ou o movimento forense justificar.
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1.6.1.2 - Revogado pelo Provimento n° 173 de 12/01/2009.

1.6.2 - Salvo determinacao expressa, em contrario, do juiz, a secretaria da direcao
do férum sera exercida pela escrivania da vara em que o magistrado desempenha
as suas funcoes.

1.6.2.1 - Os servicos, entretanto, poderdo ser realizados por funcionarios proprios da
secretaria, onde houver.

1.6.3 - Nas comarcas de juizo unico, os servicos da secretaria da direcdo do féorum
poderao ser realizados por qualquer dos titulares das escrivanias do foro judicial, a
critério do juiz.

1.6.4 - O livro Registro Geral de Feitos € destinado ao registro de todos os feitos
administrativos da comarca, tais como reclamacgdes contra serventuarios, realizacao
de concursos, dentre outros.

- Revogado pelo Provimento n. 216.

1.6.6 - Nas comarcas de menor movimento forense, autoriza-se a abertura de livros
nao padronizados, de cingiienta (50) ou cem (100) folhas.

- Revogado pelo Provimento n. 216.

1.6.8 - No livro de atas serao registrados os atos solenes da comarca, inclusive a
posse de magistrado e as visitas correicionais.

1.6.9 - Os registros de termos de compromisso, por exemplo, dos conciliadores, juizes
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leigos, dentre outros, deverdo ser lavrados no livro préprio da direcao do féorum.
1.6.9.1 - No livro Registro de Compromisso sera lavrado também o termo de entrega
de certificado de compromisso a quem for concedida a naturalizagcdo, devendo
constar do referido termo que o naturalizado:

| - demonstrou conhecer a lingua portuguesa, segundo a sua condicao, pela leitura
de trechos da Constituicéo;

Il - declarou, expressamente, que renuncia a nacionalidade anterior;
Il - assumiu o compromisso de bem cumprir os deveres de brasileiro.

1.6.9.2 - Ao naturalizado de nacionalidade portuguesa ndo se aplica o disposto
no subitem 1.6.9.1, inciso |.

1.6.9.3 - Serdo anotadas no certificado a data em que o naturalizado prestou
compromisso e a circunstancia de haver sido lavrado o respectivo termo.

1.6.9.4 - O juiz comunicara ao Departamento Federal de Justica a data da entrega do
certificado.

-Ver Lei n° 6.815, de 19.08.1980, e art. 128, 8 3° e 129 do Dec. n° 86.715, de 10.12.1981.

- Revogado pelo Provimento n. 227.

1.6.9.6 - Faculta-se a abertura de livros proprios, nas comarcas com mais de uma
secretaria destinada a direcdo do férum, ou que estejam instaladas em prédio
autbnomo.

1.6.10 - Nas comarcas de entrancia final, a direcdo do férum sera exercida por um
dos juizes titulares pelo maximo de dois (02) anos, sob indicacdo do Orgéo Especial e
designacéao do Presidente do Tribunal de Justica.

-Art. 37 do CODJ.

1.6.10.1 - Nas comarcas onde houver mais de um prédio destinado as dependéncias
do férum, o Presidente do Tribunal de Justica designara um juiz de direito para, nos
edificios onde o diretor do férum ndo exercer suas atividades judicantes, responder
pelas atribuicBes previstas nos incisos lll, IV, V, VI, X, X, XIll, XXVII e XXIX do item 1.6.13.

-Ver art. 2°, 8 2°, do Aco6rdao 5.877.
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1.6.11 - Nas demais comarcas do Estado, a direcdo do férum sera exercida por um
dos juizes titulares, pelo prazo maximo de dois (02) anos, mediante sucessao
automatica e obedecendo-se a ordem de antigiidade na comarca.

-Ver art. 37, 8§ 1°, do CODJ.

1.6.12 - O controle do rodizio na direcao do férum sera exercido pela Corregedoria-
Geral da

Justica, devendo o juiz que a assumir comunicar o fato a Presidéncia e a
Corregedoria.

- Ver Of. Circular n® 17/99 da CGJ.

1.6.13 - As substituicdes eventuais do juiz de direito diretor do férum serdo
exercidas pelo magistrado mais antigo na comarca, independentemente de
designacao.

-Ver art. 39 do CODJ.

1.6.13.1 - O juiz substituto respondera pela direcdo de forum,
independentemente de designacéo, sempre que na comarca nao se encontrar em
exercicio nenhum dos juizes titulares.

-Ver art. 40 do CODJ.

1.6.14 - S&o atribuicdes do juiz diretor do férum:

-Ver art. 41 do CODJ.

-Ver art. 4°, do Acordao 5.877 do CM.

| - representar o juizo em solenidades, podendo delegar essa atribuicdo a outro juiz da
comarca,

Il - presidir as solenidades oficiais realizadas no féorum;

Il - ordenar o hasteamento das bandeiras Nacional e do Estado do Paran&, como
dispbe a leij;

- Ver Dec. n° 70.274, de 09.03.1972.
IV - manter a ordem nas dependéncias do férum;

V - disciplinar o uso das dependéncias do prédio do férum e zelar pela sua
conservacao e limpeza,;

VI - fiscalizar o horario do expediente forense e autorizar o acesso as dependéncias
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do férum apds o seu encerramento;

VIl - determinar o fechamento do férum e suas dependéncias, nas hipoteses previstas
na Lei n° 1.408, de 9.08.1951, nas datas em que se comemoram oficialmente a
instalagéo da comarca e a emancipacao politica do municipio, bem como quando
razbes especiais 0 exigirem;

- Redacéao alterada pelo Provimento n° 227.

VIll - encaminhar mensalmente ao Presidente do Tribunal de Justica boletim de
freqUéncia dos titulares dos oficios do foro judicial, remunerados pelo erario publico;

IX - encaminhar a cada dois meses ao Corregedor-Geral boletim de frequéncia dos
titulares dos oficios do foro judicial, ndo remunerados pelo erario publico;

- Em razdo do disposto na Lei n°® 8.935, de 18.11.1994, ndo ha necessidade de
comunicagao com relacao aos notarios e registradores.

-Redacéo dada pelo Provimento n° 29.

X - requisitar policiamento ao Comando da Policia Militar do Estado para manter a
seguranca do edificio do férum;

XI - solicitar ao Presidente do Tribunal de Justica autorizagcdo para a colocacao de
retratos, hermas, placas, medalhdes e similares, no edificio do férum e demais
dependéncias, ap6s ouvidos os demais magistrados em exercicio na comarca,

Xl - desighar local apropriado no edificio onde devam ser realizados as
arrematacoes, os leildes e outros atos judiciais da espécie;

XIII - fixar normas para o uso dos telefones oficiais do férum, vedando as chamadas
interurbanas de cunho particular;

XIV - exercer inspecao correicional periddica nos oficios do distribuidor, contador,
partidor, depositario publico e avaliador judicial, encaminhando cépia do relatdério
ao Corregedor-Geral da Justica;

XV - requisitar da reparticdo competente as verbas destinadas a diretoria do férum;

XVI - em caso de vacancia de oficio, solicitar o provimento da vaga ao Presidente
do Tribunal de Justica,
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XVIl - baixar portaria, ad referendum do Conselho da Magistratura, designando
substituto para responder, em carater provisorio, até o regular provimento do oficio,

com envio de coépia do ato a Corregedoria-Geral da Justica, obedecidos 0s
seguintes critérios:

a) em oficios do foro judicial, um titular de outro oficio do mesmo foro, salvo se a
escrivania contar com auxiliar de cartério, remunerado pelo erario publico, caso em
que esse auxiliar podera ser designado;

b) em servicos do foro extrajudicial, um titular de outro servico do foro extrajudicial
da comarca;

XVIII - conceder licenga, até trinta dias, aos serventuarios do foro judicial e
funcionarios da justica; e formalizar os afastamentos dos agentes delegados,
mediante a indicacdo do substituto para responder pela serventia no periodo,
encaminhando coépia do ato ao Juiz Corregedor do Foro Extrajudicial da Comarca,
para ciéncia.

- Redacéao alterada pelo Provimento n. 234.

XIX - encaminhar a diretoria do Departamento Administrativo da Secretaria do
Tribunal de Justica, com antecedéncia minima de sessenta (60) dias, o0s
requerimentos de férias dos servidores da comarca, com a necessaria manifestacao
de aquiescéncia do juiz da vara;

XX - comunicar a Corregedoria-Geral da Justica a concessao de férias e licenca aos
servidores da Justica ndo remunerados pelos cofres publicos, encaminhando cépia
das portarias de concessdo, bem como de designacéo de substituto, para efeito de
assentamento funcional.

- Redacéao alterada pelo Provimento n. 227.
XXI - designar substitutos, ouvido o juiz interessado, aos servidores da Justica quando

afastados por ato de autoridade hierarquicamente superior, observando, no que
couber, o disposto no item anterior;
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XXII - proceder a juramentacdo de empregados contratados pelos titulares dos oficios
judiciais ndo remunerados pelos cofres publicos, mediante proposta do titular do
oficio;

-Ver Modelo 7 deste CN.

XXIII - designar oficial de justica para o exercicio das fun¢cdes de porteiro de auditorio,
guando for o caso;

-Ver art.146, inc. IV, do CODJ.
XXIV - deferir compromisso e dar posse aos servidores da Justica,

XXV - organizar, no principio de cada ano e ouvidos os juizes interessados, as escalas
de férias dos titulares de oficio das escrivanias remuneradas pelos cofres publicos e
dos funcionarios da justica, inclusive dos que estiverem a disposicdo da direcdo do
forum, com comunicagdo ao Presidente do Tribunal de Justica e ao Corregedor-
Geral da Justica,

XXVI - autorizar os titulares das serventias a se ausentarem dos respectivos oficios,
desde que presente motivo justo, ouvido O juiz a que estiverem diretamente
subordinados e comunicada a ocorréncia a Corregedoria-Geral da Justica,

XXVII - requisitar ao departamento competente material de expediente e limpeza
necessario a comarca,;

XXVIIl - encaminhar todo e qualquer expediente administrativo oriundo dos juizos e
dos oficios dos foros judicial e extrajudicial aos 6rgdos competentes do Tribunal de
Justica, com excecao dos requerimentos de carater pessoal dos magistrados,
centralizando a remessa dos malotes de correspondéncia na diretoria do féorum;

XXIX - regulamentar e fiscalizar o uso do estacionamento de veiculos, na area
privativa do férum, e disciplinar o uso das cantinas, baixando os atos necessarios;

XXX - apreciar as declaragdes de suspeicdo ou impedimento dos juizes de paz e
demais servidores da comarca, ressalvadas as arglicOes feitas em processos,
nomeando substituto ad hoc, se for o caso;

XXXI - representar ao Corregedor-Geral da Justica o afastamento dos servidores
sujeitos a processo administrativo ou incursos em falta de natureza grave;

XXXII - proceder a instalagdo dos distritos judiciarios, remetendo a Corregedoria-
Geral da Justica copia da portaria ou ata de instalagdo, a qual devera especificar
data e hora do fato, salvo quando ocorrer designacdo de outra autoridade pelo
Presidente do Tribunal de Justica;

XXXIII - proceder a lotagéo dos oficiais de justica;
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XXXIV - proceder, mediante delegacao do Corregedor-Geral da Justica, a instrucao
de processo administrativo disciplinar instaurado contra serventuario da justica ou
agente delegado do foro extrajudicial;

XXXV - desempenhar outras funcSes administrativas que forem delegadas pelo
Presidente do Tribunal de Justica ou pelo Corregedor-Geral da Justica.

1.6.15 - O juiz de direito diretor do férum podera juramentar, sob proposta do titular
do respectivo oficio, um ou mais empregados para subscrever os atos especificados
na portaria.

1.6.15.1 - Para ser juramentado o empregado devera preencher os requisitos do art.
126, inc. |, Il e lll, do CODJ, bem como fazer prova do vinculo empregaticio.

1.6.15.2 - A homologacao da indicacdo de escreventes e substitutos por notarios e
registradores observara o disposto no capitulo 10, secédo 4, deste CN.

1.6.15.3 - Copia darespectiva portaria devera ser encaminhada a Corregedoria-Geral
da Justica.

-Ver CN 10.4.6.4.

SECAOQ 07
USO DO FAX

1.7.1 - E autorizado o uso do fax (fac-simile ou fax-message) para o encaminhamento
de peti¢cdes as escrivanias do foro judicial e de documentos do foro extrajudicial.

1.7.2 - Sob pena de ser desconsiderada a pratica do ato, deverao ser observados 0s
seguintes requisitos:

| - recebimento por maquina instalada no juizo destinatario, cujo numero devera ser
comunicado a Corregedoria-Geral da Justica,

Il - assinatura do advogado na peticao;

lll - encaminhamento da procuracdo a este outorgada pela parte, se ainda nao
constante dos autos;

IV - apresentacao do original da transmisséo, no prazo de cinco (5) dias, ao oficio do
juizo destinatario, que o juntara aos autos.

1.7.3 - As decisdes judiciais decorrentes de peticdes transmitidas por fax somente
serdo cumpridas apo6s o recebimento do respectivo original, salvo quando a espera
puder acarretar dano a parte ou tornar ineficaz a providéncia requerida, caso
em que o juiz determinara o imediato cumprimento. Cessara a eficacia da decisao
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se o original da peticdo nao for apresentado, no prazo de cinco (5) dias.
-Ver CN 1.7.2, IV.

1.7.4 - O relat6rio e a autenticagdo pelo equipamento de fax constituem prova da
transmissdo e do recebimento pelo juizo.

1.7.5 - Recebido, o fax serd juntado aos autos e, apresentado o original, se
procederd a substituicdo, evitando-se a renumeracdo de folhas e certificado o
ocorrido. Nao apresentado o original, no prazo de cinco (5) dias e se a peticao ou
documento for relevante, sera fotocopiado o fax, efetuando a substituic&o nos autos,

sem renumerar as folhas, para preservar a integridade do documento.

1.7.6 - Desde que se adote meio de seguranca, como a imediata confimacao
telefbnica, os alvaras de soltura poderao ser remetidos, para cumprimento, a vara
de execucgdes penais ou aos juizes das comarcas do interior do Estado, por fax,
enviando-se em seguida o respectivo original.

1.7.7 - E autorizado o uso do fax para encaminhamento e recebimento de cartas
precatodrias, oficios e outros expedientes do juizo, quando a urgéncia do ato
recomendar, mediante autorizac&do do juiz, bem como para o envio de certidbes e
documentos, entre oficios do foro judicial e extrajudicial, observando-se os incisos | e
IV do CN 1.7.2.

(Alterada pelo Provimento n° 220)
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GRAVACAO DE AUDIENCIAS EM AUDIO E VIDEO

(Nova redacéao conferida pelo Provimento n° 220)

1.8.1 - E obrigatdria a utilizacdo da gravacao audiovisual para a documentacao de
audiéncias em todos os processos nos oficios do Foro Judicial, inclusive Cartas
Precatorias.

1.8.1.1 - Nao sera utilizado o sistema de gravagao audiovisual de audiéncias:
| - em unidade que nao disponha desse sistema;

Il - na ocorréncia de problema que impossibilite sua utilizagao;

[l - na hipotese do item 1.8.4.

1.8.2 - Aimplantacao do sistema ndo implicara acréscimo de custas processuais.

1.8.3 - O juiz orientara as partes quanto a seguranca e confiabilidade do sistema
adotado. Nos depoimentos, as partes e as testemunhas serdo previamente
informadas sobre a gravacdo de som e imagem, para o fim Unico e exclusivo de
documentacao processual.

- Ver artigo 20 do Cadigo Civil.

1.8.4 - Na hipoétese prevista no artigo 217 do Coédigo de Processo Penal, ou quando
for necessaria a preservacao da intimidade, da honra e da imagem do depoente, o
juiz procederd ao registro de suas declaragdes pela via tradicional ou por gravacao
digital apenas em audio, sem registro visual.

1.8.5 - A audiéncia em que houver utilizacdo do sistema de gravacdo audiovisual
sera documentada por termo a ser juntado nos autos, assinado pelo Juiz e pelos
presentes, nos quais constarao:

| - data e horéario da audiéncia;

Il - nome do juiz;

Il - nmero dos autos;

IV - identificacé&o das partes e, conforme o caso, seus representantes, declinando a
presenca ou auséncia para o ato;

V - se for o caso, a presenca do Ministério Publico ou da Defensoria Publica;

VI - resumo dos principais fatos ocorridos em audiéncia e, em relagcdo aos
depoimentos, a ordem em que foram tomados;

VIl - as deliberacdes do juiz.

- Ver Modelo n° 43.

1.8.6 - O termo de depoimento sera lavrado em separado, dele constando:
| - se € depoimento pessoal de parte, interrogatério, oitiva de informante ou
testemunha;
Il - o nome do depoente;
Il - a qualificacao do depoente, ressalvada a hipoétese do item 1.8.7;
IV - o disposto no CN 1.8.1 e 1.8.3.
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- Ver Modelo n° 44.

1.8.7 - A qualificacdo dos depoentes podera ser lavrada por escrito no termo de
depoimento ou registrada no sistema de gravacao audiovisual.

1.8.7.1 - O compromisso legal das testemunhas, as objecfes e decisGes a ele afetas
serdo necessariamente registradas pelo sistema de gravacéao audiovisual.

1.8.8 - O sistema de gravacado audiovisual de audiéncias podera ser utilizado para
consighacdo de qualguer manifestacdo das partes ou seus representantes, nos
procedimentos que admitirem a oralidade.

1.8.8.1 - A excecdo do 1.8.7.1, as decisdes e sentencas proferidas em audiéncia serdo
sempre lavradas por escrito.

1.8.9 - Os depoimentos tomados em audiéncia serdo agrupados em pasta cuja
nomenclatura corresponderad ao numero dos autos.

- Por exemplo: “Autos 00000-50.2011.8.16.0000”.

1.8.9.1 - Cada depoimento tomado corresponderd a um arquivo, assim nomeado:
“NUumero dos autos - Nome do Depoente - Indicagao se é Autor, Réu, Testemunha do
Autor/Réu/Juizo, Informante do Autor/Réu/Juizo”.

- Por exemplo: “Autos 00000-50.2011.8.16.0000 - Fulano de Tal - Testemunha do Autor”.

1.8.9.2 - Cada manifestacdo das partes ou advogados, nos procedimentos que
admitirem a oralidade, caso gravada pelo sistema audiovisual, correspondera a um
arquivo, assim nomeado “Numero dos Autos - Espécie de Ato”.

- Por exemplo: “Autos 00000-50.2011.8.16.0000 - Defesa Oral pelo réu Fulano de Tal”.

1.8.10 - As pastas contendo os arquivos de gravacao das audiéncias serao
armazenadas em servidor/hard disk destinado para esta finalidade, dele n&o
podendo ser excluidas.

1.8.10.1 - Em se tratando de processo fisico, os arquivos de gravacao das audiéncias
serdo salvos em CD-Rom/DVD, denominado CD-Processo ou DVD-Processo, o qual

sera acostado a contracapa dos autos e cuja midia devera ser finalizada,
impossibilitando a inserc&o de novos arquivos.

1.8.10.1.1 - Na midia CD-Processo ou DVD-Processo sera afixada etiqueta de
identificacdo, informando o numero dos autos e o juizo respectivo, constando na
capa do disco os mesmos dados, consignados no anverso, com a relacao
discriminada dos atos realizados anotada no verso (interrogatério, depoimento,
acareacao etc.).

36



- Ver Modelos 38 a 40.

1.8.10.2 - Em se tratando de processo eletrbnico, salvo na hipotese do item 1.8.10.4,
inciso I, & dispensada a formacéo do CD-Processo ou DVD/Processo, desde que 0s
servidores e 0 magistrado tenham acesso aos arquivos das audiéncias gravadas em
pasta ou servidor compartihado.

1.8.10.3 - As pastas contendo os arquivos de gravacao das audiéncias,
independentemente de serem relativas a feitos fisicos ou virtuais, serdo ainda salvas
em CD-Rom/DVD, denominado CD-Seguranca ou DVD-seguranga, o qual devera ser
mantido separado dos autos, em local seguro.

1.8.10.3.1 - Em nenhuma hip6tese o CD-seguranca ou DVD-seguranca sera retirado
da serventia.

1.8.10.3.2 - No CD-seguranca ou DVD-seguranca, a critério do juizo, poderao ser
gravadas pastas contendo os arquivos de gravacao das audiéncias de feitos
distintos.

1.8.10.3.3 - Na etiqueta e na capa dos discos de seguranca sera anotado o juizo a
que pertencem e um numero de série (sequencial e ndo renovavel), com a
denominacéao “Audiéncias em Midia”, lancando-se no verso da capa a relagcdo dos
processos registrados.

- Ver Modelos 35 a 37.

1.8.10.3.4 - A critério do juiz, o uso das midias de seguranca podera ser separado por
tipo de feito para facilitar as buscas (ex. processos, cartas precatorias, etc.).

1.8.10.3.5 - Saturada a capacidade de armazenamento, a midia de seguranca sera
encerrada, lancando-se na etiqueta e na capa a data e assinatura do juiz.

1.8.10.3.6 - Optando pelo armazenamento conjunto de atos de diferentes processos
em uma mesma midia, a escrivania devera duplicar a copia de seguranca (com o
mesmo numero de série), diante da possibilidade de falha ou deterioragcdo da midia.

1.8.10.4 - Se houver recurso que enseje a remessa dos autos ao 6rgao julgador:

| - em processo fisico, o CD-processo acompanharda os autos quando da remessa ao
Tribunal ou Turma Recursal;

Il - em processo eletrbnico, sera formado o CD-Processo e remetido ao Tribunal ou
Turma Recursal, salvo se o 6rgao julgador tiver acesso aos arquivos por servidor ou
pasta compartihada, na forma do CN 1.8.10.2.

1.8.11 - As partes, advogados, terceiros intervenientes, Ministério Publico e assistente
de acusacado, conforme o caso, poderdo obter copia do material gravado,
cabendo ao interessado apresentar a serventia 0 meio no qual 0s arquivos serao
gravados (CD-Rom, DVD, Discos Removiveis, etc.).
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1.8.11.1 - O interessado assinara termo de recebimento da cépia gravada, pelo qual
se responsabilizara pelo material e seu uso exclusivo para fins processuais. O termo
sera reproduzido em duas vias: a primeira, entregue ao interessado e a segunda,
juntada aos autos.

- Ver Modelo 45.

1.8.11.2 - O advogado podera outorgar autorizacao para obtencdo de copia dos
arquivos, a qual, anexa ao termo mencionado no 1.8.11.1, sera juntada aos autos.

1.8.12 - N&o se fara, em primeiro grau, transcricdo dos depoimentos gravados pelo
sistema audiovisual.

- Ver artigo 2° da Resolug&o 105/2010 do CNJ.

1.8.12.1 - Nas decisdes proferidas pelo juiz, em que houver mencéo de trechos de

depoimentos gravados pelo sistema audiovisual, ndo é necessaria sua transcricao
integral, bastando sua descricdo e o apontamento respectivo do tempo do video.

- Por exemplo: “A testemunha Fulano de Tal afirmou que n&o presenciou o fato,
conforme se infere aos 02 min. e 03 seg. de seu depoimento”.

1.8.13 - Os atos processuais poderao ser repetidos de oficio ou mediante insurgéncia
da parte, quando houver falha ou deficiéncia na gravacao, de modo a impossibilitar
seu entendimento.

1.8.14 - Nas cartas precatorias:

| - 0 juizo deprecado:

a) devolvera os autos de carta precatéria acompanhados do CD-Processo. Podera,
entretanto, utilizar meio eletrbnico para envio dos arquivos das gravacdes ou
compartiiha-los com o juizo deprecante em pasta ou servidor. Na ultima hipotese
deverad o juizo deprecado comunicar o juizo de origem sobre o método para
obtencé&o dos arquivos.

b) Apenas mantera os arquivos das gravagdes realizadas em cumprimento aos atos
deprecados em hard disk ou servidor (CN 1.8.10), dispensada, portanto a gravacao
do CD-Seguranca.

Il - O juizo deprecante:

a) recebendo os arquivos das gravacoes, observard quanto a formacdo do CD-
Processo, as disposicoes do CN 1.8.10.1 e 1.8.10.2.

b) gerard o CD-Seguranca ou DVD-Segurancga, conforme CN 1.8.10.3 e seguintes.

SECAO 09
SERVICO DE PROTOCOLO

1.9.1 - O Servico de Protocolo é destinado ao recebimento de papéis enderecados
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aos juizes de direito e escrivaes de todas as varas do Foro Central da Comarca da
Regido Metropolitana de Curitiba, inclusive Auditoria Militar.

1.9.2 - O expediente para o atendimento ao publico sera das 8h30min as 11 horas e
das 13 as 17 horas, de segunda a sexta-feira, nos termos do art. 198 da Lei Estadual n°
7.297, de 08.01.1980, até que o Orgao Especial do Tribunal de Justica delibere de
outra forma.

- Ver art. 213 do CODJ.
1.9.3 - A utilizacao do servico é facultativa aos interessados.

1.9.4 - O Servico de Protocolo utilizara protocolador mecanico, que contera a data e
horario do recebimento de forma bem legivel, cujo modelo devera ser aprovado
pela Corregedoria-Geral da Justica.

1.9.5 - O Servico de Protocolo fornecera aos interessados recibos-comprovantes dos
expedientes protocolizados, mencionando dia, més, hora, ano, numero de controle,
numero dos autos, natureza do feito, quantidade de anexos, nimero de copias,
assunto, nome das partes e juizo ao qual deverado ser encaminhados.

1.9.6 - Os recibos poderéao ser dados em livro proprio apresentado pelo interessado
ou has copias dos protocolados se estas, no ato da entrega, vierem com 0s originais.

1.9.7 - Os livros referidos no item anterior deverdo conter as especificacoes
mencionadas no item 1.9.5, bem como estar em condicdes de receber o recibo
individual do protocolador automatico.

1.9.8 - Os papéis serado entregues pelo Servigco de Protocolo aos juizos e escrivanias em
relagcBes proprias, que serdo carimbadas e assinadas pelo chefe do servico ou
respectivo substituto.

1.9.9 - Os papéis de natureza urgente terdo, em caracteres visiveis, a palavra URGENTE,
aposta pelas partes, devendo ser entregues imediatamente, pelo servico, aos
destinatarios.

1.9.10 - O servigco ndo receberd autos, volumes ou quaisquer objetos que ndo venham
em forma de peticdo, nem as peticdes que:

| - devam obrigatoriamente ser entregues em dependéncias administrativas;
Il - n&o estejam enderecadas a juizos certos e determinados;

Il - dependam de preparo, distribuicdo e outras providéncias preliminares, na forma
da legislacéo vigente;

IV - envolvam pedidos de natureza urgente e por isso devam merecer apreciacao
judicial imediata, sob pena de prejuizo processual insuperavel, como por exemplo, as
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peticOes de pedidos de adiamento de audiéncias e de suspensdo de praga ou
leil&ao;

V - se apresentem incompletas, faltando alguma de suas folhas;

VI - objetivem depésito judicial e venham acompanhadas de cheque ou
importancia em dinheiro.

1.9.11 - A presidéncia e fiscalizacdo dos trabalhos do servico ficardo sob a
responsabilidade dos juizes de direito diretores do férum civel e criminal,
respectivamente.

1.9.12 - O Servico de Protocolo podera ser instituido em outras comarcas,
obedecendo aos critérios desta secado, desde que autorizado pela Corregedoria-
Geral da Justica.

SECAO 10
ELIMINACAO DE AUTOS

1.10.1 - E vedada a eliminag&o, por qualquer meio, de autos de processos civeis,
criminais e da infancia e juventude, tendo em vista o estatuido na Lei n° 6.246, de
07.10.75, e as decisbes do Superior Tribunal de Justica (Recurso Ordinario em
Mandado de Seguranca n° 11.824/SP) e do Supremo Tribunal Federal (ADIn n° 1919-
8/SP).

1.10.2 - O juiz poderd, no entanto, oficiar por carta, com AR, a direcdo do
Departamento Estadual de Arquivo Publico, a universidades, faculdades e
bibliotecas publicas localizadas na regido ou no Estado, assim como as Secretarias
de Educacéao e Cultura Municipais e Estadual, consultando sobre o interesse destas
entidades na guarda dos autos de processos, para preservacao de valores historicos,
no prazo de trinta (30) dias.

- Departamento Estadual de Arquivo Publico - Rua dos Funcionarios, 1796 CEP
80.035-050 - Curitiba - Parana.

1.10.2.1 - Se ocorrer interesse de algumas dessas entidades, apds comunicar a
Corregedoria a quantidade de processos e documentos e ser por esta autorizada, o
juiz podera fazer a entrega mediante termo de guarda.

1.10.2.2 - Ficam excluidos desta possibilidade os documentos e processos que
tenham sido processados em "segredo de justica”.

1.10.3 - Os autos seréao relacionados, pela ordem do mais antigo ao mais recente,
ficando a relacé&o arquivada na escrivania da vara de origem do feito. A relacao
contera:
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| - 0 nimero dos autos ou inquérito;

Il - o nome das partes, réus ou indiciados;

lll - a indicagdo do numero do artigo e da lei em que os réus ou indiciados foram
incursos, na area criminal;

IV - a data da sentenca ou do arquivamento; Redacdo dada pelo Provimento n°
216.

V - a data do transito em julgado da sentenca ou do arquivamento do inquérito.
1.10.4 - Na area civel autoriza-se a entrega, sob guarda, decorridos cinco (05) anos
do arquivamento, apds o respectivo transito em julgado da sentenca ou deciséao,

dos seguintes processos:

| - qualquer feito em que ocorreu a extingdo por sentenca sem julgamento do
mérito, nas hipdteses do art. 267, inc. |, Il, lll e VIII, do CPC;

Il - execucdes de titulo extrajudicial, de titulo judicial, execugdes fiscais, bem como as
antigas agoes executivas e embargos a execucao ou do devedor;

Il - acdes de despejo;

IV - acbes de busca e apreensdo e acdes de depdsito, referentes a alienacgao
fiduciaria;

V - notificagdes, interpelagdes e protestos;

VI - tutelas, desde que o tutelado tenha atingido a maioridade e inexista
especializagao de hipoteca,;

VIl - suprimentos de consentimento;

VIII - alvaras para levantamentos de importancias;

IX - agravos de instrumento;

X - acao revisional de aluguel;

Xl - pedidos de assisténcia judiciaria gratuita;

XIl - acOes de reparacdo de danos materiais por acidente de veiculos;

Xl - agBes ordinarias e sumarias de cobranca,
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XIV - impugnacodes ao valor da causa,

XV - reclamacdes trabalhistas.

XVI - excecdes de impedimento ou suspeicao e de incompeténcia;

XVII - acBes cautelares.

1.10.5 - Na area criminal, autoriza-se a entrega, sob guarda, dos autos de processo
em que todos os réus tenham sido absolvidos, daqueles em que ocorreu prescricao
antes de sentenca condenatéria, bem como dos habeas corpus julgados

prejudicados e dos inquéritos policiais arquivados, desde que decorridos cinco (05)
anos do arquivamento.

SECAO 11
TRANSMISSAO ELETRONICA DE DADOS EM TEMPO REAL E CONSULTA PROCESSUAL

- Regulamentado pelo Dec. n° 46/2001 - Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado
do Paran& (Anexo S deste CN)

-Ver Lei n°® 9.800, de 26.05.1999.

SECAQ 12
PLANTAO JUDICIARIO

- Secéao alterada pelo Provimento 195

- Ver Resoluc&o n° 06/2005 do Org&o Especial do Tribunal de Justica.

-Ver art. 93, inciso Xll, da CF/1988.

-Ver art. 114, § 2°, do CODJ.

1.12.1. O Plantdo Judiciario funcionara ininterruptamente nos periodos
compreendidos entre o término do expediente do dia corrente e o inicio do
expediente do dia seguinte, bem assim nos dias em que ndo houver expediente

forense.

1.12.1.1. Os procedimentos urgentes iniciados em horario de expediente forense nao
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serdo remetidos ao plantao judiciario.

1.12.1.2. Em primeiro grau, compete ao magistrado de plantdo o exame das seguintes
matérias:

I. pedidos de habeas corpus e mandados de seguranca em que figurar como
coator autoridade submetida & competéncia jurisdicional do magistrado plantonista;

Il. comunicacodes de prisdo em flagrante, apreciacdo de pedidos de concessdo de
liberdade proviséria e arbitramento de fianca,

lll. em caso de justificada urgéncia, de representacdo da autoridade policial ou do
Ministério Publico, visando a decretacao de prisdo preventiva ou temporaria,

IV. pedidos de busca e apreensédo de pessoas, bens ou valores, desde que
objetivamente comprovada a urgéncia;

V. medida cautelar ou liminar, de natureza civel ou criminal, que ndo possa ser
realizado no horario normal de expediente ou de caso em que da demora possa
resultar risco de grave prejuizo ou de dificil reparacao;

VI. comunicacao de apreensdo em flagrante e pedidos de internagédo proviséria de
adolescente infrator, medidas de protecao a crianca ou adolescente em carater de
urgéncia, ou comunicagcdo de acolhimento institucional, realizado em carater
excepcional e de emergéncia, consoante previsdo contida no art. 93, do Estatuto da
Crianca e do Adolescente, com aredagao dada pela Lei n®12.010/2009.

VII. medidas urgentes, civeis ou criminais, da competéncia dos Juizados Especiais a
gue se referem as Leis n° 9.099, de 26 de setembro de 1995 e 10.259, de 12 de julho de
2001, limitadas as hipoteses acima enumeradas.

1.12.1.3. Em segundo grau, compete ao magistrado de plantdo conhecer de
medidas de carater urgente em matéria civel e criminal, atribuidas por lei ou pelo
Regimento Interno ao Presidente do Tribunal, ressalvadas as da competéncia privativa
deste, ou ao Relator, quando a providéncia objetivar evitar o perecimento de direito
e tiver se revelado objetivamente inviavel a deducao do requerimento respectivo no
horéario de expediente.

1.12.1.4. Consideram-se medidas de carater urgente as que, sob pena de dano
irreparavel ou de dificil reparacao, tiverem de ser apreciadas, inadiavelmente, fora
do horario de expediente forense.

1.12.1.5. As medidas de comprovada urgéncia que tenham por objeto o depdsito de
importancia em dinheiro ou valores s6 poderdo ser ordenadas por escrito pela
autoridade judiciaria competente e s6 serdo executadas ou efetivadas durante o
expediente bancario normal por intermédio de servidor credenciado do juizo ou de
outra autoridade por expressa e justificada delegacéao do juiz.
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1.12.1.6. O Plantdo Judiciario ndo se destina a apreciacdo de solicitacdo de
prorrogacao de autorizagao judicial para escuta telefénica - ressalvada a hipotese
de risco eminente e grave a integridade ou a vida de terceiros -, de pedidos de
levantamento de importancia em dinheiro ou valores nem liberagcdo de bens

apreendidos.
-Ver 8§ 1°, art. 1°, da Resolugéao n° 84/2009-CNJ.

1.12.1.7. E vedada a apresentacao, no Plantdo Judiciario, de reiterac&o de pedido
jA& apreciado no o6rgao judicial de origem ou em plantdo anterior, de
reconsideracdo ou reexame, cabendo ao requerente declarar, sob as penas da lei,
que semelhante pedido nao foi anteriormente formulado. Sera reputada litigancia
de ma-fé a reiteracao de requerimentos ja apreciados.

1.12.1.8. A propositura de qualquer medida no Plantdo Judiciario ndo isenta o
interessado da demonstracdo do preenchimento de seus requisitos formais de
admissibilidade e nem dispensa o preparo, quando exigivel, cabendo a parte
interessada providenciar o recolhimento no primeiro dia util subseqiente em que

houver expediente bancario.
-Ver arts. 34 a 36, todos do Decreto Judiciario n® 744/2009.

1.12.1.9. O juiz de plantdo analisara se estdo presentes as circunstancias que
autorizam a formulacéo de pedido no Plantdo Judiciario, remetendo os autos a
distribuicdo normal ou ao 6rgdo competente caso repute ausente o carater de
urgéncia ou o receio de prejuizo, ou ainda quando a apreciacao do pedido revelar-
se inviavel por estar inadequadamente instruido.

1.12.2. No Foro Central da Comarca da Regido Metropolitana de Curitiba, o Plantado
Judiciario em primeiro grau funcionard no andar térreo do Edificio do Palacio da
Justica, situado na Praca Nossa Senhora da Salete, s/n - Centro Civico - Curitiba.

1.12.2.1. O atendimento em todas as areas sera efetuado por um dos juizes de direito
substitutos da comarca, escalado para funcionar no periodo compreendido entre o
encerramento do expediente de segunda-feira e o mesmo horario da segunda-feira
da semana seguinte, sem prejuizo de suas demais atribuicdes.

1.12.2.2. A escalacao sera feita pela Corregedoria-Geral da Justica e alterada sempre
que houver necessidade, observando-se a ordem de antiguidade dos juizes, do
menos ao mais antigo na entrancia. Nao participardo do revezamento 0s juizes
auxiliares do Presidente do Tribunal de Justica, dos Vice-Presidentes, do Corregedor-
Geral e do Corregedor.

1.12.2.3. O juiz escalado para o plantdo em determinado periodo sera
automaticamente substituido, em suas faltas ou impedimentos, sucessivamente,
pelos juizes escalados para os periodos subsequentes.

1.12.2.4. Eventual pedido de alteracdo da escalagcao podera ser revista se requerida
44



justificadamente ao Corregedor-Geral da Justica, no prazo de cinco (05) dias uteis
antes do inicio do respectivo periodo de plantdo.

- Ver Oficio-circular n° 06/2010-CGJ.

1.12.2.5. O reajuste na escalacao sera também efetuado em caso de promocao ou
remocao. Havendo tempo habil, o juiz promovido ou removido ocupara, na escala,
o lugar do juiz que originou a vacancia, observando-se nos periodos subsequentes o
subitem 1.12.2.2.

1.12.2.6. Cabe ao juiz escalado para o plantdo em primeiro grau entrar em contato
com o Setor de Plantfes de primeiro grau do Tribunal de Justica para informar o meio
pelo qual podera ser encontrado nos horarios a que alude o item 1.12.1 deste
Caddigo.

1.12.2.7. A escalacao dos escrivaes civeis sera feita pela ASSEJEPAR - Associacdo dos
Serventuarios da Justica do Estado do Parana, que encaminhard a Corregedoria-
Geral da Justica a relagdo dos escalados e dos periodos em que atuardo, para
deliberacao e publicacao nos termos do item 1.12.6 deste Cdodigo.

- Ver Provimento n. 29-CGJ.
1.12.2.8. O oficial de justica escalado atuara em matéria civel e criminal.

1.12.2.9. Os mandados de busca e apreensdo em matéria criminal,
expedidos no Plantdo Judiciario, serdo imediatamente encaminhados, por oficio, as
autoridades policiais encarregadas de cumpri-los.

1.12.2.10. O escrivao de plantdo, previamente a conclusdo dos autos ao juiz de
plantao, certificara a existéncia de feito semelhante em que o requerente seja parte,
aposs consulta ao banco de dados da distribuicdo, vedada a utilizacéo deste para
gualquer outra finalidade.

1.12.2.11. Os materiais de expediente para o funcionamento do Plantdo Judiciario
civel serdo fornecidos pela ASSEJEPAR - Associacao dos Serventuarios da Justica do
Estado do Parana.

-Ver Provimento n. 29-CGJ.

1.12.3. Nos Foros Regionais da Comarca da Regiao Metropolitana de Curitiba, nas
demais comarcas de entrancia final e nas comarcas de entrancia intermediaria, o
atendimento no Plantado Judiciario sera efetuado, em todas as areas, por um dos
magistrados em atividade no foro ou comarca, entre titulares e substitutos, sem
prejuizo de suas demais atribuicdes.

1.12.3.1. O revezamento, por periodos correspondentes ao mencionado no subitem
1.12.2.1, ocorrera conforme escala organizada pelo Juiz Diretor do FOrum nos
termos do subitem 1.12.2.2, ouvidos os demais magistrados, devendo ser reajustada
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na forma dos subitens 1.12.3.3 e 1.12.3.4 sempre que houver necessidade, observado
o subitem 1.12.2.5.

1.12.3.2. Os afastamentos em decorréncia de férias, ja programadas por ocasiao da
elaboracdo da escala, licencas e concessfes serdo compatibilizados com o
plantdo mediante escalacdo do magistrado afastado para o periodo
imediatamente seguinte ao retorno as atividades, observando-se, na redistribuicao
dos periodos aos demais magistrados, o contido no subitem 1.12.2.3.

1.12.3.3. Serd admitida a troca de periodos de plantdo entre os juizes escalados,
desde que comunicadas ao Juiz Diretor do FGrum antes do inicio de cada periodo,
atendendo-se a necessaria publicagao.

1.12.3.4. Havendo divergéncia entre os magistrados, o Juiz Diretor do FGrum suscitara
duvida ao Corregedor-Geral da Justica.

1.12.3.5. Funcionard junto ao juiz de plantdo o escrivdo da respectiva vara ou, se
necessario, seu auxiliar legalmente habiltado. Tratando-se de juiz de direito
substituto, juiz substituto ou juiz supervisor de juizado especial, um dos escrivaes das
varas do foro ou comarca ou, em suas auséncias justificadas, seus auxiliares
legalmente habilitados, mediante revezamento.

1.12.3.6. Os secretarios, oficiais de justica e demais servidores do Sistema de Juizados
Especiais ndo estao sujeitos ao regime de plantao judiciario da Justica comum.

-Ver deliberagéao n. 03/2004, do Conselho de Supervis&do dos Juizados Especiais.
-Ver art. 274, paragrafo unico, do CODJ.
1.12.3.7. O oficial de justica escalado atuara em matéria civel e criminal.

1.12.4. Nas comarcas de entrancia inicial, as medidas urgentes de que trata o
subitem 1.12.1.2 serdo apreciadas pelo juiz de direito ou pelo juiz substituto, este
quando no exercicio de substituicdo ou nas auséncias eventuais daquele.

1.12.5. O Plantdo Judiciario em segundo grau funcionard no andar térreo do Edificio
do Palacio da Justica, situado na Praca Nossa Senhora da Salete, s/n - Centro Civico -
Curitiba, utilizando a mesma estrutura do plantdo judiciario criminal em primeiro grau.

1.12.5.1. O atendimento sera efetuado por juiz de direito substituto em segundo grau,
escalado para funcionar no periodo compreendido entre o encerramento do
expediente de segunda-feira e o mesmo horario da segunda-feira da semana
seguinte, sem prejuizo de suas demais atribuicdes.

1.12.5.2. A escalacdo sera feita pela Corregedoria-Geral da Justica segundo a
ordem de antiguidade, do menos ao mais antigo na substituicdo em segundo grau,
nao participando do revezamento os juizes auxiliares do Presidente do Tribunal de
Justica, dos Vice-Presidentes, do Corregedor-Geral e do Corregedor.
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1.12.5.3. Aplica-se ao Plantao Judiciario em segundo grau, no que couber, o disposto
nos subitens 1.12.2.2, 1.12.2.3,1.12.2.4 e 1.12.2.5.

1.12.5.4. Atuara como secretario o funcionario da Vara de Inquéritos Policiais
escalado para o plantdo criminal em primeiro grau, limitando-se sua atuacéao a:
recebimento do pedido, registro em livro proprio, autuagao provisoria, informacao,
conclusdo ao juiz, expedicado de documentos e remessa ao 6rgao competente.

1.12.5.5. O funcionario/secretéario de plantdo, previamente a conclusao dos autos ao
juiz, certificard nos autos sobre a existéncia em segundo grau de feito em que
figure como parte o requerente ou o requerido, apds consulta ao sistema
informatizado do Tribunal de Justica, vedada sua utilizagcdo para qualquer outra
finalidade.

1.12.5.6. As diligéncias externas eventualmente necessarias serao requisitadas ao juiz
de plantdo em primeiro grau e cumpridas pelo oficial de justica.

1.12.6. Serao publicados no Diario da Justica e em jornais de grande circulacéao local
0s nomes dos juizes, do escrivao e do oficial de justica escalados para o plantdo em
primeiro e segundo graus no Foro Central da Comarca da Regido Metropolitana de
Curitiba, bem como o endereco do local de atendimento.

1.12.6.1. Nos Foros Regionais da Comarca da Regido Metropolitana de Curitiba e nas
demais comarcas, o Juiz Diretor do Férum velara pela afixacdo, em local visivel e de
facil acesso da entrada do Férum, de informacgdes a respeito do Plantdo Judiciario e
do modo de aciona-lo, especificamente no tocante ao nome do magistrado que
atendera o plantdo, endereco, numero de telefone e fax do local de atendimento e
nome dos servidores a disposicao, observadas as peculiaridades locais.

1.12.6.2. A escala de plantdo judiciario em primeiro grau de jurisdicao sera, no minimo,
mensal, observado o subitem 1.12.3.1, cabendo ao Juiz Diretor do Forum dos Foros
Regionais da Comarca da Regido Metropolitana de Curitiba e nas demais
comarcas, disponibiliza-la tanto no portal do Tribunal de Justica como no Diario da
Justica Eletrénico (e-DJ), por meio do sistema "Publique-se”, até o antepenultimo dia
util do més, anterior ao més de referéncia, considerando-se os feriados da capital.

-Ver Oficio-circular n° 60/2010-CGJ.

1.12.6.3. O cadastramento dos plantdes judiciarios, através do Sistema "Publique-se”,
torna desnecessario o encaminhamento a Corregedoria Geral, das portarias que
disponham sobre o plantdo, por meio fisico, e importara na divulgacao da escala na
pagina eletrbnica do Tribunal de Justica.

1.12.7. Todos os requerimentos deduzidos no Plantdo Judiciario receberdo autuacao
provisoria.

1.12.7.1. O preparo dos feitos observara o disposto nos artigos 34 a 36, todos do
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Decreto Judiciario n°® 744/2009. O deposito de importancia em dinheiro ou valores se
dara nos moldes do previsto no subitem 1.12.1.4.

1.12.7.2. As verbas destinadas ao FUNREJUS, relativas a expedientes ingressados no
plantdo de segundo grau, serdo recolhidas pelo funcionario plantonista, mediante
guia prépria que sera juntada aos autos, previamente a remessa destes ao Protocolo
do Tribunal de Justica, o que ocorrera até as 13 horas do primeiro dia util seguinte.
1.12.7.3. As custas serdo pagas de acordo com as tabelas vigentes e, relativamente
ao oficial de justica, conforme as Instrugdes n° 09/1999 e 02/2007, ambas da
Corregedoria-Geral da Justica.

1.12.8. No Setor de Plantdes de primeiro e segundo graus, mantido junto ao Edificio do
Palacio da Justica - sede do Tribunal de Justica, serdo mantidos os seguintes livros
obrigatorios:

a) Para o plantdo de primeiro grau:

| - Registro Geral de Feitos;

Il - Registro de Dep0ositos;

lIl - Protocolo de Remessa.

b) Para o plantdo segundo grau:

| - Registro Geral de Feitos - 2° Grau;

Il - Registro de Depdasitos - 2° Grau;

Il - Protocolo de Remessa ao Tribunal.

1.12.8.1. O livro de Registro Geral de Feitos destina-se ao registro de todos os feitos
ajuizados perante o plantdo em primeiro grau, podendo ser utiizado um para
matéria civel e outro para matéria criminal.

1.12.8.2. O livro de Registro de Depdsitos destina-se ao registro das custas e outros
valores recebidos pelo escrivdo de plantdo. Nele devem ser colhidos os recibos do
distribuidor competente e do escrivdo da vara a que o feito for distribuido.

1.12.8.3. No livro de Protocolo de Remessa, o escrivao de plantdo colhera o visto do
distribuidor por ocasi&ao do encaminhamento dos feitos ajuizados durante o plantao

de primeiro grau.

1.12.8.4. No livro de Registro Geral de Feitos - 2° Grau serdo registrados os feitos
protocolados no plantdo de segundo grau.
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1.12.8.5. No livro de Protocolo de Remessa ao Tribunal o plantonista/secretario colhera
o visto do funcionario do servigo de protocolo do Tribunal de Justica, por ocasido do
encaminhamento dos feitos ajuizados durante o plantao.

1.12.8.6. O livro Registro de Depdsitos - 2° Grau destina-se ao langcamento de valores
recebidos pelo plantonista/secretario, referentes a verbas destinadas ao FUNREJUS,
que serao recolhidas mediante guia propria no primeiro dia util subseqtente, nos
termos do subitem 1.12.7.2.

1.12.9. Nos foros e comarcas a que alude o item 1.12.3, serdao também mantidos pela
Secretaria da Diregao do Férum os seguintes livros obrigatorios:

| - Registro de Feitos do Plant&o Judiciario;

Il - Protocolo de Remessa;

Il - Registro de Dep0ositos;

IV - Arquivo de Escalacoes;

V - Arquivo de Termos de Recebimento e Entrega.

1.12.9.1. O livro de Registro de Feitos do Plantdo Judiciario destina-se ao registro de
todos os feitos ajuizados perante o plantdo judiciario.

1.12.9.2. No livro de Protocolo de Remessa, o escrivao de plantao colhera o visto do
distribuidor, por ocasido do encaminhamento dos feitos ajuizados durante o plantao.

1.12.9.3. O livro de Registro de Depdsitos destina-se ao registro das custas e outros
valores recebidos pelo escrivdo de plantdo. Nele devem ser colhidos os recibos do
distribuidor competente e do escrivdo da vara a que o feito for distribuido.

1.12.9.4. No Arquivo de Escalacdes serdo arquivadas as relacdes de juizes, escrivaes e
oficiais de justica escalados para o plantdo a cada intervalo de tempo mencionado
no subitem 1.12.3.1, nelas devendo ser averbados todos os ajustes efetuados.

1.12.9.5. O Juiz Diretor do Férum alocara local para o Setor de PlantBes, subordinado a
Direcdo do Forum, onde serdo mantidos os materiais de expediente do Plantdo
Judiciario e os livros mencionados nos incisos |, Il e lll do item 1.12.9.

1.12.9.6. O escrivao designado para o plantdo, por ocasido do encerramento do
expediente de segunda-feira, frmara termo de recebimento dos livros mencionados
no subitem anterior e das chaves do Setor de Plantdes, que sera baixado pelo
Secretario da Direcao do Férum no inicio da segunda-feira seguinte e arquivado na
pasta a que alude o inciso V do item 1.12.9.

SECAO 13
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ROTEIRO DE CORREICAO

1.13.1 - A Corregedoria-Geral da Justica fara publicar, no Diario da Justica, ordem de
servico com arelacédo das comarcas a serem correicionadas, designando:

| - a data da correicao;
Il - o periodo a que corresponde a correigao.

1.13.1.1 - O Departamento da Corregedoria-Geral da Justica fara expedir oficio a
Superintendéncia do Instituto Nacional de Seguridade Social (INSS),
Superintendéncia do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatisticas (IBGE), Delegacia
da Receita Federal e Instituto de Identificagcdo do Estado do Paran&, encaminhando-
Ihes relacéo das comarcas que serdo visitadas em correicao, para conhecimento,
bem como solicitando informagBes quanto a regular comunicacdo dos atos
praticados pelos notarios e registradores.

1.13.2 - Na data ou periodo da correicdo, em principio ndo deverao ser designadas
audiéncias. Entretanto, deverdo ser realizadas as anteriormente designadas e as de
carater urgente.

1.13.3 - O juiz de direito diretor do férum deverd providenciar:

| - o comparecimento de todos os funcionarios da Justica em atividade na comarca,
as 8h30min, no férum local;

Il - divulgar a data da realizagcdo da Correicado Geral Ordinaria aos jurisdicionados,
afixando avisos e oficiando a Subsecao da OAB;

lll - determinar a devolucéo de todos os autos em poder das partes, procuradores e
peritos, até o dia util imediatamente anterior a correicdo ou inspecao, sob pena de
cobranca, salvo daqueles cujo prazo ainda esteja em curso;

IV - colocar a disposicado e agendar reunido, se necessario, com o chefe do Poder
Executivo e membros do Poder Legislativo local, com os advogados militantes na
comarca, com os serventuarios do foro judicial e extrajudicial, bem como com o0s
demais jurisdicionados.

1.13.4 - O juiz de direito corregedor do foro extrajudicial devera providenciar:

| - o comparecimento de todos 0os agentes delegados em atividade na comarca,
as 8h30min, no férum local;

Il - a apresentacdo do relatério do Anexo C-10, de todos os livros registrados na
corregedoria do foro extrajudicial, mencionando numero de ordem e data do
registro.
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1.134.1 - O escrivdo ou designado responsavel pela corregedoria do foro
extrajudicial devera efetuar o correto preenchimento do Anexo C-10 deste CN.

1.13.5 - Os escrivaes, notarios, registradores, distribuidores, secretarios dos juizados
especiais, titulares ou designados, deverdo preencher o quadro estatistico previstos
nos itens 1.13.4.1, 1.13.8.1, 1.13.12, 1.13.16, 1.13.20, 1.13.24, 1.13.28, 1.13.30.1, 1.13.32,
1.13.37.V e 1.13.37.VI deste Codigo de Normas, correspondente a area de atuacéo
da serventia, escrivania ou vara, referente ao periodo correicionado, o qual é
determinado na ordem de servigo.

-Ver anexo C deste CN.

1.13.5.1 - O escrivao ou secretario devera copiar a planilha de dados estatisticos
correspondente a competéncia do(s) oficio(s) judicial(is), da pagina da Corregedoria-
Geral da Justica — Servigos - Codigo de Normas - Anexos C - Dados Estatisticos de
Correicao - e preencher de acordo com as orientagdes constantes do Anexo C.

- Redacao dada pelo Provimento n. 154

1.13.5.2 - Ap6s o preenchimento, a planilha devera ser salva em formato Excel,
constando como nome do arquivo: a Comarca; a designagcdo da Vara ou
Secretaria; e o ano de referéncia (ex. Comarca de Curitiba - Primeira Vara Civel -
2008.xls). Os dados deverdo ser individualizados por oficio, ndo se admitindo
unificacdes.

- Redacao dada pelo Provimento n. 154

1.13.6 - Os dados estatisticos deverao ser remetidos pelo magistrado a Corregedoria-
Geral da Justica pelo Sistema Mensageiro, para o endereco "Secao de Correicdes e
Inspecdes”, com antecedéncia de quinze (15) dias, em relagdo a data da correigéo.
A planilha devera ser apresentada no dia da correicdo, gravada em midia CD-ROM,
juntamente com os demais relatoérios e certiddes exigidas.

-Ver CN 1.13.10, 1.13.15, 1.13.19, 1.13.23, 1.13.27, 1.13.29 e 1.13.31.
-Ver CN 1.13.66 e seg.
-Redacéo alterada pelo Provimento n. 154

7z

1.13.6.1 - O preenchimento dos dados estatisticos € responsabilidade de quem
estiver desempenhando as fun¢cdes de oficial da serventia e serd& acompanhado
pelo magistrado, que fiscalizard a observancia do prazo e conferird os dados
inseridos na planilha.

-Ver CN 1.13.46.

-Redacéao dada pelo Provimento n. 154
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1.13.6.2 - O preenchimento incorreto, a falta de dados ou a ndo apresentacao
dentro do prazo determinado, salvo justificativa aceita pelo 6érgdo censor, serdo
objeto de apuracéo disciplinar.

- Redacéao dada pelo Provimento n. 154

1.13.7 - Na data da correicdo, os escrivaes, secretarios dos juizados, titulares ou
designados dos oficios de justica deverdo comparecer ao inicio dos trabalhos,
levando, cada um, o seguinte:

| - titulo de nomeacao;

Il - copias dos Boletins Mensais de Movimentagao Forense;

Il - copias dos relatdrios trimestrais do STF;

IV - comprovantes de recolhimento das receitas devidas ao FUNREJUS;
- Redacéao alterada pelo Provimento 207.

V - apresentacdo dos livros obrigatérios utilizados desde a Ultima correicdo ou
inspecdo realizada pela Corregedoria-Geral da Justica. Os livros deverao ser
colocados na ordem do Cddigo de Normas, conforme a escrivania, observado o
disposto nos capitulos 4, 5, 6, 7, 8, 17, 18 e 19 deste CN, assinalados com tarja de
papel no local onde foi correicionado o ultimo ato; e

VI - relat6rio quantitativo de todos os atos referentes aos recolhimentos da receitas
do FUNREJUS por ano, na forma do Modelo 24.

1.13.8 - O titular ou designado responsavel pelo oficio do distribuidor e anexos na
comarca devera apresentar:

| - relatério cadastral e quantitativo dos feitos distribuidos ao foro judicial, por area
(civel, criminal, familia, infancia e juventude, juizados especiais e registros publicos),
por escrivania e por ano;

-Ver anexo C-11 deste CN.

Il - relac@o dos autos em poder da serventia para elaboracédo de conta ou célculo,
esboco de partiiha ou sobrepartilha e avaliacdo (mandado ou autos) mencionando
a data da respectiva carga;

Il - os livros obrigatérios, que deverao ser colocados na ordem deste CN, conforme a
escrivania, observado o disposto no capitulo 3, assinalados com tarja de papel no
local onde foi correicionado ou inspecionado o ultimo ato;

IV - relatério quantitativo de todos os atos lavrados referentes a distribuicdo do foro
extrajudicial (titulos e documentos, escrituras e titulos levados a protesto), a partir da
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ultima correicdo ou inspecéao, por oficio, inclusive distritos judiciarios e por ano;
-Ver anexo C-11 deste CN.

V - relacdo de bens sob sua guarda e dos bens em maos de depositarios
particulares.

VI — Revogado pelo Provimento 207.
VII - arquivo das taxas judiciarias e de ocupacéao recolhidas em favor do FUNREJUS; e

VIII - relatério quantitativo de todos os atos referentes aos recolhimentos da receitas
do FUNREJUS por ano, na forma do Modelo 24.

1.13.8.1 - O titular ou designado responsavel pelo oficio distribuidor devera efetuar o
correto preenchimento do Anexo C-11 deste CN.

1.13.9 - O escrivao ou designado responsavel pela vara ou escrivania civel devera
providenciar que todos os autos estejam na serventia, cobrando a devolugcao
daqueles com carga aos advogados, peritos etc., até o dia util imediatamente
anterior & correicao, salvo se o prazo ainda estiver em curso.

1.13.9.1 - Os autos com carga aos representantes do Ministério Publico serao
solicitados durante os trabalhos correicionais, se necessario.

1.13.10 - O escrivao ou designado responsavel pela vara ou escrivania civel devera
apresentar relacao:

| - de todos os processos em andamento, por ano de registro, mencionando o
numero dos autos, a natureza da acao, a fase em que se encontram e a data do
ultimo ato praticado;

Il - dos autos em poder do juiz, conclusos para sentenca e para despacho,
mencionando a finalidade e a data da respectiva carga,

lll - dos autos que se encontram aguardando conclusdo ao juiz, para sentencas e
despachos, com os respectivos totais, mencionando a finalidade respectiva e a data
do ultimo ato praticado;

IV - dos autos em andamento, com mais de cinco (05) anos de autuacao,
mencionando o nimero dos autos, a natureza e a fase em que se encontram;

V - dos mandados em poder dos oficiais de justica, mencionando o nimero dos
autos, a data da carga, o prazo concedido para cumprimento e a finalidade;

VI - das audiéncias designadas, mencionando o nimero e a data, a partir da dltima
realizada;
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VII - das cartas precatérias recebidas e ainda nao devolvidas ao respectivo juizo
deprecante, mencionando o numero da autuacdo, data do recebimento,
finalidade da deprecacéo e a fase que se encontram;

VIII - dos depdsitos ndo levantados, mencionando o nimero dos autos, natureza do
processo e data do depdsito;

IX - dos autos arquivados no periodo correicionado;
X - dos livros em uso na escrivania.

1.13.11 - Nas relacgdes dos incisos Il e lll supra, deverao constar somente o niumero dos
autos e a natureza da acao;

1.13.12 - O escrivao ou designado pela escrivania ou vara civel devera efetuar o
correto preenchimento do Anexo C-1 deste CN.

1.13.13 - O escrivao ou designado deve apresentar as carteiras de trabalho dos
funcionarios sob regime da CLT.

1.13.14 - O escrivao ou designado responsavel pela vara ou escrivania criminal
deverad providenciar que todos o0s autos estejam na serventia, cobrando a
devolucdo daqueles com carga aos advogados, delegacia de policia etc., até o
dia atil imediatamente anterior & correigcao, salvo se o prazo ainda estiver em curso.

1.13.14.1 - Os autos com carga aos representantes do Ministério Publico serao
solicitados durante os trabalhos correicionais, se necessario.

1.13.15 - O escrivao ou designado responsavel pela vara ou escrivania criminal
devera apresentar relacao:

| - de todos os processos em andamento, excluidos os pronunciados e os relativos a
réus presos provisoriamente, por ano de registro, mencionando o niumero de autos, o
nome do réu, a natureza da infracéo, a data do recebimento da denuncia, a fase
em que se encontram e a data do ultimo ato praticado;

Il - dos processos pronunciados, ainda nao julgados, paralisados (aguardando
intimacgao pessoal ou prisdo), por ano de registro, mencionando o numero de autos,
o nome do réu, a natureza da infracéo, a data do recebimento da denuncia, a data
da pronuncia e a data do ultimo ato praticado;

Il - dos processos relativos a réus presos provisoriamente (flagrante, preventiva, prisédo
temporaria ou pronuncia), mencionando o numero dos autos, home do réu, a
natureza da infracdo, a data do recebimento da denuncia, a data da prisdo e o
local onde esta preso, a fase em que se encontram e a data do Ultimo ato
praticado;

IV - dos processos em andamento, mesmo que ja constem da relagcdo mencionada
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no inciso |, de réu afiancado, mencionando o niumero dos autos, o nome do réu, a
natureza da infragcao, o valor da fianca e o local onde esta depositada,;

V - dos processos findos, com deposito de fiangca ndo levantadas, mencionando
numero dos autos e a data do transito em julgado da decisao;

VI - dos autos em poder do juiz, conclusos para sentenca e para despacho,
mencionando a finalidade e a data da respectiva carga,

VIl - dos autos que se encontram aguardando conclusdo ao juiz, para sentencas e
despachos, com os respectivos totais, mencionando a finalidade respectiva e a data
do ultimo ato praticado;

VIl - dos autos em andamento, com mais de cinco (05) anos de autuacao,
mencionando o numero dos autos, a natureza da infracdo e a fase em que se
encontram;

IX - dos mandados em poder dos oficiais de justica, mencionando o numero dos
autos, a data da carga, o prazo concedido para cumprimento e a finalidade;

X - dos autos que se encontram fora da escrivania, para outros fins, mencionando o
nome do destinatario, o niumero dos autos, a data da respectiva carga e a
finalidade;

XI - dos processos suspensos pela citagcao do réu por edital;

XIl - das armas fora da escrivania, mencionando o niumero dos autos, o nome do
depositario e a data da carga,

Xl - dos processos de execucédo de pena privativa de liberdade em regime
fechado, mencionando o nome do condenado, a espécie e quantidade da pena
imposta, a data do inicio, o estabelecimento de cumprimento de pena, o valor da
multa, a data do transito em julgado da sentencga, os prazos de pagamento integral
ou em parcelas;

XIV - das audiéncias designadas, mencionando o nimero e a data, a partir da
ultima realizada;

XV - das cartas precatérias recebidas e ainda ndo devolvidas, mencionando o
numero da autuacao, a data do recebimento, o juizo deprecante, a finalidade e a
fase em que se encontram;

XVI - dos inquéritos policiais em andamento, mencionando o numero dos autos, a
data e natureza da infrac&o e o ultimo ato praticado;

XVII - dos autos arquivados no periodo correicionado;

XVIII - dos livros em uso na escrivania.
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1.13.16 - O escrivao ou designado responsavel pela escrivania ou vara criminal
deverd, também, efetuar o correto preenchimento do Anexo C-2 deste CN.

1.13.17 - O escrivdo ou designado deve apresentar as carteiras de trabalho dos
funcionarios sob regime da CLT.

1.13.18 - O escrivao ou designado responsavel pela vara ou escrivania da familia
deverad providenciar que todos o0s autos estejam na serventia, cobrando a
devolucdo daqueles com carga aos advogados, peritos etc., até o dia uti
imediatamente anterior & correigcao, salvo se 0 prazo ainda estiver em curso.

1.13.18.1 - Os autos com carga aos representantes do Ministério Publico serao
solicitados durante os trabalhos correicionais, se necessario.

1.13.19 - O escrivao ou designado responsavel pela vara ou escrivania da familia
devera apresentar relacao:

| - de todos os processos em andamento, por ano de registro, mencionando o
numero dos autos, a natureza da acao, a fase em que se encontram e a data do
ultimo ato praticado;

Il - dos autos em poder do juiz, conclusos para sentenca e para despacho,
mencionando a finalidade e a data da respectiva carga,

lll - dos autos que se encontram aguardando conclusdo ao juiz, para sentencas e
despachos, com os respectivos totais, mencionando a finalidade respectiva e a data
do ultimo ato praticado;

IV - dos mandados em poder dos oficiais de justica, mencionando o numero dos
autos, a data da carga, o prazo concedido para cumprimento e a finalidade;

V - das audiéncias designadas, mencionando o numero e a data, a partir da ultima
realizada;

VI - das cartas precatorias recebidas e ainda nao devolvidas ao respectivo juizo
deprecante, mencionando o seu numero de autuacdo, data do recebimento,
finalidade de deprecacéao e o estado em que se encontram;

VII - mencionando os depdsitos ndo levantados, com o numero dos autos, natureza
do processo e data do depdsito;

VIII - dos autos arquivados no periodo correicionado;
IX - dos livros em uso na serventia.

1.13.20 - O escrivao ou designado responsavel pela escrivania ou vara da familia
deverd, também, efetuar o correto preenchimento do Anexo C-3 deste CN.
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1.13.21 - O escrivdo ou designado deve apresentar as carteiras de trabalho dos
funcionarios sob regime da CLT.

1.13.22 - O escrivdo ou designado responsavel pela vara ou escrivania da infancia e
juventude deverda providenciar que todos os autos estejam na serventia, cobrando a
devolugcdo daqueles com carga aos advogados, peritos etc., até o dia uti
imediatamente anterior & correigcdo, salvo o prazo ainda estiver em curso.

1.13.22.1 - Os autos com carga aos representantes do Ministério Publico serao
solicitados durante os trabalhos correicionais, se necessario.

1.13.23 - O escrivao ou designado responsavel pela vara ou escrivania da infancia e
juventude devera apresentar relacao:

| - de todos os processos em andamento, por ano de registro, mencionando o
numero dos autos, a natureza da acao, a fase em que se encontram e a data do
ultimo ato praticado;

Il - dos autos em poder do juiz de direito, conclusos para sentenca e para despacho,
mencionando a finalidade e a data da respectiva carga,

lll - dos autos que se encontram aguardando conclusdo ao juiz, para sentencas e
despachos, com os respectivos totais, mencionando a finalidade respectiva e a data
do ultimo ato praticado;

IV - dos mandados em poder dos oficiais de justica, mencionando o numero dos
autos, a data da carga, o prazo concedido para cumprimento e a finalidade;

V - das audiéncias designadas, mencionando o numero e a data, a partir da ultima
realizada;

VI - relacdo das armas fora da escrivania, mencionando o numero dos autos e o
nome do depositario;

VII - das cartas precatérias recebidas e ainda nao devolvidas ao respectivo juizo
deprecante, mencionando o seu numero de autuacdo, data do recebimento,
finalidade da deprecacéo e a fase em que se encontram;

VIII - relacdo mencionando os depdsitos ndo levantados, mencionando o numero
dos autos, natureza do processo e data do depdsito;

IX - dos autos arquivados no periodo correicionado;
X - 0s livros em uso na escrivania.

1.13.23.1 - Nas relagBes dos incisos Il e lll supra, deverdo constar o nimero dos autos,
a natureza da acao, a data da respectiva carga e o nome do destinatario;
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1.13.24 - O escrivao ou designado responsavel pela escrivania ou vara da infancia e
juventude devera, também, efetuar o correto preenchimento do Anexo C-4 deste
CN.

1.13.25 - O escrivdo ou designado deve apresentar as carteiras de trabalho dos
funcionarios sob regime da CLT.

1.13.26 - O escrivao ou designado responsavel pela vara ou escrivania de registros
publicos devera providenciar que todos 0s autos estejam na serventia, cobrando a
devolucdo daqueles com carga aos advogados, peritos etc., até o dia uti
imediatamente anterior & correigcao, salvo se 0 prazo ainda estiver em curso.

1.13.26.1 - Os autos com carga aos representantes do Ministério Publico serao
solicitados durante os trabalhos correicionais, se necessario.

1.13.27 - O escrivao ou designado responsavel pela vara ou escrivania de registros
publicos devera apresentar relacao:

| - de todos os processos em andamento, por ano de registro, mencionando o
numero dos autos, a natureza da acao, a fase em que se encontram e a data do
ultimo ato praticado;

Il - dos autos em poder do juiz, conclusos para sentenca e para despacho,
mencionando a finalidade e a data da respectiva carga,

lll - dos autos que se encontram aguardando conclusdo ao juiz, para sentencas e
despachos, com os respectivos totais, mencionando a finalidade respectiva e a data
do ultimo ato praticado;

IV - dos mandados em poder dos oficiais de justica, mencionando o numero dos
autos, a data da carga, o prazo concedido para cumprimento e a finalidade;

V - das audiéncias designadas, mencionando o niumero e a data, a partir da ultima
realizada;

VI - das cartas precatérias recebidas e ainda nao devolvidas ao respectivo juizo
deprecante, mencionando o seu numero de autuacdo, data do recebimento,
finalidade da deprecacéo e a fase em que se encontram;

VII - dos autos arquivados no periodo correicionado;

VIl - dos livros em uso na escrivania.

1.13.27.1 - Nas relagBes dos incisos Il e lll supra, deverao constar o nimero dos autos,
a natureza da acao, a data da respectiva carga e o nome do destinatario.

1.13.28 - O escrivao ou designado responsavel pela vara ou escrivania de registros
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publicos devera, também, efetuar o correto preenchimento do Anexo C-5 deste CN.

1.13.29 - Os secretarios ou responsaveis pelas secretarias do juizado especial civel
deverdao apresentar relacao:

| - de todos os processos em andamento, por ano de registro, mencionando o
numero dos autos, a natureza da acao, a fase em que se encontram e a data do
ultimo ato praticado;

Il - dos autos em poder do juiz, conclusos para sentenca e para despacho,
mencionando a finalidade e a data da respectiva carga,

lll - dos autos que se encontram aguardando conclusdo ao juiz, para sentencas e
despachos, com os respectivos totais, mencionando a finalidade respectiva e a data
do ultimo ato praticado;

IV - dos autos em poder dos juizes leigos e conciliadores, mencionando o nome do
destinatério, a finalidade e a data da carga;

V - dos mandados em poder dos oficiais de justica, mencionando o numero dos
autos, a data da carga, o prazo concedido para cumprimento e a finalidade;

VI - das cartas precatérias recebidas e ainda nao devolvidas ao respectivo juizo
deprecante, mencionando o seu numero de autuacdo, data do recebimento,
finalidade da deprecacéo e o estado em que se encontram;

VIl - dos autos encaminhados a turma recursal, mencionando nimero de autuacao
e data da remessa;

VIl - a data da ultima audiéncia designhada;
IX - dos livros em uso na secretaria.

1.13.30.1 - No Anexo C-6 deste CN, no quadro das autuacgoes, devera ser observado
gue no campo "reclamacéao” serdo computadas as execucgdes ajuizadas.

1.13.31 - Os secretarios ou responsaveis pelas secretarias do juizado especial criminal
deverdao apresentar relacao:

| - de todos os processos em andamento, por ano de registro, mencionando o
numero dos autos, a natureza da acao, a fase em que se encontram e a data do
ultimo ato praticado;

Il - dos autos em poder do juiz de direito, conclusos para sentenca e para despacho,
mencionando a finalidade e a data da respectiva carga,

lll - dos autos que se encontram aguardando conclus&o ao juiz de direito, para
sentencas e despachos, com 0s respectivos totais, mencionando a finalidade
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respectiva e a data do ultimo ato praticado;

IV - dos autos em poder dos juizes leigos e conciliadores, mencionando o nome do
destinatério, a finalidade e a data da carga;

V - dos mandados em poder dos oficiais de justica, mencionando o numero dos
autos, a data da carga, o prazo concedido para cumprimento e a finalidade;

VI - das cartas precatorias recebidas e ainda nao devolvidas ao respectivo juizo
deprecante, mencionando o seu numero de autuacdo, data do recebimento,
finalidade da deprecacéo e o estado em que se encontram;

VII - dos autos encaminhados a turma recursal, mencionando nimero de autuacao
e data da remessa;

VIIl - das armas fora da secretaria, mencionando o nimero dos autos e o nome do
depositéario;

IX - a data da ultima audiéncia desighada;
X - dos livros em uso na secretaria.

1.13.32 - O secretario ou responsavel pela secretaria do juizado especial criminal
deverd, também, efetuar o correto preenchimento do Anexo C-7 deste CN.

1.13.33 - O secretario ou designado deve apresentar as carteiras de trabalho dos

funcionarios sob regime da CLT.

1.13.34 - Os secretarios ou responsaveis pelas secretarias das turmas recursais
regionais ainda em atividade, nas comarcas de sua sede, deverdo apresentar
relacao:

| - de todos os processos em andamento, por ano de registro, mencionando o
numero dos autos, a natureza da acao, a fase em que se encontram e a data do
ultimo ato praticado;

Il - dos autos em poder do juiz, conclusos para sentenca e para despacho,
mencionando a data da carga, a finalidade e o destinatério;

lll - dos autos que se encontram aguardando conclusdo ao juiz, para sentencas e
despachos, com os respectivos totais, mencionando a finalidade respectiva e a data
do ultimo ato praticado;

IV - a data da ultima audiéncia desighada;

V - dos livros em uso na secretaria.
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1.13.35 - O secretario ou responsavel pela secretaria da turma recursal devera,
também, efetuar o correto preenchimento do Anexo C-8 deste CN.

1.13.36 - Os oficiais de justica deverao apresentar, além do titulo de nomeacéao,
relacdo dos mandados em seu poder, conferida e visada pelo escrivado ou secretario
respectivo, mencionando a vara de origem, a data do seu recebimento, o prazo
concedido para cumprimento e a finalidade.

1.13.37 - Na data da correicdo, 0s notarios e registradores, inclusive os distritais,
deverdo comparecer ao inicio dos trabalhos, apresentando:

| - titulo de nomeacao;

Il - portarias da direcdo do férum indicando os substitutos e escreventes das
serventias, em conformidade com a Lei n°® 8.935, 18.11.1994;

lll - todos os livros abertos desde a ultima correicdo realizada na serventia, bem
como o0s em uso. Deve, ainda, assinalar com tarja de papel o local onde foi
correicionado o ultimo ato;

IV - comprovantes de recolhimento das receitas devidas ao FUNREJUS;
- Redacéo alterada pelo Provimento 207.

V - relatdrio e quadro estatisticos dos Adendos C-12, 13, 14, 15, 16, e 17.

VI - relat6rio quantitativo de todos os atos referentes aos recolhimentos da receitas
do FUNREJUS por ano, na forma do Modelo 24.

1.13.38 - Os livros e arquivos deveréo, ainda, estar registrados perante a corregedoria
do foro extrajudicial.

-Ver CN 4.3.1, inciso |.

1.13.39 - Os oficiais do registro civil, da sede e dos distritos, deverao apresentar, além
dos livros obrigatérios (item 15.1.1 do CN), os arquivos a que se referem os itens
15.1.12,15.5.2,15.7.7,15.7.7.1, 15.7.8 do CN, e, ainda:

| - 0s 20 (vinte) ultimos procedimentos arquivados de habilitacdo de casamento;

Il - o arquivo dos termos de alegacdes de paternidade;

lll - certiddo de regularidade da comunicacdo mensal de 6bitos lavrados firmada
pelo escrivao eleitoral da Zona Eleitoral correspondente ao oficio;

IV - certiddo de regularidade da comunicacdo mensal de Obitos a Secretaria de
Saude do municipio;

V - certiddo de regularidade da comunicacdo mensal de ébitos & Junta de Servico
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Militar.

1.13.40 - O registrador civil da sede da comarca, além dos arquivos referidos no item
anterior, devera, ainda, apresentar arquivo da comunicagao a que se refere o item
15.8.7 do CN (comunicacao dos registros de emancipacodes, interdicoes e auséncias
ao registrador do nascimento e casamento).

1.13.41 - Os agentes delegados dos tabelionatos de notas, do registro de imoveis,
registro de titulos e documentos deverado exibir o comprovante de remessa de
Declaracao de Operacao Imobiliaria - DOI, referente ao periodo correicionado.

1.13.42 - O oficial do registro de imoével, além dos livros obrigatérios, devera
apresentar as ultimas dez (10) fichas referentes aos atos lavrados nos livrosn® 2, 3,4 e
5. Devera apresentar, ainda, o livro auxiliar das aquisicdes de terras por pessoas
estrangeiras, a pasta de arquivo a que se refere o art. 198 da Lei de Registros Publicos
e a prova da comunicacado, ao INCRA, da aquisicdo de imodvel rural por pessoa
estrangeira.

1.13.43 - O registrador de protesto devera apresentar, além dos extratos bancéarios
da conta "Poder Judiciario" dos ultimos seis (06) meses, 0s comprovantes de que trata
o item 12.5.6 do CN (comprovante de intimacao).

-Redacéao dada pelo Provimento n. 29

1.13.44 - Os notarios da sede e dos distritos deverdo apresentar copias das seguintes
comunicacgdes:

| - (Revogado pelo Provimento n. 236)

Il - ao distribuidor;

Il - (revogado)

-Redacéo dada pelo Provimento n° 29.

IV - & Receita Federal;

V - ao juiz corregedor do foro extrajudicial.

1.13.45 - Os notarios deverdo apresentar o arquivo de autorizagdes judiciais para
pratica de atos notariais.

1.13.46 - Os relatdrios, anexos e certiddes deverdo ser preenchidos com referéncia
ao periodo correicionado, iniciando no primeiro dia do ano da ultima correicao ou
inspecao, até o dia especificado na ordem de servico.

1.13.46.1 - A apresentacdo dos livros e arquivos obrigatérios também devera
obedecer ao periodo determinado na ordem de servico.
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1.13.47 - Com relacdo aos livros, devera ser observado o cumprimento do disposto
no CN 2.2.8 e 2.2.9, ou seja, a lavratura dos termos de abertura e encerramento e
rubrica das folhas dos livros da serventia, bem como deverédo providenciar o visto do
juiz de direito abaixo do termo de abertura.

1.13.48 - Devera ser mencionado no relatdrio se a vara ou escrivania esta ou esteve
em regime de excecgcao, mutirdo ou no Projeto "Parana Sentenca em Dia".

1.13.49 - Na inspecdo ou correicdo sera aferida a produtividade do juizo,
considerando um conjunto de fatores e dados estatisticos, dentre os quais ressaltam-
se:

| - as atribuicbes do juizo, se vara especifica (civel, crime, familia ou infancia e
juventude), com anexos ou se trata de juizo Unico. Se o0 juizo acumula outras
atribuicdes, tais como direcdo do férum, Justica Eleitoral, Juizados Especiais e
Corregedoria do Foro Extrajudicial;

Il - o nUmero de processos que ingressam por ano e a natureza dos processos;

Il - a rotatividade de juizes na comarca ou vara;

IV - 0 servico em atraso encontrado pelo juiz quando assumiu a comarca;

-Ver CN 1.3.1.

V - 0 numero de sentencas de mérito em feitos contestados e a totalidade das
sentencas proferidas consoante a area de atuagao da vara;

VI - (revogado);

VIl - o nimero de pessoas ouvidas e de audiéncias realizadas por meés;

VIlI - exame da pauta de audiéncias; consideram-se o numero de audiéncias
designadas e realizadas por més. Se as audiéncias sdo designadas em todos os dias
uteis, ou nao;

IX - 0 nimero de processos em andamento;

X - se as conclusdes se realizam diariamente ou se ha dias determinados para
conclusédo e limitagcdo no nimero de processos a serem conclusos. Se existem
processos aguardando conclusdo indevidamente;

-Ver CN5.3.1 e CN6.11.2.

XI - (revogado);

XIl - o nimero de processos conclusos para sentenca e para despacho e o tempo
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em gue se encontram conclusos; examina-se o andamento do processo de forma a
se verificar o impulso processual;

Xl - a fundamentacéo das decisdes e sentencas.
1.13.50 - Quanto ao volume de processos, o critério utilizado é o seguinte:

| - na area civel: até trezentas (300) autuacdes por ano é considerada escrivania de
pouco movimento; até quinhentas (500) autuacOes, de movimento médio; até
oitocentas (800) autuacdes, trabalhosa; acima de oitocentas (800), excessivamente
trabalhosa;

Il - na area criminal: até cem (100) autuacdes por ano € considerada escrivania de
pouco movimento; até duzentas (200) autuacdes, de movimento médio; acima de
duzentas (200) autuacdes anuais, trabalhosa.

1.13.51 - Quanto ao numero de processos em andamento, € considerado ideal até
uma vez e meia a média de autuacdes dos ultimos trés (3) anos. Nao obstante,
deve-se levar em consideracao que a elevacao significativa de autuagdes no ultimo
ano considerado pode resultar em certa incongruéncia com o resultado
encontrado, principalmente se constatado que essa elevacdo reflete uma
tendéncia.

1.13.52 - Em relagdo a todas as serventias, tanto do foro judicial, quanto do foro
extrajudicial, devera ser verificado:

| - se existe 0 aviso de prazo para a expedicéo de certidbes e a tabela de custas dos
atos da serventia e dos oficiais de justica, afixados em local bem visivel ao publico;

-Ver CN 2.5.1.1.

Il - se os titulos de nomeacao dos servidores se revestem das formalidades legais e se
a situacado funcional se encontra regular; se os empregados juramentados e
escreventes tém carteira de trabalho anotada;

Il - Revogado pelo Provimento 207.

IV - se existem serventias vagas e se ja se realizou a comunicacao ao Presidente do
Tribunal de Justica,

- Ver art. 160 do CODJ.

V - as condicbes de higiene e ordem do ambiente de trabalho, a disposicdo dos
arquivos, dando aos serventuarios as instrugcdes que forem convenientes;

VI - se a escrivania sanou todas as irregularidades detectadas na dltima inspecao ou
correicao e se nao estdo sendo repetidas, adotando as providéncias disciplinares
cabiveis;
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VIl - se a escrivania observa o Regimento de Custas;
VIII - se a escrivania possui exemplar atualizado do Codigo de Normas.

1.13.53 - Nas escrivanias do foro judicial que abrangem as areas do civel, do crime,
da familia, da infancia e juventude e outras especializadas, devera ser verificado se:

| - encontra-se em dia o preenchimento do Boletim Mensal de Movimento Forense e
o0 envio do Relatoério Trimestral do STF;

-Redacéo dada pelo Provimento n° 91.

Il - ha fichario geral e individual ou se adotam listagens pelo sistema de computacao
para controle de movimentacao dos processos;

Il - existem processos paralisados na escrivania (aguardando pagamento de custas
e outras diligéncias), que devam ser impulsionados;

IV - existem processos com cartas precatérias expedidas, ainda nao respondidas, e
cuja reiteracéo deva ser feita;

V - existem cartas precatoérias, recebidas, aguardando cumprimento, e o motivo da
demora;

VI - existem processos aguardando cumprimento de despacho por parte da
escrivania e o motivo da demora;

VII - as listas para intimacao dos advogados estdo sendo enviadas com frequéncia
normal e feitas de modo regular, ndo faltando nome dos advogados;

VIII - a escrivania retém, sem resposta, pedidos de antecedentes e oficios de outras
naturezas oriundos da VEP e de outros juizos ou 6rgaos;

IX - as armas e objetos dos processos em andamento sdo guardadas em local
seguro. Se as armas dos processos findos e inquéritos arquivados s&do encaminhadas
regularmente ao Ministério do Exército;

- Ver Secao 20, do Capitulo 6 deste CN.

X - a escrivania nao recebe substancia entorpecente, mantendo-a em depdsito
junto & autoridade policial que preside o inquérito.

1.13.54 - Com relac&o aos processos, cumpre verificar se:

| - a escrivania cumpre desde logo os despachos e sentencas, observando as datas
dos mesmos e as datas de expedi¢cdes de mandados e precatorias;
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Il - preenche carimbos de juntadas e certidbes; se certifica o recebimento dos
expedientes, assim como a data das intimacdes de atos processuais, e se 0 escrivao
ou empregado juramentado rubrica todas as certiddes e termos;

Il - antes da remessa de processo com recurso de apelacédo ao Tribunal, a
escrivania certifica a existéncia de agravo retido;

IV - a escrivania costuma certificar nos autos o pagamento de custas e sua
distribuic&o; se o depdsito inicial de custas é certificado em moeda corrente, VRC e
0 percentual correspondente ou a eventual dispensa do depdsito inicial;

V - 0s depdsitos em dinheiro sdo certificados nos autos, depositados no mesmo dia
em conta com rendimento e se € langado no livro proprio;

VI - a escrivania cumpre 0s prazos para fazer conclusdo dos autos, para juntar
expedientes e para fazer vista,

-VerCN 5.3.1 e CN 6.11.2.

VIl - nos termos de conclusdo e vistas constam a data e o nome do juiz e do
promotor;

VIl - nos depoimentos os declarantes sdo devidamente qualificados, com o0s
requisitos do art. 414 do CPC e 203 do CPP, inclusive com RG, CPF e data de
nascimento;

IX - a autuacao dos feitos esta bem conservada ou precisa ser refeita;
X - na autuacéo constam todos os dados recomendados no CN;

Xl - o recebimento da denuncia ou queixa, bem como seu aditamento, é
comunicado ao distribuidor, delegacia de policia e Instituto de Identificacao;

Xl - a sentenca criminal € comunicada ao distribuidor, delegacia de policia e
Instituto de Identificagcdo e, em caso de condenacéao, a VEP e TRE, com a indicacao
do transito em julgado;

XIll - em relagc@o a sentencga criminal, a escrivania certifica em separado o transito
em julgado para a acusacao, defesa e réu;

XIV - a fianca é certificada nos autos e registrada no livro proprio, em nome do
afiancado e a disposi¢cao do juizo;

XV - os feitos em execucdo de sentenca tém mandado de prisdo expedido, se a
escrivania fiscaliza o cumprimento do sursis ou regime aberto e se foi expedida a
guia de recolhimento;

XVI - a escrivania faz conclusdo dos autos criminais logo apds o vencimento do
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prazo do sursis ou regime aberto, para os fins de direito.

1.13.55 - No que se refere aos livros e sua escrituragcdo, no ambito do foro judicial e
extrajudicial, devera ser verificado se:

| - a serventia possui todos os livros obrigat6rios e se sédo devidamente nominados e
numerados seqlencialmente;

Il - contém termo de abertura, e nos encerrados o termo de encerramento, com
visto do juiz; se as folhas se encontram numeradas e rubricadas;

Il - a escrituracdo é feita corretamente em todas as colunas e utlizada tinta
indelével, preta ou azul. Se n&o apresenta rasuras e uso de corretivo e se anotacdes
tais como "sem efeito", "inutilizado" e "em branco", foram ressalvadas e certificadas
com data e assinatura de quem as fez;

IV - nos livros carga, a existéncia de mandados com carga em atraso, as cargas de
autos para promotor e advogado, carga de inquéritos em atraso, providenciando a
cobranca. Quanto aos advogados observar a secao "Cobranca de Autos" do CN;

V - nos livros de Registro de Sentencas, estdo sendo numerados 0s termos
sequencialmente e a numeracao é renovada anualmente;

VI - no Registro de Feitos da Direcdo do FOrum estdo sendo registrados o0s
procedimentos administrativos, como de concursos, reclamacéo contra
serventuarios, dentre outros;

VIl - os livros de folhas soltas estdo sendo encadernados logo apds o seu
encerramento.

1.13.56 - No oficio do distribuidor, contador, depositario e anexos, o exame consistira
em verificar se:

| - h& os livros obrigatoérios;
Il - ¢ dado cumprimento aos itens 3.5.1 e 3.1.15 do CN;

Il - com relacdo ao distribuidor e depositario, se todos os atos sdo langcados no
indice onomastico;

IV - o depositario registra todas as constricdes (penhoras, arrestos, sequestros), ainda
que os bens permanecam com depositario particular;

V - as condi¢cBes do deposito, se existem bens depositados de facil deterioragcdo ou
ja deteriorados, caso em que deve ser providenciada a venda ou incineracao;

- Ver CN 3.14.6 e seguintes.
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VI - o avaliador cumpre o disposto nos itens 3.15.4 e 3.15.6 do CN.
- Redacgao dada pelo Provimento n. 29
1.13.57 - Com relagao aos oficiais de justica, cumpre verificar se:

| - certificam os atos de seu oficio de forma completa e minuciosa, de acordo com
0s requisitos legaiis;

Il - retiram diariamente da escrivania os mandados que lhes sédo distribuidos;

I - cumprem os mandados no prazo e se cotam as custas e despesas com
diligéncias, observando o Regimento de Custas.

1.13.58 - Nas serventias do foro extrajudicial, além dos procedimentos enumerados
no item 1.3.9, se s@o observadas as seguintes providéncias comuns:

| - se ha todos os livros obrigatorios;

Il - se s&o utilizadas, indevidamente, fitas corrigiveis de polietieno ou outro corretivo
quimico;

lll - se s&o deixados espacos ou verso de folhas em branco, o que é proibido, salvo
quando destinado a averbacgdes;

IV - se as partes e as testemunhas dos atos lavrados sédo bem qualificadas, assim
como as testemunhas "a rogo";

V - se s&o cotadas as custas nos atos lavrados e nas certidoes expedidas;

VI - se os livros est&o registrados perante o juiz corregedor do foro extrajudicial;
VII - se a escrituracao e registro estdo de acordo com a Lei de Registros Publicos.
1.13.59 - Com relacé&o aos tabelionatos de notas, verificar se:

| - entre o final da escritura e as assinaturas deixa espagos em branco;

Il - apresenta mensalmente a Declaragcdo de Operagao Imobiliaria - DOI.

lIl - h&a escritura lavrada e nao assinada ha mais de trinta (30) dias, devendo declara-
la incompleta.

1.13.60 - Em relagé&o ao tabelionato de protesto:

| - se apresenta mensalmente o livro Relagéo de Pagamento ao juiz para Vvisto;
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Il - confrontar a movimentagcdo da conta "Poder Judiciario" com a escrituragdo do
livro antes mencionado;

lll - se vem comunicando regularmente ao distribuidor as baixas;
IV - se faz somatdrio diario do valor arrecadado no Livro de Pagamento.
1.13.61 - Em relacé&o ao registro civil:

| - se nos registros de nascimentos € obedecida a grafia correta e nao se registram
prenomes que exponham ao ridiculo seu portador;

Il - se na habiltacéo de casamento observou-se a regularidade formal;

-Ver art. 67 e seguintes da LRP.

lll - se estdo sendo feitas as comunicacdes mensais dos Obitos registrados ao INSS, a
Secretaria da Saude, ao Ministério do Exército e a Justica Eleitoral. O 6bito de
estrangeiro deve também ser comunicado a Policia Federal. Trimestralmente deve
ser encaminhado o boletim ao IBGE;

IV - se é utilizada a Declaracao de Nascido Vivo - DN.

1.13.62 - Com relagao aos titulos e documentos:

| - se o livro protocolo € encerrado diariamente, mesmo que nenhum titulo ou
documento tenha sido apresentado para registro;

Il - se apresenta mensalmente a Declaracdo de Operacgao Imobiliaria - DOI.
1.13.63 - Com relacdo ao registro de imoveis:

| - se todos os documentos protocolados no livro Protocolo foram registrados ou
averbados. A cada escritura de compra e venda deve corresponder um registro.
Todo registro acarreta alteracéo no indicador pessoal e indicador real;

Il - no livro Protocolo, se o documento protocolizado foi registrado na matricula; em
seguida, verificar se os nomes dos adquirentes e alienantes, inclusive de suas
mulheres foram lancados no indicador pessoal, e examinar a correspondente
alteracdo no indicador real. Fazer, por amostragem, em alguns documentos, tal
verificacao;

Il - se apresenta mensalmente a Declaragdo de Operacao Imobiliaria - DOI.

1.13.64 - Com relacéao aos servicos distritais verificar se:

| - s&o observadas as mesmas recomendacdes referentes aos tabelionatos e registro
civil;
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Il - faz a comunicacd&o mensal ao juiz, a partir de 18.09.93, noticiando o numero do
primeiro e do ultimo ato registrado no livro de Registro de Feitos em cada més;

lll - o livro de Registro de Feitos € encerrado diariamente, mesmo que nenhum ato
tenha sido registrado e se a numeracgao € renovada anualmente.

1.13.65 - Caso tenham sido constatadas falhas por ocasido da Correicdo ou
Inspecao, serd concedido prazo para a efetiva regularizacdo, incumbindo ao
magistrado, pessoalmente, a conferéncia do cumprimento de todas as
determinagbes contidas na ata, encaminhando relatério circunstanciado a
Corregedoria-Geral da Justica, acompanhado de certidao lavrada pelas serventias,
dando conta da regularizagéo das falhas apontadas.

1.13.65.1 - A copia da ata da correicado ou inspecao, juntamente com os dados
estatisticos, o relatdrio circunstanciado elaborado pelo magistrado e a certidao de
regularizacao lavrada pela serventia, devera ser arquivada na Dire¢cdo do FOrum,
preferencialmente em midia

CD-ROM.

-Redacéo dada pelo Provimento n. 154

1.13.66 - Os relatérios do CN 1.13.8, 1.13.10, 1.13.15, 1.13.19, 1.13.23, 1.13.27, 1.13.29,
1.13.31, deverdo ser confeccionados e apresentados, no dia da Correicdo, no
formato de midia em CD-ROM, ndo regravaveis, evitando-se a impressao dos
documentos e a formacéao de livros.

1.13.66.1 - Ficam dispensados da apresentacao dos relatdrios os oficios e secretarias
gue estejam interligadas e utilizando os programas oficiais do Tribunal de Justica,
além de estar concluido o cadastramento de todos os autos nos sistemas, inclusive os
que possuam pendéncias (depdsitos ndo levantados e objetos apreendidos sem
destinacéo).

1.13.67 - No més que anteceder as correicdes ou inspecdes, as serventias deverao
solicitar, a todos 0os bancos conveniados (Banestado/Ital, Banco do Brasil e Caixa
Econbmica Federal), a relacdo de todos os depdsitos a disposicado dos juizos. Na
data da correicdo ou inspecao devera ser apresentada certiddo de cumprimento a
este item. N&o devem ser incluidos os extratos das contas-correntes nos relatérios da
Correicao ou Inspecéao, sem que haja determinacéo na ata.

1.13.68 - Nas serventias do Foro Judicial (exceto o oficio distribuidor), o escrivdo ou
secretario, titular ou designado, devera providenciar que na data da correicdo ou
inspecéao todos os autos estejam na serventia, cobrando a devolugcdo dagueles com
carga aos advogados, peritos etc., até o dia util imediatamente anterior a atividade
correicional, salvo o prazo ainda estiver em curso. Na data da correicao ou inspecao
devera ser apresentada certiddo de que a cobranca foi realizada. Nao deverao ser
juntadas copias das cobrancas de autos, se ndo houver a exigéncia.

70



1.13.69 - A escrivania ou secretaria devera apresentar a certiddo de todos os feitos
em que foi averbado suspeicéo ou impedimento pelo magistrado, ainda que néo o
tenham feito de maneira expressa nos autos, com a indicagcdo do nome do juiz, a
natureza do feito, o nome das partes e dos respectivos advogados, dentro do
periodo inspecionado.

1.13.70 - Os secretarios ou responsaveis pelas secretarias do juizado especial da
fazenda publica deverdo apresentar relacao:

| - de todos os processos em andamento, por ano de registro, mencionando o
numero dos autos, a natureza da acao, a fase em que se encontram e a data do
ultimo ato praticado;

Il - dos autos em poder do juiz, conclusos para sentenca e para despacho,
mencionando a finalidade e a data da respectiva carga,

lll - dos autos que se encontram aguardando conclusdo ao juiz, para sentencas e
despachos, com os respectivos totais, mencionando a finalidade respectiva e a data
do ultimo ato praticado;

IV - dos autos em poder dos juizes leigos e conciliadores, mencionando o nome do
destinatério, a finalidade e a data da carga;

V - dos mandados em poder dos oficiais de justica, mencionando o numero dos
autos, a data da carga, o prazo concedido para cumprimento e a finalidade;

VI - dos autos encaminhados a turma recursal, mencionando niumero de autuacao e
data da remessa;

VIl - a data da ultima audiéncia designhada;

VIl - dos livros em uso na secretaria.

- Incluido pelo Provimento n. 196

1.13.70.1 - O secretario ou responsavel pela secretaria do juizado especial da
fazenda publica devera, também, efetuar o correto preenchimento do Anexo C-6
deste CN.

- Incluido pelo Provimento n. 196

1.13.70.2 - No Anexo C-6 deste CN, no quadro das autuacgoes, devera ser observado
gue no campo "reclamacéao” serdo computadas as execucgdes ajuizadas.

- Incluido pelo Provimento n. 196

SECAO 14
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PROTOCOLO JUDICIAL INTEGRADO

1.14.1 - O servigo de Protocolo Judicial Integrado é destinado ao recebimento de
peticdes enderecadas ao Tribunal de Justica e a todas as demais comarcas do
Estado do Parand, independentemente do local onde o ato requerido deva ser
realizado, desde que neste Estado, funcionando junto ao oficio distribuidor de cada
comarca.

- Redacéo alterada pelo Provimento n. 186

1.14.1.1 - Ficam mantidos os protocolos interligados ao Protocolo Central do
Tribunal de Justica, existente nas comarcas de entrancia final.

1.14.1.2 - Poderao ser protocolizadas peticdes da area civel, criminal, familia,
infancia e juventude, registros publicos e juizados especiais, inclusive cartas
precatdrias, bem como as relativas ao segundo grau de jurisdicao, notadamente nos
processos de competéncia originaria do Tribunal de Justica, desde que sejam
apresentados o original e a cOpia da peticdo, bem como os documentos que
porventura venham a instrui-la.

- Redacéo alterada pelo Provimento n. 186

1.14.1.3 - O servigco de Protocolo Judicial Integrado podera receber:
| - peticbes iniciais;

Il - peticbes em geral (intermediarias);

Il - cartas precatoérias;

IV - recursos, exceto o especial, o extraordinario e o agravo contra a sua nao
admissao.

1.14.1.4 - Estdo excluidas das disposicOes destas normas as peticdes inclusive
recursais, dirigidas aos Tribunais Superiores (STJ e STF) e as demais Unidades da
Federacdo, as de competéncia da Justica Federal, do Trabalho, Eleitoral e Militar
Federal, bem como as relativas a feitos administrativos, ficando o descumprimento
passivel de responsabilidade administrativa disciplinar.

-Ver CN item 1.14.11, |, Il e Il

1.14.1.5 - As peticdes dirigidas ao segundo grau de jurisdicdo do Estado do Parana
(Tribunal de Justica) deverdo ser encaminhadas pelo distribuidor da comarca de
origem ao PROTOCOLO CENTRAL DO TRIBUNAL DE JUSTICA, no seguinte endereco:
Praca Nossa Senhora da Salete, s/n° Palacio da Justica, Centro Civico, 1° andatr,
Curitiba - PR, CEP 80.530-912, telefones (0xx41) 3254-4063, 3254-8977, 3354-7222 e
3353-5383.
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- Redacéo alterada pelo Provimento n. 186
1.14.2 - A utilizagcao do servico é facultativa.

1.14.3 - O expediente para o atendimento ao publico serd das 8h30min as 11 horas e
das 13 as 17 horas, de segunda a sexta-feira, nos termos do art. 198 da Lei Estadual n°
7.297, de 08.01.1980, até que o Orgao Especial do Tribunal de Justica delibere de
outra forma.

-Ver art. 213 do CODJ.

1.14.4 - O distribuidor da comarca de origem, ao receber peticdes dirigidas a outras
comarcas, devera certificar, de forma legivel, no anverso da peticdo e fora do
campo da sua margem, a data e a hora do recebimento, fornecendo recibo na
copia que ficar com o interessado.

1.14.4.1 - Recomenda-se a adoc¢ao de protocolador mecanico, o que proporcionara
maior seguranca ao ato.

1.14.5 - O distribuidor da comarca de origem expedira guia propria, em trés vias:

-Ver Modelo 14 deste CN.

| - a primeira via seréa entregue ao interessado;

Il - a segunda via acompanhara a peticao;

Il - a terceira via sera encaminhada por fax imediatamente ao distribuidor da
comarca de destino ou, tratando-se do Foro Central da Comarca da Regiao
Metropolitana de Curitiba, & Secao de Protocolo de Primeiro Grau da Corregedoria-

Geral da Justica. Se a peticado for dirigida ao segundo grau de jurisdicdo, ao
Protocolo Central do Tribunal de Justica.

-VerCN 1.14.16 e 1.14.17.
- Inciso alterado pelo Provimento n. 186

1.14.5.1 - O distribuidor da comarca de origem devera arquivar a via mencionada
no inciso Il supra, juntamente com fotocopia do comprovante da transmissao
do fax. Para tanto, deverd instituir livio préprio com a denominagao "Arquivo do
Protocolo Judicial Integrado”, observando, quanto a sua confeccgéao, as regras do
Cddigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica.

-Ver Adendo 12-C deste CN.

1.14.5.2 - O distribuidor da comarca de origem ao receber da comarca de destino, em
devolucéo, o aviso de recebimento do SEDEX, que encaminhou a peticdo original, o
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grampeara na via correspondente mencionada no subitem anterior.
-Ver CN 1.14.14.2.

1.14.6 - Na guia, a que alude o CN 1.14.5, deverao ser mencionados dia, més, hora e
ano do protocolo, numero de controle sequencial do oficio (renovavel anualmente),
numero dos autos a que se destinam os documentos, natureza do feito, quantidade
de anexos (documentos), numero de folhas, assunto, nome das partes, a comarca e
0 juizo a que se destinam - se houver mais de um -, bem como, tratando-se de
peticao inicial, se a sua distribuicao se fara por dependéncia.

1.14.6.1 - O distribuidor da comarca de destino devera observar que a agao principal
em relacdo a cautelar e a cautelar incidental em relacdo a principal nao
dependem de prévio despacho judicial para distribuicdo por dependéncia, sendo
objeto somente de registro.

-Ver CN 3.1.17 e subitens.

1.14.6.2 - Nos demais casos, a distribuicdo por dependéncia somente sera realizada
a vista do despacho do juiz competente.

1.14.6.3 - Para os fins do CN 1.14.6.2, o distribuidor da comarca de destino devera
levar a peticao inicial, ou fotocépia do fax - se se tratar de caso de natureza urgente
- para apreciacao judicial, devendo o magistrado, por despacho, deferir ou indeferir
a dependéncia postulada.

1.14.7 - O distribuidor da comarca de origem, ao encaminhar o fax a que alude o
CN 1.14.5, inc. lll, devera obedecer aos seguintes requisitos:

-Redacéo dada pelo Provimento n. 49

| - a remessa deverd obrigatoriamente - a fim de evitar extravio - ser dirigida ao
aparelho instalado no oficio distribuidor da comarca de destino ou, ndo o possuindo,
ao da secretaria da direcao do férum. Para o Foro Central da Comarca da Regiao
Metropolitana de Curitiba, em primeiro grau de jurisdicéo, a Secdo de Protocolo de
Primeiro Grau da Corregedoria-Geral da Justica, em segundo grau de jurisdicido ao
Protocolo Central do Tribunal de Justica;

-VerCN 1.14.16 e 1.14.17.

-Ver CN 1.14.16 e 1.14.17.

-Ver Anexo M deste CN.

- Redacéo alterada pelo Provimento n. 186

Il - verificar se todas as vias da peticdo encontram-se firmadas pelo advogado;
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lll - lancar a certiddo a que alude o CN 1.14.4, antes da transmissédo do fax, a fim de
que o destinatario, ao recebé-lo, ndo tenha ddvida de que foi transmitido por
intermédio do servigo de Protocolo Judicial Integrado.

1.14.7.1 - Nos casos urgentes, transmitir-se-4 via fax o teor dos documentos que
acompanham a peticao. Tratando-se de fotocdpias, o distribuidor da comarca de
origem devera observar se se encontram autenticadas. Se estiverem, lancard no
anverso do documento, antes da transmissdo do fax, a anotacdo "fotocoOpia
autenticada". Se nao estiverem, antes da transmisséo do fax lancar&a, no anverso do
documento, a anotacdo "fotocOpia sem autenticagcdo”. Se o documento
apresentado for o original, lancard em seu anverso, antes da transmissédo do fax, a
anotacao "documento original"

1.14.7.2 - O magistrado podera, nos casos em gque entender conveniente e se as
circunstancias assim o permitirem, determinar que se aguarde o recebimento dos
documentos originais.

1.14.7.3 - Em nenhuma hipdétese, poderéa o distribuidor remeter documentos que nao
tenham sido apresentados na oportunidade prevista no item 1.14.1.2, deste Cddigo,
sob pena de responsabilidade.

1.14.7.4 - A peticdo, tratando-se de caso urgente, ser& encaminhada, na sua
integralidade e acompanhada dos documentos a ela acostados, via fax,
imediatamente ao destino, juntamente com a guia a que alude o item 1.14.5, inciso
Ill, deste CN.

1.14.75 - A transmissdo integral da peticdo, quando n&o se tratar de medida
urgente, sera dispensada, cumprindo ao distribuidor obter declaracdo da parte
nesse sentido e, em seguida, postar a peticdo e documentos no mesmo dia em que
protocolizada, sem prejuizo do disposto no CN 1.14.5, inc. lIl.

-Redacéao dada pelo Provimento n. 49

1.14.8 - Tratando-se de peticdo inicial, de caso urgente ou nao, devera
obrigatoriamente acompanha-la cheque nominal e cruzado ao oficio distribuidor da
comarca de destino, para preparo da distribuicdo, bem como a guia comprobatéria
do pagamento da taxa judiciaria devida, salvo nas hipoteses previstas no CN
1.14.13.2.

1.14.8.1 - O preparo das custas processuais devera ser efetuado diretamente na vara
a que for distribuida a peticao inicial, no prazo e sob as penas do art. 257, do Cdédigo
de Processo Civil.

1.14.8.2 - A antecipacao das custas processuais, provenientes de diligéncia requerida

em peticao intermediaria, devera ser levada a efeito diretamente na vara em que
tramita o processo.
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-Ver art. 19 do CPC.

1.14.9 - A peticdo inicial dos feitos de competéncia originaria do Tribunal de Justica
deverd vir acompanhada - exceto nos casos do CN 1.14.13.2 - da guia
comprobatéria do pagamento das custas de preparo, observando-se, no que
couber, a Instrugéo n° 05/98, da Corregedoria-Geral da Justica.

- Redacéao alterada pelo Provimento n. 186.

1.149.1 - Tratando-se de acao rescisbria, a peticdo inicial, além da guia
mencionada no item anterior, devera ser acompanhada do comprovante do
depdsito a que alude o art. 488, inc. Il, do CPC. Esse deposito devera ser efetuado
em caderneta de poupanca em qualquer agéncia de banco credenciado pelo
Tribunal de Justica do Parand, em nome das partes (autor e réu) e vinculado ao
Tribunal de Justica.

- Redacéo alterada pelo Provimento n. 186

1.14.9.2 - Nos casos urgentes, de competéncia do Tribunal de Justica, observar-se-
a0, no que couberem, as normas constantes dos itens 1.14.7.1, 1.14.7.2 e 1.14.20.1
deste CN.

- Redacéo alterada pelo Provimento n. 186

1.14.10 - A peticao destinada a interposicdo de recurso devera estar acompanhada
da guia comprobatéria do preparo (de acordo com o art. 511, do CPC), que
podera ter sido efetuado na agéncia bancaria da comarca de origem, observando-
se, no que couber, a Instrugcdo n° 05/98 da Corregedoria-Geral da Justica.

1.14.10.1 - Nao serad aceita peticdo recursal sem a comprovagcao do respectivo
preparo, exceto nos casos previstos em lei, a fim de se evitar que em sede
jurisdicional se alegue, ou se reconheca, a preclusdo consumativa ou julgamento de
desercao do recurso.

1.14.11 - O servico de Protocolo Judicial Integrado néao recebera autos, volumes ou
guaisquer objetos que ndo venham em forma de peticdo, nem as peticdes que:

| - devam obrigatoriamente ser entregues em dependéncias administrativas;

Il - n&o estejam enderecadas a juizos certos e determinados;

lll - se apresentem em desconformidade com a declaracéo prestada pela parte;
-VerCN 1.14.1.4,1.1415e1.14.7.5.

IV - tenham por finalidade depdsito judicial e venham acompanhadas de

importancia em dinheiro ou cheque, exceto na hipdtese prevista no CN 1.14.8, caso
em que esta remessa € obrigatoria.
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1.14.12 - A presidéncia e fiscalizacao dos trabalhos ficardo sob a responsabilidade do
juiz de direito diretor do férum, onde estiver localizado o respectivo oficio distribuidor.

1.14.13 - As custas relativas ao servico de Protocolo Judicial Integrado seréo
recebidas pelo distribuidor da comarca de origem, conforme o disposto no item |, da
Tabela XVI, dos Atos dos Distribuidores, do Regimento de Custas.

1.14.13.1 - Fica vedada a cobranca de quaisquer outras custas ou emolumentos,
exceto as previstas no CN 1.14.8 e as despesas de postagem, obedecendo-se,
quanto a estas, a tabela especifica da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos -
EBCT.

1.14.13.2 - Ficam isentas de antecipacédo de custas e de despesas de postagem
(portes de remessa e retorno) as partes beneficiarias da Justica Gratuita, a Fazenda
Publica, o Ministério Publico e as partes perante os Juizados Especiais.

-Redacéo dada pelo Provimento n. 193

1.14.13.3 - Para fazer jus a isencao, devera o usuario comprovar perante o distribuidor
da comarca de origem, sempre que se utlizar deste protocolo, sua condicdo de
beneficiario da gratuidade no processo a que se refira a peticao.

1.14.13.4 - A parte beneficiaria da justica gratuita fica isenta da antecipacdo das
custas, mas ndo de seu reembolso, desde que perdida a condicdo de necessitada

-Ver art. 11, 8 2° e 12, ambos da Lei n° 1.060, de 05.02.1950.

1.14.13.5 - As despesas decorrentes da utilizacdo do fax da dire¢cdo do forum e de
postagem (portes de remessa e de retorno), as partes indicadas no CN 1.14.13.2, em
razdo do ndo adiantamento das custas, correrdo por conta de recursos
orcamentarios do Poder Judiciario, previstos para tal fim.

1.14.14 - Nos casos de urgéncia, o distribuidor da comarca de origem devera
imediatamente encaminhar o original da peticdo e documentos que a
acompanham a comarca de destino, observando as normas contidas no CN 1.14.5.

1.14.14.1 - Nos demais casos, a remessa dos originais sera efetuada diariamente, ao
final do expediente forense.

1.14.142 - A remessa sera feita obrigatoriamente via SEDEX com aviso de
recebimento (AR).

1.14.15 - No Foro Central da Comarca da Regido Metropolitana de Curitiba, as

partes, para se valerem deste Protocolo Judicial Integrado, deverédo protocolizar as
peticOes dirigidas a outras comarcas perante o oficio distribuidor competente.
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-Ver CN 3.4.3.

1.14.16 - As peticdes destinadas aos juizos de primeiro grau do Foro Central da
Comarca da Regiao Metropolitana de Curitiba serdo encaminhadas a Secao de
Protocolo de Primeiro Grau da Corregedoria-Geral da Justica, no seguinte
endereco: Avenida Candido de Abreu, n° 535, 1° andar, Centro Civico, Curitiba -
PR, CEP 80.530-906. telefones (0xx41) 3254-7356 e fax 3252-6405 e 3252-7501.

-Ver Anexo M deste CN.
- Redacéo alterada pelo Provimento n. 186

1.14.16.1 - Essa Secado encaminhara as peticOes iniciais e cartas precatoérias ao
distribuidor competente. As demais, ao juizo de destino, observando-se, no que
couber, o contido no

1.14.19.

-Ver CN 3.4.3.

1.14.17 - As peticdes e fax destinados ao Tribunal de Justica do Estado do Parana
deverdo ser encaminhados diretamente ao Protocolo Central do Tribunal de Justica.

-Ver Anexo M deste CN.
-Ver CN item 1.14.1.5.
- Redacéo alterada pelo Provimento n. 186

1.14.18 - Faltando energia elétrica, sendo ponto facultativo ou feriado local na
comarca de destino, ou outra razao técnica que impossibilite a utilizagéo do sistema,
as peticdes serdo recebidas e registradas normalmente, fazendo-se constar tal
circunstancia dos carimbos de recebimento apostos no original e na copia, além dos
dados obrigatoérios.

-Ver CN 1.14 .4,

1.14.18.1 - O distribuidor ou seu substituto devera, entao, transmitir o fax na primeira
oportunidade possivel, sob pena de responsabilidade.

1.14.19 - A entrega do fax e dos originais, na comarca de destino, aos respectivos
juizos, devera ser feita diariamente, quando de seu recebimento, utilizando-se o livro
de "Protocolo de Devolucao" do distribuidor, sob pena de responsabilidade.

1.14.20 - Os casos de natureza urgente, tais como, pedido cautelar, de tutela
antecipada, de depoimentos pessoais ou esclarecimentos de peritos ou assistentes
técnicos em audiéncia, de apresentacdo de rol de testemunhas, de adiamento de
audiéncia, entre outros, deverdo ter, em caracteres visiveis, a palavra URGENTE,
aposta pelas partes e serdo entregues imediatamente aos destinatarios.
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1.14.20.1 - Nos casos de urgéncia, o fax de peticdo inicial e documentos que a
acompanham serdo distribuidos imediatamente pelo distribuidor da comarca de
destino, que ap6s o encaminhara ao juizo. Ao receber os originais, certificard a
distribuic&o e os remetera a vara respectiva.

1.14.20.2 - Nao constando da peticdo a palavra URGENTE, o procedimento sera o
normal, ocorrendo a distribuicdo somente quando do recebimento dos originais.

1.14.21 - Fica vedado o recebimento de qualquer peticdo fora do horario
estabelecido no CN 1.14.3, sob pena de responsabilidade.

1.14.22 - Para todos os efeitos legais, considera-se praticado o ato no momento em
que for protocolada a peticao no oficio distribuidor da comarca de origem.

1.14.22.1 - Em razdo do que dispde o CN 1.14.22, o término do prazo, no juizo de
destino, ser& certificado apos 03 (trés) dias de sua ocorréncia.

1.14.23 - Fotocopias do fax de peticao intermediaria serdo, pela escrivania do juizo
de destino, juntadas aos autos, certificando-se que assim se fez em obediéncia ao
disposto neste artigo. Recebidos os originais, efetuar-se-d40 as substituicoes,
certificando-se o ocorrido.

1.14.23.1 - Tratando-se de peticéo inicial de caso urgente, em que a distribuicdo se
fara imediatamente, o fax serd, pela escrivania do juizo de destino, fotocopiado e
autuado. Recebidos os originais, efetuar-se-do0 as substituicdes, certificando-se o
ocorrido.

-Ver CN 1.14.20.1.

1.14.23.2 - Quando houver despacho judicial na fotocépia do fax, como nos casos
previstos no 1.14.6.3, ela ndo sera substituida, juntando-se aos autos 0s originais
guando do recebimento.

1.14.24 - Em razéo deste Protocolo Judicial Integrado ser oficial, aqui n&o se aplicam as
normas da secao 7, do capitulo 1, deste CN, nem o art. 4° da Resolugao n° 05/91, do
Tribunal de Justica.

1.14.24.1 - N&ao recebida a peticao original, prevalece o contido nos itens 1.14.22 e
1.14.24, deste codigo, seguindo o processo seu trAmite normal, salvo se tiver que
aguardar documento referido na peticdo transmitida via fax.

SECAO 15
CONTROLE PATRIMONIAL
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1.15.1- Nas Comarcas de mais de uma Vara, 0s respectivos Juizes manterao,
mediante livro fornecido pelo Departamento de Patriménio do Tribunal de Justica, até
a entrada em vigor do registro no Cadastramento do Sistema Operacional, a guarda
e o controle dos bens permanentes ao Poder Judiciario e ao FUNREJUS, em uso.

-Redacéo alterada pelo Provimento n. 254/2014 de 03/07/2014 (E-dj n. 1367, de
09/07/2014).

1.15.1.1- Iniciado o cadastramento dos bens permanentes pertencentes ao Poder
Judiciario no Sistema Operacional, o Juiz Titular da Vara fard a conferéncia e
havendo concordancia com o inventario disponibilzado, respondera como gestor
de todos os bens existentes na referida Vara.

-Incluido pelo Provimento n. 254/2014 de 03/07/2014 (E-dj n. 1367, de 09/07/2014).
1.15.1.2 - A solicitacdo de bens permanentes € de competéncia do Juiz Titular da

Vara ou de seu Substituto, podendo ser delegada ao chefe imediato, assessor ou
cartorario, mediante autorizagao disponivel no sistema.

-Incluido pelo Provimento n. 254/2014 de 03/07/2014 (E-dj n. 1367, de 09/07/2014).

1.15.2 - Consideram-se bens permanentes: moveis, computadores, equipamentos em
geral, eletrodomésticos e demais itens possiveis ou ndo de identificagcdo por
plagueta patrimonial, tais como persianas, divisorias, ventiladores de teto, maquinas
fotogréficas, softwares e assemelhados.

-Redacéo alterada pelo Provimento n. 254/2014 de 03/07/2014 (E-dj n. 1367, de
09/07/2014).

1.15.3 - O controle patrimonial serd também exercido pelos Juizes Substitutos e
Juizes de Direito Substitutos, quando ocuparem gabinetes autdbnomos, providos
desses bens.

1.15.4 - O controle dos bens permanentes, bens de consumo duraveis e utensilios
existentes nas areas de uso comum seré exercido pelo Juiz Diretor do FGrum.

1.15.5 - Nas Comarcas de Juizo unico, o controle, em um so livro, sera efetuado pelo
Juiz em exercicio.
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1.15.6 - Havendo alteracdo da titularidade de Vara, Juizo ou Secao Judiciaria, o
sucessor devera conferir o registro dos bens, no prazo de 5 (cinco) dias apo6s a
assuncdo. Constatada alguma incoincidéncia entre o registro e a situacao fisica dos
bens, comunicara o fato a Corregedoria-Geral da Justica e ao Departamento do
Patriménio do Tribunal de Justica, além de adotar, de imediato, providéncias para a
apuracao do ocorrido.

1.15.7 - A manutencéo de computadores, impressoras, scanners e equipamentos
correlatos pertencentes ao Tribunal de Justica e a instalacdo ou alteracdo de
componentes e programas somente poderéao ser efetuadas pelo seu Departamento
de Informética. A remocao do lacre desses aparelhos ou qualquer modificagdo em
suas configuragcdes devera ser imediatamente comunicada ao Departamento de
Informéatica, com apuracao da autoria pelo Juizo.

-Ver Instrucdes Normativas n. 03 e 04 da Presidéncia do Tribunal de Justica, de 29
de novembro de 2000 (www.tj.pr.gov.br).

-Redacéo dada pelo Provimento n. 51

SECAO 16
SISTEMAS INFORMATIZADOS

1.16.1 - Os sistemas informatizados oficiais a que alude o Decreto Judiciario n® 20-
D.M sao de uso obrigat6rio pelos oficios em que instalados, vedada a utilizagéo de
programa paralelo.

-Ver Decreto Judiciario n® 20/2006, DJ de 13.02.2006.
1.16.1.1 - Os registros do sistema deverdo corresponder a realidade da
movimentacao processual e serdo constantemente atualizados.

1.16.1.2 - Os sistemas substituem os livros que, pelo procedimento tradicional, s&do de
uso obrigatdrio, e todos os campos devem ser preenchidos adequadamente.

1.16.2 - E de responsabilidade pessoal do Escrivdo ou Secretario a exatiddo do
preenchimento dos dados e o correto uso do sistema, devendo fiscalizar os atos de
seus prepostos e estagiarios.

1.16.2.1 - O erro, a falha, a falta, ou a falsidade dos dados sujeitardo o responsavel a
sancdes de natureza administrativo-disciplinar, sem prejuizo da responsabilidade
criminal.

1.16.3 - Findos o0s prazos previstos no Decreto Judiciario n° 20-D.M. para
cadastramento dos feitos, devera o responsavel pelo oficio comunicar a

81



Corregedoria-Geral da Justica quanto ao efetivo saneamento dos registros.
Eventuais pedidos de dilacdo de prazo deverdo ser encaminhados pelo Juiz de
Direito de maneira fundamentada para apreciacdo da Corregedoria-Geral da
Justica.

1.16.4 - O cadastramento dos processos deve ser feito em ordem anual decrescente,
na forma do Decreto Judiciario n° 20-D.M., ndo havendo necessidade de
cadastramento de feitos arquivados had mais de cinco anos, salvo se houver
pendéncias.

1.16.4.1 - O cadastramento de todos os processos devera ser certificado pelas
escrivanias ou secretarias junto ao termo de encerramento dos livros, sob a
supervisdo do Juiz, que apora o respectivo visto.

1.16.4.2 - Nos oficios judiciais em que for instalado sistema oficial, permanecerao
abertos apenas os livros de atas do Juri, alistamento de jurados, controle de bens
patrimoniais e registro de autos destruidos, observado o disposto no item 2.2.11 e
seguintes do Codigo de Normas.

- Redacéao dada pelo Provimento n. 216

1.16.4.3 - As escrivanias e secretarias também deverdo manter o controle, em folhas
soltas, das cargas aos advogados e as Delegacias de Policia, para eventuais
cobrancas, as quais poderao ser eliminadas apods as respectivas devolugdes.

1.16.5 - Verificada falha nos registros, sera instaurado procedimento visando ao
saneamento e exame quanto a eventual responsabilizacdo administrativa.

1.16.6 - Por ocasido das correicOes e inspecoes realizadas pela Corregedoria-Geral
da Justica, ficam as serventias informatizadas com programa oficial dispensadas de
apresentarem os relatérios a que alude o Cdodigo de Normas nos itens 1.13.10, 1.13.15,
1.13.19,1.13.23,1.13.27,1.13.29 e 1.13.31.

-Redacéo dada pelo Provimento n. 83

SECAO 17
MONITORAMENTO DE VARAS

1.17.1 - O Corregedor-Geral da Justica podera determinar o monitoramento de vara
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especifica para afericAo do respectivo desempenho e dos custos de sua
manutencao.

1.17.2 - A ordem de servico que instaurar o procedimento previsto no item 17.1
mencionara o prazo de sua duracao, delegando poderes a Juiz Auxiliar da
Corregedoria-Geral da Justica.

1.17.3 - Encerrado o prazo estabelecido para sua conclusdo, os dados colhidos
durante o monitoramento da vara serdo compilados e relatados ao Corregedor-
Geral da Justica.

1.17.4 - Os dados obtidos apdés o monitoramento serdo utilizados para o
estabelecimento de critérios minimos de estrutura, eficiéncia e desempenho das
varas em todo o Estado, bem como para a instituicdo de parametros uniformes de
primeiro grau de jurisdicao e para dimensionamento do prazo razoavel de duracao
do processo.

1.17.5 - Aplicam-se ao monitoramento de varas as normas relativas as inspecdes
correicionais.

SECAO 18
ESTRUTURA DAS VARAS

1.18.1 - Os escrivaes deverao observar os requisitos minimos de estrutura para o
funcionamento das varas, salvo autorizacéo da Corregedoria-Geral da Justica.

1.18.2 - Os requisitos mencionados no item 1.18.1 serdo aqueles estabelecidos
pela Corregedoria-Geral da Justica, ap0s a realizacao do Monitoramento de Varas.

- Ver Secao 17 do Capitulo 1 do Codigo de Normas

1.18.3 - Concluido o Monitoramento de Varas, a Corregedoria-Geral da Justica fara
publicar Anexo, disciplinando os requisitos minimos de estrutura das varas.

1.18.4 - Ap6s a publicacdo mencionada no item 1.18.3, os escrivaes terdo o prazo de
90 (noventa) dias para a respectiva adequacao, comunicando ao magistrado em
exercicio na vara, mediante relatério circunstanciado.

1.185 - O magistrado em exercicio na vara podera determinar 0s ajustes
necessarios para o melhor desempenho da estrutura, fixando prazo nao superior a 60
(sessenta) dias para a concluséo respectiva.

1.18.6 - Encerradas as diligéncias previstas nos itens 1.18.4 e 1.18.5; o magistrado em
exercicio na vara prestara informacodes a Corregedoria-Geral da Justica, no prazo de
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15 (quinze) dias, declarando concluida a estruturagdo da vara, nos termos do que
prevé o Anexo.

1.18.7 - Caso o escrivdo nao atenda as disposicdes contidas nos itens 1.18.1,
1.18.4 ou 1.18.5, o magistrado em exercicio na vara baixara portaria, instaurando
processo administrativo disciplinar, nos termos do que prevéem o Cododigo de
Organizacdo e Divisdo Judiciarias e o Acérddo n° 7.566 - CM, encerrando-o,
impreterivelmente, dentro dos prazos |a estabelecidos.

1.18.7.1 - Concluido o processo administrativo disciplinar, 0 magistrado em exercicio
na vara elaborara relatério circunstanciado, consoante o previsto no art. 22, 8 5°, do
Acdérdao n° 7.566 - CM, sugerindo, se entender ser o caso, intervencao na vara.

1.18.7.2 - Caso o magistrado instrutor sugira intervencao na vara, podera, desde
logo, informar, mediante justificativa, o nome do servidor que reputa habilitado para o
exercicio das fungdes.

~

1.18.8 - Os investimentos necessarios & implantagcdo das alteragOes estruturais de
vara nao estatizada serdo suportados pelo seu respectivo titular, assegurada
remuneracao compativel com o exercicio de suas funcodes.

-Ver art.31 do ADCT (CF 1988)

SECAO 19
SISTEMA DE AFERICAO DE DESEMPENHO DE VARAS

1.19.1 - Fica instituido, no ambito da Corregedoria-Geral da Justica, o Sistema de
Afericdo de Desempenho de Varas.

1.19.1.1 - O Sistema de Afericao de Desempenho de Varas destina-se a avaliagao do
comportamento das varas judiciais, baseando-se no binbmio demanda/producéo, a
partir dos elementos de informacao colhidos no Banco Estatistico da Corregedoria-
Geral da Justica.

1.19.1.2 - As avaliacbes decorrentes da aplicacdo dos critérios desenvolvidas
destinar-se-40 ao diagnostico de produtividade das varas, auxiliando na deteccao
de eventuais pontos de obstrucéo no procedimento.

1.19.1.3 - O Sistema de Afericdo de Desempenho de Varas sera utilizado
pela Corregedoria-Geral da Justica em correigcdes e inspecdes, bem como em todas
as situacdes em que seja necessaria a analise de comportamento das varas judiciais
de todo o Estado.

1.19.2 - S&o critérios de avaliacao de desempenho de varas:
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| - Percentual de desobstrucéao processual (PDP);
Il - Percentual de arquivamento (PDA);

Il - Evolucdo comparativa do numero médio de autuacdes e do numero de
processos em andamento (EA e EPA);

IV - Tempo médio de duracao do processo por fases (TIMDP -S);
V - Tempo médio de conclusdo para prolagéo de sentenca (TMCS).
1.19.2.1 - Os critérios de avaliagao de desempenho de varas serdo assim calculados:

| - PDP: proporgao entre o nimero de sentencas prolatadas e o numero de autuacdes
no periodo, multiplicada por 100 (cem).

Il - PDA: proporcao entre o nimero de sentencas prolatadas e o niumero de autos
arquivados definitivamente, multiplicada por 100.

Il - EA: diferenca entre o numero médio mensal de autuacdes detectado no momento
da andlise e o respectivo nimero em periodo pretérito.

IV - EPA: diferenca entre o numero de processos em andamento detectado no
momento da analise e o respectivo nimero em periodo pretérito.

V - TMDP-S: soma da média de duracao de todos os processos nos quais foi prolatada
sentenca. Conta-se o prazo a partir da distribuicdo do feito até a publicacdo da
sentenca.

VI - TMCS: soma da média de tempo de duracdo de conclusdo ao magistrado para
a prolacao de sentenca. Conta-se o prazo a partir da data da certiddo de conclusao
até a data da certificacdo do recebimento dos autos pela serventia.

1.19.2.2 - Ap6s a implantagcdo do Sistema Avancado de Cadastro Processual, o
TMDP-S sera aferido por fases do procedimento.

1.19.3 - O Sistema de Afericdo de Desempenho de Varas estara a disposicao dos
magistrados, a fim de que possam fiscalizar as serventias que lhes estejam
subordinadas.

1.19.4 - Os sistemas processuais de cadastramento informatizado deverdo ser
adaptados no prazo de 6 (seis) meses, a fim de que o Sistema de Afericdo de
Desempenho de Varas seja automatico e esteja disponivel no sitio da Corregedoria-
Geral da Justica."

SECAO 20
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SISTEMA DE AFERICAO DE PRODUTIVIDADE DOS MAGISTRADOS DE PRIMEIRO GRAU DE
JURISDICAO

1.20.1 - Fica instituido, no ambito da Corregedoria-Geral da Justica, o Sistema de
Afericdo de Produtividade dos Magistrados de Primeiro Grau de Jurisdic&o.

1.20.2 - O Sistema de Afericdo de Produtividade dos Magistrados de Primeiro
Grau de Jurisdicao sera elaborado a partir da analise estatistica dos dados colhidos
pela Corregedoria-Geral da Justica, com fundamento no seu Banco Estatistico.

1.20.3 - Os elementos comparativos definidores da produtividade dos magistrados de
primeiro grau de jurisdicao serdo veiculados por meio de Anexo e lastrear-se-a40 nos
critérios entrAncia e/ou juizo, com base nos dados inseridos no Sistema de Boletim
Mensal de Movimento Forense e no Anexo C do Cdédigo de Normas, até que o0s
sistemas processuais de cadastramento estejam devidamente adaptados.

1.20.3.1 - A produtividade individual dos magistrados tera carater sigiloso, nos termos
dalei.

1.20.3.2 - A produtividade do magistrado deve ser conjugada com a qualidade e a
seguranca da prestacao jurisdicional, constituindo apenas um dos aspectos de
analise de sua conduta.

1.20.4 - Para a afericAo da produtividade dos magistrados de primeiro grau de
jurisdicao, serao utilizados os seguintes critérios:

| - NUmero total de sentencas;

Il - NUomero de decisbes e despachos;

[l - Niomero de pessoas ouvidas;

IV - Percentual de eficiéncia.

1.20.5 - Considera-se percentual de eficiéncia a propor¢cdo entre o numero de
processos em andamento (distribuidos, mas ndo sentenciados) submetidos a
apreciacao do juiz e o numero de sentencas prolatadas nos referidos feitos, no
periodo de 12 (doze) meses.

1.20.6 - O percentual de eficiéncia sera incrementado nas seguintes situacdes:

| - Processos ndo iniciados pelo magistrado e que se encontrem em andamento
(distribuidos, mas néao sentenciados) ha mais de 04 (quatro) anos: multiplicado por
dois (2X);

Il - Processos néo iniciados pelo magistrado e que se encontrem em andamento

(distribuidos, mas néao sentenciados) ha mais de 08 (oito) anos: multiplicado por trés
86



(3X).

1.20.7 - A produtividade do magistrado de primeiro grau de jurisdicdo sera aferida
segundo um intervalo padréo, consoante os critérios entrancia e/ou juizo.

1.20.7.1 - Para a afericdo da produtividade do magistrado, sera considerado o
prazo minimo de 12 (doze) meses.

1.20.8 - Nas hipoteses de promogao ou remocao, o magistrado devera comunicar a
respectiva assuncdo a Corregedoria-Geral da Justica, a fim de que seja
recadastrado no Sistema de Afericdo de Produtividade dos Magistrados de Primeiro

Grau de Jurisdicdo, consoante as variagcoes do Anexo referido no item 1.20.3.

1.20.9 - Salvo dolo ou ma-fé, o magistrado que apresente produtividade no intervalo
padrdo, ou acima, nao responderd administrativamente por excesso de prazo,
desde que observada a antiguidade da conclusdo na prolacdo dos atos judiciais,
respeitadas as hipoteses de prioridade legal, e ndo se trate de fato de maior
gravidade.

1.20.10 - Caso a produtividade do magistrado de primeiro grau de jurisdic&o resulte
inferior ao intervalo padrdo, o dado em questao sera cotejado com o percentual de
desobstrucdo do juizo e com o percentual de desobstrucdo do magistrado, sem
embargo de outros elementos a serem empregados pelo Corregedor-Geral da
Justica.

1.20.10.1 - Considera-se percentual de desobstrucdo a propor¢cao entre o numero
médio de sentencas prolatadas e o nimero médio de autuacdes no periodo
examinado.

1.20.10.2 - Na hipétese do item anterior, quedando-se o percentual de
desobstrucdo acima de 100% (cem por cento), considera-se regular a produtividade
do magistrado, sempre observados os elementos comparativos referidos no item
1.20.3.

1.20.10.3 - Caso o percentual de desobstrucao seja inferior a 100% (cem por cento),
colhida a manifestacéo prévia do magistrado, e nao se tratando de fato de maior
gravidade, podera o Corregedor-Geral da Justica indica-lo, em carater sigiloso, para
frequéncia a curso de gestdo da atividade jurisdicional e incremento de
produtividade.

1.20.10.4 - Ao término do curso referido no item 1.20.10.3, o magistrado sera
novamente monitorado pelo prazo de 12 (doze) meses.

1.20.10.5 - Nao optando o magistrado pela realizagcdo do curso referido nos itens
anteriores, sera concitado a elevacao imediata e continua de sua produtividade, até
que atinja niveis aceitaveis, mediante procedimento de acompanhamento.

1.20.11 - Superando a produtividade o intervalo padrdo, podera o magistrado ser
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convidado para integrar turmas de colaboradores no curso mencionado no item
1.20.10.3.

1.20.12 - Se, por intervalo completo de 24 (vinte e quatro) meses, superar a
produtividade do magistrado o intervalo padréo, apo6s avaliacdo da qualidade da
prestacao jurisdicional, podera ser inserido elogio em sua ficha funcional.

1.20.13 - O Sistema de Afericdo de Produtividade dos Magistrados de Primeiro Grau
de Jurisdic&o consiste em avaliacdo quantitativa, situacdo que n&do obsta eventuais
elogios ao magistrado que, mesmo com produtividade no intervalo padrao,
apresente qualidade destacada.

1.20.14 - E de responsabilidade do magistrado a fiscalizac&o sobre a apresentacao
dos dados no Sistema de Boletim Mensal de Movimento Forense e no Anexo C do
Cddigo de Normas (LOMAN, art. 39).

1.20.15 - Os sistemas processuais de cadastramento informatizado deverao seréao
adaptados, no prazo de 6 (seis) meses, a fim de que o Sistema de Afericdo de
Produtividade dos Magistrados de Primeiro Grau de Jurisdicdo seja automatico e
esteja disponivel no sitio da Corregedoria-Geral da Justica, observado o disposto no
item 1.20.3.1.

SECAO 21
PRIORIZACAO DE PROCESSOS CONCLUSOS PARA SENTENCA HA MAIS DE NOVENTA
(90) DIAS

1.21.1 - Para os fins dos itens 1.4.14 e 1.20.9 do Cdédigo de Normas, constatada a
existéncia de processos conclusos para sentenca ha mais de noventa [90] dias, o
Fichario Confidencial da Magistratura promovera a abertura de protocolo individual
de monitoramento da atividade jurisdicional.

1.21.1.1 - O protocolo serd& instruido com relagéo indicativa do nimero dos autos e a
data da conclusédo, em ordem cronoldgica, iniciando-se pela carga mais antiga,
observados os dados do Boletim Mensal de Movimento Forense.

1.21.2 - Ao magistrado serd concedido o prazo de quinze (15) dias para
manifestacéo.

1.21.3 - Nao configurada hip6tese de arquivamento, o Corregedor-Geral da Justica
estabelecerd prazo no qual o magistrado sera instado a regularizar os feitos em
atraso; decorrido o prazo, o magistrado devera apresentar relatério dos processos
julgados.

1.21.4 - Ap6s analise do relatério, podera ser instaurado "incidente de priorizagdo de
processos conclusos para sentenca ha mais de noventa [90] dias", estabelecendo-se
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prazo razoavel no qual o magistrado seré instado a decidir os feitos de que trata esta
secdo, com observancia da ordem de conclusdo mais antiga, respeitadas as
hipoteses de prioridade legal; decorrido o prazo, o magistrado apresentara relatério
dos processos julgados.

1.21.5 - Nao sendo regularizada a ocorréncia, o Corregedor deliberara a respeito e,
entendendo pertinente, relatara o protocolado perante o Conselho da Magistratura.

1.21.6 - As informac®fes referidas nos itens anteriores serdo coletadas durante o
cadastramento dos processos, segundo o Sistema Avancado de Cadastro
Processual, a fim de que estejam disponiveis no Banco Estatistico da Corregedoria-
Geral da Justica.

SECAOQ 22
MANUAL DE PROCEDIMENTOS INTERNOS DA CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

1.22.1 - O Manual de Procedimentos internos da Corregedoria-Geral da Justica,
também denominado MPI-CGJ, consolida as instrugcdes que tratam sobre
procedimentos internos e rotineiros desenvolvidos na Corregedoria-Geral da Justica
do Estado do Parana, com abrangéncia ao primeiro grau de jurisdicdo em se
tratando de matéria administrativa correlata.

1.22.2 - O MPI-CGJ sera editado e atualizado mediante ordem de servico (CN 1.2.16,
V) expedida pelo Corregedor-Geral da Justica do Estado do Parana.

1.22.3 - As instrugcdes operacionais constantes do MPI-CGJ sdo aplicaveis aos
procedimentos nele mencionados, cujo padrdo devera ser observado pelas equipes
do gabinete e pelas Divisdes da Corregedoria-Geral da Justica.

1.22.3.1 - Na hip6tese em que os procedimentos administrativos estiverem em tramite
perante o primeiro grau de jurisdicao, 0s juizes e servidores responsaveis também
deverdo observar a padronizacdo disciplinada pelo MPI-CGJ, naquilo que for
aplicavel.

1.22.4 - O MPI-CGJ, depois de publicado, sera disponibilizado na area da internet do
TIPR para acesso dos responsaveis mencionados nesta Secao.

SECAO 23
PEDIDOS DE CONSULTA E DUVIDAS

(Incluida pelo Provimento n° 218)
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1.23.1 - Havendo duvidas sobre a execucdo do servigo judiciario, os servidores e
funcionarios deverao reportar-se ao respectivo Juiz, a quem incumbe soluciona-las.

1.23.2 - Nao serédo apreciadas pela Corregedoria-Geral da Justica consultas ou
duvidas que néo suscitem interesse geral.

1.23.2.1 - Entre as matérias que nao importam em interesse geral elencam-se as
seguintes:

I - Nao tenham sido previamente apreciadas pelo magistrado competente;

Il - Versem sobre matéria jurisdicional;

Il - A resposta conste expressamente de texto de lei ou norma,;

IV - Tratem de mera utilizac&o ou manuseio de sistema informatizado cuja orientagao
incumba ao Departamento de Tecnologia da Informacéo e Comunicacéao;

V - A apreciacao incumba a Orgdo ou Departamento diverso da Corregedoria-Geral
da Justica.

1.23.2.2 - Constatadas as hipoteses previstas nos itens 1.23.2 e 1.23.2.1, havera o
arquivamento de oficio do pedido.

1.23.3 - Estas disposi¢cdes aplicam-se ao foro extrajudicial naquilo que for compativel.

SECAO 24
INSPECAO DE DIAGNOSTICO ESTRUTURAL

(Incluida pelo Provimento n° 228)

1.24.1 - A Inspecdo de diagnoéstico estrutural objetiva a deteccdo, apds analise
estatistica, de comarcas ou unidades judiciais que apresentem o menor percentual
de desobstrucéo do fluxo processual, priorizando-as na atividade de reestruturacao
administrativa e material.

1.24.1.1 - As providéncias a serem realizadas destinar-se-do, primordialmente, a
reorganizacdo administrativa das comarcas ou unidades judiciais, reservando-se a
atividade censoéria para os casos injustificaveis de desvio funcional.

1.24.1.2 - O critério utilizado para a afericdo € o Percentual de Desobstrucao
Processual (PDP), cujo valor ideal corresponde ao indice maior ou igual a 100% (cem
por cento).

-VerCN 1.19.2.1, I.
-Ver CN 1.20.10.2 e 1.20.10.3.

1.24.1.3 - A inspecdo de diagnéstico estrutural sera descrita em relatério
circunstanciado ou inserida em capitulo proprio das atas correicionais.
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1.24.2 - |dentificada a comarca ou a unidade judiciaria com o menor percentual de
desobstrucdo, proceder-se-4 ao diagnoéstico das causas associadas ao referido
indice, com foco nos seguintes elementos:

| — metodologia de trabalho utilizada pelo magistrado e pela serventia, nos moldes
do item 2.19.1 e seguintes do CN;

Il - composicdo da comarca ou unidade judiciaria em funcao da(s):
a) competéncia,

b) instalacodes;

C) recursos humanos; e

d) recursos materiais;

Il - dados estatisticos:
a) numero de autuacdes e de arquivamentos; e
b) marcadores de desempenho definidos no CN 1.19.2.

1.24.3 - Caso o diagnostico referido no item anterior resulte em indicativo de que a
obstrucdo do fluxo processual esteja relacionada a metodologia utlizada pela
unidade judiciaria, o Corregedor propora ao juiz de Direito medidas preventivas de
alinhamento as politicas de atuacdo desenvolvidas pela Corregedoria-Geral da
Justica, consistentes no (a):

| — levantamento de todos os processos paralisados injustificadamente, com imediata
concluséo ao magistrado;

Il — triagem dos processos segundo sua classe, assunto e fase processual, para
impulso conjunto e padronizado;
e VerSecdado 19 do Capitulo 2 do Coédigo de Normas;

lll - separacéo dos processos de acordo com a prioridade legal;

IV — gerenciamento proativo das atividades administrativas do cartério, mediante as
seguintes acoes:

a) orientacdo aos servidores responsaveis sobre a nova metodologia de trabalho e
sua conscientizacado sobre a relevancia da coparticipacdo no processo de
reorganizacao da vara ou unidade judiciaria;

b) orientac&o aos servidores, esclarecendo-lhes suas funcdes e atribuicoes;

c) estabelecimento de portarias delegatérias de atos judiciais, na forma do que
preconiza a Secao 19 do Capitulo 2 do Codigo de Normas;

d) exame da capacitacdo de cada servidor, avaliando a melhor alocacao
funcional;

e) fiscalizac&o constante dos atos do escrivao ou do diretor de secretaria, bem como
dos demais servidores envolvidos;

V - acompanhamento da evolugcdo dos trabalhos segundo os marcadores de
desempenho previstos na Secéo 19 do Capitulo 1 do Cdédigo de Normas, em especial
do percentual de desobstrucéo processual (PDP).
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1.24.4 - A eventual insuficiéncia de elementos estruturais da unidade judiciaria sera
relacionada e levada ao conhecimento da Presidéncia do Tribunal de Justica
mediante proposta de reestruturacao.

1.24.5 - Verificadas a adequacado da estrutura da comarca ou da unidade judiciaria
e a eficiéncia dos métodos organizacionais de trabalho, apesar da elevada

obstrucdo do fluxo processual, o Corregedor-Geral da Justica poderad propor a
criacao de nova vara ou medida que atenda as necessidades locais.

CAPITULO 2

OFICIOS DE JUSTICA EM GERAL

SECAO 01
NORMAS GERAIS

2.1.1 - As normas deste capitulo tém carater geral e se aplicam a todos os oficios do
foro judicial e extrajudicial, inclusive secretaria dos juizados especiais, no que nao
contrariem as normas especificas contidas nos capitulos proprios a estes oficios ou
em outros atos normativos.

2.1.1.1 - Os titulares de oficios dos foros judicial e extrajudicial ou quem nessa
gualidade estiver, ainda que designado precariamente, estdo obrigados a manter
livro de Receitas e Despesas, documentos referentes a regularidade das
contribuicBes fiscais e previdenciarias incidentes sobre a folha de pagamentos,
contrato de prepostos, dentre outros comprovantes pertinentes a movimentacao
financeira da serventia. Deverdo apresentar ao juiz competente, sempre que
solicitado, extrato circunstanciado sobre o movimento da serventia, com a indicacao
da receita bruta proveniente das custas e emolumentos, despesas e receita liquida.

2.1.2 - E proibido ao auxiliar da justica exercer suas fungdes em atos que envolvam
interesses proprios ou de cdnjuge, parente consanglineo ou afim, em linha reta ou
na colateral, até o terceiro grau e nos casos de suspeicao.

2.1.2.1 - Verificado o impedimento ou a suspeicao, o serventuario solicitara ao juiz a
designacao de substituto para a pratica do ato.

2.1.2.2 - O juiz, se acolher as razbes apresentadas, designara substituto ad hoc,
vedada a designacao de juramentado do mesmo Oficio.

-Ver art. 155, do CODJ, sobre as substituicdes dos serventuarios da justica.
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-Ver art. 134, 135 e 138, inc. ll, do CPC, sobre impedimento e suspeicao.
-Ver art. 27 da Lei n® 8.935, de 18.11.1994.
-Ver CN 1.6.14, inciso XXX.

2.1.3 - Mediante deferimento do juiz, sob prévia autorizacdo da Corregedoria-Geral
da Justica e observadas as normas de seguranca por esta aprovadas, podera ser
adotado o sistema de chancela mecéanica, que valera como assinatura do
serventuario e dos seus substitutos legais.

2.1.4 - Constitui, também, requisito indispensavel o seu prévio registro no oficio de
notas do domicilio do serventuario, que contera fac-simile da chancela,
acompanhada de assinatura devidamente reconhecida por notario e a descricao
pormenorizada da chancela, com o dimensionamento do cliché.

2.1.5 - A autorizagcdo para o uso da chancela mecanica podera ser suspensa ou
revogada de oficio pelo juiz ou pela Corregedoria-Geral da Justica, inclusive com
apreensao de maquinas e clichés.

2.1.6 - Ressalvada a hipo6tese de segredo de justica, os oficios de justica poderao
fornecer relacdo diaria de distribuicdes de acdes e protestos as entidades
representativas da industria e do comércio ou aquelas vinculadas a protecao do
crédito, mencionando tratar-se de informacéo reservada da qual ndo se podera dar
publicidade pelaimprensa, nem mesmo parcialmente.

-Ver art. 29 da Lei n® 9.492/97
-Ver art. 155 do CPC.

2.1.6.1 - O fornecimento da certiddo sera suspenso caso se desatenda o seu carater
sigiloso ou se fornecam informacd6es de protestos cancelados.

2.1.6.2 - Dos cadastros ou banco de dados das entidades referidas neste artigo
somente serdo prestadas informacdes restritivas de crédito oriundas de processos
judiciais, titulos ou documentos de dividas regularmente protestadas, cujos registros
nao forem cancelados.

2.1.7 - Os escrivaes do foro judicial autenticardo as copias reprograficas ou obtidas
por outro processo de repeticdo de documentos originais que constem dos autos. Em
cada copia anotara o niumero dos autos, nome das partes e o respectivo oficio,
fazendo mencdo de que "o documento confere com o original que consta dos
autos".

2.1.7.1 - Se o documento a ser autenticado tratar-se de copia constante dos autos, o
escrivdo procedera da forma supra, fazendo mencdo de que "a copia extraida
confere fielmente com a cépia constante dos autos".
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-Ver CN 11.5.1.1.

2.1.8 - Os escrivaes e seus auxiliares ou empregados dardo atendimento prioritario a
pessoas portadoras de deficiéncia fisica ou com mobilidade reduzida, pessoas com
idade igual ou superior a sessenta anos e gestantes, mediante garantia de lugar
priviegiado em filas, distribuicdo de senhas com numeracdo adequada ao
atendimento preferencial, alocacédo de espaco para atendimento exclusivo no
balcédo ou implantacéo de outro servico de atendimento personalizado.

-Redacéo dada pelo Provimento n. 72 - DJ. n. 6939 de 23/08/2005

219 - O escrivdao e o secretario do Juizado Especial deverdo comunicar a
Corregedoria-Geral da Justica, por fac-simile e pelo correio, a averbacdo de
suspeicdo ou impedimento, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da
devolucdo dos autos pelo magistrado, sob pena de responsabilizacao
administrativa.

-Ver Resoluc&o 08/2007 do Orgao Especial.

- Oficio Circular n° 104/2006.

2.1.9.1 - Da comunicacéo referida no item 2.9.1 deverédo constar:

| - O nimero dos autos;

Il - A natureza do feito;

lll - A qualificacdo completa das partes;

IV - Aidentificacéo dos advogados e o respectivo niumero da OAB;

V - A data da concluséo e da devolugcdo dos autos pelo magistrado que se
declarou suspeito ou impedido;

VI - O nome do Juiz Substituto, ou destinatario, para o qual forem conclusos os autos;

VII - Cépia da decisdo ou pronunciamento judicial no qual o magistrado averbou sua
suspeicao ou impedimento;

VIl - A assinatura do escrivdo e do magistrado que se declarou suspeito ou
impedido.

2.1.9.2. - Em nenhuma hipo6tese o processo, no qual foi averbada a suspeicado ou
impedimento, podera ficar paralisado além do prazo previsto no item 2.1.9.

2.1.10. - Copias da comunicacao referida no item 2.1.9 e do respectivo comprovante

de envio deverdo ser anexadas aos autos previamente a conclusdo para o Juiz
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Substituto ou destinatario.

2.1.11. - Constitui dever funcional do magistrado verificar as providéncias mencionadas
nositens 2.1.9.1, inciso VI, e 2.1.10.

-Vide art. 2° da Resolug&o n° 08/07 do Orgao Especial.

2.1.12. - Nao séo devidas custas para a expedicdo de certiddo de antecedentes
criminais quando requerida para defesa de direitos ou esclarecimento de situacao
de interesse pessoal do respectivo requerente, seja a serventia responsavel pelo seu
fornecimento privada ou estatizada, conforme decidido pelo Conselho Nacional de
Justica no Pedido de Providéncias n. 00000722-10.2013.2.00.0000.

- Inserido pelo Provimento n. 250/2014, de 01 de abril de 2014.
-VerCN 3.1.6.3,6.17.3,6.17.3.1 € 6.17.3.2.

2.1.12.1. - Cabe aos Oficios Distribuidores a expedicado de certiddo de antecedentes
criminais, sem prejuizo de que as Escrivanias emitam certidao relacionada aos feitos
gue nelas tramitam ou tramitaram.

- Inserido pelo Provimento n. 250/2014, de 01 de abril de 2014.

SECAO 02
ESCRITURACAO E LIVROS

2.2.1 - Na lavratura dos atos das serventias, serado utilizados papéis com fundo
inteiramente branco, salvo disposicao expressa em contrario. A escrituragédo dos atos
sera sempre em vernaculo e sem abreviaturas, utilizando-se tinta indelével, de cor
preta ou azul. Os algarismos serdo expressos também por extenso.

-Ver art. 169, do CPC.

2.2.2 - Na escrituracao, nao se admitem entrelinhas, procurando evitarem-se erros
datilograficos, omissdes, emendas e rasuras. Caso estes ocorram, sera feita a
respectiva ressalva antes do encerramento do ato e da aposicao das assinaturas.

-Ver art. 171, do CPC

2.2.2.1 - E vedado o uso de raspagem por borracha ou outro meio mecanico, assim
como a utillizacdo de corretivo ou de outro meio quimico. Deverdo ser evitadas
anotac0des a lapis nos livros e autos de processo, mesmo que a titulo provisorio.

2.2.3 - Nos termos e atos em geral, a qualificacdo das pessoas sera a mais completa
possivel, contendo o nome por inteiro, o numero do RG e do CPF, a naturalidade, o
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estado civil, a profissédo e o endereco do local do trabalho, a filiacao, a residéncia e
o domicilio especificados (rua, numero, bairro, cidade). Nas inquiricdes, constara,
também, a data do nascimento.

2.2.4 - As assinaturas seréo apostas logo em seguida ao encerramento do ato, nao se
admitindo espacos em branco. Os espacos ndo aproveitados serdo inutilizados,
preferencialmente, com tracos horizontais ou diagonais.

2.2.4.1 - Em todas as assinaturas colhidas pela escrivania nos autos e termos, sera
lancado, abaixo, 0 nome por extenso do signatario.

2.2.4.2 - Em hipétese alguma serd permitida a assinatura de atos ou termos em
branco, total ou parcialmente.

-Ver art. 171, do CPC.

2.2.5 - Os serventuarios manterdao em local adequado e seguro, devidamente
ordenados, os livios e documentos da serventia, respondendo por sua guarda e
conservacao.

2.2.6 - O desaparecimento e a danificacdo de qualquer livro ou documento seréao
comunicados imediatamente ao juiz. A sua restauracao sera feita desde logo, sob a
supervisdo do juiz e a vista dos elementos existentes.

2.2.7 - Os livros serdo abertos e encerrados pelo serventuario, que rubricara as suas
folhas, para isto podendo ser utilizado o processo mecéanico, previamente aprovado
pela Corregedoria-Geral da Justica.

-VerCN 2.1.3a2.1.5.

2.2.8 - Do termo de abertura constard o numero de série do livro, a sua finalidade, o
numero de folhas, a declaracdo de estas estarem rubricadas e a serventia, bem
como a data, o nome e a assinatura do serventuario, e, ainda, o visto do juiz.

-Ver modelo 01 deste CN.

2.2.8.1 - Nos livros constituidos pelo sistema de impressdo por computacao ou folhas
soltas, o juiz lancard o visto no termo de abertura, independentemente da
apresentacao das folhas do correspondente livro.

2.2.9 - Sera lavrado termo de encerramento somente por ocasiao do término do livro,
consignando-se qualquer fato relevante, como folha em branco, certidbes de
cancelamento de atos, dentre outros.

-Ver modelo 02 deste CN.

2.2.10 - Ap6s a lavratura do termo de abertura ou de encerramento, o livro devera

96



ser apresentado ao juiz da vara, diretor do féorum ou ao corregedor do foro
extrajudicial, conforme o caso, o qual lancard o seu visto, podendo determinar
providéncias que se fizerem necessarias.

2.2.11 - Considerando-se a natureza dos atos escriturados, os livros poderdo ser
organizados em folhas soltas, datilografadas, impressas por sistema de computacao
ou por fotocopias, e nao ultrapassardo o numero de duzentas (200) folhas,
numeradas e rubricadas, que deverdo ser encadernados ap0s seu encerramento.

-Ver CN 10.2.10.

2.2.12 - Nas comarcas de juizo unico, os livros de Arquivo de Portarias poderao ser
unificados.

2.2.13 - Na escrituracao dos livros e dos autos € proibido o uso de aspas ou outros sinais
gréficos na repeticdo de dados ou palavras.

2.2.14 - Recomenda-se que os livros de Alistamento de Jurados e Atas de Sessdes do
Juri sejam formados pelo sistema de folhas soltas. Para tanto, poderao ser utilizadas
fotocopias, copias datilografadas ou impressas das atas, que nao precisam ser
autenticadas. Poderd, ainda, ser utilizado o sistema de midia em CD-ROM. Deverao
observar as exigéncias desta Secdo, naquilo que for pertinente, ressalvadas as
especificacdes.

- Redacéao dada pelo Provimento n° 216.

2.2.14.1 . Revogado Pelos Provimentos n° 206 e 216.
2.2.14.2 - Revogado pelos Provimentos n°® 206 e 216.
2.2.14.2.1 - Revogado pelos Provimentos n° 206 e 216.
2.2.14.3 - Revogado pelos Provimentos n°® 206 e 216.
2.2.14.4. Revogado pelos Provimentos n° 206 e 216.
2.2.14.5 - Revogado pelos Provimentos n° 206 e 216.
2.2.14.6 - Revogado pelos Provimentos n°® 206 e 216.

2.2.14.6.1 - Revogado pelos Provimentos n°® 206 e 216.
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2.2.15.1 - Revogado pelos Provimentos n°® 206 e 216.
2.2.15.2 - Revogado pelos Provimentos n°® 206 e 216.
2.2.15.2.1 - Revogado pelos Provimentos n° 206 e 216.
2.2.15.2.2 - Revogado pelos Provimentos n° 206 e 216.
2.2.15.3 - Revogado pelos Provimentos n°® 206 e 216.
2.2.15.4 - Revogado pelos Provimentos n°® 206 e 216.
2.2.15.5 - Revogado pelos Provimentos n°® 206 e 216.
2.2.15.6 - Revogado pelos Provimentos n°® 206 e 216.

2.2.16 - Revogado pelos Provimentos n° 206 e 216.

SECAO 03
DOS PROCESSOS

2.3.1 - Ao receber a peticdo inicial ou a denuncia, a escrivania devera registra-la e
autua-la, atribuindo numeracao sequencial e renovavel anualmente, certificando
nos autos.

-Ver art. 166 e 167, do CPC

2.3.1.1 - A Numerac&o Unica do Processo deve ser anotada no livro de registro da
escrivania, destacando-se na autuacao.

- Resolucéao n. 65 do Conselho Nacional de Justica

- Incluido pelo Provimento n. 185

2.3.2 - As escrivanias utlizardo autuacdes de cores diferentes para as diversas
espécies de feitos e tarjas ou etiquetas para assinalar situacdes especiais, como a
intervencao do Ministério Publico ou de curador, o segredo de justica, a assisténcia
judiciaria, entre outras.




—Redacao-alterada pelo-Provimento-n2 148

2.3.2.1 - Seréo especialmente destacadas as autuacdes de inquéritos e/ou processos,
a fim de que tenham tramitagao prioritaria:

| - de adolescente internado;

Il - de réu preso;

Il - gue envolvam interesses de crianca e adolescente;

IV - em que, deferida a prioridade, figure como parte ou interessado:

a) pessoa com idade igual ou superior a sessenta (60) anos;

b) pessoa portadora de doenca grave;

V - que envolvam violéncia domeéstica e familiar contra a mulher;

VI - em que figure indiciado, acusado, vitima ou réu colaborador, vitima ou
testemunha que esteja coagida ou exposta a grave ameaca, em razdo de
colaborar com a investigacao ou processo criminal e protegido pelos programas de
que trata a Lei Federal n°®9.807/1999.

- Ver art. 71 da Lei n°® 10.741/2003.
- Ver art. 4° do Estatuto da Crianca e do Adolescente.
- Ver art. 33, paragrafo unico da Lei n°. 11.340/2006.

- Ver artigos 1.211-A, 1.211-B e 1.211-C do Cdédigo de Processo Civil, com a redagao
dada pela Lei n°® 12.008/2009.

- Ver artigo 19-A da Lei n°® 9.807/1999, incluido pela Lei 12.480/2011.

- Redacéo alterada pelo Provimento n. 219.

2.3.2.2. - Os feitos que envolvam interesses de criancas e adolescentes em todas as
areas, notadamente os relativos a adolescentes privados da liberdade, terdo
tramitacao preferencial aos demais, inclusive de réus presos.

2.3.2.3- As capas de autuacao fornecidas pelo Tribunal de Justica as Varas de Familia e
InfAncia e Juventude nao serdo utilizadas nos feitos civeis, cabendo ao juiz coibir seu

uso indevido.

-Redacéo dada pelo Provimento 74 de 25/10/2005.
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2.3.3 — A escrivania certificara de forma legivel, no anverso de peticdes e fora do
campo da sua margem, bem como nos expedientes que |lhe forem entregues, a
data e a hora do respectivo ingresso em cartério, e disto fornecera recibo ao
interessado.

~

2.3.3.1 - A escrivania procederd a conferéncia do preenchimento da guia de
recolhimento e da regularidade do quantum recolhido a titulo de Taxa Judiciaria,
lancando informacgéo ao juizo (CN, Modelo 29).

-Redacéao dada pelo Provimento n° 90.

-Ver Dec. n° 962, de 23.04.1932;

-Ver Lei Estadual n® 12.821, de 27.12.1999.

- Ver art. 3° da Lei Estadual n° 12.216/98, cuja redacéo foi alterada pela Lei
Estadual n. 12.604/99.

-Ver art. 5° do Dec. Judiciario n° 153, de 20.04.1999.
-Ver item 4 da Instrugéo Normativa n® 01/99.

- Ver itens 9 a 11 da Instrucdo Normativa n® 02/99, ambas do Conselho Diretor do
Fundo de Reequipamento do Poder Judiciario - FUNREJUS.

-Ver CN 2.7.8.1 e seguintes.
2.3.3.2 - Ilgualmente, informara quando for caso de isencao.
-Ver Provimento n. 49.

-Ver art. 3° do Dec. n° 962, de 23.04.1932.

2.3.4 - A certiddo de recebimento e a numeracéo das folhas dos autos, com a
respectiva rubrica, nunca poderao prejudicar a leitura do conteudo da peticao ou
do documento. Se necessario, este sera afixado em uma folha em branco, nela
sendo lancadas a numeragao e a rubrica.

2.3.5- As peticOes e os demais expedientes (oficios recebidos, laudos, mandados etc.),
inclusive precatorias, serdo juntadas aos autos, mediante certiddo. Em seguida, se for
0 caso, 0s autos irao conclusos.

2.3.5.1 - Ao retornarem cumpridas as precatérias, a escrivania juntara aos autos
somente as pecas essenciais, como o original da carta, o comprovante do seu
cumprimento, a conta de custas e eventuais pecas e documentos nela encartados.

2.3.6 - A conclusédo dos autos ao juiz e a vista ao Ministério Publico devem ser
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efetuadas diariamente, sem limitacdo do seu numero. NoOs respectivos termos,
constard de forma legivel o nome do juiz e o do promotor, bem como a data do
efetivo encaminhamento dos autos, 0 mesmo ocorrendo quando da sua devolucéo,
sendo inadmissiveis a conclusdo e a vista sem data. As assinaturas do magistrado e
do promotor também deverao ser identificadas.

2.3.7 - Desentranhada dos autos alguma de suas pecas, inclusive mandado, em seu
lugar serd colocada uma folha em branco na qual serdo certificados o fato e o
numero das folhas antes ocupadas, evitando-se a renumeracao.

2.3.7.1 - Nos casos do art. 15 do CPC, antes de inutilizar as frases ofensivas, deve-se
substituir o original por copia e guarda-la em local apropriado. Nado havendo recurso
da decisédo ou havendo e sendo mantida esta, o original voltara aos autos, sendo
entdo nele riscadas as expressdes ofensivas.

2.3.8 - As pecas desentranhadas dos autos, enquanto ndo entregues ao interessado,
serdo guardadas em local adequado. Nelas a escrivania certificara, em lugar visivel
e sem prejudicar a leitura do seu conteudo, o niumero e a natureza do processo de
gue foram retiradas.

2.3.9 - Os autos do processo ndo excederdo de duzentas (200) folhas em cada
volume, salvo determinacdo judicial expressa em contrario ou para manter o
documento na sua integralidade. O encerramento e a abertura dos volumes seréao
certificados em folhas suplementares e sem numeracao. Os novos volumes serdo
numerados de forma bem destacada e a sua formacdo também sera anotada na
autuacao do primeiro volume.

2.3.10 - Quinze (15) dias, pelo menos, antes da audiéncia, 0 escrivdo examinara o
processo a fim de verificar se todas as providéncias para a sua realizagdo foram
tomadas. Diante de irregularidade ou omisséo, devera ser suprida a falha, fazendo-
se conclusao dos autos se for o caso. Esta diligéncia sera certificada nos autos.

2.3.11 - As informacdes prestadas ao segundo grau de jurisdicéo seréao redigidas pelo
préprio juiz, devendo ser encaminhadas com a maior brevidade possivel.

-Ver art. 35, inc. |l e ll, da LOMAN.

-Ver Of. Circular n°® 27/97 e 113/98.

2.3.12 - Todos os autos de processo, antes do arquivamento, serdo remetidos ao
contador para o calculo das custas finais, bem como das receitas devidas ao
FUNREJUS, quando for o caso.

2.3.13 - Quaisquer contas ou calculos somente serdo realizados mediante
determinacdo judicial ou portaria especifica que autorize o escrivdo a remeter 0s

autos ao contador.

2.3.14 - O esboco de partilha somente sera realizado mediante determinacéao judicial
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ou portaria especifica que autorize o escrivao a remeter 0s autos ao partidor.

2.3.15 - Para cumprimento das decisdes judiciais destinadas a consignacao de débito
em folha de pagamento, a escrivania devera expedir os mandados contendo as
seguintes informacdes: nome do credor/beneficiario; RG; CPF; endereco residencial;
conta bancéaria em que deve ser efetuado o crédito.

2.3.15.1 Tratando-se de servidor estadual aposentado, civil ou militar, o mandado
deveréa ser encaminhado ao Paranaprevidéncia.

2.3.15.2 - Tratando-se de decisbes que envolvam policiais militares, os mandados
devem ser dirigidos ao Quartel do Comando Geral da Policia Militar do Estado do
Parana.

SECAO 04
DOS MANDADOS

2.4.1 - Os mandados poderéo ser assinados pelo escrivido, desde que dele conste a
observacdo de que o faz sob autorizagcdo do juiz, com indicacdo do numero da
respectiva portaria autorizadora.

-Ver CN 6.8.1.

2.4.2 - Os mandados para a realizacéao de ato no foro extrajudicial serédo expedidos
diretamente ao titular do respectivo oficio, a quem o interessado antecipara os
emolumentos, quando exigiveis.

2.4.3 - Na falta de prazo expressamente determinado, os mandados deverao ser
cumpridos no prazo maximo de quinze (15) dias.

2.4.4 - Quando se tratar de intimacao para audiéncia, os mandados serdo devolvidos
até quarenta e oito (48) horas uteis antes da data designada, salvo deliberacao
judicial em contrario.

2.4.5 - No ultimo dia do més ou com menor frequéncia, se necessario, a escrivania
relacionara ao juiz os mandados ndo devolvidos dentro do prazo e ainda em poder
dos oficiais de justica para cumprimento.

2.4.6 - "Copias dos alvaras de soltura e mandados de prisdo civil expedidos pelas
escrivanias civeis ou de familia deverdo ser encaminhadas a Delegacia de Policia
Civil da sede da comarca e a Delegacia de Vigilancia e Capturas de Curitiba."

-Redacéao dada pelo Provimento n. 77 de 24/11/2005.

SECAO 05
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CERTIDOES E OFICIOS

2.5.1 - No recinto da serventia, em lugar plenamente visivel pelo publico e de modo
legivel, serd afixado um quadro contendo a tabela vigente das custas ou
emolumentos dos respectivos atos, em R$ e VRC, a tabela do FUNREJUS, a pauta
mensal das audiéncias, a relagado das intimacdes enviadas ao Diario da Justica, o
banco credenciado para dep6sitos judiciais, bem como um aviso de que o prazo
maximo para a expedicao de certiddo é de vinte e quatro (24) horas.

-Ver CN 10.1.13.
-Ver CODJ, art. 240.
-Ver Of. Circular n° 031/2004, da CGJ.

2.5.1.1 - A serventia deve manter aviso, em local visivel ao publico, de que todo
cidadao pode dirigir-se & Corregedoria-Geral da Justica - Palacio da Justica - Anexo
- 10° andar - Centro Civico - Curitiba - PR - CEP 80.530-912, para formular reclamacao
por escrito contra seus servigos, podendo, ainda, para o mesmo fim, dirigir-se ao juiz
diretor do FGrum ou ao juiz corregedor do foro extrajudicial.

- Redacao dada pelo Provimento n. 127/2007

2.5.2 - Do pedido de certidao, a serventia fornecera ao interessado um protocolo,
contendo a sua data e a previsdo da respectiva entrega.

253 - Conforme o pedido do interessado e ressalvadas situacdes especiais, a
certiddo sera lavrada em inteiro teor ou por resumo, sempre devendo ser
autenticada pelo serventuario ou seu substituto.

2.5.4 - Os oficios, devidamente numerados, serdo redigidos de forma precisa e
objetiva, evitando-se a utilizagcdo de expressdes inuteis. As suas copias serao juntadas
aos autos e também arquivadas em local adequado. Serad lancada certiddo da
remessa e, se for o caso, do recebimento, quando retornar o respectivo
comprovante.

2.5.5 - Os oficios dirigidos a outro juiz, a tribunal ou as autoridades constituidas,
deverdo ser redigidos e sempre serdo assinados pelo juiz remetente. Os dirigidos a
outras serventias e a pessoas naturais e juridicas em geral poderao ser assinados
pessoalmente pelo escrivdo, com a observacdo de que o ato é praticado por
autorizacao do juiz, mencionando a respectiva portaria autorizadora.

2.5.5.1 - No foro extrajudicial os expedientes seréo assinados pelo respectivo titular ou
substituto.

-Ver art. 27, da Lei n°® 8.935, de 18.11.94.
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2.5.5.2 - Os oficios de requisicdo de forca policial deverdo ser assinados pelo juiz
requisitante e entregues, juntamente com o respectivo mandado, ao oficial de
justica que, para cumprimento da diligéncia, devera agendar o dia, horario e local
para a realizacao do ato.

2.5.5.3 - O oficio para requisicdo de informacgdes sobre contribuintes e/ou coOpias de
documentos arquivados serd assinado pelo juiz e remetido diretamente a Receita
Federal quando o requerente for o Ministério Publico ou houver determinacao judicial
expressa. Em caso diverso, serd entregue ao advogado da parte solicitante para que
providencie o encaminhamento e o pagamento das taxas, quando devidas".

-Ver Of. Circular n° 232/03.

-Redacéao dada pelo Provimento n. 52

2554 - Os Magistrados deverdo enviar as informacdes prestadas em sede de
agravo de instrumento com carater de urgéncia e de habeas corpus com réu
preso por carta registrada e também por fac-simile a ser transmitido diretamente as

secretarias das respectivas Camaras com confirmacao de recebimento.

-Redacéao dada pelo Provimento n. 92

SECAO 06
DEPOSITOS JUDICIAIS

2.6.1 - Os valores monetarios recolhidos em Juizo deverdo ser depositados
diretamente pelo interessado ou pelo escrivido no prazo maximo de 48 (quarenta e
oito) horas (art. 190 CPC) em banco credenciado pelo Tribunal de Justica do Parana,
conta "Poder Judiciario" com correcao monetaria e juros, sempre em nome da parte
ou interessado e a disposicdo do Juizo, cuja movimentagdo somente ocorrera por
ordem do Juiz, sendo langada no livro de Registro de Depositos.

-Ver CN 5.1.5.

2.6.1.1 - O escrivao deveréa informar, no quadro de avisos da serventia, os bancos
credenciados pelo Tribunal de Justica do Parand, autorizados para o recolhimento
dos depdsitos judiciais.

-Ver Secao 5 do Capitulo 2.

2.6.1.2 - Existindo posto de servico do banco credenciado nas dependéncias do
féorum, nele serdo preferencialmente feitos os depadsitos.

2.6.2 - Antes da conclusao dos autos, a realizagcdo do depdsito sera neles certificada,
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constando o numero de ordem do registro e do respectivo livro, sendo obrigatdria a
juntada do comprovante de deposito bancario.

2.6.3 - Nas execucdes fiscais devera ser observado o disposto no art. 32 da Lei n°
6.830, de 22.09.1980.

2.6.4 - Incumbe ao escrivdo manter atualizados os cartdes de autdégrafos dos
magistrados no banco credenciado, destinado ao recolhimento dos depdsitos
judiciais.

2.6.5 - Tratando-se de depasitos periddicos, as quantias serdo depositadas na conta
ja aberta, na forma dos itens 2.6.1 e 2.6.2.

2.6.6 - Dos depodsitos em nome de menores e exclusvamente em favor deles,
constardo a data do nascimento e a autorizacdo para o levantamento
independentemente de alvard ou oficio tdo logo adquirida a capacidade civil,
anotando-se o fato no livro.

-Ver art. 5°, Coédigo Civil

2.6.7 - E vedado aos escrivaes, sob qualquer pretexto, manter quantia destinada a
depdasito judicial em seu poder, em conta bancéaria pessoal ou da serventia.

2.6.8 - O escrivao, ao fazer o depdésito em conta bancéaria, podera deduzir o montante
das custas ja contadas, certificando a circunstancia nos autos, bem como o valor
deduzido.

2.6.8.1 - No caso de deposito de valores devidos a titulo de alimentos, 0 montante
das custas contadas somente podera ser deduzido se o valor devido a este titulo
compuser o deposito.

2.6.9 - O levantamento ou a utilizagcdo das importancias depositadas, ressalvado o
disposto no CN 2.6.5, sera efetuado somente por meio de alvara assinado pelo juiz,
devendo o levantamento ser objeto de anotacdo no registro constante do
respectivo livro.

2.6.10 - O alvara de levantamento sera feito em papel timbrado com a identificacao
daserventia e da comarca respectiva, contendo os seguintes dados: ordem numérica
sequencial da serventia; prazo de validade estabelecido pelo magistrado; nome da
parte beneficiada pelo levantamento e o dos seus advogados, desde que estes
tenham poderes para receber e dar quitagcdo, bem como o niumero da conta e dos
autos e o valor autorizado.

2.6.10.1. - O alvara de autorizacao devera conter ordem numeérica sequencial por
serventia, renovavel anualmente, sendo juntada copia nos autos.

2.6.10.2 - Ser& ele confeccionado logo ap6s o despacho do juiz, de modo que o
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interessado ja& o encontre a sua disposicao, lavrando-se recibo da entrega, com a
respectiva data, e registro no livro proprio.

SECAOQ 07
RECOLHIMENTO DE CUSTAS E EMOLUMENTOS

2.7.1 - O recolhimento de custas e despesas processuais, no ambito do foro judicial,
sera realizado obrigatoriamente através de comprovante de recolhimento bancéario.

-Redacéo dada pelo Provimento n. 140

2.7.1.1 - No ambito do foro extrajudicial, do recebimento de emolumentos ou
quaisquer valores sera fornecido ao interessado recibo discriminado, com os dados
previstos no Modelo 30 deste Coddigo (item 10.1.7, VII), que especificara
precisamente a que se refere o pagamento, sendo este ato da responsabilidade
pessoal do agente delegado.

- Redacéao dada pelo Provimento n. 140

2.7.1.2 - Efetuado pagamento de numerario na serventia, destinado a outro
serventuario, funcionario ou auxiliar da justica, o responsavel pelo oficio ficara
obrigado ao repasse das verbas, em cumprimento do disposto no art. 12 do
Regimento de Custas (Lei Estadual n° 6.149, de 09.09.1970).

-Redacéo dada pelo Provimento n. 140

2.7.1.3 - O comprovante de recolhimento bancario serd preenchido pela serventia
ou pela prépria parte, nos termos de modelo adotado pelo Tribunal de Justica.

- Ver Oficio-Circular n. 12/2008
-Ver Modelo 34

2.7.13.1 - Até o fornecimento do modelo mencionado no item 2.7.1.3, o
comprovante de recolhimento bancario sera preenchido exclusivamente pelas
serventias.

2.7.1.4 - Os atos processuais somente serdo praticados apos a juntada aos autos de
uma das vias do comprovante de recolhimento bancério, salvo na hip6tese de
concessao de assisténcia judiciaria gratuita.

2.7.1.5 - Para efeito do item 2.7.1.4, a serventia apresentara relagédo de custas e de
despesas cumulativa, evitando a necessidade de recolhimento de valores baixos em
guias autbnomas.
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2.7.16 - Caso a parte ndo promova a antecipacdo das custas ou despesas
processuais, nos termos do item anterior, 0s autos serdo conclusos ao magistrado,
para os fins do art. 257, ou do art. 267, 8§ 1°, ambos do Cédigo de Processo Civil.

2.7.1.7 - Enquanto o Tribunal de Justica ndo implantar sistema uniformizado de
recolhimento de custas e despesas processuais, 0s escrivdes e demais servidores,
bem como os auxiliares da justica, deverdo abrir conta-corrente exclusiva para o
recebimento respectivo, com comunicacdo a Corregedoria-Geral da Justica, no
prazo de 30 (trinta) dias.

2.7.1.7.1 - Os escrivaes e demais servidores e auxiliares da justica apresentardo ao
magistrado em exercicio na vara, no primeiro dia utl de cada més, extrato
atualizado da conta corrente mencionada no item 2.7.1.9, em referéncia ao més
imediatamente anterior.

2.7.1.7.2 - Os extratos apresentados, nos termos do item 2.7.1.7.1, ser&o compilados em
arquivo proprio da serventia.

2.7.2 — O escrivdo ou o chefe de secretaria, ao constatar a quitacdo do boleto
bancéario de recolhimento de custas, devera gerar o Demonstrativo de Recolhimento
de Custas e Despesas Processuais no sistema informatizado, juntando-o aos autos, no
prazo de até 48 horas, constituindo-se como documento comprobatério da
guitacao das custas e despesas processuais a que se referem.

- Redacéo alterada pelo Provimento n. 248

2.7.3 - Nos casos de beneficio de assisténcia judiciaria gratuita, autorizacao legal ou
judicial de nao antecipacao das custas, o escrivdo ou o chefe de secretaria, devera
gerar, no sistema informatizado, o Documento de Isenc&o, juntando-o aos autos no
prazo de até 48 horas.

- Redacéo alterada pelo Provimento n. 248

2.7.4 - Se ocorrer devolugao de custas por deixar de ser realizado o ato previsto, a
importancia devida sera atualizada monetariamente.

2.7.5 - As custas devidas por antecipacao sao as relativas aos atos do distribuidor,
contador e partidor, bem como as relativas aos avaliadores e oficiais de justica.
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-Ver art. 9°, da Lei Estadual n°® 6.149, de 09.09.1970.

-Ver também capitulo 9 deste CN, sobre os oficiais de justica.

2.7.6 - Quanto a titularidade das custas judiciais, nas hipoteses a seguir tratadas,
aplicam-se as seguintes regras:

| — Quando por motivo de conexao, continéncia, excecado de incompeténcia o
processo for remetido para outra vara ou comarca, as custas pertencem a quem de
direito era seu titular na data do efetivo pagamento destas, seja a serventia que as
recebeu explorada em regime publico ou privado, sendo repassado ao titular da
vara destinataria dos autos a importancia de 50% (cinquenta por cento) das custas
iniciais. As custas pendentes, ainda ndo pagas, passam a ser destinadas ao titular da
vara para a qual o processo foi remetido. Se escrivania privadas ao escrivado ou
titular e, se secretaria ou escrivania estatizada, ao Fundo da Justica (FUNJUS).

Il - Quando na comarca for criada nova vara que absorva a competéncia de
determinadas acdes que necessitem ser remetidas a esta unidade, as custas
pertencem a quem de direito era seu titular na data do efetivo pagamento destas.
As custas pendentes, ainda ndo pagas, passam a ser destinadas ao Fundo da Justica
(FUNJUS).

Il - Caso ocorra a estatizacdo de determinada escrivania, as custas efetivamente
pagas antes da data da estatizacdo pertencem ao antigo titular. A partir da data
de estatizacdo, ao Fundo da Justica (FUNJUS), ndo ensejando nenhum repasse de
ambas as partes.

- Redacéao alterada pelo Provimento n. 256/2014, de 07/07/2014 (E-dj n. 1367, de
09/07/2014).

2.7.6.1 - Em nenhuma hipétese podera ser cobrado da parte valor por esta ja pago
perante a outra serventia, pela pratica do mesmo ato, bem como nao havera
transferéncia de valores a titulo de compensacdo pela remessa dos autos no caso
de custas pendentes ainda ndo pagas.

- Redacéao alterada pelo Provimento n. 256/2014, de 07/07/2014 (E-dj n. 1367, de
09/07/2014).
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2.7.7 - Os escrivaes, notarios e registradores encaminhardo mensalmente ao juiz
diretor do Forum relatério de suas atividades, em trés (03) vias.

- Redacéao alterada pelo Provimento n. 207.

2.7.8 - Os juizes de direito e substitutos exercerao permanente fiscalizagdo quanto ao
recolhimento das receitas devidas ao FUNREJUS, nos termos do art. 39 do Dec.
Judiciario n° 153/99.

-Ver Lei Estadual n°® 12.216, de 15.07.1998.
-Ver Lei Estadual n°® 12.604, de 02.07.1999.
-Ver Dec. Judiciario n°® 153/99.

- Ver Instrucdo Normativa n°® 01/99.

2.7.8.1 - As receitas do FUNREJUS séo arrecadadas somente por meio de guia de
recolhimento, representada por um titulo de compensacdo bancéaria, dividido em
trés partes: a 12 pertencente ao interessado, a 22 ao processo ou a unidade
arrecadadora e a 32 ao banco.

2.7.8.2 - A guia, distribuida as unidades arrecadadoras, € gratuita e deve ser solicitada
ao centro de apoio administrativo do FUNREJUS.

2.7.8.3 - A guia podera ser quitada em qualquer instituicado bancéaria do territério
nacional ou por outros meios de arrecadacao autorizados pelo Banco Central.

2.7.8.4 - Para efeitos de quitacao, sera considerada a autenticagcdo mecanica ou o
extrato de pagamento, bem como qualquer outro meio comprobatério adotado
pelas instituicbes bancéarias.

2.7.8.5 - Se, por critérios dessas instituicdes, faltar autenticagcdo mecéanica em uma
das partes da guia, a serventia reterad a autenticada e consignara o recolhimento no
corpo do ato praticado.

2.7.8.6 - Se for apresentado outro comprovante de arrecadacao, este devera estar
anexo a guia pertinente, a qual ficara retida pela serventia, que também consignhara
o devido recolhimento no corpo do ato praticado.

2.7.8.7 - Cabera a serventia fiscalizar o valor quitado e verificar se o comprovante de
arrecadacao corresponde a guia apresentada, ou seja, se o0 numero do documento
quitado € igual ao nuUmero de compensagao impresso na guia.

2.7.8.8 - Os modelos antigos de guia de recolhimento s6 poderao ser utilizados pelas
serventias do foro judicial nas seguintes hipoteses: a) na pratica de atos originarios ou
dirigidos ao 2° grau de jurisdicdo; b) na distribuicdo via protocolo integrado; c) em
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casos de urgéncia.

2.7.8.9 - Cabe aos notéarios e registradores a emissao das guias de recolhimento das
receitas devidas ao FUNREJUS.

2.7.8.10 - A guia referente a taxa judiciaria em favor do FUNREJUS sera emitida e
recolhida pelo interessado, consignando os codigos da receita e da unidade
arrecadadora.

2.7.8.11 - A guia de recolhimento das custas processuais e recursais em favor do
FUNREJUS, decorrentes da aplicacao Lei 9.099, de 26.09.1995, ser&d preenchida e
recolhida pelo responsavel pela secretaria dos juizados especiais.

2.7.8.12 - Quando nao for devido o recolhimento em favor do FUNREJUS, o fato sera
consignhado no corpo do ato ou certificado nos autos do processo, conforme o caso.

279 - O requerimento de assisténcia judiciaria gratuita sera deferido se
acompanhado da afirmacdo, na propria peticdo inicial ou em declaracao
autdbnoma, de que a parte ndo estd em condi¢c8es de pagar as custas do processo
e os honorérios de advogado, sem prejuizo préprio ou de suas familia.

- Ver art. 4°, da Lei n. 1.060/50.

- Redacéao dada pelo Provimento 135.

2.7.9.1 - Ausente impugnacdo da parte contraria, e existindo elementos que
contrariem a afimacdo mencionada no item 2.7.9m podera o magistrado, sem
suspenséo do feito e em autos apartados, exigir a apresentacdo de documentos ou

outros meios de prova para corrobora-la.

- Ver art. 5° e 6° da Lei n. 1.060/50.

2.7.9.2 - O magistrado sempre estabelecera o contraditério antes de decidir o
incidente.

2.7.9.3 - O escrivao podera apresentar ao magistrado elementos de conviccao para
os fins previstos no item 2.7.9.1.

2.7.9.3.1 - Instruido o incidente, proferird o julgador sentenca, mantendo ou
revogando o beneficio anteriormente concedido.

SECAO 08
CITACOES E INTIMACOES
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2.8.1 - As citacdes e intimacdes, de partes ou testemunhas, com endereco certo e
servido pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos - EBCT, serdo cumpridas, em
regra, por via postal, com AR.

2.8.1.1 - Nao se aplica a citagao pelo correio nas hipoteses previstas pelo art. 222 do
CPC.

2.8.1.2 - Fica a critério do juiz a adocao da sistematica de citacdes e intimacdes via
postal no processo criminal, por se tratar de forma auxiliar.

2.8.1.3 - No cumprimento de cartas precatdrias criminais recomenda-se que nao seja
utilizada a via postal para as citagdes e intimagdes, mas, sim, as formas permitidas no
Cddigo de Processo Penal.

2.8.1.4 - Reputam-se realizadas as citacbes e intmacdes com a entrega da
correspondéncia no endereco.

2.8.2 - As citacOes e intimacdes serdo cumpridas por oficial de justica quando:
| - assim determinar o juiz, de oficio ou a requerimento da parte;

Il - o endereco do destinatario nao for definido ou alcancado pelos servigos da
Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos - EBCT;

Il - for devolvida a correspondéncia, por impossibilidade de entrega ao destinatario;

IV - descouber a declaracdo dos efeitos da revelia pelo ndo-comparecimento do
citando, por ndo se configurar qualquer das hipoteses em que a lei autoriza a
citacao postal;

V - a testemunha ndo comparecer ao ato para o qual foi intimada.

2.8.3 - Frustrada a citagcao ou a intimacao pelo correio, dispensa-se a expedicéo de
precatoria, desde que o juiz autorize o oficial de justica a praticar o ato nas
comarcas limitrofes.

2.8.3.1 - Tendo em vista que o art. 230 do CPC dispensa a carta precatoria,
exceto quando se tratar de medida constritiva, os oficiais de justica do Poder
Judiciario dos Estados do Paranda, Sdo Paulo, Mato Grosso do Sul e Santa Catarina,
portando identidade funcional, podem ingressar no territério da respectiva comarca
vizinha, independentemente do critério de proximidade, para efetuar citacoes,
mesmo com hora certa, e intimacoes (depoimento pessoal, testemunhas, perito e
assistentes técnicos).

- Redacao dada pelo Protocolo de Cooperacéao firmado entre os Estados do Parana,
Sao Paulo, Mato Grosso do Sul e Santa Catarina.
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-Ver Of. Circular n° 39/99 (S&o Paulo) e n° 99/98 (Santa Catarina).

2.8.3.2 - Expedir-se-4 carta precatdéria no caso do nao-comparecimento da
testemunha devidamente intimada, excluida a aplicacédo dos art. 218 e 219 do CPP
e art. 412 do CPC.

2.8.4 - Para a realizacdo de estudo social ou psicolégico nos feitos da infancia e
juventude e da familia, os técnicos do Poder Judiciario dos Estados do Parana, Sao
Paulo, Mato Grosso do Sul e Santa Catarina podem atuar em qualquer local da
comarca contigua.

2.8.4.1 - Na execucao das medidas sOcio-educativas em que nao haja internacao,
expedir-se-a carta precatéria, com delegacdo de poderes, para execucdo da
medida na localidade da residéncia do adolescente, de forma a manter seus
vinculos com a familia e comunidade.

- Revogado pelo Provimento n. 221.

2.8.4.3 - Nos feitos de natureza penal, os oficiais de justica do Poder Judiciario do
Parand, Sdo Paulo, Mato Grosso do Sul e Santa Catarina, desde que munidos de
identidade funcional, ficam autorizados a cumprir mandados de citagéo e intimacao
em qualquer ponto das comarcas contiguas.

2.8.4.4 - A prestacao de servicos a comunidade (art. 46 do CP) e a limitacdo de fim
de semana (art. 48 do CP), aplicadas como pena ou como condicdo do regime
aberto (art. 115 da LEP), da suspensédo condicional da pena (art. 78 do CP), do
livramento condicional (art. 718, combinado com o art. 698, § 2°, Il, do CPP), serdo
cumpridas, sempre que possivel, no local da residéncia do agente, mediante a
remessa de carta de guia ou dos autos do processo de execucgao.

2.8.4.5 - O juizo, nos Estados do Parana, Mato Grosso do Sul e Santa Catarina,
independentemente da expedicao de carta precatoéria, podera fiscalizar, no territério
da comarca vizinha, o cumprimento das condicdes estabelecidas em suspensao
condicional do processo ou transacdo criminal, valendo-se dos mecanismos de
fiscalizacao ali existentes.

2.8.5 - No periodo de férias coletivas, todas as intimagdes aos advogados serao feitas
pessoalmente.

2.8.5.1 - No periodo compreendido entre 21 e 31 de dezembro fica suspensa a
publicacéo de sentencas e de despachos, bem como a intimacéo das partes em
primeira e segunda instancias, exceto com relagcdo as medidas consideradas
urgentes e as acdes penais envolvendo réus presos, nos processos vinculados a essa
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priséo.

-Ver Resolugao n° 13, de 22 de novembro de 2002, publicada no Diario da Justica de
29 de novembro de 2002.

2.8.6 - O defensor publico serd intimado pessoalmente de todos os atos dos
processos, contando-se em dobro todos 0s prazos.

-Ver art. 5°, 8§ 5° da Lei n°® 1.060, de 05.02.1950.
2.8.7 - O Procurador da Fazenda Publica devera ser intimado pessoalmente.

2.8.7.1 - Nos processos em que atuem em razédo das atribuicdes de seus cargos, 0s
ocupantes dos cargos das carreiras de Procurador Federal e de Procurador do
Banco Central do Brasil seréo intimados e notificados pessoalmente

-Redacéo do art. 17 da Lei n° 10.910, de 15.07.2004.
-VerCN54.1.1.

2.8.8 - Tratando-se de processos de interesse da Unido, as intimacdes deverao recair
na pessoa do Procurador-Chefe da Unido no Estado do Parana, remetidas a
Avenida Munhoz da Rocha,

1247, Cabral, Curitiba, CEP 80.035-000, nos termos do Of. Circular n°® 194/02.

2.8.9 - Nos processos de usucapiao de imoével rural devera ser observado o item CN
5.4.6., intimando-se, da sentenca, o INCRA para fins de cadastramento na forma do
§ 5° do art. 22 da Lei n® 4.947, de 06.04.1966.

SECAO 09
PRECATORIO REQUISITORIO

- Redacao alterada pelo Provimento n°® 177 de 24/06/2009.

2.9.1 - O juizo da execucgao requisitara o pagamento das importancias devidas pela
Fazenda Publica Estadual ou Municipal em virtude de sentencas judiciais transitadas
em julgado, ao Presidente do Tribunal de Justica, mediante precatadrios.

2.9.1.1 - Nas causas processadas e julgadas na justica estadual, por forca de
competéncia delegada pelo art. 109, § 3°, da Constituicdo Federal, os precatorios e
as RPV (requisicOes de pequeno valor) destinados ao Tribunal Regional Federal da 42
Regido obedeceréo as regras por este delineadas.

2.9.2 - Nos débitos de pequeno valor, 0 juizo da execucdo devera requisitar
diretamente ao ente devedor o pagamento da obrigacao pecuniaria, mediante RPV
(Requisicdo de Pequeno Valor).
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2.9.2.1 - Reputam-se de pequeno valor as obrigagc6es iguais ou inferiores a:

| - 40 (quarenta) salarios minimos, perante a Fazenda Estadual, nos termos da Lei
Estadual n° 12.601, de 28 de junho de 1999, e do Decreto Estadual n° 846, de 14 de
marco de 2003, art. 1°;

II - 30 (trinta) salarios minimos, perante a Fazenda Municipal, se ndo houver Lei
Municipal que estabeleca valor diverso, nos termos do art. 87 do Ato das Disposigcdes
Constitucionais Transitorias (CF).

2.9.3 - Compete também ao juizo da execugao requisitar ao Presidente do Tribunal
de Justica o pagamento das importancias devidas pelo Instituto Nacional do Seguro
Social (INSS), nas causas relativas a acidente de trabalho.

2.9.3.1 - Adota-se, para os fins de RPV (Requisicdo de Pequeno Valor), o limite de 60
(sessenta) salarios minimos, nos termos da Lei Federal n° 10.259, de 12 de julho de
2001, art. 17, § 1°.

2.9.4 - O credor podera renunciar ao valor excedente, para optar pelo pagamento
da obrigacéo na forma de RPV (Requisicdo de Pequeno Valor), nos termos do art.
87, paragrafo unico do ADCT.

2.9.5 - Compete ao juizo requisitante decidir as questdes jurisdicionais pertinentes a
execucao, inclusive quanto a necessidade de individualizagcdo dos créditos
pertencentes a cada credor, quando facultativo o litisconsorcio, para fins de RPV

(Requisicéo de Pequeno Valor) ou de precatorio.

2.9.6 - As requisicOes de pagamento expedidas, mediante precatdrios, serdo dirigidas
ao Presidente do Tribunal pelo juiz da execucdo, devendo constar no oficio
requisitério a natureza do crédito (comum ou alimentar), o valor da obrigacéo e a
indicac&o da pessoa ou pessoas a quem deva ser pago.

2.9.7 - Os precatodrios serao acompanhados obrigatoriamente das seguintes pecas,
fotocopiadas e devidamente autenticadas, além de outras consideradas essenciais
a sua instrucéo (art. 276 RITI/PR):

| - decisdo condenat6ria e acérddo (ou decisdo monocratica) que tenha sido
proferido em grau de recurso ou em sede de reexame necessario;

Il - certidao de transito em julgado da condenacéao;

lll - certiddo da citacdo da Fazenda Publica para opor embargos a execucao (art.
730 do CPC);

IV - certiddo do decurso do prazo legal para oposicdo de embargos, ou, no caso de
sua oposicao, copia da sentenca, dos acordaos prolatados e da certidao de transito
em julgado destas decisdes;
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V - célculo do valor executado;

VI - certiddo de intimacado do representante do Ministério Publico acerca dos
calculos;

VIl - decisao sobre este calculo e o acérdao no caso de ter havido recurso;
VIII - deciséo que determinou a expedicao do precatorio requisitorio;

IX - certiddo de que a decisdo que homologou o calculo e a que expediu o precatorio
requisitério restaram preclusas;

X - copia da manifestagdo da Fazenda Publica ou da certiddo do decurso do prazo
legal para este fim, no caso de haver custas e despesas acrescidas apo6s a
homologacéo do calculo ou da expedi¢cao do precatorio;

XI - copia da procuracgado outorgada ao advogado da parte exequente.

2.9.7.1 - As partes serdo cientificadas do teor do oficio requisitério, quando forem
intimadas da decisédo que determinou a expedicao do precatdrio requisitorio.

2.9.7.2 - A escrivania/secretaria devera certificar nos autos de origem o transito em
julgado das decisdes mencionadas nos incisos |, IV, VIl e VIl do item anterior, juntando
coOpia autenticada ao oficio requisitério, com as demais pecgas supramencionadas.

2.9.8 - Protocolado, autuado, prenotado em livro proprio e informado pelo
Departamento Econémico e Financeiro, o precatério sera encaminhado ao Gabinete
da Presidéncia para exame do cumprimento dos requisitos exigidos no item 2.9.7.

2.9.9- Nao satisfeitas as exigéncias previstas no respectivo item ou aquelas que se
fizerem necessarias, o Presidente determinar& que sejam supridas.

2.9.10 - Estando devidamente formalizado, o Presidente julgara o pedido de
requisicao.

2.9.11 - A escrivania/secretaria dara pronto atendimento as providéncias solicitadas
para complementacdo das pecas do precatério, encaminhando-as ao
Departamento Econémico e Financeiro no prazo de 15 dias, ou em menor lapso a ser
assinalado pelo Presidente do Tribunal de Justica.

2.9.11.1 - Havendo necessidade de intimacao das partes, de novo pronunciamento
do juizo da execucédo ou da realizagédo de outras diligéncias para o deferimento da
requisicdo de pagamento, dara a Vara de origem conhecimento ao Tribunal,
encaminhando oficio, no prazo referido no item anterior (15 dias), ao Departamento
Econdmico e Financeiro.

29.12 - A falta de atendimento dos prazos fixados nos itens anteriores sera
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comunicada a Corregedoria-Geral da Justica, que fiscalizard o seu cumprimento nas
correicdes e inspecdes que realizar.

2.9.13 - Ressalvados os casos de atendimento das providéncias suprarreferidas,
nenhum precatorio ficara retido na Vara de origem, devendo ser os autos restituidos

ao Departamento Econbmico e Financeiro, quando baixado a origem para
complementacéo de suas pecas.

2.9.14 - Quaisquer alteracdes no valor da execugao, na titularidade do crédito, na
natureza do precatdrio, assim como os pedidos de homologacdo de cessdo de
crédito, devem ser julgados pelo juizo da execucgao.

2.9.15 - A fim de dar conhecimento das decisbes proferidas no processo de
execucdo, a escrivania/secretaria remetera oficio ao Departamento Econdmico e
Financeiro, com copia das decisbes referidas no item anterior e da certiddo do
decurso do prazo legal para interposicdo de recurso.

2.9.15.1 - Nao tendo ocorrido a preclusdo, a escrivania/secretaria dara informacao,
no mesmo oficio, da interposicdo de recurso nos autos de execucgao.

2.9.16 - O repasse do valor sera efetuado por meio de depdsito a disposicdo do juizo
da execucéao.

2.9.17 - Pago o precatdrio, comunicara o juizo ao Tribunal, juntando coépia da
sentenca que extinguiu o processo de execucao e da certiddo de seu transito em
julgado.

2.9.18 - Quando devido o pagamento pela Fazenda Publica Municipal, o juizo
originario determinarA& o encaminhamento, ao Departamento Econdmico e
Financeiro, de certiddo de quitagado para a devida baixa do débito respectivo.

2.9.19 - No juizo de origem, o pagamento podera ser feito a credor representado por
procurador que assim requerer nos autos da execucdo, determinando-se, neste
caso, a apresentacado de procuracao atualizada com poderes para dar e receber
quitacao.

2.9.20 - As escrivanias/secretarias, quando do pagamento de precatorios judiciais,
reterdo e recolherdo as quantias correspondentes ao imposto de renda e a
contribuicdo previdenciaria, quando devidas.

SECAO 10
COBRANCA DE AUTOS

2.10.1 - O escrivdo deve manter controle sobre o cumprimento do prazo de carga
de autos aos advogados, sendo recomendavel regular cobranca mensal por meio
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de intimacgéao pelo Diario da Justica.

2.10.2 - Ao receber peticdo de cobranca de autos, a escrivania nela lancara
pormenorizada certiddo a respeito da situacdo do processo. Havendo a
impossibilidade de se efetuar a juntada de peticdo por indevida retencdo de autos,
a certidao pormenorizada sera langcada em folha anexa a peticao.

2.10.2.1 - Em ambos o0s casos, 0 escrivdo intimard, via Diario da Justica ou
pessoalmente, o advogado para proceder a devolucdo em vinte e quatro (24)
horas, sob as penas do art. 196 do CPC.

2.10.2.2 - No caso de nao atendimento neste prazo, o escrivdo podera fazer a
cobranca via telefone, a fim de que 0s autos sejam entregues em novo prazo de
vinte e quatro (24) horas.

2.10.2.3 - Estas providéncias serao certificadas na peticdo ou folha anexa e, nao
sendo atendidas, o escrivao as apresentara ao juiz, para as providéncias contidas no
art. 196 do CPC.

2.10.3 - Na hipotese prevista no item anterior o0 juiz adotara as seguintes providéncias:

| - despachara para que seja autuada como incidente de "Cobranca de Autos", ndo
havendo necessidade de registro;

Il - determinara a expedicao de oficio a OAB, subsecéo local, comunicando que o
advogado ou advogados relacionados na certiddo, embora intimados, n&ao
devolveram o0s autos, para o fim de instauracédo de procedimento disciplinar e
imposicao de multa.

2.10.3.1 - Persistindo a retencao dos autos, o juiz podera determinar a expedicdo de
mandado de busca e apreensao.

2.10.3.2 - Se o juiz entender inadequada essa providéncia, ao invés de determinar a
expedicdo de mandado de busca e apreensdo determinard a expedicdo de
mandado de exibicdo e entrega dos autos, com a adverténcia da possibilidade de
caracterizar-se o crime de sonegacéao de autos.

2.10.4 - Podera o juiz determinar, ainda, que:

I - no retorno dos autos certifique o escrivdo que o advogado perdeu o direito de vista
dos autos fora de cartério;

Il - como derradeira providéncia, no caso da ndo devolugdo, podera determinar a
remessa de pecas ao Ministério Publico para oferecimento de denuncia contra o
advogado pelo crime de sonegacao de autos, conforme art. 356 do CP.

2.10.5 - Na devolugcdo dos autos, a escrivania, depois de seu minucioso exame,
certificard a data e o nome de quem os retirou e devolveu. Diante da constatacao
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ou suspeita de alguma irregularidade, o fato serd pormenorizadamente certificado,
fazendo-se conclusao imediata.

SECAO 11
CARTAS ROGATORIAS

-Ver art. 202, 203 e 210 a 212 do CPC.
-Ver art. 783 a 786 do CPP.
-Ver art. 225 a 229 do Regimento Interno do STF.

- Ver Portaria n° 26, de 14.08.90, do Departamento Consular e Juridico do
Ministério das Relagdes Exteriores e da Secretaria Nacional dos Direitos da Cidadania
e Justica, do Ministério da Justica, além de Tratados, Convencdes e Acordos
Internacionais.

2.11.1 - S&o requisitos essenciais da carta rogatoria, além daqueles previstos no art. 202
do CPC, o nome da pessoa responsavel, no pais de destino, pelo pagamento das
despesas processuais:

| - aindicacao dos juizos de origem e de cumprimento do ato;

Il - o inteiro teor da peticdo, do despacho judicial e do instrumento do mandato
conferido ao advogado;

lll - a mencéo do ato processual, que lhe constitui o objeto;

IV - a nome da pessoa responsavel, no pais de destino, pelo pagamento das
despesas processuais;

V - 0 encerramento com a assinatura do juiz.

2.11.1.1 - O juiz mandara trasladar as pecas necessarias ou juntar copias
reprograficas autenticadas, bem como instruir a carta, com mapa, desenho ou
gréfico, sempre que estes documentos devam ser examinados, na diligéncia, pelas
partes, peritos ou testemunhas.

2.11.2 - Quando o objeto da carta for exame pericial sobre documento, este sera
remetido em original, ficando nos autos copia reprogréafica.

2.11.3 - Em todas as cartas declarara o juiz o prazo dentro do qual deverao ser
cumpridas, atendendo a faciidade das comunicacgdes e & natureza da diligéncia.

2.11.4 - Os documentos indispensaveis ao cumprimento das cartas rogatoérias pelos
juizos rogados sao:
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| - original e uma coépia, em portugués, da carta rogatéria e dos documentos
julgados indispensaveis pelo juizo rogante;

Il - original e uma copia da traducéo da carta rogatoria e dos documentos julgados
indispensaveis pelo juizo rogante, para o vernaculo do pais rogado;

Il - original e uma cdépia da denuncia em portugués;

IV - original e uma coépia da traducdo e da denuncia, para o idioma do pais
destinatario.

2.115 - De todas as cartas rogatérias devem constar 0s seguintes elementos
informativos:

| - nome e endereco completo da pessoa a ser citada, notificada, intimada ou
inquirida no juizo rogado;

Il - nome e endereco completos da pessoa responsavel, no destino, pelo pagamento
das despesas processuais, decorrentes do cumprimento da carta rogatéria no pais
destinatario;

Il - desighacdo de audiéncia com antecedéncia minima de 240 (duzentos e
quarenta) dias, a contar da expedicao da carta rogatoéria, pelo juizo rogante.

2.11.6 - Nas cartas rogatorias para inquiricao € indispensavel que as perguntas sejam
formuladas pelo juizo rogante - original em portugués, com uma copia, e traducao
para o idioma do pais rogado, com uma copia.

2.11.7 - Inexiste mecanismo de reembolso de pagamento de custas as embaixadas e
aos consulados do Brasil no exterior.

2.11.8 - Antes de expedir cartas rogatdrias que tenham por objeto o cumprimento de
medidas de carater executdério, devera ser consultado se a justica do pais rogado
concedera o exequatur.

2.11.9 - No caso de o interessado no cumprimento da carta rogatéria ser beneficiario
da justica gratuita, deve sempre constar que o feito corre pela assisténcia judiciaria,
dispensado o requisito do inciso IV, do item 2.11.1, deste CN.

SECAQ 12
PREPARO DE RECURSO

2.12.1 - O preparo de recurso podera ser feito pelo préprio recorrente ou seu
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advogado, nos termos do art. 525, § 1°, do CPC, reproduzindo, por qualquer meio, o
modelo de guia, em cinco (05) vias.

-Ver Modelo 10 deste CN.
2.12.2 - O valor devido a titulo de "Atos do Tribunal de Justica e de Algcada" é o
previsto no item |, da Tabela |, do Regimento de Custas.

2.12.3 - O valor correspondente ao porte de remessa, devido nas comarcas do
interior, quando se tratar de recurso de apelacdo, sera pago diretamente ao
escrivdo, nos mesmos valores do porte de retorno, obedecendo a tabela especifica
da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos - EBCT, devendo ser certificado o
pagamento e o montante recebido, antes da remessa dos autos ao Tribunal
competente.

2.12.3.1 - No Foro Central da Comarca da Regidao Metropolitana de Curitiba nao
havera cobranca de porte de remessa e de retorno.

2.12.4 - Tendo em vista a possibilidade de a parte ingressar com acao originaria
dirigida ao Tribunal de Justica por meio do Protocolo Judicial Integrado e a
necessidade de comprovar o preparo antecipado no ato de interposicdo da acao
originaria, devem ser observadas as seguintes orientacoes:

- Redacéo alterada pelo Provimento n. 186

| - a propria parte ou seu advogado podera, por qualquer meio, reproduzir o modelo
da guia, em 05 (cinco) vias;

Il - o preparo devera ser efetuado nos Bancos oficiais - Banco do Brasil, Caixa
Econdbmica Federal e Banco Itau -, mediante Guia de Recolhimento, que contera os
seguintes dados: acao originaria, nome das partes, Tribunal competente, niumero
da respectiva conta corrente, total a ser recolhido e data.

lll - os Habeas Corpus e Habeas data s&do isentos de custas, conforme preconiza o
art. 5°, inc. LXXVII, da Constituicdo Federal,

IV - nos Mandados de Seguranca, Reclamacdes, Correicdes Parciais e Conflitos de
Competéncia, deve ser recolhido o valor devido a titulo de "Atos do Tribunal de
Justica e de Algada’, previsto nos itens Il e Ill da Tabela | do Regimento de Custas;

V - nas Acbes RescisOrias deve ser recolhido o valor devido a titulo de "Atos do
Tribunal de Justica e de Algcada’, previsto no item IV da Tabela | do Regimento de
Custas, no equivalente a 4% (quatro por cento) sobre o valor da causa.

2.12.4.1 - Nas acgdes rescisérias deverd, ainda, ser apresentado comprovante de
depdsito em conta vinculada ao Poder Judiciario, no equivalente a 5% (cinco por
cento) sobre o valor da causa, a titulo de multa, caso a acao seja, por unanimidade
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de votos, declarada inadmissivel ou improcedente (art. 488, Il, do CPC), exceto a
Unido, ao Estado, ao Municipio e o Ministério Publico.

2.12.4.2 - Os recolhimentos previstos nos incisos IV e V do item 2.12.4 constituem
receitas devidas ao FUNREJUS. - Ver Modelo 10 deste CN.

2.12.4.3 - No caso de utlizacdo do Protocolo Judicial Integrado, implantado pela
Resolucéo n° 04/98, o recorrente devera apresentar, juntamente com a peticéo,
cheque nominal ou comprovante de depdsito em conta corrente, destinado ao
pagamento do porte de remessa.

2.12.5 - As custas processuais previstas no item XX, letras "a" e "b", da tabela IX, do
Regimento de Custas, devidas a titulo de "Atos dos Escrivaes do Civel, Familia e da
Fazenda', somente devem ser recolhidas simultaneamente com a interposicdo do
recurso ou da excecao quando estes tramitarem e tiverem de merecer solugdo em
primeiro grau de jurisdicao.

-Ver Instrugéo n° 04/99.

-Por exemplo: embargos infringentes alusivos a Lei n° 6.830, de 22.09.1980.

2.12.5.1 - Nos demais casos, em que o recurso € direcionado ao segundo grau de
jurisdicdo, as custas processuais referidas no CN 2.12.5 devem ser contadas e

preparadas ao final, sendo vedada sua cobranca simultdnea com o preparo das
custas recursais.

SECAO 13
INTIMACOES PELO DIARIO DA JUSTICA

-Redacéo alterada pelo Provimento n° 156 de 22/10/2008

2.13.1 - A intimacdo dos atos judiciais e administrativos préprios do Tribunal de
Justica do Paran& e dos 6rgaos a ele subordinados, bem como as comunicagdes
em geral por eles expedidas, serdo feitas mediante publicagcéo no Diario da Justica
Eletrbnico, disponivel no endereco http://www.tjpr.jus.br para consulta.

2.13.1.1 - A veiculacao sera diaria, de segunda a sexta-feira, a partir das oito horas
(08h00min), exceto nos feriados nacionais, estaduais e do Municipio de Curitiba, bem
como nos dias em que mediante divulgacéo, ndo houver expediente.

2.13.2 - A publicacao eletrbnica, na forma estabelecida pela Resolug&o n° 08/2008,
substituird qualquer outro meio de publicacao oficial, para quaisquer efeitos legais, a
excecao dos casos que, por lei, exigem intimagao ou vista pessoal.

2.13.2.1 - Os editais serdo veiculados gratuitamente, sem prejuizo da publicacéo pela
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imprensa local, quando exigido pela legislagcdo processual.

2.13.2.2 - No caso do item anterior, o prazo sera contado com base na publicacao
impressa, obedecendo-se as respectivas normas processuais.

2.13.3 - Considerar-se-4 como data da publicacéo o primeiro dia util seguinte ao da
disponibiizacdo da informacdo na internet, considerando-se esta a data
expressamente indicada na versao eletrébnica do Diario da Justica.

2.13.3.1 - Os prazos processuais para o Tribunal de Justica e todas as comarcas teréao
inicio no primeiro dia atil que seguir ao considerado como data da publicacao.

2.13.4 - Apenas as matérias encaminhadas por intermédio do sistema serdo aceitas
para publicacéao.

2.13.4.1 - E obrigatéria a utilizacdo dos padrdes de formatagdo contidos no sistema
informatizado.

2.13.4.2 - O conteudo da matéria a ser publicada é de responsabilidade exclusiva
de quem a redigiu e nédo sera revisada pelo Centro de Documentacdo do Tribunal
de Justica.

2.13.4.3 - Eventuais retificacdes - erros ou omissées de elementos indispensaveis na
publicacé&o - deverdo constar de nova publicagcao, independentemente de decisao
judicial ou de reclamacéo da parte.

2.13.5 - Esta dispensada a juntada, aos autos do processo, de copia impressa dos
atos veiculados pelo Diario da Justica Eletrdbnico, devendo a escrivania, secretaria ou
orgao exarar, obrigatoriamente, certiddo nos autos contendo:

| - a data da veiculacao da matéria no Diario da Justica,

Il - a data considerada como sendo a publicacéo;

Il - a data do inicio do prazo para a pratica do ato processual;

IV - o local e a data em que a certiddo € expedida, a assinatura, a identificacdo do
nome e o cargo do responsavel pela sua elaboracao.

2.13.6 - O juiz providenciard para que, nos processos submetidos ao segredo de
justica, as eventuais intimacdes pelo Diario da Justica ndo o violem, indicando a
natureza da acao, numero dos autos e tdo-somente as iniciais das partes, mas com o
nome completo do advogado.

-Ver art. 155 do CPC.

2.13.7 - Nos atos judiciais, necessariamente conterdo:
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-Ver art. 190 do CPC.
| - indice nominal, em ordem alfabética, do nome dos advogados intimados;
Il - a natureza do processo, o numero dos autos, 0 nome das partes;

lll - o conteudo daquilo que, de forma precisa, deva ser dado conhecimento aos
advogados das partes;

IV - 0o nome dos advogados das partes;

2.13.7.1 - Deve constar o nome completo das partes e dos advogados e
Procuradores Federais, Estaduais e Municipais, de acordo com a Delegacédo de
Poderes, ndo sendo admitidas abreviaturas ou supressdes.

2.13.7.2 - A omissdo do nome do advogado no indice nominal, a que alude o inciso
| do CN
2.13.7, ou a falta de observancia do item 2.13.7.1, ensejara republicagao.

2.13.7.3 - Se houver mais de uma pessoa no poélo ativo ou no pdélo passivo, sera
mencionado o nome da primeira, acrescido da expressao "e outro(s)".

2.13.7.4 - Com o ingresso de outrem no processo, como no caso de litisconsorcio
ulterior, assisténcia ou intervencado de terceiros, somente serA mencionado o nome
da primeira pessoa, em cada uma das hipdteses, com o acréscimo da mesma
expressao, sendo o caso.

2.13.7.5 - Em inventarios e arrolamentos, assim como em faléncias e insolvéncia civil
decretadas, ndo se fara mencao ao nome de quem tenha iniciado o processo.

2.13.7.6 - Nao havendo parte contraria, bastard a mencdo ao nome do(s)
requerente(s), evitando-se a alusao a "juizo".

2.13.7.7 - Constara sempre da publicacdo o nome de um uUnico advogado, ainda
que a parte tenha constituido mais de um:

| - havendo mais de um procurador constituido, constara da publicacdo o nome do
primeiro que tenha subscrito a peticdo inicial, a contestacdo ou a primeira
intervencdo nos autos, ou, ainda, o nome do primeiro advogado relacionado na
procuragao, caso nenhuma daquelas hipdteses tenha ocorrido;

Il - no caso anterior, havendo requerimento deferido pelo juiz, poderad constar da
publicacdo o nome daquele que for indicado;

Il - ambos os procuradores serdo intimados quando houver substabelecimento com
reserva de poderes para advogado com banca em outra comarca,;

IV - se os litisconsortes tiverem procuradores diferentes, constarda da publicagéo o
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nome do advogado de cada um deles.

2.13.7.8- Da publicacdo somente constard& o nome do advogado da parte a que
tenha pertinéncia a intimacgao.

2.13.9 - Os despachos, decisbes e sentencas constardo das relacdes de intimacdes
com o maximo de precisdo, de forma a se evitarem ambiglidades ou omissdes, assim
como referéncias dispensaveis, tais como "publique-se" ou "intime-se".

2.13.10 - Quando se tratar de despacho, constara, de maneira objetiva, o conteudo
daquilo a que se refere o juiz, bem como a parte a qual ele se dirige. Assim, embora
do despacho conste, por exemplo, "diga a parte contraria’, a publicacao contera a
parte a qual é pertinente e o ato ou peca processual a que tal despacho esta
fazendo alus&o.

2.13.11 - Na intimacao para pagamento ou depdsito de certa quantia, preparo de
conta ou mera ciéncia de célculo ou conta, sempre havera expressa referéncia ao
seu montante.

2.13.12 - No despacho de conteudo multiplo, que exija a pré-realizagado de certo ato
de competéncia de serventuario ou oficial de justica, deve-se fazer a intimacao dos
advogados somente depois da concretizacdo desse ato, para que se obtenha o
maximo de utilidade da publicagao.

2.13.13 - Nao havera publicacédo de despachos quanto ao que nédo diga respeito a
parte.

2.13.14 - As decisOes e sentencas serdo publicadas somente na sua parte dispositiva,
suprimindo-se relatério, fundamentacdo, data, nome do prolator e expressdes
dispensaveis.

2.13.15 - As homologacdes e a simples extingdo do processo dispensam sua integral
transcricdo, devendo fazer-se, tdo-somente, concisa mencéao ao fato.

SECAO 14
CENTRAL DE CERTIDOES

-Ver Protocolo n°® 97.213/00, da Corregedoria-Geral da Justica.

2.14.1 - Ficam autorizadas as serventias do foro judicial e extrajudicial a firmar
convénios com as respectivas entidades de sua classe, a fim de fornecer suas
certiddes em um unico local, sujeitando-se o seu funcionamento a fiscalizacao da
Corregedoria e prévio assentimento do Corregedor, verificada a conveniéncia e
oportunidade da medida.
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2.14.2 - Este estabelecimento devera estar situado em local de facil acesso a toda a
populacdo da comarca, proporcionando ao jurisdicionado um atendimento urbano
e eficiente.

2.14.3 - As entidades de classe que mantiverem em funcionamento este servico, em
nenhuma hipotese poderdo exceder os valores previstos na tabela de custas, sob
pena de ser cancelada a autorizagao.

2.14.4 - Na prestacao deste servico devera ser respeitado o Cédigo de Defesa do
Consumidor, sendo expressamente proibido, sob pena de processo administrativo e
cancelamento da autorizagdo, a venda casada de certiddes, ou qualquer outra
pratica abusiva.

2.145 - E obrigatério manter em local visivel a tabela de custas, cotadas em real e
VRC, fornecendo-se recibo discriminado dos emolumentos ou custas recebidos, com
especificacao dos servigcos prestados.

SECAOQ 15
CADASTRO DE INDISPONIBILIDADE DE BENS

- Revogado pelo provimento n. 124.

SECAO 16
CARTAS PRECATORIAS

2.16.1 - Recebidas cartas precatodrias, apos o despacho inicial e independentemente
de determinacao judicial, a escrivania oficiara ao juizo deprecante, comunicando o
numero de autuacao e outros dados importantes para o cumprimento do ato, como
por exemplo a data de audiéncia desighada, a expedigcdo de mandados, etc.

2.16.2 - Uma vez ao ano, entre os dias 05 e 20 de janeiro, a escrivania efetuara
levantamento de todas as cartas precatérias em andamento ha periodo superior a
60 dias e oficiara aos juizos deprecantes comunicando a fase em que se encontram.

2.16.3 - Quando, em relagcdo as cartas precatoérias expedidas pelo juizo, nao
estiverem sendo respondidos oficios versando acerca de informacdes sobre o
cumprimento do ato junto ao juizo deprecado, a escrivania devera estabelecer
contato telefénico com o titular da respectiva serventia com a finalidade de obter as
informacdes diretamente, de tudo certificando nos autos.
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2.16.4 - A intervencéo da Corregedoria-Geral na Justica com o intuito da obtencéao
de informacfes sobre o cumprimento de atos deprecados somente podera ser
solicitada se instruida com certidao da escrivania de que atendeu ao disposto no
item 2.16.3.

-Redacéo dada pelo Provimento n. 103

2.16.5 - Nas cartas precatoérias devera constar, obrigatoriamente, o endereco
eletrbnico oficial do Escrivdo da comarca deprecante para eventuais
comunicacdes, solicitacdes de informacdes ou pecas processuais.

-Redacéo dada pelo Provimento n. 166

2.16.6 - As comunicacdes ou solicitacdes, previstas nos itens anteriores, deverao ser
feitas, preferencialmente, pelo Sistema Mensageiro, observadas as disposicoes
da Resolucdo n° 01/2008, do Orgéo Especial, do Tribunal de Justica do Estado do

Parand, de 22 de fevereiro de 2008.

-Redacéo dada pelo Provimento n. 166

SECAO 17
SISTEMA AVANCADO DE CADASTRO PROCESSUAL

- Redacéo dada pelo Provimento n° 159

2.17.1 - O Sistema Avancado de Cadastro Processual objetiva o controle rigoroso das
movimentacdes processuais e a fiscalizagao instantanea das atividades de todos o0s
participantes do processo, mediante a supressdo gradativa dos atuais livros utilizados
para tal fim.

2.17.2 - Os atuais sistemas de cadastro processuais informatizados deveréo, no prazo
de 06 (seis) meses, ser adaptados aos seguintes padrdes:

| - A movimentacao processual sera identificada por fases processuais, segundo a
especialidade do procedimento, observadas as Tabelas Processuais Unificadas do
Poder Judiciario;

Il - Ao sistema de cadastro processual sera inserido contador de prazos, de forma
que a duracao do processo sera composta pela soma dos interlidios de todas as
fases referidas no inciso | do presente item;

Il - O cadastramento dos dados deverad permitir a geracao de planilhas e de
graficos comparativos;

IV - Os prazos observados durante o cadastramento das informacdes devera ser
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comparado com o prazo legal para a pratica dos atos processuais € com o prazo
meédio observado em cada fase processual;

V - Aos contadores de prazo serdo agregados alertas especificos, a fim de que
qualquer distarbio na conducédo do processo seja imediatamente detectado pela
serventia;

VI - A visualizagédo do sistema de cadastro processual sera o mais didatica possivel,
de forma que os consulentes possam divisar as fases processuais em sua sequéncia
legal;

VI - O sistema de cadastro processual deverad conter todas as informacdes
necessarias para a consulta, de forma a estabelecer uma tendéncia a utilizacao
exclusiva da Internet ou de postos eletrénicos de consulta;

VIl - O sistema de cadastro processual deverd conter todas as informacdes
necessarias para a supressao dos atuais livros fisicos do foro judicial, permitindo a
mesma fiscalizacéo eletronicamente;

VIl - O sistema de cadastro processual devera permitir a visualizagdo, pela
escrivania, secretaria ou magistrado, dos resultados estatisticos do Sistema de
Afericdo de Desempenho de Varas.

IX - O sistema de cadastro processual devera permitir a insercdo dos dados
necessarios a criacao das rotinas processuais criadas pelos magistrados.

-Vide Provimento n. 163

2.17.3 - O Sistema Avancado de Cadastro Processual alimentara o Banco Estatistico
da Corregedoria-Geral da Justica, permitindo a geracao simultdnea de dados no
Sistema de AfericAo de Produtividade dos Magistrados de Primeiro Grau de
Jurisdicéo, do Sistema de Afericdo de Desempenho de Varas e do quantificador do
prazo-limite, para a Rotina de Priorizag&o de Processos com Prazo ndo Razoavel.

2.17.3.1 - Enquanto nao for implantado sistema de cadastro processual unificado no
Estado do Parand, o Banco Estatistico da Corregedoria-Geral da Justica sera
alimentado por meio de sistema especial, no prazo de 06 (seis) meses, no qual seréo
congregados todos os dados cadastrais atualmente existentes.

2.17.3.2 - Todos os dados referentes aos processos cadastrados no Estado do Parana
deverdo estar a disposicdo do Tribunal de Justica, para o fim previsto no item
2.17.3.1.

2.17.3.3 - ApGs a implantagcao do Sistema Avancado de Cadastro Processual, o

Banco Estatistco da Corregedoria-Geral da Justica sera alimentado,
simultaneamente, por este sistema e pelo sistema especial referido no item 2.17.3.1.
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2.17.3.4 - O Sistema Avancado de Cadastro Processual devera ser adaptado para a
automacéao no fornecimento dos dados cadastrais exigidos pelo Conselho Nacional
de Justica.

2.17.4 - Para a formacado do Sistema Avancado de Cadastro Processual, sera
utilizado o protoétipo apresentado no procedimento de Monitoramento de Varas.

2175 - O Sistema Avancado de Cadastro Processual constituira padrdo na
implantacéo do processo eletrénico.

SECAO 18
ROTINA DE PRIORIZACAO DE PROCESSOS COM PRAZO NAO RAZOAVEL

- Redacéao dada pelo Provimento n. 162

2.18.1 - A Corregedoria-Geral da Justica fara publicar Anexo, contendo o prazo-
limite de duracdo do processo, para a priorizacdo de processos com prazo nao
razoavel.

2.18.1.1 - Os prazos-limite serdo estabelecidos apds a coleta de dados estatisticos
junto as serventias, segundo especializacao por entrancias e por juizo.

2.18.1.2 - Os dados referidos no item 2.18.1.1 ser&o inseridos no Banco Estatistico da
Corregedoria-Geral da Justica, para monitoramento continuo do comportamento
das varas.

2.18.1.3 - Os prazos-limite constituem tendéncia a ser paulatinamente diminuida,
consoante a evolugcdo da eficiéncia das serventias, em um todo harmdnico no
Estado.

2.18.1.4 - Para afericado dos prazos-limite, consideram-se processos em andamento
aqgueles distribuidos, mas nao sentenciados.

2.18.1.5 - O Anexo referido no item 2.18.1 poderd especificar outras fases do
procedimento, consoante a evolugdo dos dados a serem colhidos futuramente.

2.18.2 - Apé6s a publicacdo do Anexo mencionado no item 2.18.1, deverdo 0s
escrivdes e secretarios lancar certiddo explicativa nos autos em que se tenha
excedido o prazo-limite, informando os motivos que ensejaram o elastério do feito,
com promogao, ato continuo, de conclusédo ao magistrado.

2.18.3 - A vista da certiddo explicativa da escrivania ou secretaria, o magistrado
promovera a impulsdo dos atos de forma a proferir sentenca em até 06 (seis) meses,
salvo impossibilidade justificada.
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2.18.3.1 - Serdo apresentados para o magistrado, para os fins do item 2.18.3, até 30
(trinta) autos por més, durante o periodo necessario para que em todos os feitos seja
examinada a possibilidade de priorizacdo, observada a respectiva ordem de
antiguidade.

2.18.3.2 - Concluida a diligéncia a que se refere o item anterior, em todos os feitos
nos quais se tenha extrapolado o prazo-limite previsto no Anexo, a escrivania ou
secretaria formara relagcdo, contendo o niumero dos autos e a data maxima prevista
para a prolacao de sentenca.

2.18.3.3 - A relacdo mencionada no item 2.18.3.2 sera encaminhada, apds o
lancamento de visto pelo magistrado, a Corregedoria-Geral da Justica.

2.18.3.4 - A escrivania ou secretaria afixara em local visivel lista dos feitos sujeitos a
priorizacdo, consignando, inclusive, a data prevista para a prolagcao de sentenca.

2.18.4 - A providéncia mencionada no item 2.18.3 ndo importara no atraso dos
demais processos em andamento e, quando o caso, solicitara o magistrado,
fundamentadamente, auxilio na prolacao de sentencas ou na conducéao dos feitos
por intermédio da Corregedoria-Geral da Justica.

2.18.4.1 - Para a consecucao do disposto no item 2.18.3, podera o magistrado instituir
pauta propria.

2.18.5 - Os processos sujeitos a priorizacao serao identificados por tarja especifica na
capa dos autos, devendo a escrivania reservar secao propria no cartdério ou
secretaria para a conducao prioritaria dos feitos.

2.18.5.1 - A prioridade estabelecida no item 2.18.5 ndo se sobrepora as hipoteses
legais de priorizacéo dos feitos.

2.18.6 - Concluido o trabalho a que se refere a presente Secao, a regularizagado das
atividades na vara serd comunicada a Corregedoria-Geral da Justica.

2.18.7 - As providéncias de que tratam esta secdo, quando ndo determinadas de
oficio, poderéo ser provocadas pela parte, mediante requerimento escrito, sempre
observada a ordem de antiguidade dos feitos."

SECAO 19
DELEGACAO DE ATOS E ROTINAS PROCESSUAIS

- Redacéao dada pelo Provimento n. 163




2.19.1 - O magistrado podera autorizar os servidores do poder judiciario a praticar
atos de administracdo e de mero expediente, sem carater decisorio,
independentemente de despacho judicial, mediante certificagcdo nos autos, em que
devera constar mencao de que o ato foi praticado por ordem do juiz € o niumero da
respectiva portaria.

- Redacéo alterada pelo Provimento n. 227
2.19.1.1 - Para o aperfeicoamento dos atos de delegacéo, recomenda-se aos
magistrados a elaboracédo de portaria, disciplinando os atos processuais delegaveis

as escrivanias ou as secretarias.

- Incluido pelo Provimento n. 227

- Revogado pelo Provimento n. 227

2.19.3 - Lastreados nas Tabelas Processuais Unificadas do Poder Judiciario, ou em
dados fornecidos pela serventia, os magistrados poderdo determinar aos escrivaes
ou secretarios que organizem os setores de trabalho por matérias, objetivando a
especializacao das atividades cartoriais.

2.19.4 - Criados os setores referidos no item 2.19.3, os escrivaes ou secretarios
indicardo ao magistrado o funcionario ou servidor responsavel pelo
acompanhamento e processamento dos feitos em cada setor, que passara a
receber a denominacéo de Gestor.

2.19.4.1 - Os magistrados encaminharéo lista dos nomes dos Gestores de sua vara a
Corregedoria-Geral da Justica, a fim de que se possa firmar convénio de educacao
continuada, consoante a demanda apresentada.

2.19.5 - O magistrado, ap6s a aprovacao da indicacao referida no item 2.19.4,
apresentara ao escrivdo ou secretario minutas de decisbes interlocutdrias e
despachos padronizados, a fim de que seja formado banco digitalizado préprio
junto a serventia.
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2.19.5.1 - A instituicAo do banco digitalizado de decisGes interlocutérias ou
despachos padronizados sera informada a Corregedoria-Geral da Justica, a fim de
que os padrdes possam ser disponibilizados aos magistrados, por area de atuacao.

2.19.6 - O banco digitalizado de decisdes ou despachos padronizados podera, a
critério do magistrado, ser adequado ao sistema de cadastramento processual
informatizado da serventia, respeitadas as Tabelas Processuais Unificadas do Poder
Judiciario.

2.19.7 - Concluidas as diligéncias referidas nos itens anteriores, apresentara o
magistrado rotinas procedimentais, aliadas as minutas de decisdes interlocutérias e
despachos padronizados, ao Gestor, a fim de que os autos que |he sejam submetidos
possam ter curso, o tanto quanto possivel, automatizado.

2.19.8 - Os feitos atribuidos ao Gestor ndo poderdo ser, salvo deliberagcdo do
magistrado, conferidos a outros Gestores, servidores ou funcionarios.

2.19.9 - Eventual substituicdo do Gestor devera ser comunicada e autorizada pelo
magistrado.

2.19.10 - Cumprira & escrivania ou a secretaria, em colaboragcdo com o Oficial
Distribuidor, desde que adotado o modelo de rotina processual referido nos itens
2.19.3 a 2.19.9, informar previamente ao magistrado a existéncia de demandas
repetitivas, a fim de que possam ser geradas novas rotinas processuais.

2.19.11 - Os magistrados, constatando a eficiéncia na implantagcdo das rotinas
processuais, poderdo indicar a Corregedoria-Geral da Justica o0s respectivos
escrivdes ou secretarios, a fim de que recebam elogio em ficha funcional e
apresentem o modelo para a formacdo de um banco préprio de solucgdes
administrativas.

2.19.11.1 - Para os fins do item 2.19.11, poderdo os magistrados aplicar os critérios do
Sistema de Afericdo de Desempenho de Varas.

SECAO 20
REGISTRO DE SENTENCAS E CADASTRO DE DECISOES

- Secao incluida pelo Provimento n. 206

SUBSECAO 01
NORMAS GERAIS
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- Revogado pelo Provimento n. 216

2.20.1.1 - O registro das sentencas e decisdes, no ambito do Foro Judicial, reger-se-a
pelas normas desta Secéao.

2.20.1.2 - A partir da implantag&o do Sistema “Publique-se”, as Escrivanias/Secretarias
do Foro Judicial deverao encerrar os livros de registro de sentenca ou midias de CD-
ROM geradas com tal finalidade.

2.20.1.3 - O Sistema “Publique-se” é destinado ao cadastro, assinatura, registro e
publicac&o das sentencas e decisfes que julgam incidentes autuados em apartado
no Banco de Sentencas e Decisdes do Tribunal de Justica do Estado do Parana.

2.20.1.3.1 - A utilizacado de assinatura digital é facultativa nos processos que tramitam
por suporte fisico.

2.20.1.3.2 - A disponibilizacdo da integra do ato judicial no Portal do Tribunal de
Justica tem fim exclusivamente informativo, ndo substituindo as vias ordinarias de
intimacéao estabelecidas pela legislagcéo processual.

2.20.1.3.3 - A publicacdo efetuada pelo sistema “Publique-se” refere-se a
disponibilizacdo da sentenca ou decisédo no Banco de Sentencas e Decisdes do site
do Tribunal de Justica do Estado do Parana, nao dispensando, portanto, a respectiva
publicagc&o no Diario da Justica Eletronico, quando for a hipotese.

2.20.1.4 - Tratando-se de processos virtuais, o registro sera feito diretamente no
sistemna de processo eletrbnico, encerrando-se 0s livros de registro de sentencas ou
midias de CD-ROM.

2.20.1.5 - Em se tratando de processos fisicos, o “Publique-se” devera ser acessado
através intranet / extranet do site do Tribunal de Justica do Estado do Parana e, para
sua correta utilizagcao, observar-se-a o disposto na subsecao 02.

- Subsecéao incluida pelo Provimento n. 216

SUBSECAO 02
DA UTILIZACAO DO SISTEMA




- Revogado pelo Provimento n. 216

2.20.2.1 - O Sistema “Publique-se” € composto das seguintes etapas sequenciais:

| - Insercédo do arquivo em formato .PDF;

Il - Registro e classificac&o da sentenca/decisao;

Il - Publicag&o da sentenca/decisdo no Banco de Sentencas e Decisdes do Portal
do Tribunal de Justica do Estado do Parana.

- Redacéo alterada pelo Provimento n. 242

2.20.2.1.1 - A critério do magistrado, a insercao, classificagao e registro da sentenca
ou cadastro da decisdo poderao ser realizadas por servidor lotado no gabinete ou
na escrivania/secretaria, que recebera os autos com as decisbes e sentencgas
assinadas para posterior digitalizac&o ou em arquivo PDF.

- Redacéo alterada pelo Provimento n. 242
2.20.2.2 - Serao adicionados as respectivas sentencas ou decisdes, ho campo

“arquivo / documento adicional”, os pareceres proferidos pelos Juizes Leigos e 0s
pareceres do Ministério Publico na hipdtese do CN 6.12.2.
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2.20.2.3 - Junto com a insercdo do arquivo da sentenca ou decisdo no Sistema
Publique-se devera ser especificado, conforme a hipotese:

| — o tipo do ato: sentenca ou decisdo que julga incidente autuado em apartado;

Il - se se tratar de feito publico ou em segredo de justica,

Il - se houver necessidade de publicacao tardia;

IV - o nimero Unico do processo, obrigatério para o registro da sentenca e
facultativo para o cadastro de decisdes;

V - a area de competéncia (civel, criminal, juizado especial civel etc.);

VI -se é liquida;

VIl - se é prolatada em audiéncia;

VIl - a complementacao (contestada ou n&o; se encerra o feito ou ndo), conforme
O caso.

- Redacéo alterada pelo Provimento n. 242

2.20.2.3.1 - Haveréa publicacao tardia quando necessario para garantir a eficacia da
sentenca ou decisdo. Neste caso, devera ser desmarcada a opcao “enviar
automaticamente ao Portal apés o registro pelo Escrivao”.

2.20.2.3.2 - Para fins de registro, consideram-se como sentencas que encerram o feito
aguelas que pdéem termo a uma fase do procedimento para todos os réus.

2.20.2.3.3 - Facultativamente, podera o magistrado indicar, na sentenca ou decisao,
os dados previstos no item 2.20.2.3, visando propiciar sua correta classificacao,
porquanto os dados servirdo de base para afericdo dos indices de produtividade do
juiz e das unidades judiciarias por meio do sistema de avaliagcdo das atividades dos
magistrados e secretarias/escrivanias.

2.20.2.4 - ApGs a insercdao do arquivo, proceder-se-ao o registro e classificacao. Para
tanto, o servidor responsavel acessara cada documento inserido e cadastrado no
sistema “Publique-se”, confirmando:

| —a numeracao dos autos;

I —a Comarca;

IIl-a Vara;

IV — a classe processual e o assunto, segundo as tabelas processuais unificadas do
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Conselho Nacional de Justica;

V - a classificagéo da sentenca/deciséo, segundo a tabela de movimentagéao do
Conselho Nacional de Justica;

VI -0 nome do juiz prolator da decisao/sentenca,

VIl — a data da distribuicao;

VIl - a data do inicio da fase;

IX — a data da conclusdo dos autos, e;

X — a data da devolucao dos autos;

XI — especializacdo em 2° grau.

- Redacéo alterada pelo Provimento n. 244

2.20.2.4.1 - A data do inicio da fase podera ser a mesma data da distribuicdo ou,
ainda, a data em que houve a alteracéo no tipo do feito, por exemplo, iniciou-se o
cumprimento da sentenca (feita nos proprios autos), houve o recebimento da
denuncia (passando o0 procedimento investigatério para processo de
conhecimento), dentre outros.

2.20.2.4.2 - ApOs o registro, a Secretaria/Escrivania gerara a certidao de registro de
sentenca, anexando aos respectivos autos fisicos.

2.20.2.4.3 - Havendo, na sentenca, deliberacdes distintas (por exemplo, absolvicéo e
extincdo da punibilidade), deverd ser anotada aquela de mérito ou, sendo ambas
meritorias, aquela de maior relevancia, assim consideradas:

| - a procedéncia ou procedéncia parcial, quando coexistir com improcedéncia;

Il - a condenacéo quando coexistir com a absolvicdo.

- Redacéao dada pelo Provimento n. 242

2.20.2.5 - Utimado o registro da sentenca/decisao, sua publicacéo e disponibilizagao
no Banco de Sentencas e Decisdes serd efetuada automaticamente, salvo na
hipotese de publicacao tardia.
2.20.2.5.1 - Selecionada a hip6tese de publicacdo tardia, apds o efetivo
cumprimento da sentenca ou decisdo, o escrivido/secretario ou servidor responsavel
deverad encaminha-la a publicacdo no Banco de Sentencas e Decisdes.

2.20.2.6 - Verificado equivoco no lancamento dos dados apds a publicacdo da
sentenca ou decisdo, a retificacao sera realizada pelo escrivdo ou secretario

diretamente no Sistema “Publique-se”, no qual constara o registro da ocorréncia.

- Subsecédo incluida pelo Provimento n. 216

, I : locisAo inter Sria
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- Itens e subitens revogados pelo Provimento n. 216

SECAO 21
PROCESSOS VIRTUAIS

- Incluida pelo Provimento n. 223

SUBSECAO 1
NORMAS GERAIS

2.21.1.1 - Esta Secéao disciplina os processos virtuais, complementando as disposicdes
dos capitulos especificos do Cédigo de Normas, que regulam as unidades do Foro
Judicial, bem como a Lei Federal 11.419/2006 e a Resolucdo 10/2007 do Orgéo
Especial do TIPR.

2.21.1.2 - Em se tratando de processos eletrbnicos, havendo divergéncia entre as

normas dos demais capitulos do Coédigo de Normas e as contidas nesta Secao,
prevalecerao estas.

SUBSECAO 2
LIVROS OBRIGATORIOS
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2.21.2.1 - Nao seréao formados os livros obrigatorios relativos aos processos eletrénicos,
a excecao dos casos em gue o sistema nao gerar os respectivos dados.
- Ver artigo 16 da Lei Federal 11.419/2006.

SUBSECAO 3
DAS CAUSAS, PETICOES E DOCUMENTOS

2.21.3.1 - Nas escrivanias/secretarias em que for implantado o processo eletrénico, o
ajuizamento, o peticionamento e a pratica dos atos processuais subsequentes
ocorrerdo, exclusivamente, pelo sistema eletrénico.

- Ver art. 4° caput, da Resolugado 10/2007 OE TJPR.

2.21.3.1.1 - Nas comarcas ou foros em que houver mais de uma unidade, com
idéntica competéncia, e ndo existr o0 mesmo sistema de processo eletrbnico para
todas essas escrivanias/secretarias, a peticdo inicial sera apresentada perante o
distribuidor, que a digitalizara e a inserira no sistema. A digitalizacdo e a insercao da
peticdo inicial e dos documentos que a acompanham serdo, preferentemente,
efetuadas de imediato, com a observancia dos itens 2.21.3.4 e 2.21.3.5, devolvendo-
se, apos, ao interessado, juntamente com o recibo de protocolo, no sistema de
processo eletrénico.

- Ver Oficios-Circulares 37/2012 e 40/2012.

2.21.3.1.2 - Na impossibilidade de digitalizacdo imediata, o distribuidor, ap6s a
digitalizacdo e a insercdo no sistema, encaminhara a peticdo inicial e o0s
documentos que a acompanham a unidade para a qual o feito foi distribuido,
juntamente com o recibo de protocolo no sistema de processo eletrénico.

2.21.3.1.3 - A unidade judicial que receber as peticbes e os documentos fisicos,
referidos no item 2.21.3.1.2, apo6s verificar se foram integralmente inseridos no sistema,
deverd intimar a parte ou o advogado postulante para retira-los, juntamente com o
respectivo recibo de protocolo no sistema de processo eletrénico.

2.21.3.1.4 - Em caso de ndo atendimento da intimacéo prevista no CN 2.21.3.1.3, fica
a escrivania/secretaria autorizada a remeter a peticao inicial, os documentos e o
recibo de protocolo, no sistema de processo eletrbnico, ao endereco residencial
indicado pela parte, ou ao endereco profissional apontado pelo advogado na
peticdo, mediante correspondéncia com Aviso de Recebimento (A.R.), o qual
devera ser digitalizado e inserido no respectivo processo eletrénico.

2.21.3.1.5 - Havendo ajuizamento/cadastramento duplice da mesma demanda, em
razado de equivoco, sem a caracterizagado de litspendéncia ou coisa julgada, o juiz,
conhecendo do fato, determinara o simples arquivamento de um dos processos, cuja
decisdo nao necessitara de registro ou comunicacdes obrigatdrias. Dessa decisdo
deverao ser cientificadas apenas as partes que integrarem a lide e o distribuidor,
caso tenha havido anotacao da distribuicéo, o qual lancara a respectiva baixa.
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2.21.3.2 - A distribuicdo da peticéo inicial e a juntada da contestacao, dos recursos e
das peticbes em geral, nas causas em que houver patrocinio de advogado e,
naquelas em que esse atuar em causa propria, deverao ser feitas diretamente pelo
causidico.

- Ver artigo 10, caput, da Lei Federal 11.419/2006.
- Ver artigos 9°, caput, e 10, caput e 8 3° da Resolugdo 10/2007 OE TJPR.

2.21.3.2.1 - Sera possivel o protocolo por assessor cadastrado pelo advogado, sob a
responsabilidade desse.

2.21.3.2.2 - Aplicam-se as regras previstas nos itens 2.21.3.2 e 2.21.3.2.1 ao Ministério
Publico e as procuradorias e defensorias publicas, naquilo que for compativel.

2.21.3.3 - E vedada a juntada, no sistema eletrénico, por serventuario da Justica, de
peticbes e documentos de qualquer natureza, ainda que transmitidas por
peticionamento eletrbnico (e-mail), protocolo integrado, fax e correio, relativos aos
processos virtuais de partes, que sejam assistidas ou representadas por advogado, ou
nos feitos em que esse atue em causa propria e cuja insergcao no sistema seja de sua
responsabilidade.

2.21.3.3.1 - N&o se aplica aregra do CN 2.21.3.3:

| - & juntada da peticao inicial na hipétese do item 2.21.3.1.1;

Il - nos casos em que o advogado demonstrar o extravio da sua certificacao digital
ou impossibilidade de sua utilizacéo, decorrente de blogueio ou danificacéo do chip
ou do leitor;

lIl - nos casos em que nao constar da citacdo adverténcia de que o processo tramita
exclusivamente por via eletrénica,

IV — na hipétese do CN 2.21.3.4.3;

V — ao atendimento prestado as partes que postulam, sem assisténcia de advogado,
no ambito dos Juizados Especiais;

- Ver artigo 10, § 4° da Resolugéao 10/2007 OE TJPR.

VI — nos casos em que a lei permite o peticionamento pela propria parte, sem
assisténcia de advogado;

VIl - as informacdes prestadas pelas autoridades impetradas desassistidas de
advogado em sede de mandado de seguranca.

2.21.3.3.2 - Aplicam-se as regras previstas nos itens 2.21.3.3 e 2.21.3.3.1 ao Ministério
Publico e as procuradorias e defensorias publicas, naquilo que for compativel.

2.21.3.4 — As peticbes e os documentos inseridos no processo virtual deverdo ser
integralmente legiveis e nitidos.

2.21.3.4.1 - Quando da digitalizacao dos documentos, o usuario devera:

| — observar se eles se revestem de nitidez e inteireza;

Il - escanea-los, preferencialmente, em cores, quando sua leitura e visualizagao assim
recomendarem;
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Il — evitar a sobreposicdo de documentos;

IV — observar os documentos, cujos teores de interesse ao feito, sejam registrados na
frente e no verso da folha, pois nessa condicéo deverao ser digitalizados;

V - digitaliza-los de modo que sua leitura seja horizontal, salvo quando a dimensao
do documento exigir seu escaneamento de maneira vertical.

2.21.3.4.2 - Constatada a digitalizacdo de maneira ilegivel ou sem nitidez, o juiz
podera determinar a regularizacao.

2.21.3.4.3 - Havendo impossibilidade de digitalizacdo dos documentos, de maneira
nitida e legivel, ou em razdo do grande volume (por exemplo: exames de raio-x,
ressonancia magnética, plantas topograficas, etc.), esses deverao ser apresentados
a escrivania/secretaria no prazo de dez (10) dias, contados da data do envio da
peticdo eletrbnica que comunica o fato. Nesse caso, O juiz podera autorizar a
insercdo dos arquivos por serventuario da Justica, cuja digitalizacdo devera ser
imediata, devendo os originais ser devolvidos, em seguida, a parte interessada.

- Ver artigo 11, § 5° da Lei Federal 11.419/2006.

- Ver artigo 11, 88 1° e 2° da Resolucéo 10/2007 do OE TJPR.

2.21.3.4.4 — Confirmada, por servidor judicial, a impossibilidade de digitalizacéo dos
documentos, de maneira nitida e legivel, ou em razdo do grande volume, a critério
do juiz, eles poderdo ser arquivados na escrivania/secretaria e, ap0s o transito em
julgado, devolvidos a parte interessada, aplicando-se, no que for compativel, as
disposicdes dos itens 2.21.3.1.3 e 2.21.3.1.4.

2.21.3.4.5 - Nas hipo6teses do item 2.21.3.4.4, sera lancada certidao nos autos, com a
especificacdo dos documentos que foram apresentados e arquivados na unidade.

2.21.3.4.6 - Quando as partes apresentarem objetos ou documentos de prova,
relativos a arquivos de audio ou video, cuja insercao nao seja possivel no sistema de
processo eletrébnico, devem ser observadas as disposicdes dos itens 2.21.3.4.4 e
2.21.3.4.5, naquilo que for compativel.

2.21.3.5 - As peticdes e os documentos, inseridos no processo virtual, respeitardo as
ordens légica e cronoldgica.

2.21.3.5.1 - Buscar-se-a a seguinte padronizacdo de ordem e nomenclatura de
arquivos:

| - peticOes iniciais e/ou demais peticbes, cuja nomenclatura, quando cabivel,
corresponderd ao ato praticado (por exemplo: peticdo inicial, contestacao,
impugnacado, recurso inominado, embargos de declaracdo, pedido de
cumprimento/execucao de sentenga, pedido de extingéo, pedido de homologacao
de acordo, requerimento/peticao, etc.);

Il - documentos, respeitada a seguinte sequéncia, quando houver:

a) procuracdes e/ou substabelecimentos, com a mesma nomenclatura;

b) documentos pessoais, com a nomenclatura do documento inserido (por exemplo:
RG, CPF, CNH, etc);

c) comprovante de residéncia, com a mesma nomenclatura;
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d) demais documentos, cuja nomenclatura identificara a espécie e a finalidade
deles (por exemplo: contrato, cheque, nota promisséria, duplicata, instrumento de
protesto, extratos, faturas, comprovante de pagamento, fotografias, comprovante
de inscricao restritiva, etc.).

2.21.3.5.2 - Nao podera ser utlizada nomenclatura genérica para 0s arquivos
inseridos no sistema como, por exemplo, “DOCO01”, etc.

2.21.3.5.3 - Os documentos, cujo tamanho ultrapasse o permitido para inser¢gao no
sistema, deverdo ser desmembrados, e sua nomenclatura obedecera ao disposto no
item 2.21.3.5.1, acrescida do numero das particbes do arquivo (por exemplo:
“Contrato Social - Parte 01”, “Contrato Social — 01”7, “Contrato Social — Parte 02",
“Contrato Social - 027, etc.).

2.21.3.6 - No ambito dos Juizados Especiais Civeis e da Fazenda Publica, quando da
utilizacao de peticdes redigidas pelas partes, sem a assisténcia de advogado, como
peticdes iniciais, o servidor responsavel pelo atendimento devera observar se elas
preenchem os requisitos do art. 14, 8§ 1°, da Lei 9.099/1995 e, em caso negativo, levar
areclamacao a termo, com a finalidade de esclarecé-la ou complementa-la.

2.21.3.7 - As peticBes e os documentos produzidos e juntados, eletronicamente, pelos
usuarios do sistema, com garantia da origem e de seu signatario, sdo considerados
originais para todos os efeitos legais e tém a mesma forca probante dos originais.

- Ver art. 11, caput e 8§ 1°, da Lei Federal 11.419/2006.

2.21.3.7.1 - Nos recursos e nas acbes que tramitam no Tribunal de Justica, 0s
julgadores que possuirem acesso integral aos autos virtuais de origem poderao se
valer das informacdes e documentos produzidos nos processos eletrbnicos para
prolacdo de suas decisGes, dispensando a requisicdo formal de informacdes dos
respectivos magistrados, escrivanias ou secretarias.

- Redacao alterada pelo Provimento n. 251/2014, de 10 de abril de 2014.




2.21.3.7.2 - Nos agravos de instrumento, o acesso mencionado no item 2.21.3.7.1, a
critério e segundo entendimento do relator, podera ser utilizado para:

| - dispensa dos documentos obrigatdrios exigidos conforme o artigo 525, inciso |, do
Caddigo de Processo Civil;

Il - verificac&o de eventual reforma da deciséo recorrida, segundo o art. 529 do CPC,;
Il - declaracdo da perda de objeto do agravo, quando constatada a prolagéo de
sentenga no processo.

- Redacao alterada pelo Provimento n. 251/2014, de 10 de abril de 2014.

2.21.3.8 - Nos processos eletrbnicos em que houver declinio de competéncia:

| — para escrivania/secretaria em que se encontre implantado o processo virtual, a
remessa devera ser efetuada pelo proprio sistema,

Il - para escrivania/secretaria que nao utiize sistema de processo virtual, o juizo
declinante, promovendo a exportagao integral do feito podera:

a) imprimi-lo e remeté-lo por via postal;

b) salvar o arquivo correspondente ao feito em CD-Rom e encaminha-lo ao
destinatéario, ou, alternativamente, fazer a remessa do arquivo pelo meio eletrénico
de comunicacéao oficial do Tribunal de Justica do Parana.

- Ver art. 12, 8§ 2° da Lei Federal 11.419/2006 e art. 21 da Resolugcéo 10/2007 OE TJPR.

2.21.3.9 - Caso a escrivania/secretaria, que possua sistema de processo eletrénico,
receba processo fisico em razéo de declinio de competéncia, esse sera digitalizado
e inserido no sistema por serventuario da Justica, observadas as regras dos itens
2.21.3.4e2.21.35.

2.21.3.9.1 - A escrivania/secretaria, que receber o processo fisico em razdo do
declinio de competéncia, ap6s sua digitalizacdo e insercao integral no sistema,
poderad arquiva-lo ou intimar as partes ou advogados para desentranharem o0s
documentos por eles juntados, dispensada a substituicdo por fotocopias.

2.21.3.9.2 - Havendo o desentranhamento de todos os documentos juntados pelas
partes, podera ser destruido o processo mencionado no item anterior.

2.21.3.9.3 - Aplica-se a regra do item 2.21.3.1.4, na hip6tese de intmag&do nao
atendida para os fins do item 2.21.3.9.1.

2.21.3.9.4 - A destruicao dos autos fisicos, mencionados no item 2.21.3.9, ocorrera
mediante critérios de responsabilidade social e de preservacdo ambiental, por meio
da reciclagem do material descartado, ficando autorizada sua destihacdo a
programas de natureza social.

2.21.3.10 - Os processos eletrbnicos, que necessitem ser encaminhados a instancia
recursal, que nao disponha de sistema de processo eletrbnico compativel e, cuja
remessa nao ocorra diretamente pelo sistema, apo6s serem integralmente exportados,
poderao ser:
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| —impressos e remetidos por via postal,
Il - salvos em CD-Rom, que ser& remetido por via postal ou por meio eletrénico de
comunicacao oficial do Tribunal de Justica do Parana.

- Item suspenso (Oficio-Circular 111/2012).

2.21.3.10.1 - Retornando os autos a unidade de origem, todos os atos praticados em
meio fisico, em sede recursal, serdo digitalizados e inseridos no respectivo processo
eletrénico, na forma dos itens 2.21.3.4 e 2.21.3.5.

2.21.3.10.2 - Nos agravos de instrumento remetidos & unidade de origem, todos 0s
atos que nao estejam reproduzidos no processo eletrébnico deverao ser digitalizados e
inseridos nesse, respeitadas as regras dos itens 2.21.3.4 e 2.21.3.5.

2.21.3.10.3 - Aos processos fisicos, mencionados nos itens 2.21.3.10.1 e 2.21.3.10.2, s&o
aplicaveis as regras constantes dos itens 2.21.3.9.1, 2.21.3.9.2, 2.21.3.9.3 e 2.21.3.9.4.

2.21.3.11 - Desde que digitalizados e juntados no respectivo processo eletrbnico, é
prescindivel a retencdo dos documentos em escrivania/secretaria, devendo ser
recomendado aos detentores dos originais dos documentos digitalizados a sua
conservacao, até o transito em julgado da sentencga, ou, quando admitida, até o
final do prazo para interposicdo de acao rescisoria.

- Ver art. 11, 8 3% da Lei Federal 11.419/2006.

2.21.3.11.1 - A excecéo da determinacéo de arquivamento em escrivania/secretaria,
0s documentos apresentados pelas partes, nos processos eletrdnicos e juntados pelos
servidores, nas hipoteses autorizadas nesta Secdo, devem ser imediatamente a elas
restituidos.

2.21.3.11.2 - Nao havera destruicdo dos documentos apresentados pelas partes e
juntados nos processos eletrénicos.

2.21.3.11.3 - Relativamente aos documentos eventualmente mantidos em
escrivania/secretaria e pertencentes as partes, devem ser observadas as regras dos
itens 2.21.3.1.3 e 2.21.3.1.4, naquilo que for compativel.

2.21.3.11.4 - A excecdo dos documentos originais pertencentes as partes, todos 0s

demais documentos, digitalizados e inseridos nos respectivos processos eletrénicos,
podem ser destruidos, observando-se o item 2.21.3.9.4.

SUBSECAO 4
DOS PRAZOS PARA PRATICA DE ATOS

2.21.4.1 - Consideram-se realizados 0s atos processuais por meio eletrénico no dia e
hora do seu envio ao sistema, observado o horario oficial de Brasilia.
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- Ver artigo 3°, caput, da Lei Federal 11.419/2006.

2.21.4.2 - Quando a peticado for enviada para atender prazo processual, serdo
consideradas tempestivas aquelas transmitidas até as vinte e quatro (24) horas do seu
ultimo dia.

- Ver artigos 3°, paragrafo unico, e 10, § 1° da Lei Federal 11.419/2006.

2.21.4.3 - As peticOes e documentos, cuja juntada é exigida em audiéncia, deverdao
estar inseridos no respectivo processo eletrdbnico ao tempo de sua abertura.

- Ver artigos 12 e 13 da Resolugéao 10/2007 OE TJPR.

2.21.4.4 - Havendo indisponibilidade do sistema, por duas (2) horas consecutivas,
durante o periodo de expediente forense, 0s prazos processuais, cujo termo ocorra
na data de indisponibilidade, serdo automaticamente prorrogados até o dia util
subsequente.

- Ver artigo 4° da Resolug&o 15/2010 OE TJPR.

2.21.4.4.1 - Na hipoétese do CN 2.21.4.4, incumbird ao Departamento de Tecnologia
da Informacédo e Comunicacao:

| - lancar notas informativas a respeito nas paginas do sistema PROJUDI e do TIPR;

Il - cadastrar no sistema PROJUDI a data de indisponibilidade para prorrogacao dos
prazos, cuja informacédo devera ser armazenada no sistema e ficar disponivel para
consulta dos magistrados.

SUBSECAO 5
CITACAO E INTIMACAO

2.21.5.1 As intimacdes serdo realizadas, por meio eletrébnico, aqueles usuarios
cadastrados no sistema, inclusive da Fazenda Publica e das partes que postulam sem
advogado nos Juizados Especiais, e, assim, consideradas pessoais para todos os
efeitos legais, sendo dispensada a publicagcdo em érgao oficial, inclusive eletrénico.

- Ver artigo 5°, caput e 8 6° da Lei Federal 11.419/2006.

2.21.5.2.1 - Considerar-se-a realizada a intimagao no dia em que o intimando efetivar
a consulta eletrénica de seu teor.

- Ver artigo 5°, 8 1° da Lei Federal 11.419/2006 e artigo 17, 8 3°, da Resolugao 10/2007
OE TJPR.

2.21.5.2.2 - Reputar-se-a intimado aquele que nao realizar a consulta da intimacgao,
aposs o decurso do prazo de dez (10) dias, contados da data de seu envio.
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- Ver artigo 5°, § 3°, da Lei Federal 11.419/2006 e artigo 17, 8§ 5° da Resolugao 10/2007
OE TJPR.

2.21.5.2.3 — Nos casos em gue a consulta ou o decurso do prazo, previsto no item
2.21.5.2.2, ocorrer em dia ndo util, a intimacao sera considerada como realizada no
primeiro dia util seguinte.

- Ver artigo 5°, § 2°, da Lei Federal 11.419/2006 e artigo 17, § 4°, da Resolugao 10/2007
OE TJPR.

2.21.5.2.4 - As intimac0es serdo expedidas em meio fisico e, desde que atinjam sua
finalidade:

| — aos usuarios ndo cadastrados no sistema;

I — se determinado pelo juiz, nos casos urgentes, em que a intimacao por via
eletrbnica possa causar prejuizo a quaisquer das partes, ou nos casos em que for
evidenciada qualquer tentativa de burla ao sistema.

- Ver artigo 5°, § 5° da Lei Federal 11.419/2006 e artigo 17, 88 1° e 6°, da Resolucéao
10/2007 OE TJPR.

2.21.5.3 - Salvo nos processos criminais e infracionais, € autorizada a realizagdo da
citacdo pela via eletrénica, desde que haja disponibilidade técnica e a integra dos
autos esteja acessivel ao citando.

- Ver artigo 6° da Lei Federal 11.419/2006.

SUBSECAO 6
ATOS E TERMOS DO PROCESSO

2.21.6.1 - E dispensada a lavratura e a insercdo de certiddes, no processo virtual,
guando a movimentacdo processual indicar o ato praticado. Deverdo, todavia,
sempre ser assinadas pelas partes, com posterior digitalizacao e insercao no processo
virtual:

| - peticdes de qualquer natureza, nas hipéteses em que a parte nao for assistida por
advogado;

Il — recibos de retirada de alvaras;

Il - recibos de citacdes e intimacdes praticadas por meio fisico.

2.21.6.1.1 - Os termos de audiéncia, inseridos no sistema de processo eletrénico,
deverao sempre estar subscritos pelos presentes.

- Ver artigos 169, § 2°, do CPC, 405, caput, do CPP e 81, §2° da Lei 9.099/1995.

2.21.6.2 - Os oficios, mandados, cartas, cartas precatorias, alvards e demais
documentos, expedidos pelas escrivanias/secretarias, deverdo ser gerados nos
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respectivos processos eletrbnicos, sendo dispensada a lavratura de certidao
atestando sua expedicao.

SUBSECAO 7
CARTAS PRECATORIAS RECEBIDAS EM MEIO FISICO

2.21.7.1 - As cartas precatoérias, recebidas em meio fisico de outros juizos, que nao
utilizem sistema de processo eletrébnico ou, cujo processo originario seja fisico, serao
digitalizadas, inseridas e cadastradas no sistema de processo eletrénico.

- Ver artigo 4°, 8§ 2°, da Resolugéo 10/2007, alterada pela Resolug&o 03/2009 do OE
TIPR.

- Ver Oficios-Circulares 37/2012 e 40/2012.

2.21.7.2 - A carta precatodria tramitara eletronicamente até sua devolugao, momento
em que a escrivania/secretaria, exportando o arquivo correspondente a deprecata,
alternativamente:

| — apo6s imprimi-la, devera remeté-la ao juizo deprecante, por via postal;

Il - apos salva-la em CD-Rom, devera envia-la ao juizo deprecante, por via postal, ou
através de meio eletrbnico de comunicacgao oficial do Tribunal de Justica do Parana.

2.21.7.3 - Em relacao as cartas precatorias recebidas, a escrivania/secretaria tomara
as providéncias necessarias ao seu cumprimento, salvo nas hipoteses que dependam
da intervencéo do juiz.

2.21.7.4 - Recebidas as cartas precatoérias para cumprimento, independente de
determinagdo judicial, a escrivania/secretaria oficiara ao juizo deprecante,
comunicando o numero de autuacdo e outros dados importantes para o
cumprimento do ato como, por exemplo, a data da audiéncia designada, a
expedicdo de mandados, etc.

-Ver CN 2.16.1.

2.21.7.5 - Sem prejuizo de outras disposicdes especificas, constantes do Cdodigo de
Normas, competira a escrivania/secretaria a pratica dos seguintes atos ordinatorios,
nas cartas precatodrias recebidas:

| — responder oficios encaminhados pelos juizos de origem, dirigidos aos respectivos
escrivaes, com as informacgdes solicitadas;

Il - certificar a auséncia de resposta aos expedientes encaminhados aos respectivos
juizos deprecantes, quando expirar o prazo de trinta (30) dias ou outro lapso
assinalado pelo juiz;

Il - promover a devolugao da carta precatéria, com as baixas na distribuicao:

a) na hipdtese do supracitado inciso |l;

b) apds o cumprimento do ato deprecado;

C) quando a carta precatoéria retornar com diligéncia negativa.
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SUBSECAO 8
CARTAS PRECATORIAS ELETRONICAS

2.21.8.1 - A expedicao de carta precatdria, entre unidades que utilizem o sistema
PROJUDI no Estado do Parand, far-se-a, obrigatoriamente, por via eletrbnica, com a
utilizacao da ferramenta existente no sistema.

2.21.8.2 - A formacéao e assinatura da carta precatdria, em unidades que utilizem o
sistema PROJUDI, sera exclusivamente eletrbnica, nao sendo admitida sua expedicao
e assinatura em meio fisico.

2.21.8.3 - Recebida a carta precatéria, ap6s a anotacao da distribuicdo, a
escrivania/secretaria tomara as providéncias necessarias ao seu cumprimento, salvo
nas hipéteses que dependam da intervencao do juiz.

2.21.8.3.1 - Aplicam-se, naquilo que for compativel, as disposicdes do item 2.21.7.5.

2.21.8.3.2 — A carta precatoria, caso itinerante ou encaminhada por equivoco,
podera ser remetida a outra comarca.

2.21.8.4 - O juizo deprecante tera acesso integral a movimentacdo da carta
precatéria no juizo deprecado, cuja visualizacdo dispensara a requisicdo de
informacdes sobre seu andamento.

2.21.8.4.1 - O juizo deprecado esta dispensado do cumprimento dos itens 2.16.1 e
2.21.7.4 do Cdédigo de Normas.

2.21.8.5 - As comunicacdes entre o juizo deprecante e o deprecado serao realizadas
pela ferramenta de comunicacao existente no sistema, evitando-se a expedicao de
oficios.

2.21.8.5.1 - Os servidores, que expedirem e receberem as comunicacdes nas cartas
precatorias, tornar-se-ao responsaveis pelo seu teor e andamento.

2.21.8.6 — Em relacao as cartas precatdrias eletrbnicas expedidas, competira a
escrivania/secretaria, independente de determinacgao judicial:

| — expedir comunicacao dirigida ao escrivdo/secretario/diretor de secretaria,
solicitando a devolugcao da carta precatéria devidamente cumprida, findo o prazo
assinalado para cumprimento ou, na auséncia desse, apoés trinta (30) dias da
expedicéo;

I — responder comunicagdes do juizo deprecado, instruindo com 0s respectivos
documentos, quando houver solicitagcao nesse sentido;

Il - se a carta precatéria for devolvida a cartério, com diligéncia parcial ou
totalmente infrutifera, a escrivania/secretaria intimaréa a parte interessada para dar
atendimento as diligéncias que dependam de sua manifestacao;
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IV — no caso de cartas precatérias, com a finalidade de inquirir testemunhas, assim
que recebida a comunicacao de designacao de audiéncia, cientificar as partes da
data agendada.

2.21.8.7 - Devolvida a carta precatdria eletrbnica ao juizo deprecante, esse
selecionara os documentos que devem ser juntados aos autos.

SUBSECAO 9
DIGITALIZACAO DOS PROCESSOS FISICOS

2.21.9.1 - E admissivel a digitalizacdo dos processos fisicos, em tramitacdo, que
estejam cadastrados no Sistema de Numeracdo Unica (SNU) e sua insercdo no
sistema de processo eletrbnico, com a observancia dos itens 2.21.3.4 e 2.21.3.5.

- Ver Resolucéo 15/2011 do Orgéo Especial, que deu nova redacéo ao § 1° do art. 4°
da Resolugao 10/2007.

2.21.9.2 - A digitalizacao dos processos fisicos ocorrera:

| — a critério do magistrado, em qualquer momento da tramitacao do processo;

Il - obrigatoriamente, quando da alteracdo da fase do processo (p. ex., qguando o
processo atinge a fase de cumprimento de sentenca).

- Ver Enunciado 129 do FONAJE.
- Ver artigos 8°, caput, e 12, caput, da Lei Federal 11.419/2006.

2.21.9.2.1 - Em quaisquer das hipo6teses dos incisos do item 2.21.9.2, sera necessaria
deliberacao judicial.

2.21.9.2.2 - A decisdao que determinar a digitalzacdo dos processos fisicos, nas
hipoteses obrigatdrias, indicara, conforme o caso, 0s documentos necessarios para a
tramitacao do processo eletrénico.

- Por exemplo, nos casos de cumprimento de sentenca, nao serdo necessarios todos
os documentos do processo, mas aqueles indispensaveis ao seu tramite (sentenca,
trAnsito em julgado, pedido de cumprimento, calculos).

2.21.9.3 - Ap6s a determinacao, nos autos fisicos, o procedimento de sua
digitalizacao observara as seguintes etapas:

| - intimacao dos advogados constituidos por publicacédo no Diario da Justica;

Il - intimacao pessoal do defensor publico ou dativo e do Ministério Publico, quando
atuarem nos autos;

Il - cadastramento dos autos, partes e procuradores, bem como a insercao dos
arquivos do processo fisico no sistema eletrénico, que sera realizado, exclusivamente,
pela escrivania/secretaria;
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IV — lancamento de certiddo, nos autos fisicos, pela escrivania/ secretaria, atestando
0 cadastramento do processo eletrdnico;
V — arquivamento do processo fisico, com as baixas necessarias.

2.21.9.3.1 - E dispensada a intimacdo prévia das partes, sem assisténcia de
advogado, nos processos cuja digitalizacéao houver sido determinada.

22194 - Concludo o procedimento previsto no CN 22193 pela
escrivania/secretaria, verificado que o procurador da parte ndo possui habilitacéo
no sistema, sera lancada certidao no processo eletrbnico, promovendo-se conclusao
ao juiz de Direito, que podera fixar prazo razoavel para regularizacao.

2.21.9.4.1 — Nos processos em que houver mais de um procurador constituido para a
mesma parte, havera somente o cadastramento daquele que estiver habilitado no
sistema.

SUBSECAO 10
DISPOSICOES FINAIS

2.21.10.1 - As normas reguladoras dos sistemas de transmissdo de dados e imagens —
fac-simile (fax) e peticionamento eletrébnico (e-mail), - para a pratica de atos
processuais, nao se aplicam aos processos que tramitam eletronicamente.

2.21.10.2 - Nao serda admitido o protocolo integrado para peticdes dirigidas aos
processos que tramitam eletronicamente.

2.21.10.3 - Os servicos de protocolo nao receberdo peticdes fisicas relativas a
processos eletrénicos.

2.21.10.4 - Na hip6tese de materializacao do processo, cuja tramitacao era em meio
eletrbnico, passarao a ser admitidas peticdes em meio fisico.

2.21.10.4.1 — Na hipo6tese de retomada da tramitacdo em meio eletrbnico, ndo mais
serdo admitidas peticfes em meio fisico.

SECAOQ 22
PRE-CADASTRO DE RECURSOS

- Secéao criada pelo Provimento n. 231

2.22.1 - Todas as apelacdes civeis e 0s reexames necessarios dirigidos a apreciagcao
do Tribunal de Justica, desde que recebidos no primeiro grau de jurisdicdo, devem
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ser, previamente a remessa dos autos, pré-cadastrados pela serventia ou secretaria.

2.22.2 - Para realizar o pré-cadastro, o escrivdo ou o chefe de secretaria deve
acessar a internet, mediante login e senha fornecidos pelo Departamento de
Comunicacéao e Tecnologia da Informacao, preenchendo os dados |a especificados.

2.22.3 - Cadastrado o recurso, o escrivdo ou o chefe de secretaria deve salvar os
dados e imprimir o espelho do pré-cadastro, juntando-o aos autos.

2.22.4 - Ao juiz a que subordinado o serventuario ou o servidor responsavel pelo pré-
cadastro cabe a supervisdo dos trabalhos, competindo-lhe, de oficio, instaurar os
procedimentos administrativos necessarios a apuracao de eventual descumprimento,
de tudo comunicando a Corregedoria-Geral da Justica.
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CAPITULO 3

OFICIO DISTRIBUIDOR, CONTADOR, PARTIDOR, DEPOSITARIO PUBLICO
E AVALIADOR

SECAO 01
NORMAS GERAIS

3.1.1 - As normas gerais aludidas nesta secdo obedecerdo, ainda, as contidas no
capitulo 10, no que a elas forem atinentes.

3.1.2 - Aos oficiais de registro de distribuicdo compete privativamente:

- Ver art. 13 da Lei n° 8.935, de 18.11.1994, que regula os servigcos notariais e de
registro.

-Ver art. 145 e 191 do CODJ.

| - quando previamente exigida, proceder a distribuicao equitativa pelos servigcos da
mesma natureza, registrando os atos praticados; em caso contrario, registrar as
comunicagdes recebidas dos 6rgaos e servicos competentes;

Il - efetuar as averbacdes e os cancelamentos de sua competéncia;

Il - expedir certidbes de atos e documentos que constem de seus registros e papéis.
3.1.2.1 - Nos feitos que devam tramitar em segredo de justica sera fornecida certidao
somente quanto a existéncia da acao, a vara para a qual foi distribuida, ndo sendo
nela mencionada a natureza do feito, nem o nome da parte autora.

3.1.3 - Estao sujeitos a distribuicao:

| - 0s processos e atos pertencentes a competéncia de dois ou mais juizes ou de dois
Oou mais escrivaes ou serventuarios;

Il - os titulos de créditos levados a protesto, nas comarcas onde haja dois ou mais
oficios de protestos de titulos;

lll - os atos pertinentes aos oficios do registro de titulos e documentos e de pessoas
juridicas, com excecdao das notificacdes e interpelacdes, que estdo sujeitas somente
a registro no distribuidor.

3.1.3.1 - As escrituras lavradas nos tabelionatos de notas e servigos distritais, exceto
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procuracdes e substabelecimentos, serdo registradas mediante relacao
apresentadas ao oficio distribuidor, observado o disposto na secao 9 deste capitulo.

3.1.3.2 - Salvo autorizacao judicial, o distribuidor somente fara o registro referido no

subitem anterior se a relagcdo for remetida dentro do prazo de dez (10) dias,
contados da lavratura.

3.1.3.3 - Arelacéo a que alude o item 3.1.3.1 devera ser arquivada em pasta propria,
individualizada por serventia, sendo suas folhas numeradas e rubricadas a medida
gue forem sendo arquivadas.

3.1.4 - Estdo sujeitos somente a registro 0s atos e processos pertencentes a
competéncia de um so juiz, de um s6 escrivao ou de um so titular de oficio de justica
do foro extrajudicial.

-Ver art. 13, inc. |, segunda parte, da Lei n°® 8.935, de 18.11.1994.

-Ver art. 191 do CODJ.

3.1.5 - Os atos de competéncia dos registradores das pessoas naturais e dos
registradores de imoveis nao estao sujeitos nem a registro nem a distribuicao.

-Ver art. 12 da Lei n® 8.935, de 18.11.1994.

3.1.6 - As custas devidas pelos atos dos distribuidores serdo antecipadas.

3.1.6.1 - No caso da dispensa prevista no item 12.12.1.1, por parte do oficial de
protesto, também sera dispensada a antecipacdo das custas da distribuicdo, que
serdo pagas somente por ocasido da desisténcia, do cancelamento, ou do

pagamento.

-Redacéo dada pelo Provimento n. 58.

-Iltem com aplicabilidade suspensa (art. 19, CPC/1973 e art. 82, CPC/2015).

3.1.6.2 - E inexigivel o prévio pagamento de custas € emolumentos quando da
expedicéo de certiddes de antecedentes solicitadas para a instrucido de processos
criminais, devendo constar da certidao esta uUltima finalidade.

-Redacéo alterada pelo Provimento n. 250/2014, de 01 de abril de 2014.
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3.1.6.3 - Deve ser expedida sem 6nus a certiddo negativa para o fim de obter
colocacao no mercado de trabalho, mediante declaracao, frmada pelo préprio
interessado, de que estd desempregado e nao dispde de recurso para O
pagamento das respectivas custas. Nesse caso, 0 serventuario expedira referida
certiddo com a anotacao da sua finalidade e da insufici€ncia de recurso.

-Ver art. 2°e 3°da Lei n®7.115, de 29 de agosto de 1983.
-Redacéao dada pelo Provimento n° 63 - DJ n° 6870 de 17/05/2005.

3.1.7 - E vedado ao distribuidor reter quaisquer processos e atos destinados a
distribuicdo, a qual deve ser feita em ato continuo e em ordem rigorosamente
sucessiva, a proporcao que lhe forem apresentados.

3.1.8 - Os atos e processos que nao estiverem sujeitos a distribuicdo, por nao
pertencerem a competéncia de dois ou mais juizes ou de dois ou mais serventuarios,
serdo, nao obstante, prévia e obrigatoriamente registrados pelo distribuidor nos livros
previstos no item 3.2.1.

3.1.9 - As peticbes e os feitos apresentados aos oficios de distribuicdo serdo
protocolizados, recebendo um numero de ordem, que se observard quando do
sorteio.

3.1.9.1 - A distribuicdo, nas comarcas ou foros onde houver mais de uma vara com
mesma competéncia, sera efetuada por sorteio aleatério e uniforme, sendo os feitos
reunidos em classes, conforme a sua natureza ou valor.

-Redacéo dada pelo Provimento n° 152.

3.1.9.2 - Para que seja observada a equidade, o pedido de assisténcia judiciaria
gratuita constituira classe autbnoma.

3.1.9.3 - Se o juiz deferir a assisténcia judiciaria gratuita depois da distribuicdo, a
escrivania comunicara ao distribuidor, para fins de compensacao.

3.1.10 - O sorteio ser& registrado em livros especiais, compostos por folhas soltas, em
numero de duzentas (200), numeradas e rubricadas, a serem oportunamente
encadernadas.

3.1.11 - A distribuicao serda feita diariamente em audiéncia publica as 17 horas, na
presenca do juiz diretor do férum, que mandara lavrar ata resumida.

3.1.12 - A distribuicdo podera ser informatizada, mediante autorizacao
expressa da Corregedoria-Geral da Justica.

3.1.12.1 - No caso de distribuicao informatizada, o distribuidor emitird o relatério
mensal registrando o numero de peticdes encaminhadas a cada uma das varas,
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com indicacao da respectiva natureza e valor.

3.1.12.2 - Uma via do relatério sera arquivada na distribuicdo, em pasta propria. A
cada um dos juizes das respectivas varas serd encaminhada uma via.

- Redacéo alterada pelo Provimento n. 227

3.1.13 - Nos assentamentos da distribuicdo constardo dados suficientes a perfeita
identificagcdo dos interessados, extraidos da peticdo e documentos que a instruem,
numero do RG e do CPF, inclusive as custas cobradas.

3.1.14 - Ap6s o protocolo, nenhuma petigcdo ou feito serd confiado a advogado ou a
qualquer interessado, até a sua entrega a vara competente. O ato obedecera ao
disposto no item 3.1.11.

3.1.15 - A reiteracdo ou a repeticao de peticao inicial sera remetida & mesma vara,
ainda que cancelada a distribuicédo anterior.

3.1.15.1 - Em se tratando de peticdo inicial relativa a matéria de sucessao
(notadamente inventario, arrolamento e alvaras independentes de que trata o art.
1.037 do CPC), devera ser certificada a existéncia de distribuicdo precedente em
relacdo ao mesmo espalio.

- Inserido pelo Provimento n. 132

3.1.15.2 - No caso de peticdo inicial relativa a matéria de familia, devera ser
certificada a existéncia de distribuicdo precedente em relacdo as mesmas partes,
nestas compreendidas consortes e filhos, independente da natureza.

- Inserido pelo Provimento n. 143

3.1.16 - Nao serao distribuidas as peticdes ou cartas precatdrias desacompanhadas
de comprovante de pagamento da taxa judiciaria em favor do FUNREJUS, quando for
0 caso, bem como as que nao estiverem instruidas com procuracao da parte, salvo
se esta for advogado e postular em causa propria ou se o signatario protestar por
juntada oportuna.

3.1.16.1 - O fechamento da agéncia bancaria ndo obstara a distribuicdo, devendo o
respectivo comprovante de pagamento ser apresentado no primeiro dia util
subsequente.

3.1.16.2 - Sem prejuizo da distribuic&o e/ou registro das peti¢des iniciais, queixas-crime
e cartas precatorias, o distribuidor procedera a verificagdo quanto a regularidade
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do valor recolhido a titulo de Taxa Judiciaria, lancando informacdo no verso da
primeira folha (CN, Modelo 28).

-Redacéo dada pelo Provimento n. 90
-Ver art. 2°, letra "g" e art. 8° do Dec. n® 962, de 23.04.1932.
-Ver art. 3° da Lei Estadual n°® 12.821/99.

- Ver item 10 da Instrugcéo n° 02/99 do Conselho Diretor do Fundo de Reequipamento
do Poder Judiciario - FUNREJUS.

-VerCN 2.3.3.1,2.3.3.2,2.7.8.6,2.7.8.7,2.7.8.10 a 2.7.8.12.

3.1.17 - Nao dependem de despacho judicial para "distribuicdo por dependéncia” a
acao principal em relagcdo a cautelar, a cautelar incidental, os embargos opostos
pelo devedor e a oposicéao.

-Ver art. 736, paragrafo unico, do CPC

-Redacéo alterada pelo Provimento n. 145

3.1.17.1 - Nos demais casos, a distribuicdo por dependéncia somente sera realizada
a vista de despacho do juiz competente, que a determinar.

3.1.17.2 - O distribuidor devera fornecer informacdo verbal ao advogado ou
interessado da existéncia de acao para fins de distribuicdo por dependéncia.

3.1.17.3 - Na area de familia também poderédo ser distribuidas por dependéncia,
independentemente de despacho, as peticdes dirigidas a juizo prevento, devendo o
oficial certificar o fato na propria peticdo e obter o visto do juiz de direito
responsavel pelo servigo de distribuicao.

3.1.17.4 - Oferecida impugnacdo ao cumprimento de sentenca, sera ela anotada
pelo distribuidor, independentemente de despacho, na ficha do processo, ndo
impedindo o fornecimento de certiddo negativa ao exequente.

-Redacéo alterada pelo Provimento n. 145

3.1.17.5 - Serdo também anotados pelo distribuidor, na ficha do processo, o0s
incidentes que exijam autuacao em separado, tais como as excegdes processuais, a
impugnacao ao valor da causa e a impugnacao ao pedido de assisténcia judiciaria
gratuita.

-Redacéo alterada pelo Provimento n. 145

3.1.17.6 -
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- Excluido pelo Provimento n. 145

3.1.18 - Realizado o sorteio, o distribuidor, apés registrar a distribuicdo em seus livros,
encaminhard as peticdes e os feitos as respectivas varas mediante protocolo.

3.1.19 - No cancelamento da distribuicdo por falta de preparo inicial, as peticdes ou
feitos, apos realizado o ato, serao restituidos as varas respectivas.

-VerCN 5.2.3

-Redacéo alterada pelo Provimento n. 145

3.1.19.1 - O mesmo procedimento sera adotado em relacdo aos incidentes
processuais que exijjam mera anotacdo perante o distribuidor, a qual sera

cancelada.

-Inserido pelo Provimento n. 145

3.1.20 - As compensacdes obedecerdo ao critério de sorteio e se realizardo
mediante ato do juiz diretor do férum.

- Parcela deste item foi revogada pelo Provimento n. 229

3.1.21 - Em caso de urgéncia, a parte, ou seu advogado, podera requerer, por
escrito, ao juiz diretor do férum, a distribuicdo extraordinaria. Deferido o pedido, sera
convocado o distribuidor para o ato.

3.1.22 - O encaminhamento dos autos a outros juizos ensejard compensacao.

3.1.23 - Deverao ser abertas pastas destinadas ao arquivamento das comunicacdes
dos notéarios e registradores da comarca, individualizadas por serventia, obedecendo
a ordem cronolégica, numeracao das folhas e rubrica na medida em que forem
sendo arquivadas, bem como demais determinacfes expressas neste Codigo de
Normas.

-Redacéao dada pelo Provimento n. 49

-Ver Modelo 1 deste CN.

-VerCN 2.2.8 a 2.2.11.

-Ver CN 10.3.1.4,11.2.14.6,12.2.15,13.1.10 e 14.1.7.

3.1.24 - Utilizando-se sistema informatizado de recebimento eletrébnico de dados, na
forma dos itens 10.3.1.4, 11.2.14.6, 12.2.15, 13.1.10 e 14.1.7 deste CN, devera abrir

pasta destinada ao arquivamento do oficio de comunicagcao entregue pelo notario
e registrador da comarca.
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- Redacéao dada pelo Provimento n. 49

3.1.24.1 - Aplica-se o disposto no CN 3.1.23 quanto ao arquivamento dos oficios de
remessa dos disquetes contendo as relagcdes encaminhadas por transmissao
eletrébnica de dados.

-Redacéao dada pelo Provimento n. 49

- Ver Modelo 1 deste CN.

-VerCN 2.28 a 2.2.11.

-Ver CN 10.3.1.4, 11.2.14.6, 12.2.15, 13.1.10 e 14.1.7

3.1.25 - As atribuicbes dos Distribuidores dos Foros da Comarca da Regiao
Metropolitana correspondem a distribuicéo de feitos e atos que devam ter curso ou
ser praticados no Foro respectivo;

-Redacéo dada pelo Provimento n. 152.

3.1.25.1 - Nos Foros da Comarca da Regido Metropolitana de Curitiba ndo serdo
recebidos para distribuicdo os atos e feitos que, ndo estando vinculados a respectiva
circunscricao territorial, devam ser distribuidos em Oficio Distribuidor de Foro diverso.
-Redacéo dada pelo Provimento n. 152

3.1.25.2 - Consideram-se vinculativas a circunscricao territorial do Foro as situacgdes
de que tratam os art. 94 a 100 do CPC.

-Redacéo dada pelo Provimento n. 152

3.1.25.3 - Tratando-se de causa fundada em contrato, considerar-se-a4 domicilio do
réu, para fim de distribuicdo, o constante deste, salvo se o indicado na petigcao inicial
estiver comprovado por outro documento idéneo.

-Redacéo dada pelo Provimento n. 152

~

3.1.25.4 - As duvidas quanto a possibilidade de distribuicdo da causa no Oficio
Distribuidor do

Foro em que tenha sido apresentada serdo dirimidas pelo Juiz Diretor do Forum.
-Redacéo dada pelo Provimento n. 152

3.1.26 - Nos Foros da Comarca da Regido Metropolitana de Curitbba ndo seréao
recebidos para distribuic&o os feitos a que se refere o art. 15 da Lei 5.010/1966.
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-Redacéo dada pelo Provimento n° 153.

3.1.26.1 - As partes e advogados serdo instruidos a proceder a distribuicdo no servico
de distribuicdo de feitos da Circunscricdo Judiciaria Federal de Curitiba, na Rua
Anita Garibaldi, 888 - Bairro: Ahu - CEP: 80.540-180 - Curitiba / PR.

-Redacéo dada pelo Provimento n 153

3.1.26.2 - As duvidas quanto a possibiidade de distribuicdo da causa no Oficio
Distribuidor do
Foro em que tenha sido apresentada serdo dirimidas pelo Juiz Diretor do Forum.

- Redacéao dada pelo Provimento n. 153

3.1.26.3 - Com a vigéncia da Resolugdo no. 07/2008 do Orgdo Especial, as
escrivanias civeis dos Foros Regionais da Comarca da Regido Metropolitana de
Curitiba remeterdo, no prazo de dez (10) dias, ao Servico de Distribuicdo de Feitos
da Circunscricao Judiciaria Federal de Curitiba (Rua Anita Garibaldi, 888 - Bairro: Ahu
- CEP: 80.540-180 - Curitiba / PR) todos os autos de agdes em curso ajuizadas com
base no art. 109, § 3°, da Constituicdo Federal ou no art. 15 da Lei n® 5010/66.

-Redacéo dada pelo Provimento n. 153

SECAO 02
LIVROS E ESCRITURACAO

3.2.1 - S&o livros do distribuidor:

| - Distribuicdo Civel (Adendo 1-C);

Il - Distribuicdo de Execucéo Fiscal (Adendo 4-C);

Il - Distribuicdo de Cartas Precatodrias, Rogatodrias e de Ordem Civel (Adendo 3-C);

IV - Distribuicdo Criminal (Adendo 2-C);

V - Distribuicdo de Cartas Precatodrias, Rogatoérias e de Ordem Criminal (Adendo 3-C);
VI - Distribuicdo de Familia, Infancia e Juventude (Adendo 5-C);

VII - Distribuicdo Juizado Especial Civel (Adendo 13-C);

VIl - Distribuic&o Juizado Especial Criminal (Adendo 14-C);
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IX - Distribuic&o de Escrituras (Adendo 6-C);
X - Distribuicdo de Titulos de Crédito Levados a Protesto (Adendo 8-C);

XI - Distribuicdo ao Registro de Titulos e Documentos e de Pessoas Juridicas (Adendo
9-C);

XII - Protocolo de Devolugédo (Adendo 10-C);

XIII - Distribuicdo de Mandados ao Avaliador Judicial (Adendo 11-C);

XIV - Arquivo do Protocolo Judicial Integrado (Adendo 12-C).

XV - Distribuicéo Juizado Especial da Fazenda Publica (Adendo 16-C).

-Incluido pelo Provimento n. 196

3.2.1.1 - Faculta-se a utillizacdo dos livros aludidos nos incisos I, lll, V e VI, nas
comarcas de entrancia inicial, bem como nas de entrancia intermediaria, quando o
movimento justificar.

3.2.2 - O livro Protocolo de Devolucéo destina-se ao registro da devolugcado dos autos,
peticbes ou mandados as escrivanias, inclusive as relativas ao Protocolo Judicial
Integrado.

-Ver CN 1.14.19.

3.2.3 - Na distribuicdo de mandados ao avaliador no Foro Central da Comarca da
Regido Metropolitana de Curitiba aplica-se o disposto na secao 15 deste capitulo, no

que se refere a distribuic&o por sorteio.

3.2.4 - No caso de implantacéo do sistema de computacéo, as folhas dos livros
deverao ser impressas semanalmente, sendo numeradas e rubricadas.

3.2.4.1 - Eventuais espacos em branco resultantes da aplicacdo do item
anterior serdo inutilizados com a expressao "o restante desta folha esta em branco".

3.2.5- Oslivros aludidos nesta secao obedecerdo aos mesmos critérios de escrituracao
contidos no capitulo 2, secdes 1 e 2, capitulo 10, no a eles for atinentes e especificas
deste capitulo.

SECAO 03
DISTRIBUICAO CIVEL

3.3.1 - A distribuicdo observara as normas estabelecidas nas se¢cdes anteriores.
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3.3.2 - Os arrolamentos e inventarios serao distribuidos & vara em que se procedeu ao
registro do testamento.

-Ver CN 11.7.5.

3.3.3 - Serédo averbados a margem da distribuicdo a substituicdo e a sucessdo das
partes, a reconvencgao, o litisconsorcio, a assisténcia e a intervencao de terceiros.

-VerCN 5.25e5.25.1.

3.3.3.1 - Na reconvencao, além da anotacao a margem da distribuicdo anterior,
nova se abrira.

3.3.3.2 - Os embargos de terceiro receberdo distribuicdo autbnoma e também serdo
anotados a margem da distribuicdo da acdo ou da carta onde se efetivou a
constricdo embargada.
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- Secao revogada pelo Provimento n. 229

SECAO 05
DISTRIBUICAO DE CARTAS PRECATORIAS

3.5.1 - As deprecacdes dirigidas a comarca deverao ser encaminhadas diretamente
ao oficio distribuidor, que providenciara a distribuicdo ou devolugéo, comunicando,
no primeiro caso, ao juizo deprecante, a qual vara ou escrivania foi remetida.

3.5.2 - No Foro Central da Comarca da Regido Metropolitana de Curitiba as cartas
precatodrias sdo levadas somente a registro no distribuidor competente em relacao a
matéria, civel ou criminal, por nela haver varas especializadas.

3.5.3 - Quando do registro da distribuicdo de carta precatdria averbar-se-a sua
finalidade.

3.5.4 - As cartas precatérias para cumprimento nos juizados especiais civeis e
criminais sao distribuidas independentemente de custas, taxas ou despesas.

-Ver Lei n°®9.099, de 26.09.1995.

3.5.5 - Nas cartas precatorias criminais, antes do seu encaminhamento a vara, o
distribuidor certificara os antecedentes do acusado.

SECAO 06
DISTRIBUICAO DE EXECUTIVO FISCAL

3.6.1 - Os executivos fiscais municipais e estaduais nas comarcas de mais de uma vara
de mesma competéncia, serdo distribuidos seguindo os critérios estatuidos na secao
1 deste capitulo.
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3.6.2 - No Foro Central da Comarca da Regido Metropolitana de Curitiba, as
execucoes fiscais do Municipio de Curitiba, as da Fazenda Publica do Estado do
Parand e as das respectivas autarquias serao registradas no 1° Oficio do Distribuidor e
distribuidas, mediante sorteio, entre as Varas da Fazenda Publica.

SECAOQ 07
DISTRIBUICAO CRIMINAL

3.7.1 - Nas comarcas de mais de uma vara com mesma competéncia criminal, os
inquéritos policiais e demais feitos de natureza criminal estéo sujeitos a distribuicao,
conforme as normas estatuidas na secao 2 do capitulo 6 deste CN.

3.7.1.1 - Nao havendo prevencao, os pedidos cautelares (busca e apreensao, prisao
preventiva, prisdo temporaria, dentre outros) e bem assim as comunicacdes de pris&o
em flagrante e habeas corpus serdo distribuidos normalmente, feita a devida
compensacéo por tipo de procedimento.

3.7.2 - As escrivanias criminais informar&o ao oficio distribuidor o recebimento de
dendncia ou queixa; a inclusdo na peca acusatdria de pessoa nao-indiciada e a
excluséo de indiciado da denuncia; o aditamento da denuncia ou queixa; a hova
definicdo juridica do fato; o trancamento da acdo penal; a declinagcdo de
competéncia; a sentengca de prondncia, impronuncia, absolvicdo sumaria,
condenacao, absolvicdo, reabilitacado, extingcdo da punibilidade ou pena, sempre
com a indicagdo da data do transito em julgado. Cabera ao distribuidor, ainda,
consighar no campo "observacdo" a ocorréncia e a data, bem como as
circunstancias mencionadas nos itens 6.15.1 e 6.15.2.

3.7.2.1-Dessainformacao constardo, também, se for o caso, o artigo de lei capitulado,
a espécie e quantidade de pena aplicada e a circunstancia de haver transitado
em julgado, ou ndo, a sentenca, bem como a data desse transito em julgado e,
quando se tratar de queixa-crime, o valor recolhido da taxa judiciaria.

-Redacéao dada pelo Provimento n. 49

-Ver art. 2°, letra"g", Dec. n°® 962/32.

-Ver art. 3° da Lei Estadual n°® 12.821/99.

-Ver CN 2.3.3.1

-Ver CN 3.1.16.2

-Ver CN 6.15.2, inc. lll.
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3.7.3 - Os inquéritos policiais e demais feitos distribuidos por informatizagéo receberao
um numero de registro que os acompanhara em todas as fases desenvolvidas na 12
instAncia, sem prejuizo da numeracao propria da escrivania.

-VerCN 2.3.1

3.7.4 - Se requerido, o distribuidor devera informar a existéncia de prisdo do indiciado,
mesmo antes de receber o inquérito para distribuicdo, desde que tenha cadastrado
a comunicacéao da prisao em flagrante.

3.7.5 - As certiddes de antecedentes criminais serdo expedidas "para fins criminais" ou
"para efeitos civis'. Cabe ao distribuidor consultar o interessado sobre a finalidade da
certidao, a fim de expedir o documento adequado.

- Ver Modelo 23 deste CN.

3.7.6 - Somente serdo expedidas "para fins criminais" as certiddes de antecedentes
requisitadas por autoridade judiciaria ou pelo Ministério Publico, ou ainda as
requeridas pelo interessado ou pelo defensor do réu/acusado/indiciado que fizer
prova do mandato, para instruir processo ou pedido de beneficio dirigido a
autoridade judiciaria criminal (fianca, liberdade provisoria, indulto etc.), caso em que
serdo observadas as disposicdes das secdes 16 e 17 do capitulo 6 deste CN.

- Vide item 3.7.6.5

- Vide item 3.7.6.5.

- Redacéo alterada pelo provimento n° 169.

3.7.6.1 - As certidbes para outras finalidades serdo expedidas "para efeitos civis" e
delas n&o constardo as anotacdes relativas a:

| - inquérito arquivado;

Il - indiciado nao-denunciado;

lll - nBo-recebimento de denuncia ou queixa-crime;
IV - trancamento da acao penal,

V - extingcdo da punibilidade ou da pena;

VI - absolvigcao;

VII - improndncia,

VIl - condenac&o com suspensdo condicional da pena ndo-revogada,;
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IX - reabilitac&o ndo-revogada,

X - condenacao a pena de multa, isoladamente, ou a pena restritiva de direitos, ndo-
convertidas, observado o que disp6e o item 3.7.6.4;

XI - pedido de explicagdes em Juizo, interpelacao, justificacdo e pecas informativas;
XII - suspenséo condicional do processo;

XIII - transac&o criminal.

- Ver art. 163, 8 2.°, e 202 da Lei n® 7.210, de 11.07.1984.

-Ver art. 76, 8 6°, da Lei n°® 9.099, de 26.09.1995.

3.7.6.2 - As anotacdOes constantes dos incisos IV, V, VI, VIl e VI serdo omitidas
somente depois do transito em julgado da respectiva decisao.

3.7.6.3 - No caso de revogacao do sursis, da suspensdo condicional do processo e da
conversao da pena restritiva de direitos em privativa de liberdade, a certidao sera
positiva, pelo que o fato deverd ser comunicado pelo juizo competente ao
distribuidor.

3.7.6.4 - A informacéao ser&a positiva quando a pena restritiva de direitos consistir na
proibicdo de habilitacdo ou autorizagdo para conduzir veiculos, aeronaves ou oficio
que depende de habilitacdo especial, de licenca ou autorizagéo do poder publico
e a certidao se destinar a um desses fins especificos.

-Redacéo dada pelo Provimento n. 72

3.7.6.5 - Salvo quando requisitadas por autoridade judiciaria ou pelo Ministério
Publico, as certiddes "para fins criminais" referidas no subitem 3.7.6 somente
serdo expedidas a requerimento escrito do préprio interessado, de seu advogado
ou da pessoa por eles expressamente autorizada, do qual constaréao a finalidade e a
qualificacdo completa do requerente. A certiddo, que mencionara a existéncia do
requerimento e a sua finalidade, devera ser entregue pessoalmente ao interessado
ou pessoa autorizada, mediante recibo a ser frmado no verso do requerimento, o
qual serd arquivado na serventia juntamente com coépia de seu documento de
identidade. Entende-se por interessado a pessoa a quem 0s antecedentes se
referem.

-Redacéo alterada pelo Provimento n. 169
3.7.6.6 - O distribuidor fornecera certiddo negativa ao interessado contra quem se
apontou indevidamente distribuicdo de homénimos. Para tanto, o proprio

distribuidor, sem qualquer 6nus adicional para o interessado, obtera as informacdes
necessarias nos 6rgaos de onde provenham as anotagdes geradoras da homonimia.
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- Ver Of. Circular n°® 22/99.

3.7.7 - As certiddes de distribuicdo de cartas precatorias serdo expedidas com a
anotacao "nada consta" somente apoés a informacado do juizo deprecante, ou
comprovacgao, pelo interessado, da incidéncia das hipoteses previstas no item 3.7.5.2
deste CN.

- Redacao dada pelo Provimento n. 72

3.7.8. - Poderéo ser expedidas certiddes de antecedentes criminais para fins eleitorais
e para o registro e porte de arma de fogo, mediante requerimento escrito do
interessado. A certiddo, que mencionard a existéncia do requerimento e a sua
finalidade, deverd ser entregue pessoalmente ao interessado ou pessoa autorizada,
mediante recibo a ser firmado no verso do requerimento, o qual sera arquivado na
serventia juntamente com copia de seu documento de identidade. Entende-se por
interessado a pessoa a quem os antecedentes se referem.

- Redacéao dada pelo Provimento n. 169

3.7.8.1. - As certiddes de antecedentes criminais para fins eleitorais deverao conter
referéncia aos processos penais com sentencas condenatodrias transitadas em
julgado, as distribuicdes acerca da pratica de crime contra a economia popular, a
fé publica, a administracdo publica, o patriménio publico, o mercado financeiro,
trafico de entorpecentes e crimes eleitorais (Lei Complementar federal n.° 64, de 18
de maio de 1990, art. 1°, inc. |, alinea "e"), ressalvados os casos enumerados nos itens
3.7.6.1e3.7.6.2.

-Redacéo dada pelo Provimento n. 169

3.7.8.2. - As certidfes de antecedentes criminais para o registro e porte de arma de
fogo deverdo mencionar 0s processos penais com sentencas condenatodrias
transitadas em julgado, os inquéritos policiais e 0s processos criminais em andamento
(Lei Federal n.° 10.826, de 22 de dezembro de 2003), ressalvados 0s casos
enumerados nos itens 3.7.6.1 e 3.7.6.2.

-Redacéo dada pelo Provimento n. 169

SECAO 08

DISTRIBUICAO CRIMINAL NO FORO CENTRAL DA COMARCA DA REGIAO
METROPOLITANA DE CURITIBA

3.8.1 - As normas de distribuicdo de feitos criminais no Foro Central da comarca da
Regido Metropolitana de Curitiba obedecerdo as normas da secao anterior, além
das especificas desta secao.
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3.8.2 - No Foro Central da Comarca da Regiao Metropolitana de Curitiba, os inquéritos
policiais e demais feitos de natureza criminal sujeitos a distribuicdo serdo diariamente
cadastrados no oficio distribuidor competente, anotando-se a espécie do feito, a
qualificacdo das partes, a discriminacdo do material apreendido, bem como
eventuais averbacdes relativas a distribuicao.

3.8.3 - Os inquéritos policiais e demais pecas informativas, bem como o0s
procedimentos instaurados a requerimento das partes para instruir acdo penal
privada, serdo remetidos pelas Delegacias de Policia ou pelo interessado ao oficio
distribuidor competente que os registrara, fornecendo os antecedentes do indiciado
ou requerido.

3.8.3.1 - Em seguida, tratando-se de procedimentos instaurados para instruir acao
penal de competéncia das varas criminais ndo especializadas e das varas do
Tribunal do Juri, os autos serdo encaminhados a Vara de Inquéritos Policiais.

3.8.3.2 - Os feitos acima mencionados serdo remetidos pelo escrivdo da Vara de
Inquéritos ao oficio distribuidor competente, apds o oferecimento da denuncia ou
gueixa, independentemente de despacho judicial.

3.8.3.3 - Quanto aos procedimentos instaurados para instruir acdo penal de
competéncia das varas de Delitos de Transito, apos o registro pelo oficio distribuidor
os autos |lhes ser&do encaminhados.

3.8.4 - Apo6s o oferecimento da dendncia ou queixa, sera realiza nova distribuicao,
por sorteio, dos feitos de competéncia das varas criminais nao especializadas e das
Varas do Tribunal do Juari, respectivamente. Esses feitos, apds a nova distribuicéo,
serdo encaminhados, diariamente, com a respectiva listagem de remessa a Vara.

-Redacéo alterada pelo Provimento n. 181

3.8.4.1 - Nessa listagem constardo a natureza do feito, a sua origem, a infragcdo, o
nome das partes, a qualificacéo do indiciado ou esclarecimentos pelos quais se possa
identifica-lo, o nome da vitima ou da pessoa interessada e o destino do feito.

3.8.5 - Os feitos de competéncia das Varas de Delitos de Transito, da Vara de Auditoria
Militar e da Vara de Precatérias Criminais serdo somente registrados no oficio
distribuidor competente e, apds, encaminhados a respectiva vara, com a listagem
de remessa”.

-Redacéo dada pelo Provimento n. 61

3.8.6 - O pedido de arquivamento desses feitos serd apreciado pelo juiz da Vara de
Inquéritos.

3.8.6.1 - A Vara de Inquéritos Policiais informar&d ao distribuidor o arquivamento de
inquérito policial ou de outra medida requerida.
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SECAO 09
DISTRIBUICAQO DE ESCRITURAS

3.9.1 - E livre a escolha do notario pelas partes.

-Ver art. 191 do CODJ.

3.9.1.2 - As escrituras lavradas nos servicos de notas, exceto procuracdes e
substabelecimentos, serdo registradas mediante relagcdo apresentada ao oficio
distribuidor da sede da comarca.

-Ver art. 145 e 191, inc. l e ll, do CODJ.

3.9.2 - Os notarios da sede e dos distritos judiciarios encaminhardo aos Servigos de
Distribuicdo da respectiva comarca, no prazo de dez (10) dias, a relacao referida no
item 3.9.1.2, na qual informarao:

| - nimero de ordem e data constante do livro protocolo Geral;

-Ver CN 10.3.1.4.

-Redacéo dada pelo Provimento n. 157

Il - nome, RG e CPF ou CNPJ dos interessados;

Il - natureza do ato;

IV - valor base para calculo do FUNREJUS;

V - valor do FUNREJUS recolhido;

VI - livro e folhas em que foi lavrado o ato.

-Ver CN 10.3.1.4.

3.9.2.1 - Copia da relacao sera restituida ao notario, com a data da entrega e
recibo do distribuidor, bem como aposicdo dos selos do FUNARPEN referentes a

distribuicdo dos atos.

3.9.2.2 - O registro das escrituras pelo distribuidor, quando apresentada a relacéao fora
do prazo, so sera feito mediante autorizagéo do juiz corregedor do foro extrajudicial.

3.9.2.3 - A autorizacdo a que alude o item anterior sera requerida pelo tabelido ao
juiz corregedor do foro extrajudicial, indicando as raz6es do atraso e, se for o caso, o
nome do responsavel pelo retardamento.

169



3.9.3 - O distribuidor devera registrar no livro préprio as comunicacoes referidas no
item 3.9.2.

3.9.4 - O distribuidor informara ao Juiz de Direito Corregedor do Foro Extrajudicial a
insuficiéncia do valor recolhido em face da base de calculo do FUNREJUS, sem
prejuizo do registro em livro das relagcdes a que alude o item 3.9.2 deste CN.

-Ver item 10 da Instrugcdo Normativa n° 02/99 do Conselho Diretor do Fundo
de Reequipamento do Poder Judiciario - FUNREJUS.

-Ver CN 2.7.8.7.
-Ver CN 3.9.2.
3.9.5 - No Foro Central da Comarca da Regido Metropolitana de Curitba e na

Comarca de Londrina o registro na distribuicdo sera feito, respectivamente, em
conformidade com os art. 233 e 234 do CODJ.

SECAO 10
DISTRIBUICAO DE TITULOS DE CREDITO LEVADOS A PROTESTO

- Redacao dada pelo Provimento n°® 04/99.

3.10.1 - Os titulos e documentos de divida destinados a protesto estardo sujeitos a
prévia distribuicdo obrigatéria nas localidades onde houver mais de um tabelionato
de protesto de titulos.

-Ver art. 191 do CODJ.

3.10.1.1 - Nas comarcas onde houver somente um tabelionato de protesto de titulos,
os titulos e documentos de divida destinados a protesto estardo sujeitos ao prévio
registro no oficio distribuidor.

- Ver art. 13, inc. |, da Lei n° 8935/94.

3.10.1.2 - E vedado ao oficial registrar ou distribuir titulos de crédito ou documentos
de divida cuja praca de pagamento nao integre o territério da comarca.

3.10.2 - Ao apresentante do titulo cabe informar, com precisdo, seu endereco,
numero do CPF ou CNPJ, bem como o endereco do devedor ou a circunstancia de
encontrar-se este em lugar ignorado, incerto ou inacessivel.

3.10.3 - Ao apresentante sera entregue recibo com as caracteristicas do titulo ou
documento de divida, sendo de sua responsabilidade os dados fornecidos.
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- Ver art. 15, § 2°, da Lei n°® 9.492, de 10.09.1997.
-Ver modelo 19 deste CN.

3.10.3.1 - O recibo deve conter, em destaque, a adverténcia de que a

apresentacado desse documento, perante o registrador de protesto, € obrigatéria
para o recebimento do crédito ou para a retirada do titulo.

3.10.3.2 - O recibo pode constituir-se de fotocdpia do titulo, autenticada pelo
distribuidor ou pelo registrador de protesto.

3.10.4 - Nao estdo sujeitos a nova distribuicado os titulos cujo protesto tenha sido
sustado por ordem judicial ou evitado pelo devedor por motivo legal (aceite ou
aceite e devolucgao do titulo).

3.10.4.1 - Os titulos e documentos de divida reapresentados estardo sujeitos a novo
registro ou nova distribuicao.

3.10.5 - Nao sera distribuido o titulo a que falte requisito formal exigido para o
protesto.

3.10.6 - Os titulos e documentos de divida serdo recepcionados, distribuidos e
entregues, na mesma data, ao tabelionato de protesto.

3.10.7 - Poderéo ser recepcionadas as indicacOes a protesto de duplicatas
mercantis, por meio magnético ou de gravacao eletronica de dados, sendo de
inteira responsabilidade do apresentante os dados fornecidos, ficando a cargo dos
tabelionatos a mera instrumentalizacéo.

3.10.7.1 - Nesse caso devera o distribuidor proceder a leitura dos dados, com
posterior registro no livro proprio.

3.10.7.2 - O distribuidor podera fazer, pelo mesmo modo, a entrega dos dados
recebidos ao registrador de protesto.

3.10.8 - N&o serao distribuidos, para protesto, os cheques furtados, roubados,
extraviados ou sem confimacdo do recebimento do talonario pelo correntista,
devolvidos pelo banco sacado com fundamento na alinea "B", nUmeros 20, 25, 28, 29
e 30 das Circulares n° 2.655/96 e 3.050/2001 do BACEN, salvo no caso de aval ou
endosso.

-Ver CN 12.2.5.1.

3.10.8.1 - Existindo aval ou endosso, ndo deverdao constar do assentamento o nome
do titular da conta corrente, o numero do seu CPF ou CNPJ, anotando, no campo
préprio, que o emitente € desconhecido.
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3.10.9 - As distribuicdes serdo relacionadas em livro préprio, com estrita observancia
da sequéncia de cada ato.

3.10.10 - ApOs relacionada a ultima distribuicdo do dia, sera lavrado o termo de
encerramento, consignando o numero de atos distribuidos/registrados.

3.10.11 - A distribuicao ser& equitativa, em namero e valores.

3.10.11.1 - Nao sendo possivel observar a rigorosa distribuicdo equitativa, no dia util
imediato far-se-4 a compensacao.

3.10.11.2 - Para os fins do CN 3.10.11, o distribuidor encaminhara diariamente, nas
comarcas onde houver mais de um tabelionato de protesto de titulos, relacdo de
todos os titulos e documentos de dividas distribuidos.

-Ver CN 12.2.16.

3.10.12 - A distribuicéo seréa feita no mesmo dia da apresentacao do titulo ou, sendo
impossivel, no dia util imediato.

3.10.13 - Se for conveniente ao servico e havendo ajuste prévio, o tabelido podera
manter junto ao oficio de distribuicdo, sob sua responsabilidade, funcionario
autorizado para o recebimento dos titulos e cobranca dos emolumentos.

-Ver CN 12.2.3.

3.10.14 - Dar-se-a a baixa da distribuicao:

-Ver art. 13, inc. ll, da Lei n°® 8.935, de 18.11.1994.
| - por ordem judicial:

Il - mediante a comunicacgdo formal do tabelionato de protesto de titulos, de que
trata o CN 12.2.15;

Il - mediante requerimento do interessado ou de seu procurador com poderes
especificos dirigido ao distribuidor, comprovando por certiddo o cancelamento ou a
anulacao do protesto.

3.10.14.1 - Efetuada a baixa, é permitido o fornecimento de certiddo negativa, mas
sO sera certificada a ocorréncia da distribuicdo por determinagdo judicial ou a
requerimento do devedor.

3.10.14.2 - O distribuidor devera efetuar as baixas das distribuicdes e expedir as
correspondentes certiddes no prazo maximo de cinco (05) dias uteis.

~

3.10.14.3 - Serd averbada a margem do respectivo registro/distribuicdo a
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comunicacado, pelo Tabelido de Protesto, dos titulos pagos ou retirados pelo
apresentante antes de protestado.

3.10.14.4 - Aplica-se o disposto no item 3.9.4 deste CN quando o distribuidor verificar
que o valor informado como pago € insuficiente quanto ao valor devido ao
FUNREJUS.

-Ver Lei Estadual n® 12.821, de 27.12.1999.

- Ver art. 3° da Lei Estadual n® 12.216/98, cuja redacé&o foi alterada pela Lei Estadual
n° 12.604/99.

-Ver item 10 da Instrucdo Normativa n°® 02/99 do Conselho Diretor do Fundo de
Reequipamento do Poder Judiciario - FUNREJUS.

-Ver CN 2.7.8.7.

-Ver CN 3.9.2.

-Ver Secao 10 do Capitulo 12 deste CN.

3.10.15 - As certiddes fornecidas pelo distribuidor, atinentes aos titulos levados a

protesto, devem seguir as determinacgdes contidas na se¢éo 10, do capitulo 12 deste
CN.

SECAO 11
DISTRIBUICAO DE TITULOS E DOCUMENTOS E DO REGISTRO CIVIL DE PESSOAS JURIDICAS

-Ver art. 12 da Lei n° 8935/94.

-Ver art. 191, inc lll, do CODJ.

3.11.1 - Nas comarcas onde houver dois ou mais oficios de titulos e documentos e de

pessoas juridicas, o oficio do distribuidor procederad a distribuicdo equitativa dos
titulos e documentos em namero e valores.

3.11.1.2 - E licito as partes encaminhar as notificagdes e interpelacdes diretamente
aos oficios registradores de sua escolha, independentemente de haver dois ou mais
oficios na comarca.

3.11.1.3 - Na hipotese do item anterior, ndo havera compensacao entre os oficios, 0s
guais deverdo comunicar o fato ao distribuidor, para fins de registro, no prazo
maximo de quarenta e oito (48) horas, a contar do protocolo.

3.11.2 - Os aditivos, alteracdes, averbacdes e anexos serdo registrados previamente
no distribuidor e encaminhados aos oficios de pessoas juridicas nos quais tenham sido
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feitos os registros originais, ndo sendo objeto de compensacéao.

3.11.3 - Nas comarcas de oficio unico, os titulos e documentos estao sujeitos a registro
no distribuidor, mediante o envio de relacédo por parte do registrador, a cada
periodo de dez dias.

3.11.4 - A comunicacado a que alude o item 3.11.3 devera ser realizada por meio de
transmissdo eletrbnica de dados ou, caso a serventia nao esteja informatizada, de
relatérios em que constem todos os dados necessarios ao fiel registro do ato, tais
como:

| - tipo do documento;

Il - nome e qualificacéo do apresentante;
lll - nome e qualificacéo das partes;

IV - data da apresentacao e do protocolo;
V - valor do documento;

VII - valor recolhido ao FUNREJUS.

3.11.5 - O distribuidor tera 24 (vinte e quatro) horas para registrar os atos a ele
encaminhados, contados da data de seu recebimento.

3.11.6 - Quando do cumprimento do item 3.11.4, o oficial do registro fica obrigado a
remeter, ao distribuidor, oficio constando o nimero inicial e final do livro Protocolo, no
periodo abrangido pela comunicagao.

3.11.6.1 - O distribuidor efetuarad o levantamento do que lhe foi apresentado pelos
oficiais para registro, juntamente com as distribuicdes realizadas nos termos do item
3.11.1, e remeterd a corregedoria do foro extrajudicial relatério circunstanciado
espelhando todos os atos praticados na comarca, até o dia dez (10) de cada més.
Os relatdrios mensais servirdo de base para as inspecdes e correicdes da

Corregedoria-Geral da Justica.

3.11.6.2 - O descumprimento do contido nos itens anteriores importard& em
responsabilidade do oficial, nos termos da legislagéo vigente.

3.11.7 - O registro seréa feito no livro de distribuicbes independentemente de serem ou
nao os atos distribuidos previamente.

3.11.8 - Sera cancelada a distribuicdo do titulo ou documento que permanecer na
serventia durante trinta (30) dias sem impulso do interessado.

3.11.8.1 - Verificada a hipotese prevista no item anterior, o oficial solicitara o
cancelamento da distribuic&o ou registro. O distribuidor realizara, entao, a respectiva
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averbacao e posterior compensacédo, observado o disposto no item 3.11.4 e
devolvera a serventia de origem.

3.11.9 - O distribuidor, no Foro Central da Comarca da Regido Metropolitana de
Curitiba, mantera servico de atendimento telefébnico gratuito para informacao
publica dos atos distribuidos.

3.11.10 - Na auséncia de arrecadacao do valor devido ao FUNREJUS, o distribuidor
procedera na forma do disposto no item 3.9.4.1.

-Redacéo dada pelo Provimento n° 49.
-Ver Adendo 9-C deste CN.

-Ver Secdes 1 dos Capitulos 13 e 14 deste CN.

SECAQ 12
NORMAS DE PROCEDIMENTO DO CONTADOR

3.12.1 - Incumbe ao contador:

| - contar as custas, a taxa judiciaria e demais despesas processuais, em todos 0s
feitos;

-Redacéo dada pelo Provimento n° 49.

-Ver Dec. n° 962, de 23.04.1932.

-Ver Lei Estadual n® 12.821, de 27.12.1999.

Il - elaborar os calculos, atualizando-os pelos indices oficiais;

lIl - calcular os impostos de transmisséo a titulo de morte e por ato entre vivos.

-Ver Lei Estadual n°® 8.927, de 28.12.1988, sobre imposto causa mortis.

3.12.2 - Na contagem e atualizagao das custas serad deduzida a quantia inicialmente
paga, pelo percentual que ela representava por ocasiao do depdsito inicial. O valor
da causa serd atualizado monetariamente por ocasiao da realizagcdo da conta.
3.12.3 - No demonstrativo das contas o contador devera elaborar o calculo de modo
claro, discriminando os indices de atualizagao utilizados, assim como 0s percentuais

de juros e a forma pela qual foram aplicados, e ainda adicionando, se necessario,
notas explicativas quanto ao calculo elaborado.

175



3.12.4 - Quando as partes transigirem, o valor das custas devera ser calculado sobre o
valor do acordo celebrado e ndo sobre o valor dado a causa.

-VerCN 2.7.2.1 e5.2.3.3.

-Ver Instrugéo n° 03/98.

SECAO 13
NORMAS DE PROCEDIMENTO DO PARTIDOR

3.13.1 - Incumbe ao partidor organizar esbocos de partiha e sobrepartiha de
acordo com o pronunciamento judicial que as houver deliberado e o disposto na
legislac&o processual.

3.13.2 - Quando do esboc¢o constar a partiha de bem em comum a mais de uma
pessoa, sera registrada a fragcdo ideal do todo e o respectivo valor.

SECAO 14
NORMAS DE PROCEDIMENTO DO DEPOSITARIO PUBLICO

3.14.1 - Incumbe ao depositario publico ter sob sua guarda, mediante registro, com
obrigacdo de restituir, os bens corpéreos que lhe tenham sido judicialmente
confiados.

3.14.1.1 - Ao receber o bem, o depositario publico devera identifica-lo, por meio de

etiqueta, constando o numero do registro, dos autos, vara, nome das partes e a data
do recebimento.

3.14.2 - O depositario publico ndo podera recusar-se ao recebimento dos depasitos,
salvo:

| - de géneros deteriorados ou em comeco de deterioragcdo; de animais ferozes ou
doentes; de explosivos e inflamaveis; de substancias téxicas ou corrosivas;

Il - quando o valor do bem n&o cobrir as despesas com o depasito;

Il - de moveis e semoventes, quando ndo possam ser acomodados com seguranca
no depdsito, mediante prévia consulta ao juiz.

3.14.3 - Quando a constricdo recair sobre imoével ou terminal telefénico, o oficial de
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justica deixara como depositario o proprio devedor ou o diretor da companhia
telefonica.

3.14.4 - Todos os bens que ficarem sob a guarda do depositario publico e particular
serdo registrados no livio de Registro de Penhora, Arresto, Sequestro e Depasitos,
competindo ao oficial de justica, para essa finalidade, entregar copia do auto de
penhora ao depositario publico.

3.14.4.1 - Pelo simples registro, no caso de guarda de bens mdveis ou semoventes,
com o depositario particular, o depositario publico ndo tera direito a perceber
custas.

3.14.4.2 - Na hipo6tese de haver constricdo anterior sobre o mesmo bem, o depositario
publico certificara especificamente a ocorréncia no registro e no auto de todas as
constricdes, com a correspondente comunicagao ao juizo.

3.14.4.3 - O depositario publico cobrar&a as custas previstas no item I, da tabela XVI,
do Regimento de Custas (Dos Depositarios Puablicos) - e somente essas - quando
registrar no livro de Registro de Penhora, Arresto, Sequestro e Depdsitos, o depdsito
do bem imével, mas permanecer o imdével na guarda do devedor ou de outra
pessoa.

-Redacéo dada pela Instrugao n. 04/98

3.14.4.4 - O depositario publico cobrard cumulativamente as custas mencionadas no
subitem anterior com as previstas no item VI, letra "b", da tabela XVI, do
Regimento de Custas (Dos Depositarios Publicos), quando efetivamente estiver
mantendo a guarda do bem imoével, comprovando ao juiz ter recebido as chaves do
imével ou mediante outro fato que comprove a imissdo na posse do bem
penhorado, arrestado, sequiestrado etc.

3.14.45 - Se o imOvel estiver na posse do devedor ou de terceiro, 0o depositario
publico ndo fara jus ao recebimento das custas previstas no item VI, "b", mas tao-
somente as do inciso Il, do Regimento de Custas.

3.14.4.6 - Os oficiais de justica deverdo certificar nos autos o motivo da recusa do
devedor em ficar na posse desses bens.

3.14.5 - O depositario publico deverda manter os bens em local adequado, com amplas
condicOes de seguranca e higiene, devendo o local ser vistoriado pelo juiz, por
ocasiao das inspecdes correicionais.

-Ver capitulo 1, secéo 3 deste CN.

3.14.6 - Quando os bens depositados forem de facil deterioracdo, estiverem

avariados ou exigirem grandes despesas para sua guarda, o depositario comunicara
o fato ao juiz competente, para fins de alienacéo judicial antecipada.
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3.14.6.1 - Para os fins do CN 13.14.6, o avaliador encaminhara semestraimente ao
magistrado a relacao dos bens passiveis de alienacao judicial antecipada.

3.14.7 - Os bens deteriorados, imprestaveis ou destituidos de qualquer valor serdo
incinerados na presenca do juiz, do depositario publico e dos interessados, ou
doados a instituicfes de caridade, lavrando-se termo do ocorrido.

3.14.8 - Alincineracao sera precedida de:

| - relac@o dos bens, elaborada pelo depositario, com a mencao dos processos em
que ocorreu o deposito;

Il - intimac&o dos procuradores das partes, para manifestacao;
lll - inspecéo efetuada diretamente pelo juiz;
IV - ordem judicial, com designacao de dia, hora e local;

V - publicacdo de edital, afixado somente no atrio do férum e de intimacao dos
procuradores das partes.

SECAO 15
NORMAS DE PROCEDIMENTO DO AVALIADOR

3.15.1 - Incumbe ao avaliador realizar somente as avaliagcfes decorrentes de
determinacéao judicial.

3.15.1.1 - As custas dos avaliadores judiciais, bem como, quando houver, as custas
de sua conducéo, serdo recolhidas por Guia de Recolhimento de Custas - GRC,
apos informado pelo avaliador o valor a ser depositado.

3.15.1.2 - Em nenhuma hipétese o pagamento sera feito diretamente ao avaliador.
3.15.2 - Nas comarcas em que houver mais de um avaliador, a distribuicdo dos

mandados de avaliacado obedecera aos critérios estatuidos para a distribuicdo de
peticOes e feitos em geral, mediante sorteio supervisionado pela dire¢gdo do férum.

- Item revogado pelo Provimento n. 229

3.15.2.2 - Nas comarcas de menor movimento forense ou havendo somente um
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avaliador, a critério do juiz, sera dispensavel a expedicdo de mandado, efetuando-
se a carga dos proprios autos do processo, em livro proprio.

3.15.2.3 - Havendo necessidade de mais de uma avaliagcdo no mesmo processo, O
mandado serda entregue ao avaliador que realizou a primeira delas, salvo
impugnacéao das partes acolhida pelo magistrado.

3.15.3 - O mandado de avaliagcado sera cumprido no prazo de dez (10) dias. Nao
sendo possivel 0 cumprimento no prazo ou sendo necessario maior prazo, o avaliador
deveréa solicitar a dilagéo por escrito ao juiz.

3.15.3.1 - No mandado cumprido fora do prazo, devera o avaliador justificar o motivo
da demora e a inobservancia ao item 3.15.3.

3.15.4 - O laudo de avaliagcao descreverd pormenorizadamente o bem avaliado,
enunciando as suas caracteristicas e o estado em que se encontra, bem como o0s
critérios utilizados para a avaliacdo e as indicagdes de pesquisas de mercado
efetuadas.

3.15.4.1 - Quando o bem avaliado estiver acrescido de benfeitorias, estas também
serdo descritas minuciosamente e constardo de avaliagcdo especificada.

3.15.5 - O valor do bem correspondera ao do valor de mercado na data do laudo,
devendo ser expresso em moeda corrente; quando existente, também pela
quantidade do indexador aplicado para atualizagdo monetéaria das contas judiciais.

3.15.6 - Na reavaliacdo, o avaliador, além de enunciar o resultado da nova
avaliacado, mencionara o valor corrigido da avaliacado anterior e dara as razdes de
com ele coincidir ou n&o o novo valor.

3.15.7 - Na hipo6tese de avaliacdo de bens situados em outra comarca feita por

conhecimento do avaliador, € vedada a cobranca das despesas referentes a
diligéncia e conducgéao.

-Ver Of. Circular n° 20/87.
-Ver art. 1.006 do CPC.

3.15.8 - No caso de avaliacao de joias, sendo necessario, devera o avaliador valer-se
do auxilio de ourives, a fim de que se descreva, no laudo respectivo, as
caracteristicas técnicas, inclusive seus componentes, como forma de possibilitar-se a
perfeita identificacdo da j6ia em caso de renovacdo da avaliacdo e de seus
componentes, bem como a eventual substituicdo destes.

-Ver Of. Circular n° 20/87.

3.15.9 - Em ndo havendo possibilidade técnica para proceder a avaliacdo, o
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avaliadorinformara ao juiz, para fins de nomeacao de perito, sendo o caso.

3.15.10 - Nas hipoéteses de atualizagcdo de avaliacdo ou de nova avaliacao,
ressalvado o caso em que nova avaliacado se deva a erro cometido pelo avaliador
na primeira, o avaliador tera direito as custas normais do ato.

3.15.11 - No caso de avaliagcao de fracdes ou partes ideais de bens, devera constar

do mandado a descricdo da integralidade do bem, assim como qual a fragcéo ou
parte ideal a ser avaliada.
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CAPITULO 4

OFICIO DA FAMILIA, REGISTROS PUBLICOS E CORREGEDORIA DO
FORO EXTRAJUDICIAL

SECAO 01
NORMAS DE PROCEDIMENTO DO OFiCIO DA FAMILIA

4.1.1 - S&o livros obrigatérios das escrivanias de familia:
| - Registro Geral de Feitos (Adendo 1-G);

Il - Registro de Cartas Precatorias, Rogatorias e de Ordem (Adendo 2-G);

H-Registro-de Sentencas{Adendo-8-G); Revogado pelo Provimento n° 216.
IV - Registro de Depodsitos (Adendo 9-G);

V - Carga de Autos - Juiz (Adendo 3-G);

VI - Carga de Autos - Promotor de Justica (Adendo 4-G);

VIl - Carga de Autos - Advogado (Adendo 5-G);

VIl - Carga de Autos - Contador e Avaliador (Adendo 6-G);

IX - Carga de Mandados - Oficiais de Justica (Adendo 7-G);

X - Arquivo de Guia de Recolhimento de Custas - GRC (Adendo 10-G).

4.1.2 - Na escrituracao dos livros e procedimentos da escrivania serdo observadas as
normas gerais contidas no capitulo 2, bem como as normas especificas relativas ao
oficio civel, contidas no capitulo 5 deste CN.

4.1.3 - Estando anexada a escrivania civel, poderdo ser usados para os atos de
escrituragao os livros comuns a ambos o0s oficios.

4.1.3.1 - Funcionando em anexo ao oficio criminal ou da infancia e juventude
poderdo ser utilizados para escrituracdo comum os livros de Registro de Cartas
Precatdrias, Rogatdrias e de Ordem, Carga de Autos - Juiz, Carga de Autos -
Promotor de Justica, Carga de Autos - Advogados, Carga de Autos - Contador,
Carga de Mandados - Oficiais de Justica.

4.1.4 - As escrivanias poderdao abrir outros livros, além dos obrigatérios, desde que o
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movimento forense justifique tal providéncia.

4.1.5 - Revogado pelo Provimento n° 104.

4.1.6 - O registro de cartas precatorias, rogatorias ou de ordem nao sera repetido no
Registro Geral de Feitos.

- Revogado pelo Provimento n. 216

4.1.8 - O escrivdo colherd o visto mensal do juiz no livro de Registro de Depositos,
desde que exista algum langcamento.

- Revogado pelo Provimento n. 227

4.1.10 - Salvo manifestacdo em contrario, os editais serdo expedidos por extrato,
contendo os requisitos obrigatérios, além de cabecalho destacado com a finalidade
do ato (citagcao, intimagao) e o nome do seu destinatario.

-Ver Of. Circular n° 41/94 - sobre modelos de editais.

-Ver CN 5.4.3.

4.1.10.1 - Nos editais de citagcdo e nagueles para conhecimento de terceiros, o teor
do seu resumo sera solicitado a parte interessada. Nao sendo fornecido em prazo
razoavel, serdo expedidos com a transcricdo integral da peticao inicial, depois de
consultado o juiz.

4.1.10.2 - Nos demais editais, compete a escrivania redigi-los de forma sucinta.

4.1.10.3 - Os editais extraidos de processos que tramitam em segredo de justica
conterao somente o indispensavel a finalidade do ato. O relato da matéria de fato,
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se necessario, sera feito com terminologia concisa e adequada, evitando-se expor a
intimidade das partes envolvidas ou de terceiros.

-Ver art. 155, do CPC.

4.1.11 - A expedicao de oficio em acado de alimentos, para fins de descontos em
folha de pagamento, devera conter a qualificacdo completa do devedor, inclusive
com o numero do RG e CPF, se possivel.

-Ver art. 4°da Lei n®5.478/68.
4.1.12 - No caso de depdsitos de valores devidos a titulo de alimentos, o montante
das custas contadas somente podera ser deduzido se o valor devido a este titulo

compuser o deposito.

-Ver CN 2.6.7.1.

- item foi revogado pelo Provimento n. 226 de 24 de abril de 2012.

4.1.13.1 - Do mandado de averbacdo constard& também o numero de ordem,
numero do livro e folhas em que foi inscrita a sentenca.

4.1.14 - A modificacdo do regime de bens do casamento ocorrerd a pedido
motivado de ambos os conjuges, em procedimento de jurisdicdo voluntaria e com a
participacdo do Ministério Publico, devendo o juiz competente determinar a
publicacédo de edital com prazo de trinta (30) dias, a fim de imprimir publicidade a
mudanca, visando resguardar direitos de terceiros.

4.1.14.1 - Diante da cautela que a hipotese exige, poderd o magistrado determinar
seja o pedido instruido com certiddes negativas fiscais, do INSS e dos Tabelionatos de
Protestos e dos Cartorios Distribuidores do local do domicilio e da residéncia dos
conjuges.

4.1.14.2 - Transitada em julgado a sentenca e independentemente de determinacao
judicial, a escrivania expedirda mandados de averbacao aos Oficios de Registro Civil
e de Imoéveis, e, caso qualquer dos conjuges seja empresario, ao Servico de Registro
Civil das Pessoas Juridicas e a Junta Comercial.
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4.1.14.3 - Amodificagédo do regime de bens sera da competéncia da Vara de Familia
da respectiva comarca onde se processar a mudanca.

- Redacgao dada pelo Provimento n. 67 - DJ n° 6881 de 02/06/2005.
4.1.15 - Aplicam-se as normas pertinentes aos mandados de prisdo e alvaras de
soltura, previstas no Capitulo 6, Secao 14, deste Codigo.

- Incluido pelo provimento n. 202

SECAO 02
NORMAS DE PROCEDIMENTO DO OFICIO DE REGISTROS PUBLICOS

4.2.1 - S&o livros obrigatdrios das escrivanias:

| - Registro Geral de Feitos (Adendo 1-G);

Il - Registro de Cartas Precatorias, Rogatorias e de Ordem (Adendo 2-G);
H-Registro-de Sentencas{Adendo-3-G); Revogado pelo Provimento n° 216.

IV — Carga de Autos - Juiz (Adendo 4-G);

V — Carga de Autos — Promotor de Justica (Adendo 5-G);

VI - Carga de Autos — Advogado (Adendo 6-G);

VIl — Carga de Autos — Contador e Avaliador (Adendo 7-G);

VIl - Carga de Mandados - Oficiais de Justica (Adendo 8-G);

IX — Arquivo de Guia de Recolhimento de Custas (Adendo 9-G).

4.2.2 — Na escrituracao dos livros e procedimentos da escrivania seréo observadas as
normas gerais contidas no capitulo 2, bem como as normas especificas relativas ao

oficio civel contidas no capitulo 5 deste CN.

4.2.3 - Estando o oficio de registros publicos anexado a escrivania civel, poderao ser
usados para os atos de escrituracao os livros comuns a ambos os oficios.

4.2.3.1 - Estando anexada a escrivania ao oficio criminal ou ao da infancia e
juventude, poderao ser utilizados para escrituragcdo comum os livros de Registro de
Cartas Precatorias, Rogatorias e de Ordem, Carga de Autos - Juiz, Carga de Autos
—Promotor de Justica, Carga de Autos - Advogados, Carga de Autos — Contador e
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Carga de Mandados - Oficiais de Justica.

4.2.4 - Recebido em juizo o termo referente ao registro de nascimento somente com
maternidade estabelecida, sera registrado no livio de Registro Geral de Feitos como
“Averiguacao de Paternidade”, devendo ser autuado e processado em segredo de
justica.

-Ver art. 155 do CPC.
-Lei n° 8.560, de 29.12.1992.
-Ver Provimento n. 01/98

- Ver CN 15.2.18 e seguintes.

4241 - Em caso de confirmacdo expressa da paternidade, o termo de
reconhecimento devera conter os dados necessarios a identificacdo do pai,
expedindo-se mandado de averbacao, vedadas referéncias & natureza da filiagao,
ao estado civil dos pais e a propria Lei n° 8.560, de 29.12.1992.

7z

4.2.4.2 - O procedimento de “Averiguacéao de Paternidade” é isento de custas.

4.2.4.3 — A “Averiguacao de Paternidade” exaure-se com o reconhecimento ou com
a remessa dos autos ao Ministério Publico para que ajuize, se for o caso, agdo de
investigacao de paternidade. O término do procedimento devera constar do Boletim
Mensal de Movimento Forense.

-Ver art. 2° 8 5° da Lei 8.560/92.
-Ver Of. Circular n° 252/04-CGJ.

4.2.5 - O interessado, no primeiro ano apos ter atingido a maioridade civil, podera,
pessoalmente ou por procurador, alterar o nome, desde que nado prejudique 0s
apelidos de familia, averbando-se a alteracédo que sera publicada pela imprensa.

-Ver art. 3°, 4° e 5° do Cdédigo Civil e art. 56 da LRP.

42.6 - Qualquer alteracdo posterior de nome, somente por excecado e
motivadamente, apds audiéncia do Ministério Publico, sera permitida por sentenca
do juiz a que estiver sujeito o registro, arquivando-se o mandado e publicando-se a
alteracao pela imprensa.

4.2.7 - Poderda, ainda, ser averbado, nos mesmos termos, o nome abreviado, usado
como firma comercial registrada ou em qualquer atividade profissional.

4.2.8 - A mulher solteira, separada judicialmente, divorciada ou vilva, que viva com
homem solteiro, separado judicialmente, divorciado ou vilvo, excepcionalmente e
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havendo motivo justificavel, podera requerer ao juiz competente que, no registro de
nascimento, seja averbado o patronimico de seu companheiro, sem prejuizo dos
apelidos proprios, de familia, desde que haja impedimento legal para o casamento,
decorrente do estado civil de qualquer das partes ou de ambas.

4.2.9 - O prenome sera definitivo, admitindo-se, todavia, a sua substituicdo por
apelidos notorios.

4.2.9.1 - Asubstituicdo do prenome sera ainda admitida em razao de fundada coacéao
ou ameaca decorrente da colaboracdo com a apuracdo de crime, por
determinacdo, em sentencga, de juiz competente, ouvido o Ministério Publico.

4.2.10 - Ser& averbada a alteragcdo do nome completo, inclusive dos filhos menores,
e ser& precedida das providéncias necessarias ao resguardo de direitos de terceiros.

-Ver Lei n°® 9.807, de 13.07.1999, que estabelece programa especial de protecédo a
vitimas e a testemunhas ameacadas.

4.2.11 - O procedimento tramitara perante a Vara de Registros Publicos, em segredo
de justica.

4.2.12 - Concedida a alteracdo e observado o sigilo indispensavel para a protecao
do interessado, devera constar da sentenca o seguinte:

| — a averbacdo no registro original de nascimento da mencéo de que houve
alteracao de nome completo, com expressa referéncia a sentenca autorizadora e ao
juiz que a exarou, ndo podendo constar do documento o nome que foi alterado;

Il - a determinagdo aos 6rgdos competentes para o fornecimento dos documentos
decorrentes da alteracao;

Il - a remessa da sentenca ao 6rgao nacional competente para o registro Unico de
identificac&o civil.

SECAO 03
NORMAS DE PROCEDIMENTO DA CORREGEDORIA DO FORO EXTRAJUDICIAL

4.3.1 - O escrivao que estiver exercendo suas fungdes perante o juiz corregedor do
foro extrajudicial devera manter os seguintes livros:

| - Registro e Controle de Livros dos Registradores e Notarios (Adendo 1-B);

Il - Arquivo de Comunicacdes (Adendo 2-B).
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4.3.1.1 - No livro “Arquivo de Comunicacbes” deverao ser arquivados, em ordem
cronolégica, numerados e rubricados os pedidos de afastamento dos notarios e
registradores, e as comunicacdes de impedimentos previstos no CN 10.1.6.2.

-Redacéo dada pelo Provimento n. 157

4.3.2 - A correicao permanente nos servicos notariais e de registro, secretarias e
oficios de justica cabera aos juizes titulares das varas ou juizados a que estiverem
subordinados.

- Ver CN 1.2.10.

4.3.3 - A inspecao permanente nos servicos notariais e de registro, inclusive os
distritais, do Foro Central da Comarca da Regido Metropolitana de Curitiba sera
exercida pelo juiz da vara de registros publicos, que remetera ao Corregedor-Geral
da Justica relatdrio anual de suas atividades.

-Ver art. 236, 8§ 1° e 2°do CODJ..

-Ver CN 1.2.11.

4.3.4 - A inspecao permanente no foro extrajudicial das comarcas do interior e dos
Foros Regionais da Comarca da Regido Metropolitana de Curitiba sera exercida pelo

juiz corregedor respectivo.

-Ver CN 1.2.12 do CN.
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CAPITULO 5

OFICIO CIVEL

SECAO 01
LIVROS DO OFICIO

5.1.1 - S&o livros obrigatdérios das escrivanias civeis:

| — Registro Geral de Feitos (Adendo 1-E);

Il - Registro de Execucdes Fiscais (Adendo 2-E);

Il - Registro de Cartas Precatodrias, Rogatodrias e de Ordem (Adendo 3-E);
IV — Registro de Sentencas (Adendo 9-E);

- Revogado pelo Provimento n. 216

V - Registro de Dep0sitos (Adendo 11-E);

VI - Registro de Testamentos (Adendo 10-E);

VIl - Carga de Autos - Juiz (Adendo 4-E);

VIl - Carga de Autos - Promotor de Justica (Adendo 5-E);

IX - Carga de Autos - Advogado (Adendo 6-E);

X - Carga de Autos - Diversas (Adendo 7-E);

XI - Carga de Mandados - Oficiais de Justica (Adendo 8-E);

XII - Arquivo de Guia de Recolhimento de Custas - GRC (Adendo 12-E);
XIII - Livro de Receitas e Despesas.

5.1.1.1 - O registro de cartas precatérias e de execucgdes fiscais nao sera repetido no
Registro Geral de Feitos.

5.1.1.2 - Nas comarcas em que houver mais de um oficial avaliador, a carga de
autos sera substituida por mandado e, para tanto, sera aberto livro especifico.

5.1.1.3 - No livro Carga de Autos - Diversas deverao ser registradas, dentre outras, as
cargas para o distribuidor, contador, avaliador, peritos, equipe técnica, com a
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correspondente anotagcao na coluna "Destinatario”.

5.1.2 - De regra, os livros serdo de folhas soltas, datilografadas, impressas por sistema
de computacdo ou por fotocOpias, devendo conter termo de abertura e de
encerramento, e serem encadernados quando formarem duzentas (200) folhas.
5.1.2.1 - Nao poderéo ser formados por sistema de folhas soltas ou de computacao
os livros: Registro Geral de Feitos, Registro de Execucdes Fiscais, Registro de Cartas
Precatorias, Registro de Depositos e de Carga de Autos para Advogados.

- Redacgao dada pelo Provimento n° 64 - DJ n° 6863 de 06/05/2005.

- Revogado pelo Provimento n. 104

5.1.2.2 - Autoriza-se a abertura de livro destinado as cargas referentes aos executivos
fiscais, formado pelo sistema de folhas soltas, exclusivamente aos procuradores das

Fazendas Publicas.

5.1.3 - Serdo elaborados dois ficharios:

| - um GERAL, baseado no nome dos requerentes e requeridos, no qual constarao,
além da designacao das partes, a natureza do feito, o valor da causa, anotacdes
guanto aos recursos e arquivamento, com espaco reservado para observacoes de
ordem geral;

- Redacéao dada pelo Provimento n. 216

Il - outro INDIVIDUAL, destinado ao controle da movimentacdo dos processos; na
oportunidade do arquivamento a respectiva ficha serd retrada e guardada em
fichario apropriado.

5.1.3.1 - Servird como indice do livro de Registro Geral de Feitos o proprio fichario
geral de feitos, pelo nome de todos os autores e réus.

5.1.3.2 - Os ficharios poderao ser feitos pelo sistema de computacao.

5.1.4 - Nas comarcas de menor movimento forense, autoriza-se a abertura de livros
nao padronizados, de cinguenta (50) ou cem (100) folhas, para Carga de Autos -
Diversas, Registro de Testamentos, Registro de Depodsitos e Arquivo de Guia de
Recolhimento de Custas - GRC.

5.1.41 - Os mencionados livros, todavia, obedecerao aos mesmos critérios de
escrituracéao dos livros-padréo, conforme os adendos deste CN.
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5.1.5 - O escrivao apresentara mensalmente ao Juiz, para visto, o livro de Registro de
Depasitos, salvo nos meses em que nao tiver ocorrido qualquer langcamento.

- Revogado pelo Provimento n. 227

5.1.7.1 - Nas comarcas em que a secretaria for instalada em prédio autbnomo
podera ser aberto livro préprio para essa finalidade.

5.1.8 - Os termos de audiéncia e 0os compromissos de tutores e curadores serdo
juntados aos autos, ndo sendo objeto de registro em livro.

SECAO 02
AUTUACAO

5.2.1 - Recebida da distribuic&o e tao logo efetuado o preparo inicial, ou, sendo este
dispensado, a peticao inicial sera registrada e autuada pela escrivania.

-Ver art. 257 do CPC.

5.2.2 - Lancadas as certidbes de registro e de depdsito negativo ou positivo das
custas, 0s autos serdo conclusos ao Juiz, no prazo de vinte e quatro (24) horas.
Tratando-se de matéria urgente, a conclusao sera imediata.

-VerCN 2.7.2 e 2.7.3.

5.2.2.1 - Sempre que o valor atribuido a causa, pela parte, estiver em desacordo com
o0 estatuido no art. 259 do CPC ou em outra disposicao legal vigente, o escrivao
devera certificar a circunstancia antes de fazer conclusos os autos.

5.2.3 - Se exigivel a antecipacdo de custas, o decurso do prazo de trinta (30)
dias, sem o respectivo preparo, sera certificado pela escrivania, cancelando-se a
distribuicdo independentemente de despacho. Para esta finalidade, as peticdes
serdo encaminhadas ao distribuidor.
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-Ver art. 257 do CPC.
-Ver CN 3.1.19.

-Ver CN 2.7.2.1 (emolumentos na transac&o)

5.2.3.1 - No caso de insuficiéncia das custas devidas por antecipacdo e da taxa
judiciaria, antes de se cancelar a distribuicdo devera ser intimada a parte para o fim
de completar o valor devido.

-Redacéao dada pelo Provimento n. 49
-Ver art. 8° do Dec. n° 962, de 23.04.1932.
-VerCN 2.3.3.1e2.7.8.1 a 2.7.8.10.

5.2.3.2 - A contagem do prazo referido no CN 5.2.3 terd inicio a partir da intimmacéao do
advogado da parte, realizada por meio de publicacéo no Diario da Justica.

5.2.4 - Restituidas pelo distribuidor, as peticbes com o0s respectivos documentos
ficardo sob a guarda da escrivania até sua devolugcao a parte, mediante recibo.

5.2.5 - Da autuacéo constardo os seguintes dados:

| - 0 juizo, o numero do registro e a natureza do feito, o procedimento, o0 home
das partes com o respectivo numero de RG e/ou CPF, o nome dos advogados com
o respectivo numero de inscricdo na OAB, a data e o numero da distribuicdo, o que
também constara dos demais volumes dos autos;

Il - a substituicdo e a sucessao das partes e dos seus procuradores, o litsconsorcio
ulterior, a denunciacdo da lide, a nomeacdo a autoria, o chamamento ao
processo, a assisténcia simples e a litisconsorcial, os embargos a agcao monitéria, a
excecao de pré-executividade, a fase de cumprimento da sentenca e eventual
impugnacdo, a substituicdo da pessoa juridica pela dos sécios - no caso de
executivo fiscal -, a intervencao de terceiros, a intervencdo do Ministério Publico e
de curador, bem assim a desisténcia ou a extingcdo do processo quanto a alguma

das partes. Disso far-se-a breve referéncia a folha dos autos;
- Redacéo alterada pelo Provimento n. 144

Il - o aditamento a inicial, a interposicdo de embargos, o agravo retido, a
reconvencéao, o pedido contraposto, a reunido de processos, 0O apensamento e o
desapensamento de autos, a sobrepartiha, a conversdo da acdo e do
procedimento, a assisténcia judiciaria gratuita, a proibicao de retirada dos autos e o
segredo de justica, também com breve referéncia a folha dos autos;
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IV - a penhora nos rosto dos autos, com referéncia precisa no verso da autuacao;

V - a data da concessdo da liminar, nos mandados de seguranca, e da efetivacao
da medida liminar, nos processos cautelares, mencionando-se a folha dos autos.

VI - a data da concessédo da tutela antecipada, bem como a data da liminar
concedida em acéao civil publica, mencionando-se a folha dos autos.

5.25.1 - As alteragBes constantes do item Il, exceto quanto a sucessao de
procuradores, e as do item lll relativamente a reconvencgéo, ao pedido contraposto
e a conversao da acao serdo comunicadas ao distribuidor, para a devida
averbacéao.

-Ver CN 3.3.3 € 3.3.3.1.
5.2.5.2 - Os embargos & acdo monitéria e a excecao de pré-executividade serdo
juntados nos proprios autos, ndo dependendo de distribuicdo, nem do pagamento

de custas.

5.2.6 - As escrivanias informatizadas poderdo utilizar etiquetas para autuacoes,
observando-se os requisitos do CN 5.2.5.

- Revogado pelo Provimento n. 219

SECAO 03
CONCLUSAO E MANDADOS

5.3.1 - As conclusfBes dos autos ao juiz devem ser realizadas diariamente, sem limite
de numero de processos. Nao é permitida a permanéncia dos autos na escrivania, a
pretexto de que aguardam conclusao.

-Ver CN 2.3.6.
5.3.2 - Nenhum processo permanecerd paralisado na escrivania por prazo
superior a trinta (30) dias, salvo determinacao judicial em contrario. Neste caso,

vencido o prazo, a escrivania certificara o fato e realizard a imediata conclusdo dos
autos.
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5.3.3 - Na hipo6tese de prazo comum as partes, 0s autos serdo conclusos somente
depois do respectivo decurso, salvo se, antes do seu exaurimento, todos ja tiverem se
pronunciado ou se houver requerimento urgente a ser apreciado.

5.3.4 - Nos processos cautelares, decorridos trinta (30) dias da efetivacdo da medida
liminar sem que tenha havido registro e autuagcdo da acao principal, o fato sera
certificado, fazendo-se a imediata conclusdo dos autos.

5.3.5 - Os mandados de prisdo de depositario infiel deverado ser obrigatoriamente
assinados pelo juiz.

SECAO 04
CITACAO E INTIMACAO

5.4.1 - As intimacdes dos advogados, mediante carta postal ou mandado, seréao
realizadas de forma precisa, observando-se também as normas referentes a
intimacéo pelo Diario da Justica. As intimagdes do Ministério Publico e do defensor
publico serdo efetuadas pessoalmente, dispensada a expedicdo de mandado,
mediante certiddo e ciéncia nos autos.

-Ver art. 236. 8§ 2°, do CPC e art. 5°, 8§ 5°, da Lei n° 1.060, de 05.02.1950.

-Ver CN 2.8.6.

5.4.1.1 - Nos processos em que atuem em razédo das atribuicdes de seus cargos, 0s
ocupantes dos cargos das carreiras de Procurador Federal e de Procurador do
Banco Central do Brasil serdo intimados e notificados pessoalmente

-Redacéo do art. 17 da Lei n° 10.910, de 15.07.2004.

-Ver CN 2.8.7.

5.4.2 - Apresentado o rol de testemunhas, no prazo legal, ou naquele que o juiz fixar
(art. 407 do CPC), a escrivania expedira desde logo o mandado de intimacao, salvo se
a parte expressamente o dispensar.

-Ver art. 412, § 1°, do CPC.

5.4.3 - Salvo manifestacdo em contrario da parte, os editais serdo expedidos por
extrato, contendo os requisitos obrigatérios, além de cabecalho destacado com a
finalidade do ato (citagéo, intimacao) e o nome do seu destinatario.

- Ver Of. Circular n® 41/94 - sobre modelos de editais.

5.4.3.1 - Nos editais de citacédo e naqueles para conhecimento de terceiros, o teor do

seu resumo sera solicitado a parte interessada; ndo sendo fornecido em prazo
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razoavel, serdo expedidos com a transcricdo integral da peticao inicial, apo6s
consulta ao juiz.

5.4.3.2 - Nos demais editais, compete a escrivania redigi-los de forma sucinta.

5.4.3.3 - Os editais para citagcao e intimacao de pessoas juridicas deverao conter 0s
nomes dos sécios-gerentes ou diretores.

5.4.3.4 - Os editais extraidos de processos que tramitam em segredo de justica
conterdo somente o indispensavel a finalidade do ato. O relato da matéria de fato,
se necessario, sera feito com terminologia concisa e adequada, evitando-se expor a
intimidade das partes envolvidas ou de terceiros.

-Ver art. 155 do CPC.

5.4.4 - Em caso de abandono do processo, a requerimento da parte interessada, a
escrivania, independente de determinacao judicial, sem prejuizo do disposto no
Capitulo 2, Secéo 19, intimar& pessoalmente a parte, pelo correio (carta com AR),
com a adverténcia do artigo 267, 8 1° do Cdédigo de Processo Civil, publicando
também tal intimacao no Diario da Justica a fim de cientificar o advogado.

- Redacéao dada pelo Provimento n. 200

5.4.5 - Devolvidos a escrivania mandado, carta precatéria ou qualquer outro
expediente com diligéncia parcial ou totalmente infrutifera, ou seja, sem a pratica
de todos os atos, a parte interessada serd intmada para se manifestar,
independentemente de determinacao judicial.

5.4.6 - O INCRA devera ser intimado da sentenca de usucapido de imével rural para
fins de cadastramento na forma do 8§ 5° do art. 22 da Lei n® 4.947, de 06.04.1966.

-Ver art. 1.238 do Cadigo Civil.

SECAO 05
ADVOGADO

5.5.1 - O Juiz deve velar para que, em todas as peticdes submetidas a despacho,
sejam indicados pelo advogado que as subscrever o nimero da sua inscricao na
OAB e seu nhome, de forma legivel.

-Ver art. 14 da Lei n° 8.906, de 04.07.1994 (Estatuto do OAB).

5.5.2 - Os advogados terdo direito a vista e a carga dos autos, nas hipoteses previstas
no art. 40 do CPC. Quando o prazo for comum as partes, s6 em conjunto ou
mediante ajuste prévio por peticdo poderao os seus procuradores retirar 0s autos.
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5.5.2.1 - Além dos advogados e estagiarios regularmente inscritos na Ordem dos
Advogados do Brasil, constituidos procuradores de uma das partes (EAOAB, artigos
3°, 82° e 7°, incisos Xlll, XV e XVI), poderao retirar autos judiciais e administrativos, em
carga, pessoas autorizadas com procuracao expressa nesse sentido do procurador
habilitado, desde que o feito ndo tramite em segredo de justica ou contenha
informacao protegida por sigilo fiscal e bancario.

- Redacéao dada pelo Provimento n. 241

5.5.2.1.1 - A referida autorizac@o escrita devera conter expressa afrmacédo de que o
subscritor assume responsabilidade pessoal, civil, criminal e administrativa, se vier a
ocorrer danificacéo ou extravio total ou parcial dos autos do processo enquanto
estiver em carga, bem como que se d& por intimado e ciente de todos os atos
havidos no processo no momento da carga.

- Redacéao dada pelo Provimento n. 241

5.5.2.1.2 - As pessoas indicadas no item 5.5.2.1, assim como os advogados sem
procuracéo, poderdo retirar autos judiciais e administrativos, que ndo tramitam em
segredo de justica ou contenham informacgéao protegida por sigilo fiscal ou bancério,
bem como, aqueles em que né&o haja necessidade de praticar ato urgente, em
carga rapida a fim de obter fotocopia, pelo prazo de uma hora, ressalvado que o
exercicio desse direito deve ser compatibiizado com o horario de expediente
destinado ao atendimento ao publico.

- Incluido pelo Provimento n. 252/2014, de 05/06/2014 (E-dj n. 1359, de 24/06/2014)

5.5.2.2 - A serventia devera exercer rigoroso controle de movimentagao dos feitos
que sairdo em carga rapida, devendo um servidor acompanhar o interessado até o
local de extracdo de codpias, retornando ao seu local de trabalho com os autos,
desde que ndo importe em prejuizo para o servigo publico.

- Redacéao alterada pelo Provimento n. 252/2014, de 05/06/2014 (E-dj n. 1359, de
24/06/2014)
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-Redacéo-dada pelo-Provimenton-—240

5.5.2.3 - Caso ndo seja possivel dar atendimento ao item anterior, devera ser
autorizada a carga rapida, desde que seja procedida a anotacdo em livro carga,
mediante prévia apresentacdo de documento de identificacdo, bem como, do
comprovante de endereco devidamente atualizado, cujas informacdes deverao ser
anotadas, par fins de controle.

- Redacéao alterada pelo Provimento n. 252/2014, de 05/06/2014 (E-dj n. 1359, de
24/06/2014)

5.5.2.4 - Na devolucdo do processo pelo advogado, a Serventia devera fazer
conferéncia dos autos, a fim de verificar sua integralidade.

-Redacéo dada pelo Provimento n. 240

5.5.3 - As intimac0des aos advogados em cartas precatorias deverdo obedecer ao
disposto no item 5.7.8 deste CN.

SECAO 06
PERITO

5.6.1 - A nomeacao de perito devera recair, sempre que possivel, em profissional
habilitado, inscrito nas respectivas entidades de controle do exercicio da profissao.
-Ver art. 145, 88 1° e 2°, do CPC.

5.6.1.1 - No caso de pericia da area de engenharia, arquitetura e agronomia, a
comprovacao da capacidade técnica do profissional sera feita por meio da
Anotacao de Responsabilidade Técnica - ART, na forma do disposto no art. 1° da Lei

n° 6.496, de 07.12.1977.

5.6.1.2 - A aceitacdo do encargo € obrigat6ria, podendo o perito escusar-se no
prazo legal, nas seguintes hipoteses:

| - ocorréncia de forca maior;

Il - tratar-se de pericia relativa a matéria sobre a qual considere-se inabilitado para
aprecia-la;

lll - versar a pericia sobre questdo a que ndo possa responder sem grave dano a si
préprio, bem como a seus familiares;

IV - versar a pericia sobre fato em relagdo ao qual esteja obrigado a guardar sigilo;
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V - se for militar ou servidor publico, salvo requisicdo ao seu superior hierarquico;

VI- versar a pericia sobre assunto em que interveio como interessado;

VIl - se for suspeito ou impedido.

5.6.1.3 - A gratuidade processual concedida a parte postulante da pericia nao
constitui motivo legitimo para escusar o perito do encargo, porém este ndo esta

obrigado a custear as despesas que venha a ter para a realizacao da pericia.

-Redacao dada conforme Parecer n° 34/98, do Gabinete dos Juizes Auxiliares
da Corregedoria.

5.6.2 - O perito e os assistentes técnicos nao estao sujeitos a termo de compromisso.
-Ver art. 422 do CPC.

5.6.3 - A remuneracdo do perito devera ser depositada, se cabivel, antes da
realizacao da diligéncia.

5.6.4 - O perito podera ter vista dos autos fora da escrivania por prazo fixado pelo juiz
guando de sua nomeacéao e para elaboracéo do laudo.

5.6.4.1 - O juiz providenciara a intmacao das partes quando da entrega do
laudo pericial, correndo dai o prazo de dez (10) dias estabelecido no art. 433,
paragrafo unico, do CPC.

-Redacao dada conforme Parecer n°® 81/97, do Gabinete dos Juizes Auxiliares.

SECAOQ 07
CARTAS PRECATORIAS

5.7.1 - As cartas precatorias serdo expedidas sempre em papel timbrado e
mencionardo em destaque e no seu preambulo:

| - aindicacao dos juizos de origem e de cumprimento do ato;
-Ver art. 202, inc. |, do CPC.

Il - identificacdo do processo e das partes, o valor e a natureza da causa, e a
data do seu ajuizamento;

lll - a mencé&o ao ato processual, que constitui o objeto;

-Ver art. 202, inc. lll, do CPC.
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IV - mencao ao prazo dentro do qual deveréa ser cumprida a carta;
-Ver art. 203 do CPC.

V - mengao as pecgas processuais e documentos que a acompanham,;
VI - tratar-se de justica gratuita, quando for o caso.

5.7.2 - Devem acompanhar obrigatoriamente as cartas precatoérias:

| - o inteiro teor da peticdo, do despacho judicial e do instrumento de mandato
conferido ao advogado;

-Ver art. 202, inc. Il, do CPC.

Il - tendo por objeto citagao, tantas copias da inicial quantas forem as pessoas a citar,
acrescidas de mais uma, que a integrard;

Il - outras pecas processuais que devam ser examinadas, na diligéncia, pelas partes,
peritos ou testemunhas.

-Ver art. 202, § 1°, do CPC.

5.7.2.1 - As cartas precatdrias para execugcdo por quantia certa conterdo conta
atualizada do débito principal e dos acessorios, inclusive honorarios advocaticios
estipulados pelo juiz e todas as despesas processuais relativas ao juizo deprecante.

5.7.3 - As cartas precatoérias devem ser expedidas em trés vias no minimo e,
juntamente com as pecas que a instruirem, serem autenticadas pela serventia com
carimbo e rubrica do escrivao, sendo encerrada, com a assinatura do juiz.

-Ver art. 202, inc. IV, do CPC.

5.7.4 - As cartas precatodrias remetidas pelo correio deverdo estar acompanhadas de
cheque em valor compativel com as custas previsiveis para o cumprimento.

5.7.4.1 - Excetuadas as hipoteses de assisténcia judiciaria e de final pagamento,
como as causas da Fazenda Publica, recebidas cartas precatoérias
desacompanhadas de valor destinado a antecipacdo de custas, ou com valor
insuficiente, sera solicitada ao juizo deprecante a remessa ou a complementacado da
importancia. Nao atendida a solicitacdo, no prazo de trinta (30) dias, podera ser

devolvida a carta, cancelando-se previamente a sua distribuicéo.
5.7.5 - Nao efetuada a antecipacao das custas, nem sendo retirada a precatoria,

pela parte, no prazo de trinta (30) dias, salvo prazo menor fixado pelo juiz, o fato sera
certificado e os autos, conclusos.
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5.7.6 - As cartas precatoérias, remetidas pelo correio, serdo postadas mediante
registro, lancando-se certiddo nos autos e arquivando-se o0 comprovante na
escrivania.

5.7.6.1 - Se entregues diretamente a parte interessada, sera lavrada certiddo nos
autos, colhendo-se o correspondente recibo.

5.7.7 - Se a carta precatodria for devolvida a escrivania com diligéncia parcial ou
totalmente infrutifera, ou seja, sem a pratica de todos os atos, a parte interessada
sera intimada, independentemente de determinacao judicial.

5.7.8 - As intimac0des aos advogados em cartas precatorias deverdo, de regra, ser
efetuadas pelo juizo deprecado, observadas as normas para as intimacodes via postal
e pelo Diario da Justica.

5.7.9 - Ao retornarem cumpridas as precatorias, deve ser observado o disposto no CN
2.35.1.

5.7.10 - Salvo determinacédo judicial em contrario, das precatdrias constara o prazo
de trinta (30) dias para cumprimento. Para resposta a expediente do juizo, o prazo
sera de dez (10) dias.

5.7.10.1 - Decorridos 0s prazos sem a pratica do ato, a escrivania certificara a
ocorréncia, fazendo conclusao dos autos.

5.7.11 - Nas cartas precatdrias para citacao em processo de conhecimento, cautelar
e para a pratica de ato de execucao, a baixa sera feita mediante comunicacao do
juizo deprecante ou sob certiddo por este expedida, dando conta da extingcado do
processo.

5.7.11.1 - Nos demais casos a baixa sera feita, independentemente de determinacao
judicial, por ocasido da devolugado da carta precatoria.

5.7.12 - A expedicao de cartas precatodrias civeis deverd obedecer as orientacdes
expressas na secado 5 do capitulo 3 deste CN.

SECAO 08
CUMPRIMENTO DA SENTENCA E PROCESSOS DE EXECUCAO

- Secéao Alterada pelo Provimento n° 144 e Provimento n°® 194

SUBSECAO 1
CUMPRIMENTO DA SENTENCA
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5.8.1 - O cumprimento da sentenca, provocado por requerimento do credor, sera
comunicado ao distribuidor para anotacéo na ficha do processo, noticiando a
ocorréncia ou ndo de inversao nos polos da relagéo processual.

5.8.1.1 - Deferido o cumprimento da sentenca na forma do paragrafo unico do art.
475-P do CPC, serd dada baixa na distribuicdo originaria, anotando-se a remessa;
perante o juizo para o qual remetidos os autos, havera nova distribuicdo e autuacao.

5.8.1.2 - Recebida a impugnacdo ao cumprimento da sentenca, sera ela
comunicada ao distribuidor para anotacao, ouvindo-se o credor no prazo de quinze
(15) dias.

5.8.1.3 - Nao sendo concedido efeito suspensivo a impugnacao, ou sendo prestada
a caucao a que se refere o art. 475-M, 8 1°, do CPC, o escrivao formara autos
apartados, com a peticdo de impugnacao, eventuais documentos que a instruirem
e copia do despacho de recebimento, dando sequéncia ao processo principal em
que sera certificada a ocorréncia.

5.8.1.4 - Aplicam-se subsidiariamente ao cumprimento da sentenca, no que couber,
as normas deste CN relativas ao processo de execucao de titulo extrajudicial.

SUBSECAO 2
CERTIDAO DO AJUIZAMENTO DA EXECUCAO

5.8.2 - O distribuidor expedira a certiddo do ajuizamento da execucdao, referida no
art. 615-A do CPC, independentemente de ordem judicial, mediante prévio
requerimento do exequente.

SUBSECAO 3
EXECUCAO DE TITULO EXTRAJUDICIAL
PARA ENTREGA DE COISA CERTA

5.8.3 - Na execucéo para entrega de coisa certa, conforme art. 621 do CPC, o
devedor sera citado para, dentro de dez (10) dias, satisfazer a obrigacdo ou, em
quinze (15) dias, independentemente de seguranca do juizo, apresentar embargos
(CPC, art. 738), contando-se os prazos da juntada aos autos do mandado de
citacao.

SUBSECAO 4
EXECUCAO DE TITULO EXTRAJUDICIAL
OBRIGACOES DE FAZER E DE NAO FAZER
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5.8.4 - Na execucao das obrigacdes de fazer e de nédo fazer, constara do mandado
de citacao o prazo fixado pelo juiz na forma dos art. 632 e 642 do CPC, bem como o
prazo para embargar, de quinze dias, contado da juntada aos autos do mandado
de citacao (CPC, art. 738).

SUBSECAO 5
EXECUCAO DE TITULO EXTRAJUDICIAL POR QUANTIA CERTA

5.8.5 - Na execucéo de titulo extrajudicial por quantia certa contra devedor solvente,
a escrivania expedira o mandado de citagdo em trés (3) vias.

5.8.5.1 - Constara no mandado o prazo de trés (3) dias para efetuar o pagamento
da divida e de quinze (15) dias para, querendo, opor-se a execugao por meio de
embargos, consignando-se, ainda, o disposto nos art. 652-A, paragrafo unico, e 745-
A do CPC.

5.8.5.2 - A primeira via do mandado devera ser juntada aos autos logo apds a
citacdo; a segunda sera retida pelo oficial de justica e servira para continuidade dos
atos executorios, caso nao efetuado o pagamento da divida; a terceira, destinada a
contrafé, serd entregue ao devedor por ocasido da citagao.

5.8.5.3 - O prazo para pagamento sera contado da efetivagcdo da citacao,
independentemente da juntada do mandado aos autos; por sua vez, 0 prazo para
embargar sera contado da juntada da primeira via do mandado aos autos (CPC,
art. 738).

5.8.5.4 - Nas execucdes por carta precatdria, a contagem do prazo para 0s
embargos observara o disposto no art. 738, 82°, do CPC. A citagdo do executado
poderd ser comunicada através do sistema "mensageiro”, disciplinado pela
Resolucdo 01/2008, de 22/02/08, contando-se o0 prazo para embargar a partir da
juntada aos autos de tal comunicacao.

SUBSECAO 6
REQUISICAO DE INFORMACOES A RECEITA FEDERAL

5.8.6 - A requisicao de informacdes cadastrais e copias de declaracdes de bens e
rendimentos & Receita Federal sera realizada mediante oficio assinado pelo juiz, e,
ao ser entregue pela escrivania em maos do advogado da parte solicitante, sera por
ele encaminhada, salvo se o requerente for o Ministério Publico ou houver
determinacdao judicial em contrario, hipétese em que a remessa se fara diretamente
pela escrivania.

5.8.6.1 - Os documentos fiscais remetidos pela Receita Federal, salvo determinagéao
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judicial em contrario, serdo arquivados em cartério, objetivando a preservacao do
sigilo fiscal, ressalvando-se o direito & consulta e extracdo de coépia pela parte,
certificando-se nos autos o dia, horario e qualificacdo completa de quem teve
acesso aos dados.

5.8.6.2 - Ressalvados os casos de isencao, gratuidade ou urgéncia, o que devera
constar expressamente da requisicdo, a escrivania cientificara a parte de que o
atendimento da requisicdo esta subordinado as exigéncias do 6rgao fiscal, como
pagamento de taxas.

SUBSECAO 7
SISTEMA BACEN JUD

5.8.7 - Arequisicdo de informacdes sobre a existéncia de valores em conta corrente,
conta de poupanca, de investimento e de outros ativos financeiros em nome do
executado, serad transmitida ao Banco Central preferencialmente por meio
eletrbnico, via sistema Bacen Jud, podendo ser determinado pelo juiz, no mesmo
ato, a sua indisponibilidade, até o valor indicado na execucdo (débito atualizado,
mais honorarios e despesas processuais).

5.8.7.1 - Protocolada a ordem eletrbnica, decorrido o periodo de processamento
pelas instituicbes financeiras, consoante prazo estabelecido no manual basico de
utilizacao, devera ser realizada consulta ao sistema Bacen Jud a fim de certificar o
seu atendimento.

5.8.7.2 - Confirmado o bloqueio, o juiz emitira ordem eletrbnica de transferéncia de
valores para conta judicial remunerada, em estabelecimento oficial de crédito,
conforme dispbe o art. 666, I, do CPC. Na mesma ordem de transferéncia, o juiz
deveréa informar se mantém ou desbloqueia o saldo remanescente, se houver.

5.8.7.3 - Constatado o bloqueio de valores irrisérios, serd deliberado sobre a
conveniéncia de manutencao da ordem.

5.8.7.4 - O acesso dos magistrados ao sistema Bacen Jud sera feito por intermédio de
senha pessoal e intransferivel, ap6s o cadastramento efetuado pelo Master do
Tribunal de Justica.

5.8.7.5 - Observados os critérios e limites de atuacdo disciplinados no convénio,
podem ser cadastrados usuarios com perfil de assessor indicados pelo magistrado.

5.8.7.6 - Somente a senha do magistrado permitira a requisicdo de informacdes,

ordem de indisponibilidade, transferéncia de valores e a liberacdo de contas e de
aplicacdes financeiras.
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SUBSECAO 8
ATOS DE CONSTRICAO

5.8.8 - O oficial de justica, ao realizar atos de constricdo (penhora, arresto ou
sequestro), deve efetuar a comunicacdo ao depositario publico da comarca,
mesmo quando nomeado depositario particular, para anotagao no livro de Registro
de Penhora, Arresto, Sequestro e Depdsitos. Quando a constricdo for objeto de termo
nos autos, a comunicacao do fato ao depositario publico sera realizada diretamente
pela escrivania.

-Ver CN 3.14.4.

5.8.8.1 - A escrivania intimar& o exequente para fins do contido no art. 659, § 4.2, do
CPC, observando-se, quando ocorrer a hipotese, a regra do art. 615, I, do mesmo
Caddigo.

5.8.8.2 - Salvo o disposto no CN 16.5.5, o registro de atos constritivos (penhora, arresto
ou sequestro) na serventia imobiliaria serd feito independentemente da expedicao
de mandado, devendo vir aos autos certiddo probatéria do registro efetuado, a
vista de:

-Ver art. 659, § 4°, do CPC.

-Ver Of. Circulares n° 11/95 e 43/95.

-Ver art. 239 da Lei de Registros Publicos.

| - copia do respectivo auto ou termo que contenha 0s elementos previstos no art.
665 do

CPC, acompanhado da peticao inicial,

Il - pagamento de emolumentos devidos a serventia;

Il - comprovante de recolhimento das receitas devidas ao FUNREJUS.

-Ver CN 16.5.4.

5.8.8.3 - A constricdo incidente sobre veiculo sujeito a certificado de registro sera

comunicada ao DETRAN para lancamento no cadastro respectivo,
preferencialmente por meio eletrénico.

SUBSECAO 9
AVALIACAO

5.8.9 - A avaliacao sera feita pelo oficial de justica (CPC, art. 475-J e 652, §1°), e ndo
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dispondo ele de conhecimentos especializados, o juiz determinarda a remessa dos
autos ao avaliador judicial ou, se necessario, nomeara avaliador perito.

5.8.9.1 - Caso o magistrado defira requerimento para que a avaliacao seja realizada

por avaliador, o oficial de justica somente efetuara a penhora e intimacao da
constricao, procedendo, em seguida, a devolugcdo do mandado em cartorio.

SUBSECAO 10
INTIMACAO DA PENHORA E AVALIACAO

5.8.10 - Realizada a avaliacao de bens, proceder-se-a a intimacao das partes,
independentemente de despacho.

5.8.10.1 - Da intimagéao constara:

| - ciéncia as partes sobre a constricao;

Il - abertura de prazo de cinco (5) dias ao exequente para se manifestar sobre a
forma de expropriacédo (CN 5.8.11);

Il - abertura de prazo ao executado para apresentacdo de impugnacido ao
cumprimento da sentenca, nos casos processados nos termos do art. 475-J e
seguintes do CPC.

5.8.10.2 - Recaindo a penhora em dinheiro ou sendo dispensada a avaliacao (CPC,
art. 684), proceder-se-a, desde logo, a intimacao referida no item 5.8.10.1.

SUBSECAO 11
ATOS DE EXPROPRIACAO

5.8.11 - O inicio dos atos de expropriacao de bens consistira na intimacao do credor
para se manifestar sobre:
| - adjudicacao do(s) bem(ns) penhorado(s);

Il - alienacdo por iniciativa propria ou por intermédio de corretor credenciado
perante a autoridade judiciéaria;

Il - alienac&o em hasta publica;
IV - usufruto de bem madvel ou imével.

-Ver art. 620 do CPC.
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-Ver CN 5.8.10.1, Il

5.8.11.1 - Nao se efetuard a adjudicacao ou alienacéo de bem do executado sem
que da execucao seja cientificado, por qualquer modo idéneo e com pelo menos
dez (10) dias de antecedéncia, o senhorio direto, o credor com garantia real ou com
penhora anteriormente averbada, que ndo seja de qualquer modo parte na
execucao (CPC, art. 698).

5.8.11.2 - O executado ser& cientificado do dia, hora e local da adjudicacao e da
alienacao, por intermédio de seu advogado ou, se nao tiver procurador constituido
nos autos, por meio de mandado, carta registrada, edital ou outro meio idéneo,
podendo, até antes de assinado 0 auto ou termo, remir a execugado na forma do art.
651 do CPC.

SUBSECAO 12
ADJUDICACAO

5.8.12 - A adjudicacao do(s) bem(ns) penhorado(s) nao se realizara por preco inferior
ao da avaliagcdo. Se o valor do crédito for inferior ao dos bens penhorados, o
adjudicante depositara de imediato a diferenca, na forma regulada pelo art. 685-A
do CPC.

SUBSECAO 13
ALIENACAO POR INICIATIVA PARTICULAR
5.8.13 - Deferindo a alienacao por iniciativa particular, o juiz estabelecera:

| - o prazo dentro do qual a alienacao devera ser efetivada, marcando a data para
entrega das propostas em juizo;

Il - o dia, hora e local em que o termo de alienacao sera lavrado;
lIl - a forma de publicidade, inclusive com o concurso de meios eletrbnicos;
IV - o preco minimo, as condi¢cdes de pagamento e as garantias;

V - nos casos de alienacao por meio de corretor, o profissional responsavel e a
comisséo de corretagem (a ser suportada pelo adquirente).

5.8.13.1 - Ao longo do prazo fixado no inciso | do item 5.8.13, as propostas serao
apresentadas ao responsavel pela alienacao (exequente ou corretor), que na data
marcada procedera a entrega em juizo.
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5.8.13.2 - Juntadas as propostas aos autos, ficardo a disposicdo das partes para
consulta.

5.8.13.2.1 - Ao proceder a intimacdo das partes do ato previsto no item 5.8.13, o
escrivdo consignara a possibilidade de exame das propostas, dispensando-se
intimacao posterior.

5.8.13.3 - A escrivania expedira oficios requisitando as certiddes relacionadas no item
5.8.14.2, observando-se, no pertinente, o estabelecido nos itens 5.8.14.3, 5.8.14.4,
5.8.14.5 e 5.8.14.6.

5.8.13.4 - No dia, hora e local marcado para a alienacdo, o juiz apreciara as
propostas e sera imediatamente lavrado o termo em relacdo aquela que for
reputada vencedora.

5.8.13.5 - O termo de alienacao serd subscrito pelo juiz, pelo exequente, pelo
adquirente e, se for presente, pelo executado, cuja auséncia ndo comprometera o
aperfeicoamento da alienacao.

5.8.13.6 - Poderdo ser habiltados e cadastrados para intermediar a venda de
imoveis, 0s corretores que estiverem aptos e no exercicio da profissdo por ndo menos
de cinco (5) anos, aferidos por certidédo atualizada fornecida pelo CRECI.

5.8.13.7 - O cadastro dos corretores habilitados devera ser mantido atualizado
perante a autoridade judiciaria, a qual competira escolher o profissional para
processar a alienacao por iniciativa particular.

5.8.13.8 - As despesas de publicidade correrdao por conta do profissional
credenciado.

5.8.13.8.1 - A vista de circunstancias particulares de cada caso, a serem apreciadas
pelo juizo da execucéo, poderdo as despesas de publicidade ser atribuidas & conta
do executado, sem prejuizo a sua antecipacao pelo corretor, caso em que 0 juiz
fixara no ato a que se refere o item 5.8.13 o limite de gastos, compativel com o valor
do bem e com o valor da divida.

5.8.13.9 - Quando promovida a alienacdo por iniciativa propria, o exequente
adiantard as despesas de publicidade, a serem atribuidas & conta do executado,
caso em que o juiz fixara no ato a que se refere o item 5.8.13 o limite de gastos,
compativel com o valor do bem e com o valor da divida.

5.8.13.10 - O corretor credenciado, assim como o exequente quando promover a
alienacao por sua propria iniciativa, devera cientificar os interessados na compra
com as informacdes indispensaveis sobre o imoével objeto da alienacao,
notadamente:

| - nimero do processo judicial e a comarca onde se processa a execucao;
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Il - data da realizacédo da penhora;

lll - a existéncia, ou ndo, de 6nus ou garantias reais; de penhoras anteriores sobre o
mesmo imovel; de outros processos contra o mesmo devedor; de débitos fiscais
federais, estaduais ou municipais;

IV - valor da avaliacao judicial;

V - preco minimo fixado para a alienacdo, as condicdes de pagamento e as
garantias que haverao de ser prestadas, em se tratando de proposta de pagamento
parcelado;

VI - a informacédo de que a alienacao sera formalizada por termo nos respectivos
autos onde se processa a execucao;

VIl - a informacédo de que a alienacao podera ser tornada sem efeito nas seguintes
hipoteses: se ndo forem prestadas as garantias exigidas pelo juizo; se o proponente
provar, nos cinco dias seguintes a assinatura do termo de alienacao, a existéncia de
6nus real ou gravame, até entdo ndo mencionado; e nos casos de auséncia de
prévia notificagdo da alienacao ao senhorio direto, ao credor com garantia real ou
com penhora anteriormente averbada, que n&o seja de qualquer modo parte na
execucao (CPC, art. 698);

VIII - o nome do corretor responsavel pela intermediacdo, com endereco e telefone;

IX - o valor da comiss&o de corretagem arbitrado pelo juiz, a ser suportado pelo
adquirente.

5.8.13.11 - Cabera ao exequente ou ao corretor, conforme a hipétese, ao entregar
as propostas de aquisicdo em juizo, apresentar documento comprobatério do
cumprimento do item 5.8.13.10.

5.8.13.12 - O valor obtido na alienacado por iniciativa particular sera depositado em
conta judicial remunerada, aberta em estabelecimento oficial de crédito.

5.8.13.13 - Em caso de pagamento do preco em parcelas, os honorarios profissionais
serdo retidos e pagos proporcionalmente ao corretor, & medida que forem quitadas.

SUBSECAO 14
ALIENACAO EM HASTA PUBLICA

5.8.14 - Na alienacdo em hasta publica, o edital de arrematagcdo mencionara o
montante do débito e da avaliacado dos bens em valores atualizados, bem como as
respectivas datas. Se a conta ou o laudo datarem de mais de trinta (30) dias, a
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propria escrivania providenciara a atualizagado mediante aplicacao do indice oficial
adotado judicialmente. Neste caso, do edital constara o valor primitivo, o valor
atualizado e as suas datas. No caso de avaliacao feita ha mais de seis meses, serdo
conclusos o0s autos para a devida apreciacao.

5.8.14.1 - O juiz podera determinar a reunido de publicacdes em listas referentes a
mais de uma execucao.

5.8.14.2 - Antes da designacao da praca, serao requisitadas:
| - certiddo atualizada do registro imobiliario;

Il - certiddo do depositario publico;

lIl - o CCIR do INCRA em relacao a imoével rural.

- Redacéo alterada pelo Provimento n. 194

5.8.14.3 - A certidao referida no inciso Il do item 5.8.14.2 n&o ser& requisitada caso o
numero do CCIR do INCRA ja conste da matricula do imével.

- Redacéo alterada pelo Provimento n. 194

5.8.14.4 - A realizacao da praca sera comunicada mediante correspondéncia com
aviso de recebimento ou por meio digital:

| - As Fazendas Publicas do Estado e do Municipio, & Receita Federal e, quando a
parte executada for pessoa fisica, ao INSS, devendo constar do oficio que o imével
sera levado a praca, com indicacao precisa do numero dos autos, nome das partes
e valor do débito;

Il - Ao Instituto Ambiental do Parana - IAP.

-Ver Lei Estadual n°® 11.054, de 11.01.1995.

-Ver Dec. Estadual n°® 387, de 02.03.1999.

- Ver Portaria n® 100/99, do Instituto Ambiental do Parana (IAP).

- Redacéao alterada pelo Provimento n. 194.

5.8.14.5 - Tratando-se de veiculo sujeito a certificado de registro, antes da expedicao
do edital de leildo sera requisitada certiddo atualizada de propriedade, a ser

expedida pelo DETRAN, juntando-se aos autos.

- Redacéao alterada pelo Provimento n. 194.
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5.8.14.6 - Revogado pelo Provimento n. 194

5.8.14.7. Para fins de alienacdo judicial pela via eletrbnica, serdo consideradas
habilitadas para realizagdo da alienacao, nessa modalidade, as entidades publicas
ou privadas credenciadas pela Corregedoria-Geral da Justica, mediante cadastro
de leilloeiros e arrematantes, desenvolvido pela Secretaria de Tecnologia da
Informacéo, nos termos de regulamentacao técnica propria.

5.8.14.7.1. Por motivo relevante, qualquer entidade podera ser descredenciada a
realizar alienacdao judicial pela via eletrbnica, assegurado ao interessado o direito de
defesa.

5.8.14.7.2. Todo magistrado, que tiver conhecimento de fato relevante, que pode
redundar no descredenciamento, devera informa-lo imediatamente a Corregedoria-
Geral da Justica.

5.8.14.8. O interessado em participar da alienacao judicial eletrbnica devera se
cadastrar, previamente, no site em que se desenvolvera a alienacao. Questdes
incidentais a respeito serao submetidas a apreciacao judicial.

5.8.14.9. O cadastramento € gratuito e requisito indispensavel para a participacao
na alienacao judicial eletrénica.

5.8.14.10. Cabera ao gestor do sistema de alienacao judicial eletrbnica (entidades
credenciadas na forma do art. 2°) a definicdo dos critérios de participacao na
alienacao judicial eletrbnica, com o objetivo de preservar a seguranca e a
confiabilidade dos lancos.
5.8.14.10.1. O cadastro de licitantes sera eletrbnico e sujeito a conferéncia de
identidade em banco de dados oficial.

5.8.14.11. O gestor confirmarda ao interessado seu cadastramento, via e-mail ou por
emissdo de login e senha proviséria, a qual sera necessariamente alterada pelo
usuario.

5.8.14.11.1. O uso indevido da senha, que é pessoal e intransferivel, &€ de exclusiva
responsabilidade do usuario.

5.8.14.12. Os bens penhorados seréo oferecidos pelo site especificamente designado
pela unidade judiciaria a que se vincular o processo correspondente, com descricao
detalhada e sempre que possivel ilustrada, para melhor afericdo de suas
caracteristicas e de seu estado de conservacao.

5.8.14.12.1. Para possibilitar a ilustracéo referida no caput, o gestor fica autorizado a
extrair fotos do bem e a visitd-lo, acompanhado ou ndo de interessados na
arrematacao.

5.8.14.13. Os bens a serem alienados ficardo em exposicdo nos locais indicados no
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site, na descricdo de cada lote, para visitagdo dos interessados, nos dias e horarios
determinados.

5.8.14.14. Os bens serdo vendidos no estado de conservagcido em que se encontram,
sem garantia, constituindo 6nus do interessado verificar suas condi¢cdes, antes das
datas designadas para as alienacdes judiciais eletrbnicas.

5.8.14.15. O gestor suportara 0s custos e se encarregara da divulgacdo da
alienacao, observando as disposicdes legais e as determinacdes judiciais a respeito.

5.8.14.16. O primeiro pregao da alienacao judicial eletrbnica comeca no primeiro dia
atil subsequente ao da publicacao do edital.
5.8.14.17. Nao havendo lanco superior a importancia da avaliacdo, nos trés dias
subsequentes ao da publicacdo do edital, seguir-se-a, sem interrupcao, o segundo
pregao, que se estendera por, no minimo vinte dias, e se encerrara em dia e hora
previamente definidos no edital.

5.8.14.18. Em segundo pregéo, néao serdo admitidos lancos inferiores a 60% (sessenta
por cento) do valor da avaliacdo, ressalvada determinacado judicial diversa.

5.8.14.18.1. Igual regra se aplica aos bens inferiores a 60 (sessenta) salarios minimos,
desde que determinado pelo juiz do feito e publicado o edital no sitio eletrébnico do
gestor, sem onus para as partes.

5.8.14.19. Nas alienacfOes que exigirem condicfes especiais, 0 sitio ira sempre
publicar as normas especificas da alienacdo para que o usuario delas tome
conhecimento e fornegca os documentos necessarios que o habilite para ofertar
lancos.

5.8.14.20. Sobrevindo lanco, nos trés minutos antecedentes ao termo final da
alienacao judicial eletrbnica, o horario de fechamento do pregao sera prorrogado
em trés minutos, para que todos 0s usuarios interessados tenham oportunidade de
ofertar Nnovos lancos.

5.8.14.21. Durante a alienac&o, os lancos deverdo ser oferecidos diretamente no
sistema do gestor e imediatamente divulgados online, de modo a viabilizar a
preservacao do tempo real das ofertas.

5.8.14.21.1. Nao sera admitido sistema no qual os lancos sejam remetidos por e-mail e
posteriormente registrados no site do gestor, assim como qualquer outra forma de
intervencao humana na coleta e no registro dos lancos.

5.8.14.22. Serdo aceitos langos superiores ao corrente, tendo por acréscimo minimo

obrigatério o valor informado no site, segundo critérios previamente aprovados pelo

juiz.

5.8.14.23. A comissdo devida ao gestor serd paga a vista pelo arrematante e
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arbitrada pelo juiz, até o percentual maximo de 5% sobre o valor da arrematacao,
nao se incluindo no valor do lanco.

5.8.14.24. Com a aceitacdo do lanco, o sistema emitira guia de depdsito judicial
identificado, vinculado ao juizo da execucao.

5.8.14.24.1 A comissado do gestor ser-lhe-a paga, mediante recolhimento de guia,
creditada em conta judicial, mediante posterior liberacdo pelo juiz.

5.8.14.25. O arrematante terd o prazo de até 24 (vinte e quatro) horas para efetuar
0s depobsitos mencionados no artigo anterior, salvo disposicao judicial diversa.

- Ver art. 690 do CPC

5.8.14.26. O auto de arrematacdo serad assinado pelo juiz, apés a comprovacao
efetiva do pagamento integral do valor da arrematacdo e da comissao,
dispensadas as demais assinaturas referidas no art. 694 do Coédigo de Processo Civil.

5.8.14.27. Nao sendo efetuados os depositos, 0 gestor comunicara imediatamente o
fato ao juizo, informando também os lancos imediatamente anteriores, para que
sejam submetidos a apreciacdo do juiz, sem prejuizo da aplicagcdo da sancao
prevista no art. 695 do CPC, podendo ser homologada a arrematacao ao segundo
colocado, mediante sua concordancia e, desde que o lanco oferecido seja, no
minimo, de valor igual & avaliagcdo, se na primeira data ou, salvo determinacao
judicial distinta, de 60% do valor da avaliacdo, se na segunda.

5.8.14.28. O arrematante que, injustificadamente, deixar de efetuar os depasitos, se
assim o declarar o juiz do processo, terA seu nome inscrito no Cadastro de
Arrematantes Remissos do Poder Judiciario do Estado do Parana e nao podera mais
participar das alienacdes judiciais eletrbnicas, pelo periodo de um ano, podendo,
ainda, ser responsabilizado por tentativa de fraude a leildo publico (artigos 335 e 358
do Cddigo Penal) e também por possiveis prejuizos financeiros a qualquer das partes
envolvidas no leildo, ai incluida a comissdo do leiloeiro (art. 23 da LEF).

5.8.14.29. Para garantir o bom uso do site e a integridade da transmissédo de dados, o
juiz da execucgao podera determinar o rastreamento do numero do IP da maquina
utilizada pelo usuario para oferecer seus lancos.

5.8.14.30. O gestor devera disponibilizar ao juizo da execucdo acesso imediato a
alienacdo, a fim de comunicar decisbes proferidas durante sua realizagcdo ou
suspendé-la.

5.8.14.30.1. Ao Ministério Publico e as Procuradorias das Fazendas Publicas (Unido,
Estado e Municipio), sera permitido o acesso ao sistema de alienacao judicial
eletrbnica para aposicao de suas manifestacoes.

5.8.14.31. Correrao por conta do arrematante as despesas e 0s custos relativos a
desmontagem, remocao, transporte e transferéncia patrimonial dos bens
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arrematados.

5.8.14.32. Serdo de exclusiva responsabilidade do gestor os 6nus decorrentes da
manutencdo e operacao do site disponibilizado para a realizagcdo das alienacoes
judiciais eletrbnicas, ndo cabendo ao Tribunal de Justica do Parand nenhuma
responsabilidade penal, civil, administrativa ou financeira pelo uso do site, do
provedor de acesso ou pelas despesas de manutencéo do software e do hardware
necessarios a colocacao do sistema de leildes on-ine na Rede Mundial de
Computadores.

5.8.14.33. Também correrdo por conta do gestor todas as despesas com o
arquivamento das transmissdes, bem como todas as despesas necessarias ao
perfeito desenvolvimento e implantacdo do sistema de leildes on-line, tais como:
divulgacédo das hastas publicas em jornais de grande circulacao, elaboracgdes de
projetos e instalacdes de equipamentos de multimidia, contratacdo de pessoal para
os procedimentos do leilao, despesas com aquisicido de softwares e equipamentos
de informatica, link de transmiss&o etc.

5.8.14.34. A estrutura fisica de conexao externa de acesso e seguranca ao provedor
€ de inteira responsabilidade do gestor, atendendo as especificacdes técnicas do
edital de habilitacao.

5.8.14.34.1. Caso a alienacdo judicial eletrbnica nao possa se realizar em razdo de
forca maior, seu inicio se verificarA de imediato no primeiro dia utl posterior a
cessacao do impedimento, independentemente de novas providéncias (arts. 688 e
689 do CPC).

5.8.14.35. O gestor deverd obedecer rigorosamente a todos 0s preceitos deste
Provimento e o0s requisitos técnicos estabelecidos pela Comissdo Permanente de
Leildo Eletrbnico.

5.8.14.36. No caso de o Gestor também realizar alienagdes eletrbnicas para outras
pessoas fisicas ou juridicas ou para outras entidades publicas, fica de logo advertido
de que, para obter ou manter sua autorizacao para realizar as hastas publicas on-
line do Tribunal de Justica do Parand, ndo podera levar a alienagcdo (mesmo que
sob a responsabilidade de terceiros) qualquer produto que tiver sua venda proibida
ou nao se enquadrar na concepcao de produto legal.

5.8.14.37. Os lancos e dizeres inseridos na sesséo online correrdo exclusivamente por
conta e rsco do usuario.

5.8.14.38. Eventuais ocorréncias ou problemas, que possam afetar ou interferir nas
regras deste Provimento, serdo dirimidos pelo juiz competente para a alienacao, se
assim entender necessario, exceto as questdes relacionadas ao credenciamento das
empresas gestoras, que serdo resolvidas pelo Corregedor-Geral de Justica.

- Dispositivos 5.8.14.7 a 5.8.14.38 acrescentados pelo Provimento n. 232
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SUBSECAO 15
PROVIDENCIAS NA ADJUDICACAO, ALIENACAO OU ARREMATACAO

5.8.15 - Efetuada a adjudicacéao, alienagcdo ou arrematacao, o auto ou termo sera
lavrado de imediato. Em seguida, aguardar-se-a o prazo de cinco (5) dias para
oferecimento de embargos, certificadas tais ocorréncias. Nao oferecidos o0s
embargos,serdo tomadas as seguintes providéncias:

-Ver art. 746 do CPC.

| - no caso de moveis:

a) realiza-se o calculo e preparam-se as custas processuais;

b) expede-se carta ou mandado para entrega de bens;

C) autorizado o levantamento do preco, devolve-se ao executado o que sobejar ou
prossegue a execucao pelo saldo devedor, conforme o caso.

Il - no caso de imoéveis:

a) determina-se o recolhimento do imposto de transmiss&o inter vivos;

b) realiza-se ou atualiza-se o célculo;

C) pagas as custas e autorizada a expedicdo de carta e o levantamento do preco,
devolve-se ao executado o que sobejar ou prossegue a execucao pelo saldo
devedor, conforme o caso.

- Redacéao alterada pelo Provimenton. 194

SUBSECAO 16
EMBARGOS A ADJUDICACAO, ALIENACAO OU ARREMATACAO

5.8.16 - Distribuidos por dependéncia os embargos a adjudicacao, alienagcdo ou
arrematacado, o escrivdo procedera ao seu registro e autuacado em apartado,
certificando a sua tempestividade (CPC, art. 746, caput).

5.8.16.1 - O adquirente deve ser intimado sobre a interposicAo de embargos, para
guerendo desistir da aquisicao (CPC, art. 746, § 1°).

SUBSECAO 17
CARTAS
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5.8.17 - Serdo expedidas cartas de adjudicacéo, alienacao ou arrematacéao relativas
a bens imoveis, veiculos automotores ou outros bens dependentes de registro no
orgdo competente. Fora destas situacdes, a expedicdo das cartas ficara a critério
do interessado, caso em que a entrega dos bens se fara mediante mandado judicial
dirigido ao depositéario.

5.8.17.1 - As cartas determinardo expressamente o cancelamento do registro da
penhora que originou a execugcado. Se ndo houver duvida de que os respectivos
credores tiveram oportunidade de se habilitar na disputa do preco do bem, as
cartas também poderdo determinar o cancelamento dos registros de outras
constricdes.

5.8.17.2 - As cartas observardo, no pertinente, os requisitos dos art. 685-B e 703 do
CPC. Se a venda for a prazo, na carta de alienacdo devera constar o débito
remanescente, que sera, necessariamente, garantido por hipoteca sobre o proprio
bem, nos moldes do disposto no art. 690 do CPC.

5.8.17.3 - Nas cartas constardo os numeros de RG e CPF dos interessados e todos 0s
elementos necessarios a sua identificacao, nao se admitindo referéncias dubias ou
vagas ("também conhecido por’, "que também assina"). Quando tiverem por objeto
bem imdvel, serdo rigorosamente observadas as exigéncias do art. 225 da Lei de
Registros Publicos, ndo se admitindo referéncias que nao coincidam com as
constantes dos registros imobiliarios anteriores. Se os autos nao contiverem dados

suficientes, a escrivania intimara o interessado para que os forneca.
- Ver CN 16.2.10.

SUBSECAO 18
CONCURSO DE PREFERENCIA

5.8.18 - Havendo mais de um credor concorrendo na disputa do preco, o juiz, de
oficio ou a requerimento da parte, instaurard& o concurso de preferéncia, como
incidente da fase de pagamento, nos proprios autos.

-Ver art. 711 do CPC.

-Ver art. 698 do CPC.

SUBSECAO 19
LIBERACAO DE VALORES

5.8.19 - Nas arrematacdes e alienacfes por iniciativa particular, enquanto néao
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houver nos autos certiddo a respeito da efetiva entrega ao adquirente dos bens, n&o
sera liberado o numeréario respectivo em favor do credor; neste caso, a escrivania
certificara o fato e os autos serao conclusos.

5.8.19.1 - Nao ser& autorizado o levantamento do preco sem a prova da quitacao
dos tributos, pois h&a sub-rogacéo dos débitos fiscais no preco.

-Ver art. 130, paragrafo unico, do CTN.

SUBSECAO 20
EXECUCOES SUSPENSAS

5.8.20 - Os autos de execucdes suspensas pela ndo-localizagédo de bens penhoraveis
ou do proprio devedor, poderdo aguardar a iniciativa da parte no arquivo. Nesse
caso, o feito sera langado na coluna "Processos Suspensos ou Arquivados sem Baixa"
do Boletim Mensal de Movimento Forense.

-Ver art. 791, inc. lll, do CPC.

-Ver art. 40 da Lei n® 6.830, de 22.09.1980.

SUBSECAO 21
EXECUCOES EXTINTAS

5.8.21 - Nas execucdes extintas, a escrivania conferira se houve o levantamento do
arresto ou penhora. Caso negativo, fard conclusédo dos autos antes de cumprir o
arquivamento.

SUBSECAO 22
ATOS DO ESCRIVAO
5.8.22 - S&o atos do escrivao, a serem realizados independentemente de despacho:

| - as comunicacdes a que se referem os itens 5.8.1, 5.8.1.1, 5.8.1.2, 5.8.6.2, 5.8.8,
5.8.8.3e5.8.14.5;

Il - as intimacgdes referidas nos itens 5.8.8.1, 5.8.10, 5.8.10.1, 5.8.10.2, 5.8.11, 5.8.11.1,
5.8.11.2,5.8.16.1 € 5.8.17.3;

Il - a expedicdo de mandados, consignando-se as adverténcias, a que se referem
ositens 5.8.4,5.8.5e 5.8.5.1;
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IV - a expedicao de oficios requisitorios referidos nos itens 5.8.13.3, 5.8.14.2 e 5.8.14.6;
V - 0 arquivamento estabelecido no item 5.8.6.1;

VI - a juntada aos autos da comunicacdo efetuada através do sistema
"mensageiro”, a teor do item 5.8.5.4;

VIl - a atualizagdo do montante do débito e da avaliagédo dos bens (item 5.8.14);

VIII - a certificagcdo do prazo para oferecimento de embargos (item 5.8.15), como
também a certificacao a que aludem os itens 5.8.1.3, 5.8.6.1, 5.8.16 e 5.8.19;

IX - a consulta ao sistema Bacen Jud a fim de certificar o atendimento as ordens
eletrbnicas emitidas pelo juiz (item 5.8.7.1);

X - aformacao de autos apartados na forma do item 5.8.1.3.
5.8.22.1 - Na expedicao de oficios, sera observado o disposto no item 2.5.5 do CN.

SECAO 09
INSOLVENCIA

5.9.1 - Ao receber os autos com a decisdo de insolvéncia, a escrivania expedira
oficio ao distribuidor, comunicando o fato e solicitando informacéo precisa sobre
todas as acdes e execugdes distribuidas contra o insolvente.

5.9.2 - Recebida a informacao do distribuidor, a escrivania comunicara ao juizo de
cada uma das acgdes ou execugdes o Dec. de insolvéncia e, ainda, certificard nos
autos dessas, que tramitem pela mesma serventia, tal fato. Em seguida, tudo sera
certificado nos autos de insolvéncia.

SECAO 10
PROCEDIMENTOS ESPECIAIS

5.10.1 - No inventario negativo, ouvidos os interessados sobre as declaragfes, que
merecem fé até prova em contrario, os autos serdo contados e preparados; proferida
sentenca homologatoéria, a escrivania fornecera certidao aos interessados.

5.10.2 - Nos inventarios e arrolamentos, a impugnhacao a avaliacdo ha de ser
fundamentada. No caso da existéncia de menores e a partilha versar sobre um
unico bem, inexistird avaliacao judicial, por auséncia de qualquer perigo de prejuizo
aos herdeiros menores.

-Ver Parana Judiciario 40/50.
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5.10.3 - Nos inventarios e arrolamentos, quando aos herdeiros for partihado bem em
comum, da folha de pagamento constara expressamente a fracdo ideal da area
total e o respectivo valor.

5.10.4 - Nos arrolamentos, homologada a partilha ou adjudicacéo, os respectivos
formais ou alvards somente serdo expedidos e entregues as partes ap0os o transito
em julgado da sentenca e a comprovacao, verificada pela Fazenda Publica, do
pagamento de todos os tributos.

- Redacao dada pelo Provimento n. 12/97

5.10.4.1 - O recolhimento dos impostos de transmissdo causa mortis e inter vivos sera
feito administrativamente depois da conclusdo do arrolamento.

-Ver art. 1.034 do CPC.

5.10.4.2 - Idéntico procedimento se adotara nas partiihas de separacdes e divorcios
consensuais.

5.10.5 - Em pedido de alvard e desde que todos os interessados estejam de
acordo, podera ser autorizada judiciaimente a alienacao de imoével pertencente ao
espolio, observadas as determinagdes legais, inclusive no tocante ao recolhimento
de impostos.

5.10.6 - Nos processos de faléncia, concordata, liquidacao, inventario, arrolamento ou
concurso de credores, nenhuma alienacao sera judicialmente autorizada sem a prova
da quitacado da divida ativa ou a concordancia da Fazenda Publica.

-Ver art. 31 da Lei n® 6.830, de 22.09.1980.

5.10.7 - O formal de partiha e a carta de adjudicagcdo serdo constituidos de
fotocopias autenticadas extraidas dos autos, com termo de conferéncia das pecas,
certidao de sua autenticidade e do numero de paginas.

5.10.7.1 - As partes serdo identificadas pelos seus nomes corretos, ndo se admitindo
referéncias dubias, tais como "também conhecido por", "que também assina" ou
referéncias que ndo coincidam com as que constam dos registros imobiliarios
anteriores.

-Ver CN 16.2.10 .

5.10.8 - No caso de um s6 herdeiro ou cessionario, as custas pela carta de
adjudicacao correspondem as fixadas para a expedicao do formal de partilha.

5.10.9 - Os requerimentos de alvara concernentes a inventarios e arrolamentos nao
dependem de distribuicdo e serdo autuados e processados em apenso.
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-Ver CN 5.13.4 - sobre desapensamento dos alvaras depois de julgados.

5.10.10 - Salvo determinacéao judicial em contrario, dos alvaras constara o prazo de
trinta (30) dias para a sua validade.

SECAO 11
TUTELA E CURATELA

5.11.1 - As certiddes referentes a nomeacao de tutor e curador conterdo o inteiro
teor da sentenca, mencionado-se a circunstancia de ter sido, ou nao, prestado o
compromisso e de o nomeado encontrar-se, ou hao, no exercicio da funcao.

5.11.2 - Aremocéao, a suspensao e a extingdo serdo anotadas na autuacao.

5.11.3 - O alvar& para alienacao ou oneracao de bem de incapaz necessariamente
mencionara o prazo de sua validade. Omissa a decisdo concessiva, sera consignado
0 prazo comum de trinta (30) dias.

5.11.4 - A sentenca que conceder a tutela ou a curatela sera inscrita no registro de
pessoas naturais.

-Ver art. 1.184 do CPC

-Ver art. 5°, inc. VI, da Lei n® 8.935, de 18.11.1994.

-Ver CN 15.1.1, inc. VII.

5.11.4.1 - O compromisso somente ser& assinado apos a inscricdo da sentenca.
-Ver CN 15.8.5.

-Ver art. 93, paragrafo unico, da LRP.

SECAQ 12
RECURSOS

5.12.1 - Quando da remessa dos autos para apreciacao de recurso de apelacao, o
despacho deverd mencionar sempre o tribunal competente. Sendo omisso o
despacho, far-se-a& conclusdo dos autos.

5.12.2 - O preparo das custas recursais, inclusive com o porte de retorno, sera
efetuado por meio de guia de recolhimento a ser exigida por ocasido da entrega da
apelacao na escrivania.
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-Ver secdo 12, do capitulo 2, deste CN.

5.12.3 - No caso de agravo de instrumento deverao ser juntados aos autos principais
os pedidos de informacéao do relator bem como coépia das respectivas informacades,
substituindo-se os fax’s, conforme o item 1.7.1 e seguintes.

5.12.3.1 - Os autos de agravo de instrumento encaminhados & comarca pelo tribunal
deverao ser arquivados, com a observancia do disposto no CN 5.13.4 e anotados no
campo "observacao" do livro de Registro Geral de feitos os dados necessarios para
localizac&o dos autos, salvo deliberacao do relator em sentido contrério.

5.12.3.2 - Na autenticacéo de pecas para instruir recursos de agravo, a escrivania
devera fazer constar o juizo, o niumero do CNPJ e o endereco do oficio, bem como o
nome do escrivdo que firmou as certiddes, excetuando-se a hipétese em que o
advogado agir em conformidade com o art. 544, § 1.°, do CPC.

-De acordo com o Of. Circular n° 151/97.

5.12.3.3 - A certidao de que trata o art. 525, |, do CPC deveréa conter todos os dados
possiveis para aferir a tempestividade do recurso interposto, mencionando, inclusive,
eventual suspensdo do expediente forense.

5.12.4 - Declarada a incompeténcia, os autos serdo remetidos ao juizo
competente, apds o decurso do prazo para eventual interposicdo de recurso,
certificada tal circunstancia.

5.125 - Na apelacdo, antes do termo de remessa ao tribunal, a escrivania
certificard a interposicdo ou ndo de agravo retido, mencionando as folhas dos
autos.

SECAO 13
ARQUIVAMENTO

5.13.1 - Decretada a extingdo do processo, com ou sem julgamento do mérito, e
ordenado o arquivamento dos autos, a escrivania comunicara o fato ao distribuidor
para ser baixada a distribuicdo. Esta providéncia ndo depende de determinacgao
judicial, salvo nos processos de insolvéncia civil, faléncia, recuperacédo judicial e
extrajudicial do empresario e da sociedade empresaria.

- Redacéao dada pelo Provimento n. 86

5.13.1.1 - Idéntica providéncia sera tomada ap06s o transito em julgado da decisao
que tenha excluido alguma das partes no processo em andamento.

5.13.2 - A comunicacao ao distribuidor sera feita por oficio ou mediante a remessa
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dos autos, conforme a conveniéncia local. Em qualquer caso, sempre sera
certificada nos autos a baixa, antes do arquivamento.

5.13.3 - Nao se efetivando desde logo a baixa por falta de pagamento de custas
correspondentes, o fato, certificado nos autos, ndo impedira o arquivamento.

5.13.4 - Os autos de processos, de incidentes e excecgdes, tais como impugnacao ao
valor da causa, pedido de alvara, excec¢des de incompeténcia, incidente de
falsidade, agravos de instrumento e embargos a execucgdo, ja julgados, ndo
permanecerdo apensos aos do processo principal, onde sera certificado o fato,
mencionando-se a pendéncia ou ndo de recurso, o valor das custas pagas e quem
as pagou, além de juntar-se copia da decisédo ou do acoérdao.

5.13.5 - O juiz nao determinard o arquivamento dos autos sem a comprovagao do
recolhimento das receitas devidas ao FUNREJUS referentes a atos de constricao.

5.13.6 - O juiz somente declarara extinto o processo, sem julgamento do mérito, em
razdo do abandono pelo autor, quando o ato ou diligéncia que |lhe competia
cumprir inviabilizar o julgamento da lide, o que ndo ocorre na omissado da parte em
efetuar o preparo das custas antes da sentenca.

-Ver art. 267, inc. lll, do CPC.

-Ver Simula 240, do STJ.

SECAO 14
DILIGENCIA EXTRAPROCESSUAL - EXECUCAO FISCAL

- Criada pelo Provimento n. 180

5.14.1 - A normatizacdo desta secdo corresponde a diligéncia extraprocessual, de
adocao facultativa pelos magistrados, destinada a viabilizar e a concitar, de forma
diligente e pratica, a mais ampla conciliagcdo entre as partes envolvidas na lide, a se
realizar em expediente administrativo autuado perante o juizo, sem incidéncia de
custas processuais, dispensada a distribuicao.

5.14.2 - O expediente administrativo ndo deve suspender ou retardar o andamento
de feito judicial, cuja tramitacdo permanecera regular, nem importara em
justificativa de paralisacéo de autos ou para a falta de apreciacao de requerimento
formulado pela parte ou de matéria que deva ser conhecida de oficio em processo
ajuizado.

5.14.3. - O expediente administrativo sera instruido com a relacdo das execucgdes

fiscais do oficio, mesmo que embargadas, separadas por classes e assuntos, para tal
fim podendo utilizar as Tabelas Processuais Unificadas do Poder Judiciario.
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5.14.4 - Constarao da relacao as execucoes fiscais:

| - de pequeno valor, consideradas aguelas em gque as custas processuais superem o
crédito tributéario;

Il - suspensas ha mais de um (1) ano por forca do art. 40 da Lei n°® 6.830/80;

Il - paralisadas ha mais de seis (6) meses em decorréncia da falta de
impulsionamento pelo credor.

5.145 - A 22 via da relagcdo de processos sera encaminhada a Fazenda Publica
Municipal, na pessoa de seu Procurador, ou a Fazenda Publica Estadual, através de
Procurador do Estado com atribuicdo na comarca.

5.14.6 - A Fazenda Publica, por meio de seu Procurador, serd conclamada a adotar a
conciliacdo como meio alternativo para propiciar maior rapidez na pacificacédo dos
conflitos e na solugcdo das lides, com exposicdo pelo magistrado dos resultados
sociais advindos da conciliacio e os reflexos positivos na reducéo da multiplicidade
de execucoes fiscais em andamento.

5.14.6.1 - Para consecucao desses objetivos, deve ser sugerido que a Fazenda Publica
promova a qualificacao dos créditos viaveis de cobranca e a andlise dos custos de
administracéo das execucdes fiscais de pequeno valor, e que formule, caso entender
pertinente, nos termos do que facultar a lei de regéncia:

| - proposta de pagamento do crédito tributario aos devedores, em parcela Unica
ou mediante parcelamento mensal, preferencialmente com incentivo de reducéao ou
desconto, ou a concessao de remissao de divida;

Il - requerimento de desisténcia da execucao fiscal (com ou sem renuncia do crédito
tributario).

5.14.7 - Os oficiais de Distribuicdo e da escrivania da Vara Civel ou especializada,
assim como os oficiais de justica e demais auxiliares da justica participantes da
demanda judicial, serdo instados a participacdo no expediente administrativo,
mediante apresentacdo de proposta escrita de pagamento das despesas
processuais atinentes as execucgOes fiscais objeto da relagcdo de processos
mencionada no item 5.14.4, com desconto ou parcelamento, ou de sua dispensa,
afora as hipoteses de justica gratuita.

5.14.7.1 - O magistrado fara exposicao sobre a imprescindibilidade da participacao
dos oficiais e auxiliares da justica na viabilizagcdo do projeto, e dos reflexos positivos
advindos da reducédo da multiplicidade de execucgdes fiscais em andamento.

5.14.8 - As propostas serao juntadas aos autos do expediente administrativo.

5.14.8.1 - Cumprira ao credor envidar esforcos para dar conhecimento aos
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devedores a respeito das propostas aludidas, mediante meio eficaz que entender
pertinente, sem 6nus para o processo, sempre com objetivo de divulgar o projeto e
as vantagens pecuniarias advindas da conciliagcao.

5.149 - O credor dard conhecimento aos devedores de que nao se admitira
arquivamento de execucao fiscal sem a comprovacdo dos recolhimentos ao
FUNREJUS (taxa judiciaria e taxa devida pelo registro das constricdes junto ao Oficio
Imobiliario), observadas as hipoteses de ndo-incidéncia referente a justica gratuita e
outras especificadas na Constituicdo Federal.

5.14.10 - A critério do juizo e do credor, nos autos de expediente administrativo
podera ser designada audiéncia de tratativas das propostas.

5.14.10.1 - A audiéncia podera ser coletiva, presidida pelo Juiz ou por pessoa por ele
autorizada, na qual havera prévia exposicao das propostas e vantagens pecuniarias
advindas da conciliagcao.

5.14.10.2 - O credor suportara as despesas destinadas a divulgacao e viabilizagcédo da
audiéncia, sem 6nus para o processo, a realizar-se nas dependéncias do Forum ou, a
critério do credor, apo6s deferimento pelo Juiz, em outro local apropriado.

5.14.11 - Assim que cumprido o estabelecido no item 5.14.8, ou quando encerrada a
audiéncia que alude o item 5.14.10, os autos de expediente administrativo serdo
arquivados.

5.14.12 - O acordo sera individualizado e reduzido a termo em formulario padrao,
cabendo ao credor a sua elaboracéo para posterior juntada aos autos da
execucao fiscal.

5.14.13 - O crédito tributario satisfeito pelo pagamento, ou quando concedida a
remissdo de divida, serA comunicado pelo credor ao juizo da execugéo para fins de
exting&do do processo.

5.14.14 - Desde que adotado o presente procedimento extraprocessual, o juiz
responsavel pelo expediente administrativo, caso entenda pertinente, podera
regulamentar as normas estabelecidas nesta se¢cdo, mediante portaria, com objetivo
de adequacéao arealidade da comarca.
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CAPITULO 6

OFICIO CRIMINAL

SECAO 01
LIVROS DO OFICIO

6.1.1 - S&o livros obrigatorios das escrivanias criminais:

| - Registro de Processos Criminais (Adendo 1-F);

Il - Registro de Cartas Precatorias, Rogatorias e de Ordem (Adendo 2-F);
lll - Protocolo Geral (Adendo 3-F);

IV - Registro de Apreensdes (Adendo 4-F);.

V - Registro de Depasito de Fianga (Adendo 5-F);

Vi-Registro-de Sentencas(Adendo-6-F); Revogado pelo Provimento n° 216
VIl - Carga de Autos - Juiz (Adendo 7-F);

VIII - Carga de Autos - Promotor de Justica (Adendo 8-F);

IX - Carga de Autos - Advogado (Adendo 9-F);

X - Carga de Autos - Diversos (Adendo 10-F);

Xl - Carga de Inquéritos e Procedimentos Investigatorios (Adendo 11-F);
XII - Carga de Mandados - Oficiais de Justica (Adendo 12-F);

XIII - Alistamento de Jurados (Adendo 13-F);

XIV - Registro de Atas das Sessdes do Juri (Adendo 14-F);

XV - Arquivo de dados sigilosos.

-Redacéao dada pelo Provimento n. 94

6.1.2- As Escrivanias Criminais que ja estiverem integradas ao Sistema de
Informatizagcdo dos Cartdrios Criminais - SICC, do Departamento de Informatica do
Tribunal de Justica do Estado do Parana, deverdo encerrar todos o0s livros
tradicionais, passando a langar todos os registros e ocorréncias somente no Sistema.



6.1.2.1 - Os processos criminais e inquéritos policiais, nos quais tenham sido
prestadas fiancas que ndo tenham sido levantadas, mesmo arquivados, deverao ser
lancados no sistema informatizado.

6.1.3 - Na coluna observacdes do livro de Registro de Processos Criminais, devera ser
anotada a data em que os autos foram arquivados, bem como o numero da
respectiva caixa.

6.1.4 - Mediante autorizagdo do Corregedor-Geral da Justica, os livros e papéis de
controle poderdo ser substituidos por seguro procedimento da area de informatica,
por sugestao do juiz.

6.1.5 - As varas especializadas so utilizaréo os livros proprios de sua competéncia.

. o inaueH cinl

e Revogado pelo Provimento n° 216.

- Revogado pelo Provimento n. 216

6.1.8 - No livro de Protocolo Geral serdo registrados 0s inquéritos policiais,
procedimentos investigatérios, pedidos de habeas corpus, liberdade provisoria,
execucao da pena de multa, dentre outros.

6.1.8.1 - Os pedidos de execucdo da pena de multa serdo averbados no livio de
Registro de
Processos Criminais, na coluna observacoes.

6.1.9 - As multas, em que incorrerem o0s jurados do Tribunal do Juri, serdo
recolhidas ao FUNREJUS como "receitas eventuais".

SECAO 02
INQUERITO POLICIAL E PROCEDIMENTO INVESTIGATORIO

6.2.1 - Os autos do inquérito policial, comunicados de prisdo em flagrante ou os
expedientes de investigacao criminal oriundos da Policia Judiciaria ou do Ministério
Publico serdo encaminhados diretamente ao distribuidor, que fard a conferéncia do
conteudo, efetuando a distribuicdo, procedendo ao registro no livro ou no sistema
informatizado.
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6.2.1.1 - Recebidos no plantdo judiciario, apds a manifestacdo do juiz de plantado e
cumprimento das determinacodes, os expedientes serdo encaminhados ao distribuidor
para registro.

6.2.1.2 - Ainda que nao estejam sujeitos a distribuicdo, por ndo pertencerem a
competéncia de dois ou mais juizes, todos 0s inquéritos policiais, comunicacdes e
demais pedidos serdo prévia e obrigatoriamente registrados pelo distribuidor.

-Ver CN 3.1.8

6.2.2 - Depois de registrados pelo distribuidor serdo encaminhados a respectiva
escrivania do crime ou a Vara de Inquéritos Policiais, do Foro Central da Comarca da
Regido Metropolitana de Curitiba, j& certificados os antecedentes pelo distribuidor,
independentemente de despacho judicial, observando-se o disposto no item 6.16.1.3
do CN.

6.2.3 - Recebido o expediente na escrivania do crime ou na Vara de Inquéritos, o
qual ndo serd autuado, o escrivdo procederad ao registro no livro de Protocolo
Geral ou no sistema informatizado, certificando o registro nos autos e afixando
etiqueta na capa, contendo o numero do registro e a adverténcia quando se tratar
de réu preso.

6.2.4 - As armas e demais objetos apreendidos serdo registrados no livro préprio
ou no sistema informatizado, bem como as fiancas recebidas que deverdo ser
registrados nos autos de inquérito.

6.2.5 - Estando preso o indiciado, havendo pedido de prisdo ou outra circunstancia
que exija pronunciamento judicial, os autos do inquérito serdo imediatamente
conclusos.

6.2.6 - O escrivao, ao receber a comunicacao de prisdo em flagrante, dara imediato
conhecimento ao juiz, encaminhando-lhe os papéis e documentos recebidos da
Delegacia, devendo fiscalizar o cumprimento do prazo para a remessa do inquérito
policial correspondente.

6.2.7 - Nos casos de pedidos de arquivamento, de oferecimento de denuncia e
qguando houver pedido de restricAo a direito fundamental (busca e apreensao,
pedidos de prisdes, interceptacao teleféonica, quebra do sigilo fiscal e bancario, etc.),
bem como nos casos de alegacao de excecdo de incompeténcia, de pedidos de
restituicdo de coisas apreendidas, de sequestro dos bens imdéveis, de especializacao
de hipoteca, de avaliacdo de insanidade mental do indiciado, de exumacéao para
exame cadavérico, de realizacao de pericias e de devolucao de fianga, os autos do
inquérito serdo imediatamente submetidos a apreciacao judicial.

6.2.7.1 - Deferido o pedido de arquivamento pelo juiz, a escrivania devera
providenciar a baixa do registro, dando ciéncia ao Ministério Publico, fazendo as
demais comunicac¢des determinadas no item 6.15.1 do CN.
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6.2.7.2 - Se o indiciado, por qualquer titulo, encontrar-se preso e nao for oferecida a
denuncia no prazo de lei, o escrivao levara o fato ao conhecimento do magistrado.

6.2.7.3 - O escrivdo monitorara os prazos dos feitos que dependam de intervencao da
vitima ou seu representante legal. Em caso de prescricdo ou decadéncia devera fazer
aimediata concluséao.

6.2.8 - Nos demais casos e com relacdo aos inquéritos distribuidos a partir de
02.05.2007, a escrivania fara "remessa" dos autos de inquérito a promotoria de justica
com atribuicdo para atuar no feito, independentemente de despacho judicial,
anotando a data da "remessa".

6.2.8.1 - Na situacao do item 6.2.8, todos os atos e diligéncias preparatoérias, por
exemplo, requisicdo de antecedentes, expedicdo de oficios, juntadas,
movimentacdo de expedientes, dentre outros, mesmo as imprescindiveis ao
oferecimento da denuncia estdo ao encargo do Ministério Publico.

6.2.8.2 - Na hipo6tese do subitem anterior em se tratando de entrancia intermediaria e
final, devera ser consignado nos documentos que as respostas serdo enderecadas a
sede da Promotoria de Justica das respectivas comarcas, ficando vedado aos
servidores do Poder Judiciario destas entrancias o recebimento dos oficios dirigidos
ao Ministério Publico.

6.2.8.3 - Nao ha necessidade de pronunciamento do juiz na baixa de inquéritos
policiais a Delegacia de Policia, cabendo ao Ministério Publico o controle do prazo
concedido, para os fins do art. 129, VII, da CF.

6.2.8.4 - Nas comarcas de entrancia inicial ndo se aplica o subitem 6.2.8.2.

6.2.8.5 - Nas comarcas de entrancia inicial apds a requisicdo das providéncias nos
termos do subitem 6.2.8.1, o Ministério Publico podera devolver os autos de inquérito
policial ao cartério criminal, cabendo a este a execugdo do contido na promocao
Ministerial.

6.2.8.6 - Na hipdtese do subitem anterior cabera aos integrantes do cartério o
controle dos prazos do subitem 6.2.8.3 e para as respostas as diligéncias do subitem
6.2.8.1, bem como a juntada dos documentos que atendam as requisicdes antes
referidas.

6.2.8.7 - Nos inquéritos distribuidos antes de 02.05.2007 o tramite, fiscalizacdo de
prazos e atendimento de diligéncias permanecerdo ao encargo da escrivania
criminal da comarca independentemente da entrancia, que fard& a movimentacao
de vista ao Ministério Publico e o atendimento das providéncias requeridas nos
termos do subitem 6.2.8.1, observada a dispensa de intervencéo judicial do subitem
6.2.8.3.
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6.2.8.8 - Nas entrancias intermediaria e final, na hipétese de dificuldade da guarda
fisica dos autos de inquéritos policiais nas dependéncias utilizadas pelo Ministério
Publico, este usara as dependéncias da escrivania criminal para a referida finalidade.

6.2.8.9 - No caso do subitem anterior a entrega e retirada de autos de inquérito policial
se dardo mediante livros de protocolo a serem utlizados pelo escrivdo e pelo
integrante do Ministério Publico conforme modelo a ser definido pelo juiz da
respectiva vara.

6.2.9 - Concluidas as diligéncias nas comarcas de entrancia intermediaria e final, os
autos do inquérito retornardo ao oficio criminal ou a Vara de Inquéritos com
pronunciamento conclusivo, tais como oferecimento da denuncia ou pedido de
arquivamento, que sera imediatamente encaminhado a conclusao.

6.2.9.1 - Concluidas as diligéncias nas comarcas de entrancia inicial, os autos de
inquérito serdo remetidos ao Ministério Publico e ao retornarem ao oficio criminal ou a
Vara de Inquéritos com pronunciamento conclusivo, tais como oferecimento da
denuncia ou pedido de arquivamento, serdo imediatamente encaminhados a
concluséo.

6.2.10 - Dependera de decisdo judicial a remessa de autos de inquérito ou de
procedimento investigatdrio a outro juizo.

6.2.10.1 - A remessa sera anotada no livro de Protocolo Geral, comunicando-se o
fato ao
Distribuidor, & Delegacia de Policia de origem e ao Instituto de Identificagao.

6.2.10.2 - Na hipotese de remessa do inquérito ao Procurador-Geral de Justica, na
forma do art. 28 do Cdédigo de Processo Penal, sera feita anotagcdo no livio ou
sistema, dando-se ciéncia ao Ministério Publico.




SECAO 03
CARTAS PRECATORIAS

- Nova redacéao conferida pelo Provimento n. 217

SUBSECAO 01
DISPOSICOES GERAIS

6.3.1.1 - A Carta Precato6ria expedida deve ser instruida com o0s elementos necessarios
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a boa realizacédo do ato. Constard sempre o nome de todos os réus ou querelados,
evitando-se o uso de expressdes como “Fulano e outros”.

6.3.1.2 - As Cartas Precatérias, conforme finalidade abaixo indicada, serao
obrigatoriamente acompanhadas de copias reprograficas ou traslado:

| - para citacao: da denuncia ou queixa-crime;

Il - para interrogatério: da denuncia ou queixa-crime e interrogataorio policial;

Il - para inquiricdo de testemunhas: da denuncia ou queixa-crime, resposta, se
houver, e do depoimento policial.

6.3.1.2.1 - No caso de mais de um réu e, sendo as defesas conflitantes, constara da
Carta Precatéria a adverténcia da necessidade de nomeacao de defensores
distintos.

6.3.1.2.2 - Informar-se-a se as testemunhas foram arroladas na dendncia, na queixa ou
pela defesa e, neste caso, havendo mais de um réu, por qual deles.

6.3.1.3 - Sera necessariamente consignado o prazo para a devolucao da Carta
Precatdria destinada a inquiricao de testemunhas.

- Ver artigo 222 do Cdodigo de Processo Penal.

6.3.1.4 - Tratando-se de feito de réu preso, serdo observados os seguintes prazos para
cumprimento da Carta Precatoria:

| - dez (10) dias, para Foros de uma mesma Comarca e para Comarcas limitrofes;

Il - vinte (20) dias para outras Comarcas do Estado ou de Estados limitrofes; e

Il - trinta (30) dias para as dos demais Estados.

6.3.1.4.1 - Tratando-se de feito de réu solto, os prazos acima podem ser duplicados.

6.3.1.5 - Da expedicdo de Carta Precatodria para a inquiricdo de testemunhas serdo
intimadas as partes.

6.3.1.5.1 - As intimacdes aos advogados em Cartas Precatérias deverao, de regra, ser
efetuadas pelo Juizo Deprecado, observadas as normas para as intimacoes via
postal e pelo Diario da Justica.

6.3.1.6 - Expirado o prazo para cumprimento da Precatéria, o escrivao certificara a
respeito, fazendo conclusos o0os autos ao Magistrado que, por sua vez, podera
determinar o prosseguimento do processo, independentemente da devolucdo da
Precatodria, de acordo com a lei processual, como meio de evitar a consumacao da
prescricdo da pretensdo punitiva.

- Ver artigo 222 do Cdodigo de Processo Penal.

6.3.1.6.1 - Se a Precat6ria ndo tiver prazo para cumprimento, o Escrivao fara a
concluséo dos autos ao juiz assim que decorridos sessenta (60) dias da expedicéo.
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6.3.1.7 - O escrivao certificara a data da juntada da Carta Precatéria devolvida,
acostando ao feito somente as pecas necessarias, como a certiddo da citagao ou
intimacéao e o termo de interrogatdrio ou inquiricao.

-VerCN 2.35e235.1.

6.3.1.8 - Devolvida depois das alegacdes finais, com o cumprimento do ato
processual deprecado, abrir-se-a vista as partes.

6.3.1.9 - Em relagdo as Cartas Precatoérias recebidas, a Escrivania/Secretaria Criminal
tomara as providéncias necessarias ao seu cumprimento, salvo nas hipdteses que
dependam da intervencéao do juiz.

6.3.1.9.1 - Recebidas Cartas Precatérias para cumprimento, independente de
determinacdo judicial, a escrivania oficiard ao Juizo Deprecante, comunicando o
numero de autuacao e outros dados importantes para o cumprimento do ato, como
por exemplo, a data de audiéncia designada, a expedicdo de mandados, etc.

-Ver CN 2.16.1.

6.3.1.9.2 - Competird a Escrivania/Secretaria Criminal a pratica dos seguintes atos
ordinatérios nas Cartas Precatodrias recebidas:

| - responder os oficios encaminhados pelos Juizos de origem, dirigidos aos respectivos
Escrivdes, com as informacodes solicitadas;

Il - certificar a auséncia de resposta aos expedientes encaminhados aos respectivos
Juizos Deprecantes, quando expirar o prazo de trinta (30) dias ou outro lapso
temporal assinalado pelo juiz.;

lIl - promover a devolugcao da Carta Precatdéria, com as baixas na distribuicao:

a) na hipdtese do inciso Il supra;

b) apds o cumprimento do ato deprecado;

c) quando a Carta Precatoéria retornar com diligéncia negativa.

6.3.1.10 - Em relacdo as Cartas Precatérias expedidas, competira a
Escrivania/Secretaria Criminal, independente de determinacéo judicial:

| - certificar sua expedicao, juntando-se copia nos autos;

Il - expedir oficio, firmado pelo Juiz, solicitando a devolugdo da Carta Precatéria
devidamente cumprida ou informacdes sobre o seu andamento, findo o prazo
assinalado para cumprimento ou, na auséncia deste, ap0s trinta dias da expedicao;
Il - quando, em relacdo as Cartas Precatdrias expedidas pelo Juizo, ndo estiverem
sendo respondidos oficios versando acerca de informacgdes sobre o cumprimento do
ato junto ao Juizo Deprecado, a escrivania devera estabelecer contato telefénico
com o titular da respectiva serventia, com a finalidade de obter as informacdes
diretamente, de tudo certificando nos autos;

- Ver Item 2.16.3 do CN.

IV - responder os oficios do Juizo Deprecado, instruindo com 0s respectivos
documentos, quando houver solicitagao nesse sentido;

V - se a Carta Precatdria for devolvida a cartério com diligéncia parcial ou
totalmente infrutifera, a Secretaria intimara a parte interessada para dar atendimento
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as diligéncias que dependam de sua manifestacao;

VI - no caso de Cartas Precatérias com a finalidade de inquirir testemunhas, assim
que recebida comunicacdo de designacdo de audiéncia, cientificar as partes da
data agendada.

SUBSECAO 02
CARTAS PRECATORIAS ELETRONICAS

6.3.2.1 - A expedicao de Carta Precatéria entre Varas Criminais do Estado do Parana
far-se-a obrigatoriamente pela via eletrbnica, com a utlizagcdo da ferramenta
existente no sistema de informatizacéo do cartério criminal.

6.3.2.2 - Aplicam-se as Cartas Precatoérias Eletronicas as disposicdes da Subsecéao 01,
que nao conflitarem com normas especificas desta Subsecao.

6.3.2.3 - A Carta Precatdria, cuja formacao pode ser feita pelo sistema, devera estar
assinada por escrito ou digitalmente.

6.3.2.4 - Os documentos que acompanharem a Carta Precatéria (arquivos anexos)
serdo digitalizados em arquivos formato PDF e inseridos no sistema, apartados da
Carta Precatoria.

6.3.2.5 - Os arquivos anexos serao descritos/nominados conforme o ato processual
respectivo (ex. denuncia, defesa prévia, etc.), evitando-se a descricdo genérica
como, por exemplo, doc.1, anexo 1, etc.

6.3.2.6 - Recebida a Carta Precatdria pelo Juizo Deprecado, recomenda-se sua
tramitacao eletrbnica exclusivamente pelo sistema, evitando-se, portanto, a
autuacao fisica.

6.3.2.6.1 - Nas Cartas Precatorias Eletronicas, € dispensado o cumprimento do item
6.3.1.9.1.

6.3.2.7 - As comunicacfes entre Juizos Deprecante e Deprecado serdo realizadas
pela ferramenta de “mensagens” existentes no sistema, evitando-se a expedicédo de
oficios.

6.3.2.7.1 - As mensagens recebidas poderdo ser impressas, a fim de instruirem os autos
dos quais se originou a Carta Precatoria.

6.3.2.8 - Os servidores que receberem as Cartas Precatorias, lerem e responderem as
mensagens, se tornardo responsaveis pelo seu andamento e teor.

6.3.2.9 - As comunicagfes ao Distribuidor, pelo Juizo Deprecado (recebimento e
devolucdo da Carta Precatodria), far-se-ao mediante remessa de relatérios expedidos
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pelo sistema.

6.3.2.10 - Mensalmente, o Escrivao consultard o relatério de Cartas Precatorias
pendentes de cumprimento, expedido pelo sistema, impulsionando os feitos e
efetuando as cobrancas pertinentes.

SECAO 04
AUTUACAO

6.4.1 - Recebida a denuncia ou a queixa-crime, 0 juiz determinara:
| - a citacdo do réu ou do querelado;
Il - a designacao da data do interrogatorio;

lll - a imediata solicitacdo de informacdes sobre os antecedentes do acusado ou
querelado ao juizo do lugar de sua residéncia, as Varas de Execucdes Penais e ao
Instituto de Identificacéo do Estado;

-Ver CN 6.2.10.

IV - a comunicacao do recebimento da denuncia ou da queixa-crime ao distribuidor
criminal, ao Instituto de Identificacdo e, quando for o caso, a delegacia de policia
de que se originou o inquérito.

-Ver CN 6.15.1.
6.4.1.1 - O interrogatdrio do réu preso deve desde logo ser realizado.

6.4.1.2 - Se houver pedido de liberdade proviséria ou de revogacdo de prisdo
preventiva, e o juiz entender que deve antes ouvir 0 réu, requisita-lo-a imediatamente
para o interrogatorio.

6.4.1.3 - Os autos de recurso em sentido estrito, arbitramento de fianca,
liberdade proviséria, restituicbes, dentre outros, quando ja julgados, serao
desapensados e arquivados, certificando-se o fato nos autos principais, com traslado
da deciséao proferida nos autos incidentais.

6.4.2 - No caso de, no mesmo processo-crime, haver réu preso e réu solto, e,
quanto a este, se preveja demora na realizacdo dos atos processuais, €
recomendavel que o juiz desmembre 0 processo.

-Ver art. 80 do CPP.

6.4.2.1 - Idéntica solugcao sera adotada quando houver suspensdo do processo pela
revelia.
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-Ver art. 366 do CPP.

6.4.2.2 - Quando houver mais de um réu e a algum deles for concedido o beneficio da
suspensao condicional do processo, em relacado a ele devera ser extraido traslado do
respectivo termo que, autuado com registro no livro Protocolo Geral e no Oficio
Distribuidor, servira para fiscalizacdo e acompanhamento das condi¢cdes.

-Ver art. 89 da Lei n® 9.099, de 26.09.1995.

6.4.2.3 - Havendo revogacdo do beneficio ou sentenca de extincdo pelo
cumprimento ou decurso do prazo, tal deciséo devera ser trasladada ao processo.

6.4.2.4 - Sendo revogado o beneficio e estando o processo na instdncia superior, o juiz
solicitara copias e providenciard o desmembramento do processo.

6.4.3 - E obrigat6ria a utilizacdo do modelo de capa de autos de processo-crime
constante deste CN, cabendo ao juiz a fiscalizacdo, em correicdo permanente,
quanto ao correto preenchimento dos campos destinados as anotacdes referentes
ao feito.

-Ver modelo 11 do CN.

6.4.4 - Anumeracao das folhas do processo sera feita a partir da capa, desprezada a
numeracao original dos autos do inquérito policial.

6.4.5 - Da autuacéo constarao os seguintes dados:

| - 0 juizo, o numero do registro e a data do recebimento da denudncia ou queixa, o
nome do autor ou querelante, o nome do Assistente, o nome dos acusados, com o
respectivo nimero de RG e/ou CPF, o nome dos advogados com o respectivo
numero de inscricdo na OAB, o dispositivo legal imputado aos acusados, a data, o
numero da distribuicdo, e demais observacdes necessarias, 0 que também constara
dos demais volumes dos autos, e

Il - as circunstancias de o réu estar preso, de ter sido arbitrada fianca, de o processo
encontrar-se suspenso e de ter havido transacao.

lll - O fato de ter sido determinada a preservacao do sigilo de dados de vitimas ou
testemunhas, na forma da lei e do item 6.27.4, mediante a utilizacdo de etiqueta ou
tarja de forma destacada.

-Redacéo dada pelo Provimento n. 94

6.4.6 - No caso de demanda inicial relativa a violéncia doméstica e familiar contra a
mulher, os processos deverao ser autuados com capa vermelha. Nas demandas ja
em tramite, devera ser aposta etiqueta da mesma cor com os dizeres: PRIORIDADE -
LEI 11.340/06.
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-Redacéo dada pelo Provimento n. 148

SECAO 05
CITACAO

6.5.1 - Do mandado de citacdo deverdo constar os requisitos do art. 352 do CPP,
quanto aos enderecos residencial e comercial do réu, cumprindo ao escrivao indicar
pontos de referéncia.

6.5.1.1 - Acompanhara o mandado cOpia da denuncia ou da queixa-crime.

6.5.2 - A citacéo e intimacao pessoal do militar em atividade n&o dispensam a sua
requisicdo por intermédio do chefe do respectivo servico.

-Ver art. 358 do CPP.

6.5.2.1 - O integrante da Policia Militar do Estado devera ser requisitado mediante
oficio ao respectivo Comandante, o qual dever&a dar entrada, no endereco correto,
pelo menos sete (07) dias antecedentes a data do comparecimento, ressalvados os
casos extraordinarios, para que seja possivel a informacdo de impedimento
justificavel.

- Redacéo alterada pelo Provimento n. 190

6.5.2.2 - No oficio deverdo constar, obrigatoriamente, 0s seguintes requisitos
para a identificacdo do policial militar e da unidade em que serve ou serviu na
época do fato:

| - nome completo;

Il - posto ou graduacéo;

lIl - nimero do Registro Geral;

IV - data e hora do comparecimento;

V - o nimero do boletim de ocorréncia;

VI - a data da elaboracéao;

VIl - a unidade policial militar.

- Criado pelo Provimento n. 190

6.5.2.3 - No oficio constara, ainda, a identificacdo da autoridade militar estadual (ex.
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Comandante do 13° Batalhdo da Policia Militar), com o enderegcamento correto da
unidade no envelope. No caso do Foro Central de Curitiba e dos Foros da Regiao
Metropolitana, se houver ddvida ou falta de dados que permitam o correto
enderecamento, dirigi-lo ao Comandante-Geral da Policia Militar do Parana.

- Criado pelo Provimento n. 190

6.5.3 - O dia designado para funcionario publico em atividade comparecer em Juizo,
como acusado, sera notificado a ele e ao chefe de sua reparticao.

6.5.3.1 - Em Curitiba, quando o réu for policial civil, o superior a ser notificado sera o
Delegado-Geral de Policia, com antecedéncia minima de trinta (30) dias, exceto
no caso de réu preso.

6.5.4 - Efetivamente esgotados 0os meios disponiveis para a localizagdo do acusado, o
que devera ser certificado com clareza pelo oficial de justica, proceder-se-a a
citacdo por edital, que sera afixado na porta do férum ou em outro lugar de costume
e publicado no Diario da Justica.

-Ver art. 365 do CPP.

6.5.4.1 - A afixacao sera certificada nos autos pelo oficial de justica que a tiver feito e
a publicacado provada pela juntada da pagina do jornal em que haja o nome do
periddico e a data da publicacao ou certiddo do escrivao contendo aqueles dados.

6.5.4.2 - Além dos requisitos do art. 365 do CPP, deverdo constar do edital extrato da
denudncia ou queixa e a mencao dos dispositivos de lei atinentes a imputacao.

6.5.5 - O escrivao devera tomar especial cuidado para que, entre a publicacado e a

data do interrogatorio, esteja compreendido o prazo da citagao.

SECAO 06
INTERROGATORIO

6.6.1 - No interrogatorio, expressamente esclarecido o réu de seu direito de
permanecer calado, o juiz deve procurar obter informacdes sobre:
| - as circunstancias do fato e seus autores;

Il - a vida e os antecedentes do acusado;

Il - sua situacéo econdémica, com arenda e os encargos financeiros e familiares.

6.6.2 - Ao réu incapaz, o juiz deve nomear curador ao ensejo do interrogataorio.
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6.6.2.1 - Salvo inconveniéncia concreta, podera o advogado, dativo, constituido ou
membro da Defensoria Publica, ser nomeado curador.

6.6.3 - Havendo substituicdo do defensor, ao substituto devera ser estendida a funcéo
de curador.

6.6.4 - Se o curador nao for o proprio defensor do acusado, devera ser intimado de
todos os atos do processo.

6.6.5 - Se o réu nao falar portugués, ou se for surdo-mudo ou surdo que ndo saiba ler e
escrever, o interrogatério sera levado a efeito por intérprete, cuja escolha nao
podera recair no defensor do interrogando.

SECAOQ 07
INTIMACAO

6.7.1 - Encerrado o interrogatoério, o juiz deve designar imediatamente a audiéncia
para a inquiricdo das testemunhas arroladas na peca inicial, intimando-se o réu, seu
defensor e, sendo o caso, seu curador.

6.7.2 - Ao defensor serd aberta, desde logo, vista dos autos para apresentacao das
alegacdes preliminares (defesa prévia), cabendo a Escrivania fiscalizar o
cumprimento do prazo a fim de evitar eventual retardamento indevido.

6.7.3 - A intmacdo do defensor constituido, do advogado do querelante e do
assistente far-se-a por publicagcéo no Diario da Justica, mencionando, sob pena de
nulidade, o nome do acusado.

-Ver art. 370, 8§ 1°, do CPP (com a redacéao dada pela Lei n°9.271, de 17.04.1996).

6.7.3.1 - A intimacao pessoal feita pelo escrivao torna dispensavel a publicacao de
que trata o caput.

-Ver art. 370, 8§ 3°, do CPP (com a redacao dada pela Lei n°9.271, de 17.04.1996).

6.7.3.2 - Na hipo6tese do subitem anterior, 0o escrivdo devera colher o ciente do
intimando, com sua assinatura, rubrica ou impresséo digital, neste caso com duas
testemunhas.

6.7.3.3 - Seré& certificada a recusa do ciente ou a pratica de ato inequivoco de que
decorra o conhecimento do ato judicial objeto da intimacéao.

6.7.4 - A intimacdo do Ministério Publico e do defensor nomeado sera sempre
pessoal.

-Ver art. 370, § 4°, do CPP
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6.7.5 - Nas intimacOes de policiais militares da ativa observar-se-4o0 as normas
contidas nos itens 6.5.2 e 6.5.2.1; nas intimacdes dos funcionarios publicos em
atividade, inclusive policiais civis, observar-se-do os itens 6.5.3 e 6.5.3.1; havendo
informacgdes nos autos ou na medida do possivel, quanto aos policiais civis,
principalmente do interior, convém comunicar ao chefe da reparticdo em que
servirem.

6.7.6 - De todos os atos do processo o advogado do assistente de acusacao devera
ser regularmente intimado.

6.7.6.1 - Todavia, se, intimado, o advogado do assistente deixar de comparecer a
gualquer dos atos da instrucdo ou do julgamento, sem motivo de forca maior
devidamente comprovado, o processo prosseguirad independentemente de sua nova
intimacao.

-Ver art. 271, 8 2°, do CPP.

6.7.6.2 - Na hipotese do subitem anterior, deverd o assistente de acusacao ser
cientificado das consequéncias advindas do nao-comparecimento de seu
advogado.

6.7.7 - Nos mandados de intimagéo, o escrivao devera observar o art. 370 do CPP,
fazendo constar os dados mencionados no item 6.5.1.

6.7.8 - Os mandados de intimacao poderéao ser assinados pelo escrivido, desde que
dele conste a observacdo de que o faz sob autorizacédo do juiz, com indicagdo do
numero da respectiva portaria autorizadora.

6.7.9 - Independentemente de determinacao judicial, a parte sera intimada para
falar sobre a testemunha n&o encontrada e que por ela tenha sido arrolada.

6.7.10 - O juiz, sempre que possivel, deliberara na prépria audiéncia, para que as
partes fiquem desde logo intimadas.

6.7.11 - Na hipo6tese de as vitimas ou testemunhas se enquadrarem no disposto no
item 6.27.3, o mandado de intimacao devera ser individualizado, de modo que nao
se possa ter acesso aos seus dados pessoais.

6.7.12 - Ap6s o cumprimento do mandado, sera juntado aos autos a Certiddo do
Oficial de Justica, sem identificacdo dos dados pessoais de vitimas e testemunhas e o
original devera ser destruido pelo Escrivao.

- Redacéao dada pelo Provimento n. 94

SECAO 08
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ATOS ESPECIFICOS DO JUIZ

6.8.1 - Deverdo ser sempre assinados pelo juiz:

| - os mandados de priséao;

Il - os contramandados;

Il - os alvaras de soltura;

IV - os salvo-condutos;

V - as requisicOes de réu preso;

VI - as guias de recolhimento, de internacéo ou de tratamento;

VII - os oficios e alvaras para levantamento de depdsito;

VIII - oficios dirigidos a magistrados e demais autoridades constituidas.

6.8.2 - A inquiricdo de testemunhas e o interrogatério do acusado devem ser
inteiramente realizados pelo juiz, ndo podendo ser lido simplesmente o termo do

inquérito policial ou o que tiver sido anulado, considerando-os confirmados, sob pena
de nulidade.

SECAO 09
DEFESA

6.9.1 - Quando a atuacao do defensor for negligente, omissa ou defeituosa, nomear-
se-a outro advogado.

6.9.2 - Se o advogado constituido renunciar ao mandato, o réu sera notificado para a
contratacdo de outro e, se ndo o fizer no prazo assinado, ser-lhe-4& nomeado um
defensor.

SECAO 10
INSTRUCAO

6.10.1 - Na organizacdo da pauta de audiéncias, devera ser reservado um periodo
para os processos de réu preso. E aconselhavel que, quando possivel, ndo sejam
marcadas audiéncias no expediente matutino, reservando-o para sentenciar e
despachar.
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6.10.2 - Em audiéncia, sera dada oportunidade a parte para desde logo se
pronunciar a respeito de testemunha sua ndo encontrada; havendo insisténcia na
inquiricdo ou requerimento de substituicdo, a data sera imediatamente marcada,
intimando-se 0s presentes.

6.10.2.1 - Na designacao de datas para audiéncias, devem-se priorizar 0s processos
em que o momento da prescricao estiver proximo.

6.10.2.2 - Salvo inconveniéncia do caso concreto, a ser aferida pelo juiz, o réu deve
permanecer ao lado do advogado, na tribuna de defesa, nas audiéncias e sessdes
do tribunal do juri.

6.10.3 - Em qualquer fase do processo, toda vez que documento relevante for juntado
aos autos, inclusive carta precatoria, as partes serdo intimadas para se pronunciar.

6.10.4 - No procedimento comum, encerrada a producdo da prova, o escrivao dara
vista as partes para os fins do art. 499 do CPP, independente de determinacao
judicial.

6.10.4.1 - Se forem requeridos somente 0s antecedentes do réu, o escrivdo 0s
certificara ou os solicitara independentemente de determinacao judicial.

6.10.4.2 - Nas solicitagcdes de antecedentes as varas de execucao penal, devem-se
anotar, em destaque, os casos de réu preso e em fase de alegacgdes finais. Havendo
demora no atendimento, a Corregedoria-Geral da Justica devera ser comunicada.

6.10.4.3 - Se ndo houver requerimento algum na fase do art. 499 do CPP, o escrivao
abrira vista as partes para alegacdes finais, independentemente de despacho.

6.10.5 - Se com as alegaco0es finais da defesa forem juntados documentos, dar-se-a
vista dos autos ao Ministério Publico, independentemente de pronunciamento
judicial.

SECAO 11
MOVIMENTACAO DOS PROCESSOS

6.11.1 - O escrivdo devera revisar periodicamente os autos de processo-crime,
verificando se alguma diligéncia se encontra pendente de cumprimento e fazendo-
0s conclusos se o impulso depender de despacho do juiz.

6.11.1.1 - Nenhum processo ficara paralisado na escrivania por prazo superior a trinta
(30) dias, salvo deliberacao judicial em contrario, devendo a escrivania, no controle
desse prazo, dedicar especial atencao as requisicdes de certidbes e aos oficios e
cartas precatorias expedidos. Vencido o prazo, a escrivania certificarda o fato,
fazendo conclusos os autos.
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6.11.2 - As conclusBes dos autos ao juiz devem ser realizadas diariamente, sem limite
de numero de processos. Nao é permitida a permanéncia dos autos na escrivania, a
pretexto de que aguardam conclusao.

-Ver CN 2.3.6.
6.11.3 - Se injustificado atraso processual ocorrer por negligéncia do oficial de justica

ou do escrivdo, O juiz deverda instaurar o procedimento administrativo
correspondente.

SECAQ 12
DAS SENTENCAS E APLICACAO DA PENA

6.12.1 - Mesmo havendo pedido de absolvicdo por parte do representante do
Ministério Publico, as sentencas absolutdrias devem ser fundamentadas, ainda que
concisamente.

6.12.2 - Recomenda-se ao juiz que evite a pratica de considerar parte integrante de
sua sentenca o pronunciamento do Ministério Publico ou o conteddo de outra peca
processual. Quando o fizer, a peca mencionada devera ser igualmente registrada
como parte integrante da sentenca.

- Redacéao dada pelo Provimento n. 216

6.12.3 - Nas sentencas em geral, recomenda-se a adocdo de cabecalho do qual
conste o niumero dos autos do processo-crime e nome das partes.

- Redacéao dada pelo Provimento n. 216

6.12.4 - O juiz deve estar atento para o disposto no art. 92 do CP, declarando,
fundamentadamente, a perda de cargo, fungcdo publica ou mandato eletivo, a
incapacidade para o exercicio do patrio poder, tutela e curatela, e a inabilitagao
para dirigir veiculo, sempre que o réu, pelo crime praticado e pelas demais
circunstancias, ndo tenha condi¢cdes de continuar a exercer aquelas atividades.
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6.12.5 - As fases do art. 68 do CP devem ser atentamente observadas para o calculo
da pena.

6.12.6 - Na andlise das circunstancias judiciais do caput do art. 59 do CP, o
magistrado deve aborda-las uma a uma, de maneira a demonstrar que efetivamente
buscou, para tanto, elementos do conjunto probatorio.

6.12.6.1 - Frases e expressbes vagas e padronizadas, tais como "personalidade
normal", "culpabilidade, a do préprio tipo penal”, "circunstancias: desfavoraveis”’, nao
traduzem a individualizac&o da pena prevista no art. 59 do CP e no art. 5°, XLVI da

CF.

6.12.6.2 - A reincidéncia ndo deve ser considerada na analise dos antecedentes do
condenado na fase de individualizacdo da pena, mas tao-somente como
agravante.

6.12.6.3 - Quando houver mais de um condenado, a andlise das circunstancias
judiciais devera ser feita separadamente a cada um deles, sob pena de nulidade.

6.12.6.4 - Recomenda-se que, sendo fixada a pena base acima do minimo legal, o
magistrado esclareca quais as circunstancias que determinaram o acréscimo e qual o
guantum que acresceu em relagcéo a cada uma delas.

6.12.7 - Para a agravacao da pena por ter sido o crime cometido contra conjuge,
crianca ou velho, deve ser obtida prova documental do casamento, ou da idade da
vitima.

6.12.8 - Sempre que a pena comportar a sua substituicdo ou suspensao, a sentenca
deve ser expressa quanto a respectiva concessao ou aos motivos de ndo o deferir.

6.12.9 - A fixacao do regime inicial deve ser fundamentada, principalmente quando
for estabelecido regime mais rigoroso do que aquele que a quantidade e a qualidade
dareprimenda, em principio, permitem.

6.12.10 - E obrigatéria a fixag&do do regime inicial de cumprimento da pena, ainda
gue, desde logo, o magistrado resolva substituir a pena aplicada por restritiva de
direito.

6.12.11 - Sempre que houver condenacdo criminal de profissional qualificado
(advogado, médico, engenheiro etc.), a sentenca devera conter disposiCao expressa
no sentido de que, com o transito em julgado, seja feita comunicagao ao respectivo
orgao de classe (OAB, CRM, CREA etc.).
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SECAO 13
INTIMACOES DAS SENTENCAS

6.13.1 - Da sentenca condenatdria devem ser necessariamente intimados o réu e o
advogado, seja constituido, dativo ou defensor publico, correndo o prazo recursal do
ultimo ato.

6.13.1.1 - Aintimacéao por edital, observados os itens 6.5.4 e 6.5.4.1, seré precedida de
diligéncia do oficial de justica, no cumprimento do mandado. Do edital constardo
também o nome do réu, o prazo, as disposicOes de lei e as penas aplicadas, o
regime de cumprimento e o conteudo sucinto da sentenca.

6.13.1.2 - A escrivania, publicada a sentenca em cartério, darad ciéncia da parte
dispositiva as vitimas do crime e, sendo o caso, da quantidade de pena aplicada,
acrescentando que os autos e o inteiro teor da decisdo encontram-se disponiveis
para consulta na serventia.

-De acordo com o Of. Circular n° 140/00 (protocolo n°® 123.622/2000).

respectivo-termo. Redacéao revogada pelo Provimento n° 215.
6.13.2 - No ato da intimacdo sera perguntado ao réu se deseja recorrer e, sendo
afirmativa a resposta, lavrar-se-a o respectivo termo.

- Redacéao dada pelo Provimento n. 215

6.13.3 - O transito em julgado da sentenca sera certificado separadamente para o
Ministério Publico, ao assistente da acusacao, ao defensor e ao réu.

6.13.4 - Apo6s o transito em julgado da sentenca condenatoéria, o escrivao lancara o
nome do réu na coluna rol dos culpados, do livro de Registro de Processos Criminais.

SECAO 14
ALVARAS DE SOLTURA E MANDADOS DE PRISAO

6.14.1 - Alvaras de soltura e mandados de prisdo deverdo ser imediatamente
expedidos.

6.14.1.1 - Copias dos alvards de soltura e dos mandados de prisdo deverao ser
encaminhadas a Vara de Execugdes Penais competente, a Delegacia de Vigilancia
e Capturas - DVC, dentre outros.

6.14.1.2 - Sendo relaxada a prisdo, o mandado deve ser recolhido, fazendo-se as
necessarias comunicacdes em carater de urgéncia.
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-De acordo com o Of. Circular n°® 119/97 e n°® 242/04.

6.14.2 - Dos mandados de prisdo, dos alvaras de soltura e dos salvo-condutos
constardo 0s nomes, a naturalidade, o estado civil, a data de nascimento ou a
idade, a filiacdo, a profissdo, o enderecos da residéncia ou do trabalho, o numero
dos autos do inquérito ou do processo, caracteristicas fisicas e especialmente o
numero do CPF e do RG, bem como o tempo de duracdo da ordem de segregacao,
se for o caso, e a data de sua validade, com obediéncia ao prazo prescricional.

-Redacéo dada pelo Provimento 131.

6.14.2.1 - A cada seis (06) meses, realizar-se-a& revisdo nos mandados de prisdo
expedidos, recolhendo-se aqueles que ndo mais estejam vigorando; e, anualmente,
deverdo ser renovados os mandados vigentes que serdo novamente encaminhados
a autoridade policial competente.

6.14.3 - Dos alvaras de soltura constardo, ainda, a data e a natureza da prisao, a
infrac&o, a pena imposta, o motivo da soltura e a clausula "se por outro motivo nao
estiver preso” (ou "se por al nao estiver preso”).

6.14.4 - No interior, se o alvara de soltura tiver de ser cumprido pelas Varas de
Execucdes Penais, sera instruido com certiddo do distribuidor. Nesse caso, a carta
precatdria devera conter certiddo da escrivania de que contra o preso nao ha outra
ordem de prisdo na comarca.

- Ver Lei Estadual n°® 11.374, de 16.05.1996, que criou as novas Varas de Execucéo no
Estado.

6.14.5 - Desde que adotados meios seguros, os mandados poderdo ser transmitidos
via fax ou correio eletronico.

6.14.6 - Se o responsavel pelo presidio tiver divida quanto ao cumprimento do alvara
de soltura, devera comunicar-se imediatamente com o juiz que expediu a ordem,
solicitando-lhe instrucdes.

6.14.7 - Os mandados de prisdo serdo gerados, obrigatoriamente, pelo Sistema
eMandado, criado por convénio entre o Tribunal de Justica e as Secretarias de
Estado da Justica e Cidadania e da Seguranca Publica. Apds a conferéncia, serao
assinados digitaimente pelo Magistrado, com o encaminhamento eletrbnico aos
orgdos da seguranca publica, com a confimacdo da publicidade no préprio
Sistema.

- Ver item 6.14.10.

- Incluido pelo Provimento n. 202
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6.14.7.1 - Fora do horario de expediente dos 6rgaos do Poder Executivo, havendo
urgéncia e relevancia definida pelo magistrado no cumprimento do mandado, sera
gerado no Sistema eMandado e encaminhado por meio fisico, mantendo-se contato
com a autoridade, por qualquer meio (telefone, fac-simile, etc.), para ciéncia.

- Ver item 6.14.13.

- Incluido pelo Provimento n. 202

6.14.7.2. A excecg&o do previsto no item 6.14.7.1, ficam dispensadas quaisquer outras
comunicacdes aos 6rgaos de seguranca publica e a Vara de Execugfes Penais e
Corregedoria dos Presidios.

- Incluido pelo Provimento n. 202

6.14.7.3. A autoridade judiciaria devera comunicar a prisdo de qualquer pessoa

estrangeira a missédo diplomética de seu Estado de origem ou, na sua falta, ao
Ministério das RelacgBes Exteriores, e ao Ministério da Justica, no prazo maximo de 05
(cinco) dias.

- Incluido pelo Provimento n. 246

6.14.7.3.1 A comunicacao serd acompanhada dos seguintes documentos:

I. na hipotese de prisdo definitiva, de cOpia da sentenca penal condenatdrio ou do
acordao transitado em julgado;

II. na hipétese de prisdo cautelar, de cdpia da decisdo que manteve a priséo em
flagrante ou que decretou a pris&do provisoria.

- Incluido pelo Provimento n. 246

6.14.7.3.2 Incumbe a autoridade judiciaria, ap0s a realizagao das pericias pertinentes,
encaminhar o passaporte do preso estrangeiro a respectiva missao diplomatica ou,
na sua falta, ao Ministério das Relac¢des Exteriores, no prazo de 05 (cinco) dias.

- Incluido pelo Provimento n. 246

6.14.7.4. Cabera ao juiz da execucao penal comunicar & missédo diplomatica do
Estado de origem do preso estrangeiro, ou na sua falta, ao Ministério das Relagdes
Exteriores, e ao Ministério da Justica, no prazo maximo de 05 (cinco) dias:

I. progresséo ou regressao de regime;

Il. a concessao de livramento condicional;

lll. a extingdo da punibilidade.
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- Incluido pelo Provimento n. 246

6.14.7.4.1 A comunicacdo de que trata o item acima serA& acompanhada da
respectiva decisao.

- Incluido pelo Provimento n. 246

6.14.8 - No mandado de prisdo constarao obrigatoriamente:

| - o nome;

Il - afiliagcao;

lll - o endereco da residéncia ou do trabalho;

IV - a indicacdo da unidade policial destinataria principal do mandado (aquela a
que vinculado o inquérito policial respectivo) ou, no caso de o réu ja se encontrar
recolhido por anterior ordem de prisdo, a unidade prisional que o cumprirg;

V - a numeracgao unica dos autos do inquérito ou do processo;

VI - a tipificacéo;

VIl - o tempo de duracdo da ordem de segregacao, se for o caso;

VIII - a data de sua validade, com obediéncia ao prazo prescricional; e

IX - a numeracao de série.

- Ver art. 285, paragrafo unico do CPP.

- Incluido pelo Provimento n. 202

6.14.8.1 - Para efeitos do item 6.14.8.IV, a secretaria devera consultar o sistema
informatizado para verificar informacéo de anterior prisdo do réu e sua localizacao,
caso em que indicarA como destinataria do mandado a unidade prisional que
detém a custodia.

- Incluido pelo Provimento n. 202

6.14.8.2 - Deverao constar, quando possivel, a naturalidade; a data de nascimento;
estado civil; o numero do RG e CPF; profissdo; caracteristicas fisicas; dentre outras
informacdes pertinentes ao réu.

- Incluido pelo Provimento n. 202

6.14.9 - Havendo ciéncia ou suspeita, referéncia, indicacdo, ou declaracdo de
qualquer interessado ou agente publico, que a pessoa a ser presa esta fora do pais,
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vai sair dele ou pode ser encontrada no exterior, essa circunstancia devera constar,
de forma expressa, na ordem de prisdo por deciséo judicial criminal definitiva, de
sentenca de prondncia ou de qualquer caso de prisdo preventiva em processo
crime.

- Art. 1°, da Instrugcdo Normativa n° 01, de 10/02/2010 - CNJ.
- Incluido pelo Provimento n. 202

6.14.9.1 - O mandado de prisdo com esse efeito, serd imediatamente encaminhado,
por copia autenticada, ao Superintendente Regional da Policia Federal - SR/DPF
neste Estado, com vista a difusao.

- Art. 2°, da Instrucéo Normativa n° 01, de 10/02/2010 - CNJ.
- Incluido pelo Provimento n. 202

6.14.10 - Havendo necessidade, em virtude de carater sigiloso das investigacdes, o
mandado sera gerado e assinado digitaimente no Sistema eMandado, sendo
impresso e encaminhado, por meio fisico, ao oficial de justica ou autoridade policial,
postergando o lancamento de publicidade no Sistema, o que sera feito,
obrigatoriamente, apo6s a informacédo de cumprimento da diligéncia.

- Incluido pelo Provimento n. 202

6.14.10.1 - Na hipo6tese de restarem frustradas as diligéncias, as informacdes deverdo
constar no Sistema eMandado para conhecimento das autoridades competentes,
com a juntada dos documentos aos autos.

- Incluido pelo Provimento n. 202

6.14.11 - Nos termos do art. 684 Codigo de Processo Penal, nos casos de fuga, a
recaptura ndo depende de reexpedicdo do mandado de prisdo constante no
sistema, salvo hipotese de haver alteracdo quanto ao prazo de validade nele
constante, caso em que, feita a comunicacao pela autoridade responsavel, novo
mandado sera elaborado (com referéncia a circunstancia). Em se tratando de priséo
decorrente de auto de flagrante delito, o mandado de recaptura serd expedido
mediante solicitagcdo da autoridade policial, quando necessario para solicitar ato de
cooperacao de outros 6rgaos.

- Incluido pelo Provimento n. 202

6.14.12 - E obrigacéo de escrivies e secretarios, nos dias em que houver expediente
forense, a consulta no Sistema eMandado e, para 0s responsaveis pelas varas
criminais, no Sistema Informatizado do Cartério Criminal - SICC. Havendo langamento
a respeito de mandado expedido pela respectiva vara ou secretaria, devera imprimir
a informacéo do cumprimento ou recolhimento do mandado, assim como fuga e
outras ocorréncias, advinda da autoridade policial ou da unidade prisional, juntando
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0 documento aos autos do processo a que se refere, que serdo encaminhados a
concluséo de imediato.

- Incluido pelo Provimento n. 202

6.14.12.1 - No caso de 0s autos nao se encontrarem no oficio, 0 documento impresso
sera encaminhado ao magistrado, para as providéncias necessarias, lancando-se no
sistema informatizado a pendéncia. Retornando os autos, proceder-se-a a juntada.

- Incluido pelo Provimento n. 202

6.14.12.2 - A responsabilidade pela conferéncia e alteragcdo da situagdo do réu nos
sistemas informatizados de movimentacado processual (SICC, SIJEC, PROJUDI, etc.),
imediatamente apds a confirmagdo do cumprimento do alvara ou do mandado, é
exclusivamente da escrivania, conforme previsdo do item 1.16.2.1 do Cddigo de
Normas.

- Incluido pelo Provimento n. 202

6.14.13 - Declinada a competéncia para outro juizo, o mandado ficara sob a
responsabilidade da escrivania a quem foi redistribuido o processo, cabendo ao juizo
declinante o lancamento da informacé&o no Sistema eMandado.

- Incluido pelo Provimento n. 202

6.14.14 - O juizo devera promover a revisdo periddica dos mandados de prisdo
expedidos nos processos de sua competéncia, para o fim de recolher aqueles que
nao mais estejam vigorando, ainda que originados por outro juizo que, por qualquer
razao, lhe declinou a competéncia.

- Incluido pelo Provimento n. 202

6.14.14.1 - Os mandados expedidos, nos quais ndo constem o0s prazos de validade
(com obediéncia ao prazo prescricional), deverédo ser recolhidos e substituidos pelos
mandados eletrébnicos no prazo de noventa (90) dias. Os demais, anteriores ao
sistema, deverdo ser substituidos gradativamente, na revisdo periddica e ao termo de
seus prazos de validade (se ainda vigentes a ordem prisional).

- Incluido pelo Provimento n. 202
6.14.15 - O recolhimento do mandado de prisdo ainda ndo cumprido sera ordenado
por documento gerado pelo eMandado e assinado digitalmente pelo Magistrado,
denominado “contramandado”.

- Incluido pelo Provimento n. 202

6.14.15.1 - No caso de mandado cumprido, sera expedido o alvara de soltura,
devendo a autoridade policial ou diretor da unidade prisional, conforme o caso,
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lancar a informacéao de cumprimento (em termos ou integral) no registro eletrbnico
do mandado de prisao.

- Incluido pelo Provimento n. 202

6.14.16 - Estas normas se aplicam aos Oficios de Familia e ao Juizado Especial
Criminal, no que for pertinente.

- Incluido pelo Provimento n. 202

SECAO 15
COMUNICACOES PELA ESCRIVANIA

6.15.1 - O escrivdo comunicara ao distribuidor, ao Instituto de Identificacdo e a
delegacia de origem, certificando nos autos:

| - 0 arquivamento do inquérito policial;

Il - a decisdo de recebimento da denuncia ou da queixa-crime;
lll - o aditamento da denuncia ou da queixa-crime;

IV - a suspenséo condicional do processo;

V - o transito em julgado da decisédo de extingdo da punibilidade e da sentenca
condenatdria ou absolutoria.

6.15.1.1- Nas comunicac0es feitas a delegacia de policia de origem, a escrivania
deve fazer referéncia ao niumero que o inquérito policial correspondente recebeu
naquele érgao.

-De acordo com o Of. Circular n° 28/00.

6.15.1.2 - Quando se tratar de réu pertencente a Corporacado Militar do Estado ou
da Unido, o escrivao fara as comunicacgdes do item 6.15.1 ao Comandante Geral da
Policia Militar do Estado ou ao Comando da Unidade Miitar a que estiver
subordinado o militar.

6.15.1.3 - Igualmente deverd o escrivdo comunicar ao juizo de execucdes penais
competente o transito em julgado de qualquer sentenca condenatéria, caso nao
ocorra, apos tal transito em julgado, a imediata extracao de carta de guia.

- Redacéao dada pelo Provimento n. 98

6.15.2 - Ao distribuidor serdo ainda comunicados, com certidao nos autos:
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| - arevogacéo do sursis;

Il - a conversdo da pena e os demais incidentes processuais.

lIl - o valor recolhido a titulo de taxa judiciaria quando se tratar de queixa-crime.
-Redacéao dada pelo Provimento n. 49

-Ver art. 2°, letra"g", Dec. n° 962/32.

-Ver art. 3° da Lei Estadual n°® 12.821/99.

-Ver CN 2.3.3.1

-VerCN 3.7.2.1

6.15.3 - Serdo comunicadas ao juizo eleitoral, até o dia quinze (15) de cada més e
para os efeitos do art. 15, inc. lll, da CF, as decisdes condenatdrias transitadas em
julgado.

6.15.4 - Da comunicagao constardo o nome do réu e sua qualificacao (fliacao, data
de nascimento, naturalidade, niumero do titulo de eleitor), classificagéo do crime e a
data da sentenca e de seu transito em julgado.

6.15.5 - Nao havendo nos autos referéncia precisa a zona eleitoral em que se
encontra inscrito o réu, a comunicacao sera efetuada ao juizo eleitoral do local da

condenacéao.

6.15.5.1 - Nas comarcas compostas por mais de uma zona eleitoral, a comunicacao
sera dirigida a mais antiga, que a encaminhara as demais.

-Ver Provimento n° 01/99, da Corregedoria Regional Eleitoral.

SECAO 16
ANTECEDENTES E EXPEDICAO DE CERTIDOES

6.16.1 - A requisicdo de folha de antecedentes criminais devera conter os elementos
necessarios sobre o indiciado ou réu, especialmente o niumero de identidade e o
orgao expedidor.

6.16.1.1 - A requisicao sera dirigida ao Instituto de Identificacdo do Estado do Parana
ou ao do Estado em que residir o indiciado ou réu e sera realizada no curso do
inquérito policial ou por ocasido do recebimento da denuncia ou da queixa-crime.
-Ver CN 6.2.10.
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6.16.1.2 - Sera providenciada uma requisicdo para cada indiciado ou réu.

6.16.1.3 - No atendimento as requisicdes judiciais, a certiddo deverda informar a
data da pratica do fato, do recebimento da denuncia e do transito em julgado da
decisdo, bem como o dispositivo legal em que o réu foi incurso, a data do
cumprimento ou da extingcdo da pena, e, nos casos de extingao de punibilidade, de
sua declaracdo, para que se possibilite, com mais clareza, a verificacdo da
reincidéncia.

6.16.2 - As requisicOes as varas de execugles, das comarcas que nao estdo
interligadas ao sistema informatizado do Tribunal de Justica, deverdo ser atendidas
em, no maximo cinco (5) dias, quando se tratar de indiciado ou réu solto; o
atendimento deveréa ser imediato na hipdtese de indiciado ou réu preso.

6.16.2.1 - O ndo-atendimento e a inobservancia dos prazos estabelecidos neste item
devem ser comunicados a Corregedoria-Geral da Justica.

6.16.2.2 - As certiddes de antecedentes serdo requisitadas a Vara de Execugéao Penal
da respectiva jurisdicao.

-Provimento n. 38/2001

6.16.2.3 - Verificada a existéncia de execucao ou de registro relativo a corregedoria
dos presidios em outra vara, a certiddo mencionara o fato.

-Provimento n. 38/2001

6.16.3 - As requisicOes de antecedentes serdo formuladas preferencialmente por fax,
telefone, ou correio eletrénico.

6.16.4 - As comarcas interligadas ao Tribunal de Justica do Estado do Paran& deverao
obrigatoriamente fazer a pesquisa no Sistema Oraculo.

- Inserido pelo Provimento n. 133.

6.16.4.1 - As Varas de Execucdes Penais e Corregedoria dos Presidios, Vara de
Execucéo de Penas e Medidas Alternativas estdo dispensadas de fornecer certidao
de antecedentes aos Oficios interligados.

6.16.4.2 - Excetuam-se o0s casos de duvidas ou divergéncias de informacdes
constantes dos
Sistemas, as quais deverao ser dirimidas pelos Oficios responsaveis pelos registros.

6.16.5 - A informacao processual destina-se a instruir feitos no ambito criminal, em
substituicao as requisicdes de antecedentes dos Juizos e do Ministério Publico as Varas
de Execucgdes Penais, bem como as demais Varas Criminais e Juizados Especiais
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Criminais, ndo podendo ser utilizada para outros fins.
-Ver CN 6.2.8.1.

6.16.5.1 - Esta informacdo nao tera validade como certiddo de antecedentes
criminais, sendo vedada sua expedicao para este fim.

6.16.6 - Quem proceder a pesquisa torna-se responsavel pelas informacdes e pela
utilizacéo do documento.

6.16.6.1 - A atualizacao constante dos registros nos sistemas que integram o Oraculo é
fundamental, respondendo solidariamente as escrivanias que geram as informacoes
constantes do conteudo da pesquisa.

-VerCN 1.16.2,1.16.2.1.

SECAO 17
CERTIDOES DE ANTECEDENTES CRIMINAIS

6.17.1 - As certidbes de antecedentes criminais serdo expedidas "para fins criminais”
ou "para efeitos civis". Cabe ao escrivdo consultar o interessado sobre a finalidade da
certidao, a fim de expedir o documento adequado.

- Ver Modelo 23 deste CN.

6.17.1.1 - Somente serdo expedidas "para fins criminais" as certiddes de antecedentes
requisitadas por autoridade judiciaria ou pelo Ministério Publico, ou ainda as
requeridas pelo interessado ou pelo defensor do réu/acusado/indiciado que fizer
prova do mandato, para instruir processo ou pedido de beneficio dirigido a
autoridade judiciaria criminal (fianca, liberdade provisoéria, indulto etc.), caso em que
serdo observadas as disposicdes dos itens 6.16.1 a 6.16.3 deste CN.

- Redacéo alterada pelo Provimento n. 169.

6.17.1.2 - As certidbes para outras finalidades serdo expedidas "para efeitos civis" e
delas ndo constardo as anotacoes relativas a:

| - inquérito arquivado;
Il - indiciado nao-denunciado;
lll - nBo-recebimento de denuncia ou queixa-crime;

IV - trancamento da acao penal,
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V - extingcdo da punibilidade ou da pena;

VI - absolvigcao;

VII - improndncia,

VIl - condenac&o com suspensdo condicional da pena ndo-revogada,;
IX - reabilitacdo ndo-revogada,

X - condenacgéao a pena de multa, isoladamente, ou a pena restritiva de direitos, nao-
convertidas, observado o que disp8e o subitem 6.17.1.5;

XI - pedido de explicagdes em Juizo, interpelacao, justificacdo e pecas informativas;
XII - suspenséo condicional do processo;

XIII - transac&o criminal.

- Ver art. 163, 8 2.°, e 202 da Lei n® 7.210, de 11.07.1984.

- Ver art. 76, 8 6°, da Lei n°® 9.099, de 26.09.1995.

6.17.1.3 - As anotacdes constantes dos incisos IV, V, VI, VIl e VI serdo omitidas
somente depois do transito em julgado da respectiva decisao.

6.17.1.4 - No caso de revogacéao do sursis, da suspenséo condicional do processo e da
conversao da pena restritiva de direitos em privativa de liberdade, a certidao sera
positiva, pelo que o fato deverad ser comunicado pelo juizo competente ao
distribuidor.

6.17.1.5 - A informacéao serd positiva quando a pena restritiva de direitos consistir na
proibicdo de habilitacdo ou autorizagdo para conduzir veiculos, aeronaves ou oficio
que depende de habilitagcdo especial, de licenga ou autorizagcdo do poder publico
e a certidao se destinar a um desses fins especificos.

-Redacéo dada pelo Provimento n. 72

6.17.1.6 - Salvo quando requisitadas por autoridade judiciaria ou pelo Ministério
Publico, ou ainda quando requeridas pelo defensor do réu/acusado/indiciado que
fizer prova do mandato, as "certiddes para fins criminais” referidas no subitem 6.17.1.1
somente serdo expedidas a requerimento escrito do préprio interessado ou de pessoa
por ele expressamente autorizada, do qual constarédo a finalidade e a qualificacéao
completa do requerente. A certiddo, que mencionara a existéncia do requerimento e
a sua finalidade, devera ser entregue pessoalmente ao interessado ou pessoa
autorizada, mediante recibo a ser firmado no verso do requerimento, o qual sera
arquivado na serventia juntamente com copia de seu documento de identidade.
Entende-se por interessado a pessoa a quem os antecedentes se referem.

252



- Redacéo alterada pelo Provimento n. 169.

6.17.1.7 - Quando o pedido de beneficio vier instruido com certiddo negativa "para
efeitos civis", 0 juiz solicitard a apresentacdo de certiddo para "fins criminais’, ou a
requisitara ao juizo competente.

- Ver Of. Circular n°® 101/98.

-Redacéo dada pelo Provimento n. 72

6.17.2 - Em substituicdo as certidbes, poderéo ser fornecidas copias reprograficas de
pecas dos autos, que, para esse fim, deverao estar regularmente autenticadas.

6.17.3 - Esta isenta de custas e emolumentos a expedicado de certiddes para fins
criminais a indiciados ou réus pobres.

6.17.3.1 - E inexigivel o prévio pagamento de custas e emolumentos quando da
expedicédo de certidbes de antecedentes solicitadas para a instrucdo de processos
criminais, devendo constar da certidao esta Ultima finalidade.

-Redacéo alterada pelo Provimento n. 250/2014, de 01 de abril de 2014.

6.17.3.2 - Deve ser expedida sem 6nus a certiddo negativa para o fim de obter
colocacao no mercado de trabalho, mediante declaracao, firmada pelo proprio
interessado, de que esta desempregado e nao dispde de recurso para o pagamento
das respectivas custas. Nesse caso, o serventuario expedira referida certiddo com a
anotacao da sua finalidade e da insuficiéncia de recurso.

-Ver Instrugcéo n° 02/04 da CGJ.

-Ver art. 2° e 3°da Lei n® 7.115, de 29 de agosto de 1983.

-Ver item 3.1.6.3 deste CN.

-Redacéo dada pelo Provimento n. 72

6.17.4 - Poderao ser expedidas certiddes de antecedentes criminais para fins eleitorais

e para o registro e porte de arma de fogo, mediante requerimento escrito do
interessado. A certiddo, que mencionara a existéncia do requerimento e a sua
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finalidade, deveréa ser entregue pessoalmente ao interessado ou pessoa autorizada,
mediante recibo a ser firmado no verso do requerimento, o qual serd arquivado na
serventia juntamente com coépia de seu documento de identidade. Entende-se por
interessado a pessoa a quem os antecedentes se referem.

-Redacéo dada pelo Provimento n. 169

6.17.4.1 - As certidbes de antecedentes criminais para fins eleitorais deverao conter
referéncia aos processos penais com sentencas condenatdrias transitadas em
julgado, processos relacionados a pratica de crime contra a economia popular, a fé
publica, a administragcdo publica, o patrimdnio publico, o mercado financeiro, pelo
trafico de entorpecentes e por crimes eleitorais (Lei Complementar federal n.° 64, de
18 de maio de 1990, art. 1°, inc. |, alinea "e"), ressalvados 0s casos enumerados nos
itens 6.17.1.2 € 6.17.1.3.

-Redacéo dada pelo Provimento n. 169

6.17.4.2 - As certiddes de antecedentes criminais para o registro e porte de arma de
fogo deverdo mencionar processos penais com sentencas condenatodrias transitadas
em julgado, os inquéritos policiais e os processos criminais em andamento (Lei federal
n.° 10.826, de 22 de dezembro de 2003), ressalvados os casos enumerados nos itens
6.17.1.2 € 6.17.1.3.

-Redacéo dada pelo Provimento n. 169

SECAO 18
SISTEMA DE IDENTIFICACAO CRIMINAL

6.18.1 - Os boletins de distribuicdo e de deciséo judicial, constantes do Sistema de
Identificacdo Criminal e remetidos pelo Instituto Criminal de Identificagc&do, serao
grampeados na contracapa,; a folha de antecedentes ser& juntada aos autos.

6.18.2 - As fichas do Sistema de Identificacéao Criminal (SIC) serdo encaminhadas ao
orgao regional do Departamento de Policia Federal mais préoximo.

- Comarca de Curitiba - Coordenacao Regional Judiciaria da Superintendéncia;
comarcas do interior para as divisdes ou delegacias - DPF de Londrina, Foz do Iguacu,
Paranagua e Guaira.

6.18.2.1 - O boletim de distribuicdo devera ser preenchido de acordo com as
instrucdes constantes de seu verso logo apo6s a distribuicdo, o recebimento e o registro
do inquérito policial na escrivania do juizo. A seguir, devera ser devolvido ao mesmo
orgéo indicado no caput.

6.18.2.2 - O boletim judicial devera ser preenchido de acordo com as instrucdes
contidas em seu verso somente apos o transito em julgado da sentenca e devolvido

254



ao mesmo 6rgao apontado no caput.

6.18.2.3 - A folha de antecedentes devera permanecer definitivamente nos autos,
porquanto é peca instrutiva.

6.18.3 - O boletim individual de estatistica criminal, depois de devidamente
preenchido na sua segunda parte destacavel, sera remetido ao Instituto de
Identificacé&o do Estado do Parana.

-Ver art. 809, 8 3°, do CPP .

SECAO 19
FIANCA CRIMINAL

6.19.1 - O depdsito do valor da fianca, registrado no livro préprio e lavrado o
respectivo termo, deve ser certificado nos autos e imediatamente recolhido em
caderneta de poupanca em nome do afiancado e a disposicao do juizo.

6.19.2 - Quando se tratar de fianca concedida pela autoridade policial ou pelo
juizo da Vara de Inquéritos Policiais, o juizo ao qual for distribuida a denudncia oficiara
a agéncia bancéaria determinando que o depdsito fique em conta vinculada ao
juizo.

6.19.3 - Devem ser anotados todos os depositos feitos, inclusive os prestados na
delegacia de policia, mantendo controle permanente e anotando-se eventuais
levantamentos.

6.19.4 - A escrivania deve fazer concluséo dos autos, quando for o caso, para
tomada das providéncias necessarias pelo juiz, no sentido de ser possibilitado o
levantamento da fiancalogo apoés o transito em julgado da decisao, evitando-se que
tais importancias figuem depositadas eternamente em contas de poupanca
vinculadas ao juizo.

6.19.4.1 - Nos casos de absolvicdo, de arquivamento de inquérito policial ou de
extincdo da punibilidade, o valor atualizado da fianga ser& integralmente restituido
ao réu.

-Provimento n. 55/2004

6.19.4.2 - No caso de condenacao, o réu levantara o saldo que sobejar, deduzidas as
custas processuais e o montante devido a vitima.

6.19.4.3 - Nas hip6teses em que o réu, intmado, ndo comparece para o0

levantamento, bem como nos casos em que é impossivel sua localizacdo para
intimacao pessoal, apos esgotadas todas as diligencias, o valor atualizado da fianca
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sera levantado e recolhido pelo escrivdo para o FUNREJUS, a titulo de receitas
eventuais, mediante a guia apropriada.

- Ver art. 3° da Lei Estadual n° 12.216/99

6.19.4.4 - Em caso de comparecimento posterior do réu ao oficio criminal, para o
levantamento da fianca, o FUNREJUS promovera a restituicdo do valor atualizado,
por solicitacéo do Juiz.

6.19.4.5 - Quando da Inspecdo Anual, o escrivao, mediante oficio do Juizo, solicitara
aos bancos oficiais relagdo completa de todos os depodsitos de fiancas a disposicao
do Juizo, a fim serem apurados eventuais valores ou saldos residuais nas contas-
poupanca, determinando as providéncias contidas nos item 6.19.4.1, 6.19.4.2 ou
6.19.4.3, evitando-se que tais importancias figuem eternamente a disposicdo do
Juizo.

SECAO 20
DEPOSITO E GUARDA DE APREENSOES

- Alterado pelo Provimento n. 171 de 09/01/2009

6.20.1 — As armas e objetos apreendidos ou arrecadados pelas autoridades policiais,
com excecao de substancias entorpecentes, explosivas e de todos os demais objetos
arrolados no artigo 62 da Lei n° 11.343/06, deverdo ser encaminhados, com 0s
respectivos autos, relacionados em duas vias, ao juizo competente.

- Redacéo alterada pelo Provimento n. 247

6.20.1.1 - Sem as duas vias mencionadas, as armas e objetos ndo deverao ser
recebidos.

6.20.2 - Nas comarcas em que houver mais de uma vara criminal, feita a distribuicéao
dos autos de inquérito policial oriundos da delegacia de policia, as armas e objetos
serdo encaminhados a vara a qual forem distribuidos, com uma das vias da relacao.

6.20.3 - As apreensOes devem ser conferidas pela escrivania, quando do recebimento
do inquérito policial na Vara, verificando se todos os objetos acompanharam o
inquérito policial ou foram restituidos a vitima, comprovado através do termo de
restituicao.

6.20.4 - Todas as apreensdes, inclusive substancias entorpecentes e explosivas,
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deverdao ser registradas no sistema do Tribunal de Justica (SICC, SIJEC, etc.),
independentemente de nao terem sido encaminhadas com os autos, a excecao dos
bens restituidos pela autoridade policial, com a indicagcdo do local onde se
encontram depositadas. Juntar-se-4, nos autos, o comprovante do cadastro no
sistema, inclusive das apreensdes de dinheiro, mesmo que o depdsito tenha sido feito
pela autoridade policial.

6.20.4.1 - Deveréo, ainda, ser cadastradas no Sistema Nacional de Bens Apreendidos -
SNBA, do Conselho Nacional de Justica, pelo magistrado ou servidor designado, até
o ultimo dia do més seguinte ao da distribuicdo do inquérito policial ou procedimento
criminal em que houve a apreensao.

-Ver art. 3° da Resolucdo n° 63 do CNJ, de 16.12.2008.

6.20.5 - Todos os objetos apreendidos deveréao ser identificados com etiquetas dos
referidos
Sistemas.

6.20.6 - Tratando-se de valores monetarios deverao ser depositados no Banco Oficial,
no mesmo dia ou, se encerrado o expediente bancario, no primeiro dia Uutil
subsequente, com a juntada do comprovante nos autos.

6.20.6.1 - No caso de apreensdes de moedas estrangeiras, devem ser convertidas
pelo Banco, e depositadas a disposicao do Juizo, no tempo e modo indicado no item
anterior. Os comprovantes dos depdsitos devem ser juntados nos autos.

6.20.7 - Caso a Delegacia deixe de remeter algum dos objetos, o fato deve ser
certificado nos autos, encaminhando-os imediatamente a conclusdo para
deliberacao.

6.20.8 - As armas deverdo ser guardadas no férum da comarca, sob a
responsabilidade do juizo e da escrivania.

6.20.8.1 - Nas comarcas do interior do Estado, incluindo as de juizo Unico, todas as
armas e objetos apreendidos das varas criminais, oficio da infancia e juventude e
juizado especial criminal, serdo recolhidos na Secdo de Deposito, que sera
supervisionada, preferencialmente, pelo juiz criminal mais antigo na comarca e
instalada em local apropriado, designado pelo diretor do férum.

6.20.8.2 - No Foro Central da Comarca da Regiao Metropolitana de Curitiba, as
SecOes de Depdsitos serao supervisionadas pelos respectivos diretores dos féruns.

6.209 - A Secado de Depo6sito mantera as armas e objetos devidamente
classificados e registrados no Sistema, dos quais constardo todos os dados
necessarios a sua rapida identificacao, de maneira a facilitar sua procura e permitir o
fornecimento de informacdes.

6.20.10 - No decorrer da instrugcao criminal, os juizes poderao requisitar as armas e 0s
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objetos relacionados com o processo crime, com antecedéncia de dois (2) dias,
devolvendo-os quando cessados os motivos da requisicao.

6.20.11 - Depois de periciadas e da juntada do laudo aos respectivos autos, as armas
de fogo que ndo mais interessarem a persecucao penal, ouvidos previamente o
Ministério Publico e a defesa, além de eventual notificacao do proprietario e de boa-
fé para manifestacao quanto ao interesse na restituicao, no prazo de quarenta e oito
horas (48h), serdo relacionadas para que seja dada a destinacédo pela autoridade
judiciaria.

- Redacao dada pelo Provimento n. 225 de 08/03/2012

6.20.11.1 - As armas apreendidas poderdo ser devolvidas aos seus legitimos
proprietarios, desde que obedecidos o disposto no item anterior e os requisitos do
art. 4°da Lei n° 10.826, de 22.12.2003.

" Ver § 3° do art. 65, do Dec. n° 5.123, de 1° de julho de 2004.

6.20.11.2 - As armas apreendidas pertencentes as Policias Civil e Militar serdo desde
logo devolvidas a autoridade competente, com observancia do item 6.20.11.

6.20.11.3 - Para esse fim, comunicar-se-& a Assessoria Militar do Gabinete da
Presidéncia do Tribunal de Justica que as armas estardo a disposicdo para serem
retradas por agente devidamente credenciado da Diretoria da Policia Civil ou do
Comando da Policia Militar, conforme o caso.

6.20.11.4 - Caso seja necessaria a guarda de armas de fogo e munigcdes
apreendidas, consideradas imprescindiveis para o esclarecimento dos fatos
apurados no processo judicial, deverda o juiz fundamentar a sua decisao.

- Redacao dada pelo Provimento n. 225 de 08/03/2012.

6.20.12 - Ressalvada a hipoétese do item 6.20.11 do CN, arquivado o inquérito policial
ou findo o processo crime, as armas de fogo nédo reclamadas serdo, no prazo de
quarenta e oito (48) horas, relacionadas para remessa ao Comando do Exército,
observado o disposto nos art. 119, 122, 123 e 124 do CPP.
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- Redacao dada pelo Provimento n. 225 de 08/03/2012.

6.20.13 - As armas de fogo, acessérios € municdes, que se encontrarem sem a
identificac&o prevista no item 6.20.5, que n&o se possa relacionar a um determinado
feito ou que nao constituam prova em inquérito policial ou processo criminal,
deverdo ser encaminhadas ao Ministério do Exército, sob pena de responsabilidade
de quem detiver a guarda.

-Ver art. 25 da Lei n°® 10.826 de 22.12.2003.

6.20.14 - Relacionadas as armas para encaminhamento ao Ministério do Exército, em
conformidade com o documento oficial e demais requisitos daquela instituicdo, a
escrivania formara o procedimento de remessa, encaminhando ao Ministério Publico
e fazendo concluséo posterior para deliberacéao.

6.20.14.1 - A escrivania devera certificar nos autos do processo criminal ou inquérito
policial a destinagcdo da arma, constando o numero do oficio de liberacdo para
remessa ao Ministério do Exército ou a juntada do termo de devolucao.

6.20.14.2 - O responsavel pelo depo6sito deverd formar procedimento Unico de
remessa de armas.

- Ver item 6.20.8.1, do CN.

6.20.14.3 - Devera ser oficiada a Assessoria Militar do Gabinete da Presidéncia do
Tribunal de Justica, pelo Sistema Mensageiro, responsavel pelo controle e
agendamento da data de remessa com os Comandos do Exército e da Policia Militar
do Estado.

6.20.14.4 - No dia programado, as armas serao entregues a unidade do Exército por
um (01) funcionario do Poder Judiciario, preferencialmente ocupante do cargo de
Oficial de Justica, sob escolta da Policia Militar.

- Ver Anexo J do Cdédigo de Normas.

6.20.14.5 - Agendada a entrega de armas de mais de uma comarca na mesma
remessa, devera ser designado apenas um (01) funcionario, em comum acordo entre
0s juizos.

6.20.15 - Entregues as armas no Comando do Exército, a escrivania juntar o
comprovante respectivo nos autos do procedimento de remessa, dando baixa
individualmente no sistema e, tudo certificado, arquivando o expediente.

6.20.16 - Semestralmente, 0s juizos deverao remeter a Assessoria Militar do Gabinete
da Presidéncia do Tribunal de Justica, pelo Sistema Mensageiro, a relacdo de armas
acauteladas, mencionando suas caracteristicas e o local onde se encontram, a fim
de ser repassada ao SINARM ou SIGMA, conforme determinagédo do § 5°, do art. 25,
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da Lein®10.826, de 22.12.2003.

6.20.16.1 - Compete a Assessoria Militar o gerenciamento dos dados, inclusive a
orientacao aos juizos em relagcdo a periodicidade e destinacdo dos armamentos
apreendidos, visando a seguranca dos féruns.

6.20.17 - E proibida a retirada de armas, mesmo a titulo de depdsito, bem como a
doacdo ou outra forma de cessao para 6rgao, corporagao ou instituicdo, a excegao
das hipo6teses previstas nos paragrafos do art. 25 da Lei 11.706 e no 8 1° do art. 65 do
Dec. n°5.123, de 2 de julho de 2004.

6.20.17.1 - E vedada, também, a retirada ou uso dos demais objetos apreendidos,
ressalvada expressa deliberacao judicial, ouvido o Ministério Publico.

6.20.17.2 - Tratando-se de veiculos nos quais a adulteracdo do chassi inviabilize a
descoberta do verdadeiro proprietario ou de qualquer outro bem cujo dono nédo
possa ser identificado, o juiz devera deixar em maos do Depositario Publico da
Comarca, observado o disposto no item 6.20.21 do CN.

-Ver art. 120, 8§ 4°, do CPP.

6.20.17.3 - Findo o processo ou hao havendo interesse a persecucao penal, depois de
periciado e ouvidos previamente o Ministério Publico e a defesa, ndo tendo sido
requerida a regularizacdo administrativa do veiculo com adulteragcdo de chassi no
prazo de noventa (90) dias, poderad ser leiloado como sucata, cumpridas as
Resolucdes do CONTRAM, observado o item 6.20.21 e seguintes do Cdédigo de
Normas.

- Ver Resolugdes n° 11/98 e 24/98 do CONTRAM.
- Ver art. 114 do Cdédigo de Transito Brasileiro.

6.20.17.4 - Caso o inquérito policial ou processo criminal esteja em andamento, o
dinheiro proveniente do leildo sera depositado em conta vinculada ao juizo até o
transito em julgado da sentenca, a qual devera indicar a destinacdo do valor,
observado o item 6.20.22 do Cédigo de Normas.

6.20.17.5 - Ao assumir a comarca ou vara, devera o juiz rever as autorizacdes de que
tratam os subitens anteriores, bem assim verificar se o periodo concedido néao se
escoou, determinando, se for o caso, a devolugéao imediata.

6.20.18 - Tratando-se de objetos, o0 juiz, ap6s ouvir 0 representante do Ministério
Publico, podera, ao invés de incinerar, dod-los a instituicdo de cunho social,
mediante termo nos autos.

6.20.19 - Se as coisas apreendidas e depositadas forem facimente deterioraveis, o juiz
supervisor da Secao de Depdsito comunicara o juizo do processo para os fins do art.
120, 8§ 5° do CPP.
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6.20.20 - Os juizos deverdo encaminhar a relacado de locais apropriados para
destruicdo de armas brancas e demais objetos imprestaveis, na regiao, a Assessoria
Militar do Gabinete da Presidéncia do Tribunal de Justica, pelo Sistema Mensageiro,
para cadastramento.

6.20.21 - Deverao ser relacionados, semestralmente, os objetos apreendidos, néao
reclamados, observado o disposto no art. 123 do CPP, assim como os declarados
perdidos em favor da Unido, devendo a escrivania proceder a abertura do
procedimento leildo publico, doagdo ou destruicdo, encaminhando ao Ministério
Publico e, posteriormente, & conclusao para adocao das medidas cabiveis.

6.20.21.1 - A abertura do procedimento sera certificada nos autos do processo ou
inquérito policial.

6.20.21.2 - Os bens declarados perdidos em favor da Unido, cujos valores sejam
vultosos, deverdo ser leilloados pelos respectivos juizos, observada legislacao
pertinente, sendo o dinheiro depositado em favor da Secretaria Nacional
Antidrogas/SENAD, quando referentes a procedimentos desta natureza, ou ao Fundo
Penitenciario, quando relacionados as demais naturezas.

-Veritem 6.21.8

6.20.21.3 - Os bens moveis serviveis, de valores inferiores, que sejam de interesse das
instituicdes de cunho social, deverao ser doados, com observancia ao item 6.20.18.

6.20.21.4 - Os demais bens imprestaveis deverao ser destruidos, sempre na presenca
de um (01) funcionéario do Poder Judiciario, preferencialmente ocupante do cargo
de Oficial de Justica.

6.20.21.5 - Concluido o procedimento, a escrivania devera dar as respectivas baixas
no Sistema, individualmente, e juntar o comprovante nos autos do procedimento de
leil&o, doacé&o ou destruicdo, arquivando-o.

6.20.21.6 - Nas comarcas do interior compete ao responsavel pelo depodsito o
cumprimento das medidas previstas neste item.

6.20.22 - Findo o processo ou inquérito, o dinheiro apreendido, ndo reclamado,
decretada a perda, devera ser levantado pela escrivania por alvara e depositado
em favor da Secretaria Nacional Antidrogas/SENAD, quando referente a
procedimentos desta natureza, ou ao Fundo Penitenciario, quando relacionado as
demais naturezas.

-Veritem 6.21.8

6.20.22.1 - Os alvaras e comprovantes de depodsitos deverdo ser juntados aos autos,
com as respectivas certificacoes e baixas no Sistema.
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6.20.23 - Os autos ndo poderdo ser arquivados ou baixados definitvamente sem
prévia liberacdo para destinacao final dos bens neles apreendidos.

-Ver art. 6°, paragrafo unico, da Resolugdo n° 63 do CNJ, de 16.12.2008.
-Ver item 6.20.14.1

SECAO 21
DEPOSITO DE SUBSTANCIAS ENTORPECENTES E EXPLOSIVAS

- Alterado pelo Provimento n° 171 de 09/01/2009.

6.21.1 - As escrivanias criminais ndo receberdo substancias entorpecentes ou
explosivas, seja com 0s autos de inquérito policial, separadamente, ou com os laudos
de constatacdo ou toxicologicos. Essas substdncias deverdo permanecer em
depdsito na delegacia de policia ou no 6rgao médico-legal.

6.21.2 - O auto de apreensao policial de qualquer produto constituido por substancia
entorpecente deve mencionar, dentre outros requisitos, a quantidade, a unidade, o
peso, o volume, o contelddo e a descricdo do recipiente ou involucro.

6.21.3 - Arequisicao de pericia deve conter o inteiro teor do auto de apreensao.

6.21.4 - Os laudos de constatacdo e toxicolégicos devem mencionar o peso, a
unidade, a quantidade e o volume das substancias e dos medicamentos recebidos e a
quantidade empregada para a realizacao da pericia.

6.21.5 - Retirada a quantidade necessaria para a realizagao da pericia, a substancia
ou medicamento serd acondicionado em saco plastico ou de papel, ou outro
recipiente apropriado, e, a seguir, lacrado.

6.21.6 - Se a guarda da substancia téxica ou medicamento se tornar inconveniente ou
perigosa, como no caso de apreensdo de grande quantidade, pode o juiz,
preservada a porcao suficiente para arealizagédo da pericia e da contraprova, depois
de ouvido o Ministério Publico, determinar ou autorizar a destruicdo ou incineracao.

6.21.6.1 - Da destruicdo ou incineracao sera lavrado auto circunstanciado.

6.21.7 - Apés o transito em julgado da sentenca, o juiz determinara, por oficio, a
autoridade responsavel pelo depodsito das substancias entorpecentes e explosivas, sua
remessa a Vigilancia Sanitaria Municipal, que deverd proceder a incineragao.

-Ver CN 6.21.1.

6.21.8 - Tratando-se de bem de valor econémico, apreendido em decorréncia de
trafico de drogas, ou utilizado de qualquer forma em atividades ilicitas de producéo
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ou comercializacdo de drogas abusivas, ou, ainda, que haja sido adquirido com
recursos provenientes da traficancia e perdido em favor da Unido, constituira recurso
da Secretaria Nacional Antidrogas/SENAD e a apreensédo devera ser comunicada ao
Conselho Estadual de Entorpecentes - CONEN, que, por forca de convénio firmado
com o Ministério da Justica, procedera a guarda e a alienacao oportuna desse bem,
e ainda, ao Conselho Federal de Entorpecentes.

SECAOQ 22
DA PRESTACAO DE INFORMACOES EM HABEAS CORPUS

6.22.1 - As informacodes referentes a habeas corpus deverdo ser redigidas pelo
proprio juiz, observando-se o seguinte:

| - m&xima prioridade e celeridade;

Il - relatério objetivo;

lll - sustentacéo das razées;

IV - omisséo de qualquer consideracao de carater juridico dispensavel;

V - remessa da informacao, direta e imediatamente, a autoridade requisitante;

VI - enderecamento da requisicdo a autoridade efetivamente coatora, caso
verifique ter sido equivocada a sua expedicao.

SECAO 23
DA INTERCEPTACAO TELEFONICA

6.23.1 - Presente a necessidade de imediata apreciacdo dos pedidos de
interceptacdo telefébnica, bem como a preservagcdo do respectivo sigilo, o
deferimento, desde que obedecidos os requisitos legais, podera ser concedido no
préprio requerimento apresentado pela autoridade responsavel, que valera como
mandado.

6.23.2 - As autorizacdes serado entregues diretamente a autoridade requerente.
6.23.3 - As providéncias do art. 8° da Lei n°® 9.296, de 24.07.1996, devem ser

efetivadas apo6s a apresentacao do relatério de que trata o art. 6°, 8 2°, do mesmo
estatuto.

SECAO 24
VARA DE INQUERITOS POLICIAIS
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- Criada a Central pelo Dec. Judiciario n° 543, de 26.11.1993 e alterada pelo Dec.
Judiciario n° 528, de 03.08.1998. Passou a ser Vara por forca do art. 254, alinea d, do
CODJ.

6.24.1 - Dos livros obrigatorios aos oficios criminais, a Vara de Inquéritos Policiais ter& os
indispensaveis a pratica dos atos de sua atribuicdo e competéncia.

6.24.2 - A Vara de Inquéritos Policiais do Foro Central da Comarca da Regido
Metropolitana de Curitiba exerce controle sobre os inquéritos policiais, demais pecas
informativas e outros feitos de natureza criminal ainda nao distribuidos, de
competéncia das varas criminais ndo especializadas e dos Tribunais do Juri.

6.24.2.1 - A Vara de Inquéritos Policiais abrangera, ainda, o servico do Plantdo
Judiciario.

6.24.3 - Os feitos de que trata o item anterior serdo remetidos pelas delegacias
de policia ou pelo interessado ao oficio distribuidor competente, que os registrara
com a indicacdo da vara criminal, & qual competir por distribuicdo e para onde
serdo remetidos oportunamente, fornecendo os antecedentes do indiciado e
encaminhando a Vara de Inquéritos Policiais.

6.24.4 - Somente apds o oferecimento de denuncia ou queixa-crime € que 0s
aludidos feitos serdo remetidos as varas criminais respectivas.

6.24.4.1 - Os procedimentos instaurados a requerimento das partes para instruir
processo-crime decorrente do exercicio da acao penal privada aguardardo a
iniciativa destas na Vara de Inquéritos Policiais.

6.24.5 - Compete ao juizo da Vara de Inquéritos Policiais:

| - determinar a distribuicdo por prevencéo, se for o caso;

Il - decidir, no horario de expediente forense, sobre a matéria afeta ao plantédo
judiciario;

lll - decidir a respeito de todas as medidas judiciais em inquéritos policiais e demais
feitos que n&do comportem distribuicdo ou remessa as varas criminais;

IV - determinar o arquivamento de inquérito, peca informativa ou outro feito de
natureza criminal, na forma da lei, ou tomar as providéncias previstas no art. 28 do
CPP;

V - supervisionar os servigos do plantdo judiciario.

6.24.6 - O juizo da Vara de Inquéritos Policiais comunicara ao distribuidor as decisdes
de arquivamento de inquéritos e dos demais procedimentos de sua competéncia.
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6.24.7 - No que couber, aplica-se a secao 2 deste capitulo (Inquérito Policial e
Procedimento Investigatorio).

6.24.8 - Revogado pelo Provimento n. 91

6.24.9 - O escrivdo da Vara de Inquéritos Policiais € responsavel também pelos
servicos do plantdo judiciario, competindo-lhe sua organizacéo, sob a supervisdo do
juiz.

6.24.9.1 - Pelo critério de rodizio, um dos oficiais de justica deve ficar a disposicao do
plantao judiciario.

6.24.9.2 - O escrivAo e o0s auxiiares se revezardo no atendimento do plantdo
judiciario.

SECAOQ 25
CREMACAOQO DE CADAVER

6.25.1 - A cremacao de cadaver somente sera feita daquele que houver
manifestado a vontade ou no interesse da saude publica e se o atestado de 6Obito
houver sido firmado por dois (02) médicos ou por um (01) médico legista e, no caso
de morte violenta, depois de autorizada pela autoridade judiciaria.

-Ver art. 77, 8 2.°, da LRP, com redacéo dada pela Lei n® 6.216, de 30.06.1975.
-Ver art. 159 do CPP.

6.25.2 - A autorizacao para cremacéao de cadaver, daquele que houver manifestado
a vontade, no caso de morte violenta, serd dada pela autoridade judicial competente
pelo inquérito policial, apds ouvido o Ministério Publico.

6.25.3 - O pedido sera formulado, nos casos de urgéncia, perante a autoridade
policial, que apds opinar sobre a conveniéncia ou nao da liberacdo do corpo,
remetera, imediatamente, 0s autos ao juizo.

6.25.3.1 - Nos dias em que nao houver expediente forense, o incidente devera ser
decidido pelo juiz de direito responsavel pelo plantdo judiciario.

6.25.4 - Os autos serdo instruidos com prova de que o falecido, em vida, manifestou a
vontade de ser cremado; e mais, com o boletim de ocorréncia policial, o laudo
meédico-legal ou declaracéo dos médicos legistas no sentido da liberagéo do corpo
para cremacgéao.

6.25.5 - O pedido de autorizacado devera ser apreciado prioritariamente pela
autoridade judiciaria competente e a urgéncia na providéncia devera decorrer do
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interesse da familia na remocao do corpo, da impossibilidade de conservacdo do
cadaver, ou, ainda, de imperativo da saude publica.

6.25.6 - Nao se convencendo da urgéncia ou da conveniéncia da liberagcdo
imediata do corpo, o juiz ordenara o retorno do pedido de autorizagdo a policia,
sem prejuizo de sua posterior apreciacao.

6.25.7 - Os pedidos de autorizagdo para cremacao de cadaver, apds a efetivagao
da medida ou seu indeferimento, deveréao ser imediatamente registrados no livro de
Distribuicdo Criminal e apensados aos autos de inquérito policial, ou de processo-
crime, se ja instaurado.

SECAO 26
REMOCAO DE ORGAOS PARA FINS DE TRANSPLANTE E TRATAMENTO

6.26.1 - No Foro Central da Comarca da Regido Metropolitana de Curitiba, os
pedidos de remocao de 6rgdos, tecidos e partes do corpo humano para fins de
transplante e tratamento, constantes da Lei Federal n° 9.434, de 04.02.1997, dada a
natureza cautelar e urgente, devem tramitar na Vara

SECAOQ 27
PROTECAO DE VITIMAS E TESTEMUNHAS EM PROCESSO CRIMINAL

6.27.1 - Aplicam-se as disposicOes desta Secao aos processos criminais em que 0s réus
séo acusados de crimes previstos no art. 1°, lll, da Lei n.° 7960/89.

6.27.2 - Quando houver, por parte de vitimas ou testemunhas, a alegacado de receio
decorrente de coacédo ou grave ameaca, em razado de colaboracédo em processo
criminal, o Juiz de Direito devera observar o contido nesta Secao.

6.27.3 - Na hipotese de a vitima ou testemunha coagida ou submetida a grave
ameaca solicitar as medidas de protecao previstas em lei, seus dados ndo constarao
dos termos de depoimento e ficardo anotados em impressos distintos e arquivados
em pasta propria, sob responsabilidade do Escrivao.

6.27.4 - Na capa dos autos sera consignada, de forma destacada, a circunstancia de
existirem dados sigilosos.

6.27.5 - O acesso a pasta destinada ao arquivo dos dados de vitimas ou testemunhas
fica garantido ao Ministério Publico e ao Defensor constituido nos autos, com controle
de vistas pelo Escrivao.

6.27.6 - O mandado de intmacdo de vitimas ou testemunhas, nas condi¢cdes
previstas nesta Secao, deverda ser individualizado, de modo que nao se possa ter
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acesso aos seus dados pessoais.

6.27.6.1 - Ap6s o cumprimento do mandado, ser& juntada aos autos a Certidao do
Oficial de Justica, sem identificacdo dos dados pessoais de vitimas e testemunhas e o
original devera ser destruido pelo Escrivao.

- Redacéao dada pelo Provimento n. 94

SECAO 28
ARQUIVAMENTO DO PROCESSO DE CONHECIMENTO

-Redacéo dada pelo Provimento n. 141

6.28.1 - Transitada em julgada a sentenca, feitas as comunicacdes obrigatorias
previstas no item 6.15.1, e, no caso da existéncia de fianca e apreensdes, apos o
levantamento e a destinacdo dos objetos, os autos ser&o arquivados, com as
respectivas baixas no Sistema ou livros, ressalvada a hipétese do item 7.8.1.

6.28.2 - No caso de sentencas condenatodrias, qualquer que tenha sido a pena ou
medida de seguranca, a escrivania deverd expedir a guia de recolhimento
remetendo-a a vara de execugdes competente.

-VerCN74.1

6.28.3 - Iniciando o cumprimento da pena em regime fechado e semi-aberto na
comarca, ou tratando-se de regime inicial aberto, a escrivania formara os autos de
execucao de pena, com uma via da guia de recolhimento, instruida com a copia da
sentencga e outras pecgas reputadas necessarias.

-VerCN 7.3.1

6.28.3.1 - A formacdo dos autos de execucdo de pena serA& comunicada ao
distribuidor, observado o item 3.1.8, devendo os autos ser cadastrados pela escrivania
no Sistema Informatizado do Cartério Criminal - SICC ou, no caso de escrivania nao
informatizada, no livro de Protocolo Geral.

-VerCN 7.7.6

6.28.4 - Com a remocéao do réu para o sistema penitenciario, os autos de execucao
serdo remetidos a vara de execucgdes penais competente, devendo a escrivania
providenciar as baixas no Sistema ou livro e no Distribuidor.

6.28.5 - Julgado o pedido de transferéncia do cumprimento da pena para outra
comarca, 0s autos de execucao serdo remetidos ao juizo competente, com as
devidas baixas.

-VerCN 7.2.3
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6.28.5.1 - Recebidos os autos de execucéo, exceto nas Varas de Execucgdes Penais,
cumprird a escrivania o item 6.28.3.1.

6.28.6 - Cabe ao juizo que decretar a extingdo da pena ou da punibiidade

efetuar as comunicacoes referidas no item 6.15.1, bem como o arquivamento dos
autos de execucéo.
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CAPITULO 7

EXECUCOES PENAIS

SECAO 01
LIVROS DO OFICIO

7.1.1 - S&o livros obrigatdrios dos juizos de execucgdes:

| - Registro de Guia de Recolhimento;

Il - Protocolo Geral (Adendo 3-F);

H-Registro-de-Sentencas{Adendo-6-F); Revogado pelo Provimento n° 216.

IV - Carga de Alvaras de Soltura,

V - Carga de Autos - Juiz (Adendo 7-F);

VI - Carga de Autos - Promotor de Justica (Adendo 8-F);

VIl - Carga de Autos - Advogado (Adendo 9-F);

VIl - Carga de Mandados - Oficiais de Justica (Adendo 12-F);

IX - Carga de Autos - Conselho Penitenciario.

7.1.2 - O livro de Registro de Guia de Recolhimento podera ser substituido por seguro
procedimento na area de informatica, em que devem ser anotados, além dos dados
necessarios, os incidentes da execugao, tais como progressao de regime, livramento

condicional, remissédo, comutacéao, indulto, dentre outros.

7.1.3 - No livro de Protocolo Geral deverédo ser registrados os pedidos incidentais,
nao objeto daqueles registrados no item 7.1.2.

7.1.3.1 - O aludido livro também podera ser substituido por seguro procedimento na
area de informatica.

- Revogado pelo Provimento n. 227
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SECAO 02
REGIME ABERTO

7.2.1 - Compete ao juizo da condenacgao:

| - as penas privativas de liberdade a serem cumpridas em regime aberto;

Il - as penas restritivas de direitos;

lll - as penas de multa;

IV - as medidas de seguranca restritivas;

V - a suspensdo condicional da pena.

7.2.1.1 - No Foro Central da Comarca da Regido Metropolitana de Curitiba e
naquelas em que for criada Central de Execucéo de Penas Alternativas, a

competéncia do juizo da condenacao limitar-se-a ao disposto no inciso lll supra.

7.2.2 - O juiz da condenacéo aplicara o art. 66 da Lei de Execucao Penal no que for
pertinente & matéria de sua competéncia.

7.2.2.1 - Ao fixar o regime aberto, o juiz podera estabelecer condi¢cdes especiais, sem
prejuizo das obrigatérias, previstas no art. 115 da Lei de Execugdes Penais.

- Alterado pelo Provimento n. 184

7.2.3 - Quando o condenado tiver de cumprir as condicdes do regime aberto, ainda
gue decorrente de progressdo de regime, ou outra pena restritiva de direitos em
comarca diversa, 0os autos de execucdo serdo encaminhados aquele juizo, que
passara a ser o competente.

7.2.3.1 - Declarada extinta a pena, o juiz comunicara o juizo competente de origem.

7.2.3.2 - Se o cumprimento das condi¢des for por periodo de tempo relativamente
pequeno, podera ser expedida carta precatéria para fiscalizagao.

7.2.4 - No juizo da sentenca, o processo de execucdo da pena, de medida de
seguranca restritiva ou de fiscalizagcao do cumprimento iniciar-se-a, nos proprios autos,
com a guia de recolhimento, de internac&o ou de tratamento.

-Ver art. 96, inc. ll, do CP.

7.2.5 - Nos casos em que o condenado deva comparecer em juizo, sempre que

possivel, o magistrado o entrevistara, para que se atinjam as finalidades dessa
condicao imposta.
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7.2.6 - Nas comarcas em que houver equipes técnicas da Secretaria da Justica ou de
outro 6rgado especializado em acompanhamento da execucdo da pena, O juiz
podera autorizar a tais 6rgaos a realizagdo da entrevista ao condenado.

SECAO 03
REGIME SEMI-ABERTO E FECHADO

7.3.1 - Enquanto o apenado efetivamente ndo ingressar em uma das unidades do
sistema penitenciario, a atribuicado para a execucao da pena em regime fechado e
semi-aberto ser& do juizo onde se encontrar preso o sentenciado.

-Ver n® 126/97 e 146/97.

7311 - O disposto no CN 7.3.1 ndo se aplica aos sentenciados que se
encontrarem presos nas comarcas em que existir vara de execucado penal, cuja
competéncia se estendera aos sentenciados recolhidos aos distritos e delegacias
policiais.

7.3.2 - A remocédo do condenado a pena privativa de liberdade a ser cumprida
em regime semi-aberto deve ser providenciada imediatamente, via fax. E, enquanto
nao ocorrer, ndo podera o condenado permanecer todo o tempo preso na cadeia
publica, devendo o juiz sentenciante, a cada caso, adotar medidas que se
harmonizem com o regime semi-aberto.

7.3.2.1 - Nos demais casos, a remog¢ao de presos ao Sistema Penitenciario deve ser
requisitada ao juizo das execucdes penais competente com o prazo de cinco (5)
dias, salvo casos urgentes, quando sera realizada via fax.

7.3.3 - Os juizos de execucdes penais poderao autorizar o cumprimento da pena em
outros estabelecimentos prisionais, inclusive em outros Estados, desde que o
condenado nao seja prejudicado quanto a beneficios que teria se estivesse em
unidade do sistema, como o decorrente do trabalho.

-Ver art. 29 e 126 da LEP.

SECAO 04
GUIA DE RECOLHIMENTO

7.4.1 - Imediatamente apds o transito em julgado da sentenca condenatéria, se o
réu estiver ou vier a ser preso, qualquer que tenha sido a pena ou a medida de
segurancga, serad extraida guia de recolhimento ou de internagédo, instruida com
coOpia da denuncia, da sentenca - com certiddo de transito em julgado - a data da
terminacdo da pena e outras pecas reputadas indispensaveis, sendo remetida ao
juizo de execucgdes penais competente.
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- Ver Of. Circular n°® 124/04
- Redacéao dada pelo Provimento n. 88

7.4.1.1 - No caso de cumprimento de pena em regime inicial aberto, a escrivania
deve encaminhar somente a guia de recolhimento para fins apenas de controle de
antecedentes, ndo sendo necessario instrui-la com os demais documentos a que
alude oitem 7.4.1.

-Ver CN 6.22.1.
-Ver art. 156 da LEP.

7.4.1.2 - A remessa sera feita também ao estabelecimento prisional do cumprimento
da pena ou a autoridade administrativa incumbida da execucdo e ao Conselho
Penitenciéario, se for o caso, assim como ao estabelecimento de internacédo, na
hip6tese de medidas de seguranca.

7.4.2 - E obrigatéria a utilizacdo do modelo de guia de recolhimento aprovado pela
Corregedoria-Geral da Justica.

-Ver Modelo 9 do CN.

7.4.3 - A expedicdo e a remessa das guias de recolhimento devem ser sempre
certificadas nos autos.

7.4.4 - Recomenda-se ao juiz sentenciante que assine a guia de recolhimento tao-
somente apl6s a anexacao das pecas processuais que, por fotocopia, devem
acompanha-la.

7.45 - O juiz da sentenca, em correicdo permanente ou nas inspecdes semestrais,
devera revisar, ainda que por amostragem, 0s processos-crime em fase de
execucao, examinando a regularidade das remessas das guias de recolhimento.

7.4.6 - Sobrevindo alteracdo quanto ao regime de cumprimento da pena ou ao
tempo de duracdo da pena ou da medida de seguranca aplicada, expedir-se-a
guia de recolhimento suplementar.

7.4.7 - Para cada condenado, haverad no juizo de execug¢des competente um
cadastro numerado.

SECAO 05
EXECUCAQO PROVISORIA DA PENA

7.5.1 - Antes do transito em julgado da deciséo podera ser iniciada a execucao da
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pena, na forma do art. 2°, paragrafo unico, da Lei de Execucado Penal, com
expedicdo de guia provisoria de recolhimento.

7.5.1.1 - Suprimido pelo Provimento n. 106.

7.5.2 - O juizo da sentenga, na execugao provisoria, devera cuidar para que o art. 34
do CP seja integralmente cumprido na propria comarca, de maneira a evitar
constrangimento ilegal, salvo quanto ao trabalho em face do disposto no art. 31, 8
1°, da LEP.

7.5.3 - A guia de recolhimento provisério sera expedida quando da prolagdo da
sentenca condenatdria sujeita a recurso sem efeito suspensivo, devendo ser
prontamente remetida ao Juizo da Execucao Criminal.

- Inserido pelo Provimento n. 106

7.5.3.1 - Deveré ser anotada na guia de recolhimento, expedida nas condi¢cdes do
item anterior, a expressdo "PROVISORIO", em seqiiéncia da expressdo guia de
recolhimento.

- Inserido pelo Provimento n. 106

7.5.3.2 - A expedicdo da guia de recolhimento provisério sera certificada nos autos
do processo criminal.

- Inserido pelo Provimento n. 106

7.5.4 - Sobrevindo decisdo absolutdria o juizo prolator comunicara imediatamente o
fato ao juizo competente para a execucgao, para anotacdo e cancelamento da
guia de recolhimento.

- Inserido pelo Provimento n. 106

7.5.5 - Sobrevindo condenacédo transitada em julgado, o juizo de conhecimento
encaminhard as pecas complementares ao juizo competente para a execugao, que
se incumbird das providéncias cabiveis, também informando as alteracdes
verificadas a autoridade administrativa.

- Inserido pelo Provimento n. 106

SECAO 06
CORREGEDORIA DOS PRESIDIOS

7.6.1 - O oficio da corregedoria dos presidios mantera os seguintes livros obrigatorios:

| - Registro e Carga de Alvaras de Soltura;
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Il - Registro de Mandados de Pris&o;

Il - Registro de Cartas Precatoérias;

IV - Registro de Pedidos de Implantagé&o de Réu no Sistema Penitenciario;

V - Protocolo Geral;

VI - Carga de Mandados - Oficial de Justica.

- Redacao dada pelo provimento n. 150

7.6.2 - Nas comarcas com mais de uma vara criminal, a Corregedoria dos Presidios sera
exercida pelo juiz da 12 Vara Criminal.

7.6.2.1 - Onde houver Vara de Execucdes Penais a Corregedoria dos Presidios sera
exercida pelo juizo desta.

7.6.3 - S&o atribuicdes do juiz corregedor dos presidios:

-Ver art. 238, do CODJ.

-Ver n® 126/97.

| - realizar pessoalmente inspecdo mensal nos estabelecimentos penais de qualquer
natureza (casas de custodia, delegacias policiais, etc.) sob sua responsabilidade e
tomar providéncias para seu adequado funcionamento, promovendo, quando for o
caso, a apuracao de responsabilidade.

- Ver Resolugédo n. 47 do CNJ

- Ver Oficio-Circular n.° 01 da Corregedoria Nacional de Justica

- Redacgao dada pelo Provimento n. 138

Il - fiscalizar a situagc&o dos presos e zelar pelo correto cumprimento da pena e de
medida de seguranca;

[l - autorizar a remocgao dos presos para o Sistema Penitenciario e sua saida, quando
necessario;

IV - autorizar as saidas temporarias e o trabalho externo dos condenados provisorios,
ou nao;

V - autorizar a realizacdo de Exame Criminolégico, Toxicoloégico e de Insanidade
Mental, pelo Complexo Médico Penal ou em entidade similar;
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VI - registrar todos os mandados de prisédo e cumprir os alvaras de soltura relativos aos
presos do Sistema Penitenciario, salvo quando a ordem de soltura emanar do plantao
judiciario, adotadas as cautelas legais;

VIl - interditar, no todo ou em parte, estabelecimento prisional que estiver
funcionando em condig¢des inadequadas ou com infringéncia a lei;

VIl - compor e instalar o Conselho da Comunidade;

IX - nas comarcas onde houver mais de uma vara de execugéo, as atribuicoes
contidas nos incisos |, Il, Il e IV supra, serdo exercidas pelo juiz da 22 Vara, nos
cadastros dos sentenciados que |lhe estao afetos.

- Ordem dos incisos modificada pelo Provimento n. 138

7.6.3.1 - Concluida a inspecdo mencionada no inciso | do item 7.6.3, o magistrado
preenchera 0s campos indicados no endereco
https://serpensp2.cnj.gov.br/resolucao47, do sitio do Conselho Nacional de Justica,
até o dia 05 do més seguinte.

- Ver Resolugcéo n°. 47 do CNJ.
- Redacao dada pelo Provimento n. 150

7.6.3.2 - As informacgdes referidas no item 7.6.3.1 ser&o enviadas na forma de planilha
de dados, devendo constar:

| - localizacéo, destinacao, natureza e estrutura do estabelecimento penal;
Il - dados relativos ao cumprimento do disposto do Titulo IV da Lei n.° 7.210/84;

lll - dados relevantes da populagao carceraria e da observancia dos direitos dos
presos assegurados na Constituicéo Federal e na Lei n.° 7.210/84;

IV - medidas adotadas para o funcionamento adequado do estabelecimento.

- Redacao dada pelo Provimento n. 138

7.6.3.3 - A atualizacao dos dados referidos no item anterior ser& mensal, indicando-se
somente as alteracdes, inclusdes e exclusdes processadas apo6s a ultima remessa de
dados.

- Ver Resolugédo n. 47 do CNJ

- Redacéao dada pelo Provimento n.138

7.6.4 - O juiz de direito da vara criminal responsavel pela corregedoria dos presidios
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informara, até o dia dez (10) de cada més, ao juizo de execucdes penais
competente, o niumero de presos provisorios, ou hao, que se encontrem na cadeia
publica do(s) municipio(s) que integre(m) a comarca, mencionando nome do réu,
data da prisdo, a comarca pela qual foi sentenciado, caso nao seja a propria e,
sendo o caso, data do transito em julgado ou existéncia de recurso pendente.

7.6.4.1 - A auséncia da remessa dessas informagdes ou seu excessivo atraso deverao
ser comunicados pelo juizo de execucdes a Corregedoria- Geral da Justica, para a
tomada das providéncias devidas.

7.6.5 - Os alvaras de soltura e as requisicdes de presos recolhidos ao Sistema
Penitenciario do Estado, expedidos por juizes de outros Estados, deverao ser
encaminhados ao juizo de execucdes competente.

7.6.6 - Os juizes corregedores de presidios de todo o Estado deverdo cuidar para o
fiel cumprimento dos art. 40 e 41 da LEP.

7.6.7 - Os alvaras de soltura e as requisicoes referentes a presos recolhidos no Sistema
Penitenciario do Estado serdo encaminhados ao juizo de execucOes penais
competente para registro.

7.6.7.1 - Os alvaras de soltura deverao estar instruidos com certidées, negativa ou
positiva, do distribuidor da comarca de origem e, quanto a existir ordem de prisao
contra o requerente, da escrivania competente.

7.6.7.2 - Se a certiddo acusar distribuicdo de inquérito policial ou de denuncia, o
postulante devera fazer prova de que, no juizo a que foi distribuido, inexiste ordem
de priséo.

7.6.7.3 - Nas comarcas em que houver vara de execucao penal, os alvarads de
soltura, mesmo referentes a presos provisorios, serdo encaminhados ao juiz
corregedor dos presidios, para cumprimento.

7.6.7.4 - O cumprimento de alvara de soltura protocolizado no horario de expediente
nao se suspende pelo encerramento deste. Se por qualquer razdo o cumprimento
imediato se mostrar inviavel, o juiz determinara ao escrivdo que remeta o alvara ao
magistrado de plantao.

7.6.7.5 - Fora do horario de expediente, o cumprimento de alvara de soltura ficara a
cargo do juiz de plantdo, a quem deverd ser apresentado pelo interessado
devidamente instruido.

- Redacéo dada pelo Provimento n. 72 - DJ n° 6939 de 23/08/2005.

7.6.8 - Requerimento de soltura de preso firmado por advogado constituido devera
ser por este instruido.
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7.6.8.1 - Serao instruidos pelo escrivdo do juizo que expediu o alvara de soltura os
pedidos formulados por defensor publico ou dativo.

7.6.9 - As certiddes que instruirdo pedidos de soltura, seja qual for a espécie de prisao,
deverao ser expedidas imediatamente.

7.6.10 - No caso de prisao civil ou falimentar, os presos ficam a disposicdo do juizo da
decisdo, ao qual esta afeto, exclusivamente, o cumprimento de alvara de soltura,
que nao depende de estar instruido com certidbes.

7.6.10.1 - Excepcionalmente, e desde que fora do expediente forense, o cumprimento
do alvara sera determinado pelo juiz de plantao.

7.6.11 - Havera nos juizos de execugdes penais fichario de assinaturas de todos 0s
magistrados do Estado, para seguranca no cumprimento de alvaras de soltura,
requisicdes e mandados em geral.

7.6.11.1 - As assinaturas deveréo ser sempre conferidas, anotando-se no documento
a identificacao do funcionario conferente.

7.6.11.2 - Por ocasido da investidura dos juizes substitutos, sera colhida sua assinatura
em fichas proprias, que serdo remetidas aos juizos de execugdes penais.

7.6.11.3 - Havendo alteracao no padrao de assinatura, o juiz devera providenciar a
atualizacéao nas varas de execucgoes penais do Estado.

SECAOQ 07
PEDIDOS INCIDENTAIS

7.7.1 - Os pedidos apresentados ao juizo da condenacéao, referentes a execucgao de
pena ou de medida de seguranca de competéncia do juizo das execugdes penais,
serdo a este prontamente encaminhados, com as informacdes necessarias.

7.7.2 - Tratando-se de remicdo da pena, instruirdo o pedido informacdes sobre o
comportamento carcerario do condenado, a portaria da autoridade administrativa
que o autorizou a trabalhar e o atestado dos dias de trabalho, com o periodo e os
dias trabalhados, descontados os de descanso.

7.7.3 - Os réus ou indiciados sujeitos a exame de insanidade mental ou de
dependéncia toxicolégica serdo encaminhados pelo juiz diretamente ao Complexo
Médico Penal, mediante prévio agendamento nas Varas de Execucdes Penais de
Curitiba.

7.7.3.1 - Os autos serdo encaminhados diretamente ao Complexo Médico Penal.

7.7.4 - A competéncia para determinar o internamento de inimputavel no Complexo
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Médico Penal (antigo Manicomio Judiciario) € do juiz da sentenca, devendo a vaga
ser previamente solicitada por oficio, fax ou qualquer outro meio idéneo de
comunicacao a VEP da Comarca da Regiao Metropolitana de Curitiba.

7.7.5 - Na concessao dos beneficios de livramento condicional, comutacao e indulto,
devera ser observado o disposto no art. 70, inc. |, da LEP.

7.7.6 - Suprimido pelo Provimento n. 93

SECAO 08
EXECUCAO DE PENA PECUNIARIA

7.8.1 - Quando a unica pena imposta for de natureza pecuniaria, apos o transito
em julgado da decisdo, cabera ao juiz da condenacéo promover a intimacao do
réu para, em dez (10) dias, pagar a importancia correspondente ao valor da
condenacéo.

7.8.1.1 - Efetuado o pagamento, extinguir-se-a a pena pelo seu cumprimento.

7.8.1.2 - O recolhimento das multas decorrentes de sentencas criminais, devido
ao Fundo

Penitenciario Nacional, devera ser efetuado por meio da Guia de Recolhimento
da Uniao - GRU, disponivel para preenchimento e impressao no sitio da Secretaria do
Tesouro Nacional - Ministério da Fazenda (http://www.tesouro.fazenda.gov.br/).

- Redacéo alterada pelo Provimento n. 182

7.8.2 - Infrutifera a intimagéo, ou ndo efetuado o pagamento, o juiz determinara a
extracao de certidao da sentenca que imp0&s a pena de multa, encaminhando-a ao
orgdo que considerar competente, para que este, se for o caso, promova a
execucao do débito.

-Ver Lei n° 6.830, de 22.09.1980 - Lei de Execucéo Fiscal.

-Ver n® 118/97.

7.8.2.1 - Da certiddo dever&do constar os seguintes dados:

| - nome completo do condenado;

Il - nimero do RG, CPF/MF ou outro documento valido do condenado e seu endereco
completo, inclusive com CEP;

Il - dispositivo(s) legal(is) infringido(s) pelo condenado;
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IV - data do transito em julgado; e

V - valor da pena de multa aplicada.

-Redacéo dada pelo Provimento n. 97

7.8.3 - Quando a pena de multa for aplicada cumulativamente com a privativa de

liberdade ou restritiva de direitos, aplicar-se-a o art. 170 da LEP, combinado com o
art. 51 do CP.

SECAO 09
VARA DE EXECUCAO DE PENAS E MEDIDAS ALTERNATIVAS

-Ver Dec. Judiciario n° 462 de 29.09.1997.

-O Regulamento da Central de Execucdo de Penas Alternativas foi encaminhado
pelo n° 20/98 e alterado pelo Provimento n° 04/98 e pelo n° 33/98. Essa Central
passou a ser Vara de Execucéo de Penas e Medidas Alternativas do Foro Central da
Comarca da Regido Metropolitana de Curitiba por forca do art. 254, alinea c, do
CODJ.

-Ver art. 238, do CODJ.

7.9.1 - Ao juizo da Vara de Execucado de Penas e Medidas Alternativas do Foro
Central da

Comarca da Regido Metropolitana de Curitiba compete promover a execucéao e
fiscalizacao:

| - das penas privativas de liberdade a serem cumpridas em regime inicial aberto;

Il - das penas ou medidas restritivas de direito;

lll - da suspensédo condicional da pena,;

IV - da suspenséo condicional do processo.

7.9.1.1 - Compete, também, ao juizo da Vara de Execucdo de Penas e Medidas
Alternativas decidir os incidentes que possam surgir no curso da execucao das

penas e medidas referidas no item anterior.

7.9.2 - Cabera, ainda, ao juizo da Vara de Execucdo de Penas e Medidas
Alternativas:

| - cadastrar e credenciar entidades publicas ou com elas firmar convénio sobre
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programas comunitarios a serem beneficiados com a aplicagcdo da pena ou medida
alternativa;

Il - designar entidade ou o programa comunitario, o local, dias e horario para o
cumprimento da pena ou medida alternativa, bem como a forma de sua
fiscalizacao;

Il - criar programas comunitarios para facilitar a execugcado das penas e medidas
alternativas;

IV - acompanhar pessoalmente, quando necessario, a execugao dos trabalhos;

V - revogar os beneficios da suspensdo condicional do processo e da suspensao
condicional da pena (sursis);

VI - converter as penas restritivas de direitos em privativa de liberdade, nos casos
previstos no artigo 44, 88 4° e 5° do Cdédigo Penal, comunicando o fato ao juizo
do processo de conhecimento, para possibilitar as comunicac¢des obrigatorias;

VIl - declarar a extincdo da pena, o cumprimento da medida ou a extincdo da
punibilidade, comunicando o fato ao juizo do processo de conhecimento para
possibilitar a realizacdo das comunicacdes obrigatorias.

7.9.3 - No Foro Central da Comarca da Regido Metropolitana de Curitiba, 0s juizes
das Varas Criminais, de Acidentes de Transito, do Tribunal do Juri, das Execucdes
Penais, dos Juizados Especiais Criminais, e o Tribunal de Justica (nas acdes penais de
sua competéncia originaria e quando a execucado se der no Foro Central da
Comarca da Regido Metropolitana de Curitiba) apds o transito em julgado da
sentenca condenatdria, em que sejam fixadas penas e medidas mencionadas no
item 7.9.1, exceto a suspensdo condicional do processo, extrairdo carta de
execucao e encaminhardo ao juizo da Vara de Execucdo de Penas e Medidas
Alternativas utilizando como padrédo o modelo fornecido pela Corregedoria-Geral da
Justica, devidamente preenchida, instruida, ainda, com coOpia da denuncia, da
sentenca - com certiddo do transito em julgado - e outras pecas reputadas
indispensaveis.

7.9.3.1 - Somente deverao ser remetidos a Vara de Execucao de Penas e Medidas
Alternativas as cartas de execucdo ou processos que tenham por objeto a
execucao e fiscalizacdo das condicdes do regime inicial aberto, da suspensao
condicional da pena, da suspensdo condicional do processo, das penas ou das
medidas restritivas de direito, bem como as cartas precatérias, que incluam, além
das condi¢cdes legais, alguma das hipoteses abaixo:

| - prestacao de servicos & comunidade ou a entidades publicas e limitagao de final
de semana;

Il - prestacao social alternativa,
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lll - tratamento para desintoxicacao;
IV - encaminhamento para freqtientar curso supletivo ou profissionalizante;

V - prestacao pecuniaria a entidade publica ou privada com destinagao social a ser
designada pela Vara de Execucéo de Penas e Medidas Alternativas;

VI - prestacéo de outra natureza, nos moldes do art. 45, § 2°, da Lei n®9.714/98.

7.9.4 - Apo6s o recebimento da dendncia pelo juizo competente e manifestacao do
Ministério Publico quanto ao cabimento da suspensdo condicional do processo, as
pecas essenciais desses autos deverao ser remetidas ao juizo da Vara de Execucgao
de Penas e Medidas Alternativas, para a realizagcdo da audiéncia de suspensao
condicional do processo e fixagcdo das condi¢cdes.

7.9.4.1 - Em caso de aceitacdo da proposta de suspensdo condicional do processo,
0 juizo da Vara de Execucao de Penas e Medidas Alternativas procedera a execugcao
das medidasimpostas e fara as comunicagdes necessarias.

7.9.4.2 - Em caso da nédo aceitacdo da proposta de suspensdo condicional do
processo, 0O juizo da Vara de Execucao de Penas e Medidas Alternativas dara o réu
por citado e remetera as pecas ao juizo de origem, para as providéncias cabiveis.
7.9.5 - Nos casos de descumprimento das penas em regime inicial aberto ou das
penas ou medidas restritivas de direito, da suspensdo condicional da pena e da
suspensao condicional do processo, fica a cargo do juizo da Vara de Execucéao de
Penas e Medidas Alternativas converter as penas, regredir 0o regime e revogar 0s
beneficios, com comunicacao ao juizo do processo.

7.9.5.1 - Recebida a comunicacdo da revogacado da suspensdo condicional do
processo, O juiz de origem prosseguird no processo.

7.9.6 - O processo de execucéo da pena ou continuidade deste, ou de fiscalizagao
do cumprimento de condic¢des, iniciar-se-a sempre com a carta de execucao.

7.9.7 - S&o livros obrigatoérios da Vara de Execucao de Penas e Medidas Alternativas:
-Registro-de-Sentencas{Adendo-6-F); Revogado pelo Provimento n° 216.

Il - Registro de Mandados de Pris&o;

Il - Registro de Cadastramento de Entidades ou Programas Comunitarios;

IV - Carga de Autos - Advogado (Adendo 9-F);

V - Carga de Mandados - Oficiais de Justica (Adendo 12-F);

7.9.8 - De todos os atos relevantes serA& comunicado o0 juizo do processo de
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conhecimento, sendo que este efetuard as comunicagdes obrigatdrias que se
mostrem necessarias.

7.9.9 - ApGs exauridos os procedimentos perante a Vara de Penas e Medidas
Alternativas, os autos serdo remetidos ao juizo do processo de conhecimento para
fins de que sejam juntados a acao penal respectiva.

7.9.9.1 - O escrivao criminal certificara nos autos de acado penal o recebimento dos
autos oriundos da Vara de Execucado de Penas e Medidas Alternativas e juntara ao
feito somente as pecas necessarias.

7.9.9.2 - O disposto no item 7.9.9 ndo se aplica aos feitos que j& se encontram
arquivados na Vara de Execucéo de Penas e Medidas Alternativas.

7.9.10 - Nas hipo6teses de regressdo de regime, em que a competéncia para
prosseguimento da execucado passar a ser das Varas de Execucdes Penais, 0s
proprios autos da Vara de Execucdo de Penas e Medidas Alternativas,
acompanhados de guia de recolhimento suplementar, serdo remetidos aqueles
juizos.

-Ver CN, 7.4.6.

-Redacéo dada pelo Provimento n.108

SECAO 10
ATESTADO DE PENA

- Criada pelo Provimento n.146

7.10.1 - O Juizo responsavel pela execucao da pena devera emitir atestado de pena
a cumprir e a respectiva entrega ao apenado, mediante recibo, nos seguintes
prazos:

| - sessenta (60) dias, a contar do inicio da execucao da pena privativa de liberdade;

Il - sessenta (60) dias, a contar da data do reinicio do cumprimento da pena
privativa de liberdade; e

lll - para o apenado que ja esteja cumprindo a pena privativa de liberdade, até o
ultimo dia util do més janeiro de cada ano.

- Art. 3° da Resolugéo 29 do CNJ.

7.10.2 - Deverao constar do atestado anual do cumprimento da pena, dentre outras
informacdes consideradas relevantes:
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| - 0o montante da pena privativa de liberdade;
Il - o regime prisional de cumprimento de pena;

lll - a data do inicio do cumprimento da pena e a data, em tese, do término do
cumprimento integral da pena; e

IV- a data a partir da qual o apenado, em tese, poder&a postular a progressédo do
regime prisional e o livramento condicional.

- Art. 4° da Resolugéo 29 do CNJ.

-Ver Modelo 41 do CN.

CAPITULO-8
] f
(Revogado pelo Provimento n° 221)
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CAPITULO 8
OFICIO DA INFANCIA E DA JUVENTUDE

- Criado pelo Provimento n. 221

SECAO 1
LIVROS DO OFICIO

8.1.1 - S&o livros obrigatdrios das Escrivanias da Infancia e da Juventude:
| - Registro Geral de Feitos (Adendo 1-H);

Il - Registro de Procedimentos Investigatoérios (Adendo 2-H);

lIl - Registro de Cartas Precatérias, Rogatérias e de Ordem (Adendo 3-H);
IV - Registro de Sentencas (Adendo 9-H);

V - Registro de Apreensdes (Adendo 10-H);

VI - Registro de Adotandos (Adendo 13-H);
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VIl - Registro de Criancas e Adolescentes Acolhidos e Desligados (Adendo 16-H);

VIII - Registro de Pretendentes a Adocéao (Adendo 14-H);

IX - Arquivo de Termos de Guarda e Tutela;

X - Arquivo de Alvaras (Adendo 11-H);

XI - Arquivo de Inscricdes (Adendo 12-H);

XIl - Registro de Portarias (Adendo 15-H);

Xl - Carga de Autos - Juiz (Adendo 4-H);

XIV - Carga de Autos - Promotor de Justica (Adendo 5-H);

XV - Carga de Autos - Advogado (Adendo 6-H);

XVI - Carga de Autos - Equipe Técnica (Adendo 7-H);

XVII - Carga de Mandados - Oficiais de Justica (Adendo 8-H).

8.1.2 — Nos cartdrios informatizados, os livros e documentos de controle poderao ser
substituidos por registros eletrénicos.

8.1.3 - Na escrituragdo, guarda e conservagdo dos livros, assim como nos
procedimentos da escrivania, serdo observadas as normas gerais previstas no
capitulo 2, bem como as normas especificas relativas ao oficio civel, contidas no
capitulo 5 deste coédigo.

8.1.4 - Funcionando o Oficio da Infancia e Juventude anexado a outro, poderao ser
utilizados para escrituragcdo comum todos os livros destinados a carga de autos e de
mandados.

8.1.5 - A escrivania devera manter sistemas de controle de processos e
procedimentos, nos moldes previstos no item 5.1.3 deste CN ou por meio eletrénico,

no caso de comarcas informatizadas.

8.1.6 — As secretarias poderéao abrir outros livros, além dos obrigatorios, desde que o
movimento forense justifique.

8.1.7 — No livro de Arquivo de Inscricdes deve ser arquivada copia do programa, bem
como do regime de atendimento de todas as entidades governamentais e nao-
governamentais dos municipios que compdem a comarca.

- Ver art. 90, 81°, do ECA.
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8.1.8 — Os procedimentos instaurados de colocagcdo em Familia Substituta, tais como
pedidos de guarda, tutela, adocédo, perda ou suspensédo do poder familiar,
destituicdo de tutela, dentre outros, serédo registrados e autuados no livro de Registro
Geral de Feitos, observando, no que forem compativeis, as normas da secao 3 do
capitulo 2 deste CN.

8.1.9 - Os pedidos de inscricdo para adocdo devem ser registrados no livro de
Registro de Pretendentes a Adocao, observando-se o procedimento do art. 197-A e
seguintes do ECA.

- Ver art. 50, do ECA.

8.1.10 - No caso de criancas e adolescentes em condicOes de serem adotados, o
registro devera ser efetuado no livro de Registro de Adotandos.

- Ver art. 50, do ECA.

8.1.11 - As pecas informativas, autos de infracado as normas de protecao, boletins de
ocorréncia, relatérios policiais, auto de apreensdo em flagrante, pedidos de
providéncia e procedimentos investigatorios, entre outros que objetivem a
investigacao de infragc6es as medidas de protecdo ou apuracao de ato infracional,
serdo registrados e autuados no livro de Registro de Procedimentos Investigatorios.

8.1.11.1 - No caso de representacao, pela pratica de ato infracional ou deciséo pela
instauracdo de acdo ou procedimento especifico, proceder-se-a ao registro e
autuacao na forma prevista no item 8.1.8 deste CN.

8.1.12 - O registro de Termo de Compromisso dos comissarios da infancia e da
juventude e dos agentes voluntarios de protecdo devera ser lavrado em livro proprio
da direcao do férum.

- Ver art. 194, do ECA.

-Ver CN, Modelo 25.

SECAQ 2
FAMILIA SUBSTITUTA

8.2.1 - O pedido de colocacao em familia substituta far-se-a mediante guarda, tutela
ou adocéao, independentemente da situacao juridica da crianca ou adolescente,
nos termos do Estatuto da Crianca e do Adolescente, e podera ser formulado
cumulativamente com a destituicdo da tutela, perda ou suspensdo do patrio poder.

-Ver art. 28 do ECA.
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8.2.2 - Sempre que possivel, a crianca ou adolescente devera ser previamente ouvido
por equipe interprofissional, respeitado seu estagio de desenvolvimento e grau de
compreensdo sobre as implicagcbes da medida e terd sua opinido devidamente
considerada.

- Ver art. 28 do ECA.

8.2.2.1 - Tratando-se de maior de doze (12) anos de idade, serd necessario seu
consentimento, colhido em audiéncia.

- Ver art. 28, 82° do ECA.

8.2.3 - Na apreciacdo do pedido levar-se-4& em conta o grau de parentesco e a
relacdo de afinidade ou de afetividade, a fim de evitar ou minorar as consequéncias
decorrentes da medida.

- Ver art. 28, 83° do ECA.

8.2.4 — Os grupos de irméaos serédo colocados sob adocéo, tutela ou guarda da
mesma familia substituta, ressalvada a comprovada existéncia de risco de abuso ou
outra situacao que justifique plenamente a excepcionalidade de solugdo diversa,
procurando-se, em qualquer caso, evitar o rompimento definitivo dos vinculos
fraternais.

- Ver art. 28, 84° do ECA.

8.2.5 - A colocacéao da crianca ou adolescente em familia substituta sera precedida
de sua preparacao gradativa e acompanhamento posterior, realizados pela equipe
interprofissional a servigco da Justica da Infancia e da Juventude, preferencialmente,
com 0 apoio dos técnicos responsaveis pela execugdo da politica municipal de
garantia do direito & convivéncia familiar.

- Ver art. 28, 85° do ECA.

8.2.6 — Em se tratando de crianca ou adolescente indigena ou proveniente de
comunidade remanescente de quilombo, é ainda obrigatdrio:

I — que sejam consideradas e respeitadas sua identidade social e cultural, os seus
costumes e tradicdes, bem como suas instituicbes, desde que n&o sejam
incompativeis com os direitos fundamentais reconhecidos pelo ECA e pela
Constituicdo Federal;

Il - que a colocacao familiar ocorra prioritariamente no seio de sua comunidade ou
junto a membros da mesma etnia;

Il - a intervenca@o e oitiva de representantes do 6rgao federal responsavel pela
politica indigenista, no caso de criancas e adolescentes indigenas, e de
antropdlogos, perante a equipe interprofissional ou multidisciplinar que ira
acompanhar o caso.
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- Ver art. 28, 86° do ECA.

8.2.7 - Sendo o pedido formulado pelo Ministério Publico, o interessado na guarda,
tutela ou adogao poderéa assinar conjuntamente a inicial.

8.2.8 - A colocacao em familia substituta ndo admitira transferéncia da crianca ou
adolescente a terceiros, ou a entidades governamentais ou nao-governamentais,
sem autorizacao judicial.

-Ver art. 30 do ECA.

8.2.9 - Ao assumir a guarda ou a tutela, o responsavel prestara compromisso de bem
e fielmente desempenhar o encargo, mediante termo nos autos.

-Ver art. 32 do ECA.

8.2.10 - A guarda destina-se a regularizar a posse de fato, podendo ser deferida,
liminar ou incidentalmente, nos procedimentos de tutela e adocéo, exceto no de
adocao por estrangeiros.

- Ver art. 33, 81°do ECA.

8.2.10.1 - Excepcionalmente, deferir-se-a4 a guarda, fora dos casos de tutela e
adocao, para atender a situacOes peculiares ou suprir a falta eventual dos pais ou
responsavel, podendo ser deferido o direito de representacao para a pratica de atos
determinados.

- Ver art. 33, 82° do ECA.

8.2.10.2 - A guarda confere a crianca ou adolescente a condicdo de dependente,
para todos os fins e efeitos de direito, inclusive previdenciarios.

- Ver art. 33, 83°do ECA.

8.2.10.3 - Salvo expressa e fundamentada determinacdo em contrario, da
autoridade judiciaria competente, ou quando a medida for aplicada em
preparacéo para adocao, o deferimento da guarda de crianca ou adolescente a
terceiros ndo impede o exercicio do direito de visitas pelos pais, assim como o dever
de prestar alimentos, que serdo objeto de regulamentacéo especifica, a pedido do
interessado ou do Ministério Puablico.

- Ver art. 33, 84° do ECA.

8.2.11 - A inclusdo da crianca ou adolescente, em programas de acolhimento
familiar, tera preferéncia a seu acolhimento institucional, observado, em qualquer
caso, 0 carater temporéario e excepcional da medida, nos termos do ECA. Nessa
hipGtese, a pessoa ou casal cadastrado no programa de acolhimento familiar
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poderd receber a crianca ou adolescente, mediante guarda, observado o disposto
nos arts. 28 a 33 do ECA.

- Ver art. 34, 881° e 2°, do ECA.

8.2.12 - A guarda, como forma de colocacdo em familia substituta, podera ser
revogada a qualquer tempo, mediante ato judicial fundamentado, ouvido o
Ministério Publico.

- Ver art. 35 do ECA.

8.2.13 - A tutela sera deferida, nos termos da lei civil, & pessoa de até dezoito (18)
anos incompletos.

- Ver art. 36 do ECA.

8.2.13.1 - O deferimento da tutela pressupde a prévia decretacado da perda ou
suspenséo do poder familiar e implica necessariamente o dever de guarda.

-Ver arts. 24 e 38, do ECA.

8.2.13.2 - O tutor nomeado por testamento ou qualquer documento auténtico,
conforme previsto no paragrafo unico do art. 1.729 da Lei n° 10.406, de 10 de janeiro
de 2002 - Cdbdigo Civil, devera, no prazo de trinta (30) dias apds a abertura da
sucessao, ingressar com pedido destinado ao controle judicial do ato, observando o
procedimento previsto nos arts. 165 a 170 do ECA.

- Ver art. 37 do ECA.

8.2.13.3 - Na apreciacao do pedido, serdo observados os requisitos previstos nos arts.
28 e 29 do ECA, somente sendo deferida a tutela a pessoa indicada na disposicao
de ultima vontade, se restar comprovado que a medida é vantajosa ao tutelando e
gue né&o existe outra pessoa em melhores condi¢cdes de assumi-la.

- Ver art. 37, paragrafo unico, do ECA.

8.2.13.4 - Aplica-se a destituicdo da tutela o disposto no art. 24 do ECA.

- Ver art. 38 do ECA.

8.2.14 - A adocdo é medida excepcional e irrevogavel, a qual se deve recorrer
apenas quando esgotados os recursos de manutencéo da crianca ou adolescente
na familia natural ou extensa, na forma do paragrafo unico do art. 25 do ECA.

- Ver art. 39, § 1°, do ECA.

8.2.14 - E vedada a adogao por procuracgao.
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- Ver art.39, 82°, do ECA.

8.2.16 — A inscricdo de pretendentes a adocao serd precedida de um periodo de
preparacdo psicossocial e juridica, orientado pela equipe técnica da Justica da
InfAncia e da Juventude, preferencialmente, com apoio dos técnicos responsaveis
pela execucao da politica municipal de garantia do direito & convivéncia familiar.

- Ver art. 50, 83° do ECA.
-Ver art. 197-C, do ECA.

8.2.16.1 - O deferimento da inscricdo de pretendentes a adocao dar-se-a apos
prévia consulta aos 6rgaos técnicos da Justica da Infancia e da Juventude, ouvido o
Ministério Publico.

8.2.16.2 — Nao sera deferida a inscricdo se o pretendente ndo satisfizer os requisitos
legais, ou verificada qualquer das hipoteses previstas no art. 29 do ECA.

- Ver art. 50, 82°, do ECA.

8.2.17 - A autoridade judiciaria mantera, obrigatoriamente, na comarca ou foro
regional, um cadastro de criancas e adolescentes aptos a serem adotados e outro
de pessoas ou casais habilitados & adocao, bem como de criangas e adolescentes
em regime de acolhimento institucional ou familiar, sob pena de responsabilidade.

- Ver art. 50, 88 5° e 8°, do ECA.

- Ver art. 258, paragrafo unico do ECA.

8.2.17.1 - Igualmente, providenciara no prazo de quarenta e oito (48) horas, a
inscricdo das criangas e adolescentes em situacao juridica de insercao em familia
substituta, que n&o tiveram colocacdo familiar, na comarca de origem, e das
pessoas ou casais que tiveram deferida sua habilitagcdo a adocdo no Cadastro
Estadual de Adocdo e no Cadastro Nacional de Adocéao, sob pena de
responsabilidade.

- Ver art. 50, 88°, do ECA.

- Ver art. 258, paragrafo unico, do ECA.

- Ver Resolugcéo n°. 54 do CNJ.

8.2.18 - Somente podera ser deferida adocao em favor de candidato domiciliado no
Brasil n&o cadastrado previamente nos termos do ECA, quando:

- Ver art. 50, 813, do ECA.

| — se tratar de pedido de adocé&o unilateral;
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Il — for formulada por parente com o qual a crianca ou adolescente mantenha
vinculos de afinidade e afetividade;

Il - oriundo o pedido de quem detém a tutela ou guarda legal de criangca maior de
trés (3) anos ou adolescente, desde que o lapso de tempo de convivéncia comprove
a fixacdo de lacos de afinidade e afetividade, e ndo seja constatada a ocorréncia
de ma-fé ou qualquer das situacdes previstas nos arts. 237 ou 238 do ECA.

8.2.19 - Compete a Comissao Estadual Judiciaria de Adocao (Autoridade Central
Estadual) zelar pela manutencao e correta alimentacéo dos cadastros, com posterior
comunicacao a Autoridade Central Federal Brasileira.

- Ver art. 50, 89°, do ECA.

8.2.20 - O acesso ao Cadastro Nacional de Adocédo, ao Cadastro Nacional de
Criancas Acolhidas e de Adolescentes em Conflito com a Lei, dar-se-4 mediante uso
de senha pessoal.

- Ver art. 50, 87°, do ECA.

8.2.21 - Sempre que possivel, € recomendavel a preparacao psicossocial e juridica,
realizada pelos 6rgaos técnicos competentes em sede de colocacao familiar,
referida no art. 50 do ECA, incluindo o contato com criancas e adolescentes em
acolhimento familiar ou institucional em condicbes de serem adotados, a ser
realizado sob a orientacéo, supervisdo e avaliacado da equipe técnica da Justica da
InfAncia e da Juventude, com apoio dos técnicos responsaveis pelo programa de
acolhimento e pela execucdo da politca municipal de garantia do direito a
convivéncia familiar.

- Ver arts. 50, 84° e 197-C, 81° do ECA.

8.2.22 - O adotando deve contar com, no maximo, dezoito (18) anos a data do
pedido, salvo se ja estiver sob a guarda ou tutela dos adotantes.

- Ver art. 40 do ECA.

8.2.23 - Podem adotar os maiores de 18 (dezoito) anos, independentemente de
estado civil.
- Ver art. 42 do ECA.

8.2.24 - O adotante ha de ser, pelo menos, dezesseis (16) anos mais velho do que o
adotando.
- Ver art. 42, 83°, do ECA.

8.2.25 - Para adocao conjunta, € indispensavel que os adotantes sejam casados

civimente ou mantenham unido estavel, comprovada a estabilidade da familia.
- Ver art. 42, 82°, do ECA.
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8.2.26 — Os divorciados, os judicialmente separados e 0s ex-companheiros podem
adotar conjuntamente, contanto que acordem sobre a guarda e o regime de visitas
e desde que o estagio de convivéncia tenha sido iniciado na constancia do periodo
de convivéncia e que seja comprovada a existéncia de vinculos de afinidade e
afetividade com aquele nédo detentor da guarda, que justifiguem a
excepcionalidade da concessao.

- Ver art. 42, 84°, do ECA.

8.2.26.1 — Nos casos de adocéo conjunta entre divorciados, judicialmente separados
e ex-companheiros, desde que demonstrado efetivo beneficio ao adotando, sera
assegurada a guarda compartilhada, conforme previsto no art. 1.584 da Lei n° 10.406,
de 10 de janeiro de 2002 — Cdédigo Civil.

- Ver art. 42, 85°, do ECA.

8.2.27 - A adocao poderd ser deferida ao adotante que, apo6s inequivoca
manifestacdo de vontade, vier a falecer no curso do procedimento, antes de
prolatada a sentenca.

- Ver art. 42, 86°, do ECA.

8.2.28 - A adocéo depende do consentimento dos pais ou do representante legal do
adotando.

- Ver art. 45, do ECA.

8.2.28.1 - Na hipoétese de concordancia dos pais, esses serdo ouvidos pela
autoridade judiciaria e pelo representante do Ministério Puablico, tomando-se por
termo as declaracdes.

- Ver art. 166 e paragrafos do ECA.

8.2.28.2 - O consentimento prestado por escrito ndo terd validade se nao for
ratificado na audiéncia a que se refere o item anterior.

8.2.28.3 - O consentimento é retratavel até a data da sentenca constitutiva da
adocdao, e nao sera objeto de homologacao anterior a esta.

8.2.28.4 - O consentimento sera dispensado em relagcdo a crianga ou adolescente
cujos pais sejam desconhecidos ou tenham sido destituidos do poder familiar.

- Ver art. 45, paragrafo unico, do ECA.

8.2.28.5 - Em se tratando de adotando maior de doze (12) anos de idade, sera
também necessario o seu consentimento.

- Ver art. 45, 82°, do ECA.
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8.2.29 - A adocdo serd precedida de estagio de convivéncia com a crianga ou
adolescente, pelo prazo que a autoridade judiciaria fixar, observadas as
peculiaridades do caso.

- Ver art. 46 do ECA.

8.2.29.1 - O estagio de convivéncia podera ser dispensado se o adotando ja estiver
sob a tutela ou guarda legal do adotante, durante tempo suficiente para que seja
possivel avaliar a conveniéncia da constituicdo do vinculo.

- Ver art. 46, 81° do ECA.

8.2.29.2 — A simples guarda de fato ndo autoriza, por si sO, a dispensa da realizagcao
do estagio de convivéncia.

- Ver art. 46, 82° do ECA.

8.2.29.3 - Em caso de adocéao por pessoa ou casal residente ou domiciliado fora do
Palis, o estagio de convivéncia, cumprido no territério nacional, sera de, no minimo,
trinta (30) dias.

- Ver art. 46, 83° do ECA.

8.2.29.4 — O estagio de convivéncia serA& acompanhado pela equipe interprofissional
a servico da Justica da Infancia e da Juventude, preferenciaimente, com apoio dos
técnicos responsaveis pela execucdo da politica de garantia do direito a
convivéncia familiar, que apresentardo relatério minucioso acerca da convivéncia
do deferimento da medida.

- Ver art. 46, 84° do ECA.

8.2.30 - O vinculo da adocao constitui-se por sentenca judicial, que sera inscrita no
registro civil mediante mandado, do qual ndo se fornecera certidao.

-Ver art. 47, do ECA.

8.2.30.1 - A inscricao consignara o nome dos adotantes como pais, bem como o
nome de seus ascendentes.

- Ver art. 47, 81° do ECA.

8.2.30.2 - O mandado judicial, que sera arquivado, cancelara o registro original do
adotado.
- Ver art. 47, 82° do ECA.

8.2.30.3 - A pedido do adotante, o novo registro podera ser lavrado no Cartério do
Registro Civil do Municipio de sua residéncia.
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- Ver art. 47, 83° do ECA.

8.2.30.4 - Nenhuma observacéao sobre a origem do ato podera constar nas certidoes
do registro.

- Ver art. 47, 84° do ECA.

8.2.31 - A sentenca conferird ao adotado o nome do adotante e, a pedido de
qualquer deles, podera determinar a modificagdo do prenome.

- Ver art. 47, 85° do ECA.

8.2.31.1 - Caso a modificagcdo de prenome seja requerida pelo adotante, é
obrigatodria a oitiva do adotando, observado o disposto nos 88 1° e 2° do art. 28 do
ECA.

- Ver art. 47, 86° do ECA.

8.2.32 - A adocéao produz seus efeitos, a partir do transito em julgado da sentenca
constitutiva, exceto na hipoétese prevista no 8§ 6° do art. 42 do ECA, caso em que tera
forca retroativa a data do 6bito.

- Ver art. 47, 87° do ECA.

8.2.33 — O processo relativo a adogao, assim como outros a ele relacionados, serédo
mantidos em arquivo, admitindo-se seu armazenamento em microfime ou por outros
meios, garantindo-se a sua conservacao para consulta a qualquer tempo.

- Ver art. 47, 88° e 48, paragrafo unico, do ECA.

- Ver Instrucdo Normativa n. 03/09 do CNJ.

8.2.33.1 - O adotado tem direito de conhecer sua origem biolégica, bem como de
obter acesso restrito ao processo no qual a medida foi aplicada e seus eventuais
incidentes, ap6s completar dezoito (18) anos.

- Ver art. 48, do ECA.

8.2.33.2 - O acesso ao processo de adocao podera ser também deferido ao
adotado menor de dezoito (18) anos, a seu pedido, assegurada orientagcéo e
assisténcia juridica e psicoldgica.

- Ver art. 48, paragrafo unico, do ECA.

8.2.34 - A sentenca judicial de adocdo serd inscrita no oficio de registro civil da

comarca onde tramitou o processo, no livro "A", com observancia do art. 47 e
paragrafos do ECA, cancelando-se o registro anterior.
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8.2.34.1 - Se o0 assento original do adotado houver sido lavrado em cartério de outra
comarca, o juizo que conceder a adocdo fara expedir mandado cancelatério
aguela serventia, cujo oficial procedera a averbacao.

8.2.34.2 - Tratando-se de ordem oriunda de outro Estado, antes de proceder a
averbacao, o oficial obtera o "cumpra-se" do juiz da infancia e da juventude no
préprio mandado.

8.2.34.3 - O registro de adocao sera efetivado como se tratasse de lavratura fora de
prazo, sem pagamento, porém, da multa prevista no art. 46 da Lei dos Registros
Publicos.

8.2.34.4 - Quando o adotando estiver em idade escolar, o juiz farA consighar na
sentenca a ordem para que sejam feitas as devidas retificacdbes nos assentos
escolares, mandando oficiar a direcdo do estabelecimento de ensino ou expedir
mandado, neles constando a observacdo de que, salvo expressa determinacao
judicial, nenhuma informacédo podera ser prestada acerca dos dados até entdo
existentes em relagédo aquele aluno.

SECAO 3
ADOCAO INTERNACIONAL

8.3.1 - Considera-se adocao internacional aquela na qual a pessoa ou casal
postulante é residente ou domiciliado fora do Brasil, conforme previsto no artigo 2° da
Convencao de Haia, de 29 de maio de 1993, relativa a protecdo das criancas e a
cooperacdo em matéria de Adocao Internacional, aprovada pelo Decreto
Legislativo n° 1, de 14 de janeiro de 1999, e promulgada pelo Decreto n° 3.087, de 21
de junho de 1999.

- Ver art. 51, do ECA.

8.3.2 — A colocacao em familia substituta estrangeira constitui medida excepcional,
somente admissivel na modalidade de adocdo e, desde que esgotadas as
possibilidades de adoc&o da crianca ou adolescente por nacionais ou estrangeiros
residentes no pais, apos efetiva consulta ao Cadastro Estadual de Adocao e ao
Cadastro Nacional de Adocé&o.

- Ver art. 51, 81°, incisos I, Il e lll, do ECA.

- Ver art. 50, 810, do ECA.

8.3.3 - A adocéo internacional estd condicionada ao estudo prévio e andlise da

Comissao Estadual Judiciaria de Adocéao - CEJA, que expedira laudo de habilitacao,
com validade em todo o territério paranaense, as pessoas estrangeiras interessadas
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na adocéao, que tenham seus pedidos acolhidos pela referida comissdo, para instruir
O processo competente.

- Ver art. 4° do Dec. Presidencial n°. 3.174, de 16/09/99.
- Ver Convencgéao de Haia de 29 de maio de 1993 - Decreto n°. 3.087/99 e Decreto
Legislativo n°® 01/99.

8.3.4 - A CEJA devera manter para uso de todas as comarcas do Estado:

| - cadastro centralizado e unificado das pessoas estrangeiras e nacionais residentes
no Exterior, interessadas na adocao de criancas e adolescentes brasileiros no Estado,
devidamente inscritos e habilitados perante a comisséo;

Il - cadastro de criancas e adolescentes em condi¢cdes de serem adotados, que nao
obtiveram colocacao em familia substituta nacional ou estrangeira residente no pais.

8.3.5 — Nao existindo candidatos brasileiros na comarca, no Cadastro Estadual, nem
no Cadastro Nacional de Adocéao, o juizo remetera a CEJA relatério circunstanciado,
acompanhado do formulario exposto no modelo 26 deste CN, com os dados minimos
disponiveis a respeito da crianca ou do adolescente e sua familia de origem,
acompanhado dos documentos enumerados no Provimento n°. 41/2002.

8.3.6 — Em se tratando de adocé&o internacional de adolescente, deve restar
comprovado que o adotando foi consultado por equipe interprofissional, através de
meios adequados ao seu estdgio de desenvolvimento, que atestard& mediante
parecer a sua preparacao para a adogao, observado o disposto nos 88 1° e 2° do
art. 28, do ECA.

- Ver art. 51, 81°, inciso lll, do ECA.

8.3.7 — A competéncia para a realizagcdo do estagio de convivéncia é do juizo da
comarca de origem da crianca ou adolescente.

8.3.7.1 - Entretanto, o estagio de convivéncia podera ser realizado pela equipe
interprofissional da 22 Vara da Infancia e da Juventude, do Foro Central da Comarca
da Regido Metropolitana de Curitiba, ainda que a crianca seja oriunda de uma
comarca do Interior, mediante delegacao da autoridade judiciaria da comarca de
origem do adotando.

8.3.8 — Os brasileiros residentes no Exterior terdo preferéncia aos estrangeiros, nos
casos de adocéao internacional de crianca ou adolescente brasileiro.

- Ver art. 51, 82°, do ECA.

8.3.9 - A habilitacdo de postulante estrangeiro ou domiciliado fora do Brasil tera
validade maxima de um (1) ano, podendo ser renovada.

- Ver art. 52, 813, do ECA.
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8.3.10 — A adocéao internacional observard o procedimento previsto nos arts. 165 a
170 do ECA.

8.3.11 - A adocéo internacional pressupde a intervencdo das Autoridades Centrais
Estaduais e Federal em matéria de adocao internacional.

- Ver art. 51, 83°, do ECA.

8.3.12 - Se a legislacado do pais de acolhida assim o autorizar, admite-se que 0s
pedidos de habilitagdo a adocao internacional sejam intermediados por organismos
credenciados.

- Ver art. 52, 81°, do ECA.

8.3.12.1 - Incumbe a Autoridade Central Federal Brasileira o credenciamento de
organismos nacionais e estrangeiros, encarregados de intermediar pedidos de
habiltacdo a adocdo internacional, com posterior comunicagcao as Autoridades
Centrais Estaduais e publicagé&o nos 6rgaos oficiais de imprensa e em sitio préoprio da
internet.

-Ver art. 52,88 2°,3°a 7°, 10 a 12, 14 e 15, do ECA.
- Ver art. 52-A, do ECA.

- Ver Convencao de Haia de 29 de maio de 1993 — Dec. n° 3.087/99 e Dec. Legislativo
n° 01/99.

8.3.13 - Antes de transitada em julgado a decisdo, que concedeu a adocao
internacional, ndo sera permitida a saida do adotando do territdério nacional.

- Ver art. 52, 88°, do ECA.

8.3.13.1 - Transitada em julgado a decisdo, a autoridade judiciaria determinard a
expedicdo de alvard com autorizagdo de viagem, bem como para obtencdo de
passaporte, constando, obrigatoriamente, as caracteristicas da crianca ou
adolescente adotado, como idade, cor, sexo, eventuais sinais ou tracos peculiares,
assim como foto recente e a aposicdo da impressao digital do seu polegar direito,
instruindo o documento com coépia autenticada da decisdo e certidao de transito
em julgado.

- Ver art. 52, 89°, do ECA.

8.3.14 - A Autoridade Central Federal Brasileira podera, a qualquer momento, solicitar
informacdes sobre a situacédo das criancas e adolescentes adotados.

- Ver art. 52, 810, do ECA.
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8.3.15 — A cobranca de valores, por parte dos organismos credenciados, que sejam
considerados abusivos pela Autoridade Central Federal Brasileira e que nao estejam
devidamente comprovados, € causa de seu descredenciamento.

-Ver art. 52, 811, do ECA.

8.3.16 - Uma mesma pessoa ou seu cOnjuge ndo podem ser representados por mais
de uma entidade credenciada para atuar na cooperacdo em adocao
internacional.

-Ver art. 52, 812, do ECA.

8.3.17 - E vedado o contato direto de representantes de organismos de adocg&o,
nacionais ou estrangeiros, com dirigentes de programas de acolhimento institucional
ou familiar, assim como com criancas e adolescentes em condicdes de serem
adotados, sem a devida autorizacéo judicial.

- Ver art. 52, 814, do ECA.

8.3.18 - A Autoridade Central Federal Brasileira poderda limitar ou suspender a
concessao de novos credenciamentos, sempre que julgar necessario, mediante ato
administrativo fundamentado.

- Ver art. 52, 815, do ECA.

8.3.18.1 - E vedado, sob pena de responsabilidade e descredenciamento, o repasse
de recursos, provenientes de organismos estrangeiros encarregados de intermediar
pedidos de adocéo internacional e organismos nacionais ou a pessoas fisicas.
Todavia, eventuais repasses somente poderdo ser efetuados via Fundo dos Direitos
da Crianca e do Adolescente e estardo sujeitos as deliberagdes do respectivo
Conselho de Direitos da Crianca e do Adolescente.

- Ver art. 52-A, do ECA.

8.3.19 - A adocao por brasileiro residente no Exterior, em pais ratificante da
Convencdo de Haia, cujo processo de adocédo tenha sido processado em
conformidade com a legislagdo vigente no pais de residéncia e, atendido o disposto
na alinea “c” do artigo 17 da referida Convencao, serda automaticamente
recepcionada com o reingresso no Brasil.

- Ver art. 52-B, do ECA.
8.3.20 — O pretendente brasileiro residente no Exterior, em pais ndo ratificante da
Convencdo de Haia, uma vez reingressado no Brasil, deverd requerer a

homologacé&o da sentenca estrangeira pelo Supremo Tribunal de Justica.

- Ver art. 52-B, §2°, do ECA.
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8.3.21 - Nas adocdes internacionais, quando o Brasil for o pais de acolhida, a decisao
da autoridade competente, do pais de origem da criangca ou do adolescente, sera
conhecida pela Autoridade Central Estadual que tiver processado o pedido de
habilitac&o dos pais adotivos, que comunicara o fato a Autoridade Central Federal e
determinara as providéncias necessarias a expedicdo do Certifcado de
Naturalizagcao Provisorio.

- Ver art. 52-C, do ECA.

8.3.22 - Nas adocgdes internacionais, quando o Brasil for o pais de acolhida e a
adocdo nao tenha sido deferida no pais de origem porque a sua legislacao a
delega ao pais de acolhida, ou, ainda, na hip6tese de, mesmo com decisdo, a
crianca ou o adolescente ser oriundo de pais que nao tenha aderido a Convencao
referida, o processo de adocao seguira as regras da adocao nacional.

- Ver art. 52-D, do ECA.

8.3.23 — Os estrangeiros beneficiados com o visto temporario, previsto nos incisos |, IV,
V, VI e VIl do artigo 13 da Lei n° 6.815, de 19.08.1980, assim como 0s estrangeiros
portadores de visto diploméatico, oficial ou de cortesia, candidatos a adocao,
submeter-se-do ao pedido de habilitacdo perante a CEJA e processo judicial de
adocao, que seguira o mesmo procedimento destinado as adog¢des internacionais.

- Ver art. 1° do Provimento n° 42/2002 que fixou critérios de prioridade dos
pretendentes estrangeiros para adocéo de crianca e adolescentes nacionais.

8.3.24 - Os pedidos de inscricdo para adocéo, formulados por estrangeiros residentes
no Brasil com visto permanente, deverdo estar instruidos com os documentos exigidos
no Estatuto da Crianca e do Adolescente, com observancia do art. 52, do ECA.

- Ver arts. 165 a 170, do ECA.

8.3.24.1 - Os pedidos acima serdo apresentados diretamente ao juizo da infancia e
da juventude e submeter-se-do0 a estudo psicossocial por equipe interprofissional,
devendo o respectivo juizo, depois de cadastrado em livro proprio, remeté-lo a CEJA
em quarenta e oito (48) horas.

8.3.24.2 - O processamento de qualquer pedido de adocédo, formulado por
estrangeiro residente no Brasil, deve ser instruido com o estudo prévio e analise da
CEJA.

8.3.25 - O estudo psicossocial dos interessados na adocéo, se residentes em Curitiba,
serdo realizados por equipe técnica da 22 Vara da Infancia e da Juventude do Foro
Central da Comarca da Regido Metropolitana de Curitiba.

8.3.25.1 - Se residentes em comarcas do Interior do Estado do Parana, pela equipe
técnica do juizo da infancia e da juventude. Em ndo havendo, a autoridade
judiciaria podera valer-se de profissionais da comarca contigua da regido do
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domicilio do interessado, ou do apoio dos técnicos responsaveis pela execugcao da
politica municipal de garantia do direito & convivéncia familiar.

-Ver CN, 8.7.3 e 8.7.3.1.
- Ver arts. 28, 85° e 46, §4°, do ECA.

8.3.25.2 - Se residentes em outro Estado da Federacgéao, por equipe técnica do juizo
da infancia e da juventude do domicilio do interessado.

8.3.26 - O candidato a adocao devera comprovar, perante a CEJA, quando de sua
habilitacdo, mediante documento expedido pela autoridade competente do
respectivo domicilio, estar devidamente habilitado & adogcéo, consoante as leis do
seu pais, bem como apresentar estudo psicossocial, elaborado por agéncia
especializada e credenciada no pais de origem.

- Ver art. 52 e incisos do ECA.

SECAOQ 4
ENTIDADES DE ATENDIMENTO

8.4.1 - As entidades governamentais e nao-governamentais deverdo proceder a
inscricdo de seus programas, especificando os regimes de atendimento junto ao
Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente, que mantera registro
das inscricdes e de suas alteragdes, do que fara comunicacado ao Conselho Tutelar e
a autoridade judiciaria.

- Ver arts. 90, 81° e 91, do ECA.

8.4.2 - As entidades ndo-governamentais somente poderdo funcionar depois de
registradas no Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente, que

~

comunicara o registro ao Conselho Tutelar e a autoridade judiciaria da respectiva
localidade.

-Ver art. 91, do ECA.
8.4.3 - Sera negado o registro a entidade que:
- Ver art. 91,81°, do ECA.

| - ndo ofereca instalacdes fisicas em condicbes adequadas de habitabilidade,
higiene, salubridade e seguranca,;

Il - nAo apresente plano de trabalho compativel com os principios preconizados no
Estatuto da Crianca e do Adolescente;

Il - esteja irregularmente constituida,;
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IV - tenha em seus quadros pessoas inidoneas;

V - ndo se adequar ou deixar de cumprir as resolucdes e deliberacdes relativas a
modalidade de atendimento prestado, expedidas pelos Conselhos de Direitos da
Crianca e do Adolescente, em todos 0s niveis.

8.4.3.1 - O registro tera validade maxima de quatro (4) anos, cabendo ao Conselho
Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente, periodicamente, reavaliar o
cabimento de sua renovacao, observado o disposto no item anterior.

- Ver art. 91, 82°, do ECA.

8.44 - O diigente de entidade, que desenvolve programa de acolhimento
institucional, € equiparado ao guardido, para todos os efeitos de direito.

- Ver art. 92, 81°, do ECA.

8.4.4.1 - Os dirigentes de entidades, que desenvolvem programas de acolhimento
familiar ou institucional, remeterdo a autoridade judiciaria, no maximo a cada seis (6)
meses, relatdério circunstanciado acerca da situacdo de cada crianca ou
adolescente acolhido e sua familia, para fins de reavaliacao prevista no § 1° do art.
19 do ECA.

- Ver art. 92, 82°, do ECA.

8.4.5 - Os entes federados, por intermédio dos Poderes Executivo e Judiciario,
promoverdao, conjuntamente, a permanente qualificacdo dos profissionais que
atuam, direta ou indiretamente, em programas de acolhimento institucional e
destinados a colocacao familiar de criancas e adolescentes, incluindo membros do
Poder Judiciario, Ministério Publico e Conselho Tutelar.

- Ver art. 92, 83°, do ECA.

8.4.6 — Salvo determinagcdo em contrario da autoridade judiciaria competente, as
entidades que desenvolvem programas de acolhimento familiar ou institucional, se
necessario, com o auxilio do Conselho Tutelar e dos 6rgaos de assisténcia social,
estimulardo o contato da crianca ou adolescente com seus pais e parentes, em
cumprimento ao disposto nos incisos | e VIl do caput do artigo 92 do ECA.

- Ver art. 92, 84°, do ECA.

8.4.7 — O descumprimento das disposicdes do ECA, pelo dirigente de entidade que
desenvolve programas de acolhimento familiar ou institucional, € causa de sua
destituicdo, sem prejuizo da apuracao de sua responsabilidade administrativa, civil e

criminal.

- Ver art. 92, 86°, do ECA.
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8.4.8 — As entidades que mantenham programas de acolhimento institucional
poderdo, em carater excepcional e de urgéncia, acolher criancas e adolescentes,
sem prévia determinagcdo da autoridade competente, fazendo comunicacdo do
fato em até vinte e quatro (24) horas ao juiz da infancia e da juventude, sob pena de
responsabilidade.

- Ver art. 93, do ECA.

8.4.8.1 - Recebida a comunicacdo, a autoridade judiciaria, ouvido o Ministério
Publico e, se necessario, com o apoio do Conselho Tutelar local, tomara as medidas
necessarias para promover a imediata reintegracdo familiar da criangca ou do
adolescente ou, se por qualquer razao, nao for isso possivel ou recomendavel, para
seu encaminhamento a programa de acolhimento familiar, institucional ou a familia
substituta, observado o disposto no 82° do art. 101 do ECA.

- Ver art. 93, paragrafo unico, do ECA.
8.4.9 — As entidades governamentais e ndo-governamentais, referidas no art. 90 do
ECA, serao fiscalizadas pelo Judiciario, pelo Ministério Publico e pelos Conselhos

Tutelares, e estarao sujeitas as medidas previstas no art. 198 do ECA.

- Ver art. 95, do ECA.

SECAQO 5
MEDIDAS DE PROTECAO

8.5.1 - Verificada qualquer das hipoteses previstas no art. 98, a autoridade
competente podera aplicar, dentre outras, as medidas previstas no art. 101, ambos
do ECA.

8.5.1.1 - As medidas previstas no Titulo I, Capitulo Il, do ECA, poderao ser aplicadas,
isolada ou cumulativamente, bem como substituidas a qualquer tempo.

- Ver art. 99 do ECA.

8.5.2 - Na aplicacdo das medidas, levar-se-do em conta as necessidades
pedagdgicas, preferindo-se aquelas que visem ao fortalecimento dos vinculos
familiares e comunitarios.

- Ver art. 100, paragrafo unico, do ECA.

8.5.3 - O acolhimento institucional e o acolhimento familiar s&do medidas provisorias e
excepcionais, utilizaveis como forma de transicado para reintegragao familiar ou, nao

sendo esta possivel, para colocagcao em familia substituta, n&o implicando privacao
de liberdade.
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- Ver art. 101, VI, Vil e 1°, do ECA.

854 - A aplicacdo de medida de acolhimento institucional de criancas e
adolescentes somente sera executada mediante a expedicdo de Guia Nacional de
Acolhimento e de Guia Nacional de Desligamento, expedida pela autoridade
judiciaria competente, com observancia dos requisitos do art. 101, 83°, | a IV do ECA
e as diretrizes da Instrucdo Normativa da Corregedoria Nacional de Justica n° 3 de
3/11/2009, bem assim para o desligamento.

8.5.5 — Excepcionalmente, para os casos de urgéncia e fazer cessar violéncia contra
criancas e adolescentes, conforme 8 2° do artigo 101, do ECA, ou fora do
expediente forense, a autoridade judiciaria podera permitir que o procedimento da
guia de acolhimento se faca através de terceiros, por ela autorizados, desde que
mantenha referido controle quantitativo atualizado e que efetue a convalidacéao de
reformulacdo da medida de protecao aplicada, no prazo maximo de vinte e quatro
(24) horas de sua efetivacéao.

- Ver Instrucdo Normativa n. 03/09 do CNJ.

8.5.6 - A autoridade judiciaria devera armazenar, eletronicamente, as guias
expedidas, distinguindo os acolhimentos institucionais e os familiares, assim como
daquelas criancas e adolescentes sobre as quais ndo se disponha de informacao
especifica sobre sua origem.

- Ver Instrucdo Normativa n°® 03/09 do CNJ.

8.5.6.1 — Na hip6tese da parte final do item anterior, a autoridade judiciaria velara
para gue seja incluida fotografia recente e todos os dados e demais caracteristicas
disponiveis, divulgando as informacdes entre os 6rgaos de protecdo das diversas
esferas do governo, na tentativa de identificacéo dos genitores.

- Ver Instrucdo Normativa n°® 03/09 do CNJ.

8.5.6.2 - Imediatamente ap6s o acolhimento da crianca ou do adolescente, a
entidade responsavel pelo programa de acolhimento institucional ou familiar
elaborard um plano individual de atendimento, visando a reintegracao familiar,
ressalvada a existéncia de ordem escrita e fundamentada, em contrario, de
autoridade judiciaria competente, caso em que também devera contemplar sua
colocacao em familia substituta, observadas as regras e principios do Estatuto da

Crianca e do Adolescente.
- Ver art. 101, 84°, do ECA.

8.5.7 — O plano individual ser& elaborado, sob a responsabilidade da equipe técnica
do respectivo programa de atendimento, e levara em consideracdo a opiniao da
crianca ou do adolescente e a oitiva dos pais ou do responsavel.

- Ver art. 101, 88 5° e 6°, do ECA.
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8.5.8 — O acolhimento familiar ou institucional ocorrera no local mais proximo a
residéncia dos pais ou do responsavel e, como parte do processo de reintegracao
familiar, sempre que identificada a necessidade, a familia de origem ser& incluida em
programas oficiais de orientacéo, de apoio e de promocéo social, sendo facilitado e
estimulado o contato com a crianga ou com o adolescente acolhido.

- Ver art. 101, 87°, do ECA.

8.5.9 - Verificada a possibilidade de reintegracdo familiar, o responsavel pelo
programa de acollhimento familiar ou institucional fard4 imediata comunicacao a
autoridade judiciaria, que dara vista ao Ministério Publico, pelo prazo de cinco (5)
dias, decidindo em igual prazo.

- Ver art. 101, 88°, do ECA.

8.5.9.1 - Em sendo constatada a impossibilidade de reintegragcdo da crianca ou do
adolescente a familia de origem, apds seu encaminhamento a programas oficiais ou
comunitarios de orientacdo, apoio e promocgao social, serd enviado relatério
fundamentado ao Ministério Publico, no qual conste a descricdo pormenorizada das
providéncias tomadas e a expressa recomendacdo, subscrita pelos técnicos da
entidade ou responsaveis pela execugao da politica municipal de garantia do direito
a convivéncia familiar, para a destituicdo do poder familiar, ou destituicdo de tutela
ou guarda.

- Ver art. 101, 89°, do ECA.

8.5.10 — Recebido o relatério, o Ministério Publico tera o prazo de trinta (30) dias para
0 ingresso com a acao de destituicdo do poder familiar, salvo se entender necessaria
a realizacdo de estudos complementares ou outras providéncias que entender
indispensaveis ao ajuizamento da demanda.

- Ver art. 101, 810, do ECA.

8.5.11 - A autoridade judiciaria mantera, na comarca ou foro regional, um cadastro
contendo informacdes atualizadas sobre as criancas e adolescentes em regime de
acolhimento familiar e institucional sob sua responsabiidade, com informacdes
pormenorizadas sobre a situacao juridica de cada um, bem como as providéncias
tomadas para sua reintegracdo familiar ou colocacdo em familia substituta, em
gualquer das modalidades previstas no art. 28 do ECA.

-Ver art. 101, 811, do ECA.
8.5.12 — Terdo acesso ao cadastro o Ministério Publico, o Conselho Tutelar, o érgao
gestor da Assisténcia Social e os Conselhos Municipais dos Direitos da Crianca e do

Adolescente e da Assisténcia Social, aos quais incumbe deliberar sobre a
implementacao de politicas publicas, que permitam reduzir o nimero de criancas e
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adolescentes afastados do convivio familiar e abreviar o periodo de permanéncia
em programa de acolhimento.

-Ver art. 101, 812, do ECA.

8.5.13 - Toda crianca ou adolescente, que estiver inserido em programa de
acolhimento familiar ou institucional, tera sua situagdo reavaliada, no maximo, a
cada seis (6) meses, devendo a autoridade judiciaria competente, com base em
relatério elaborado por equipe interprofissional ou multidisciplinar, decidir de forma
fundamentada pela possibilidade de reintegracdo familiar ou colocagcdo em familia
substituta, em quaisquer das modalidades previstas no art. 28 do ECA.

- Ver art. 19, 81°, do ECA.
8.5.14 — A permanéncia da crianca e do adolescente, em programa de acolhimento
institucional, ndo se prolongara por mais de dois (2) anos, salvo comprovada

necessidade que atenda ao seu superior interesse, devidamente fundamentada pela
autoridade judiciaria.

- Ver art. 19, 82°, do ECA.

8.5.15 - A manutencao ou reintegracao de crianca ou adolescente a sua familia tera
preferéncia em relagcdo a qualquer outra providéncia, caso em que sera essa
incluida em programas de orientagdo e auxilio, nos termos do paragrafo unico do
art. 23, incisos | e IV do caput do art. 101 e dos incisos | a IV do caput do art. 129 do
ECA.

- Ver art. 19, 83°, do ECA.

8.5.16 - Verificada qualquer das hipoteses previstas no art. 98, do ECA, a autoridade
competente podera determinar, dependendo do caso concreto, as medidas
previstas no art. 101, do ECA.

8.5.17 - Recomenda-se ao juiz delegar a execucdo de medidas de protecéo ou
socioeducativas a autoridade competente da residéncia dos pais ou responsavel, ou
do local onde sediar-se a entidade que acolher a crianca ou adolescente.

-Ver arts. 101, 112 e 147, 82°, do ECA.

8.5.17.1 - Deverdo acompanhar o encaminhamento da crianca ou do adolescente,
dentre outros documentos, 0s seguintes:

| - cOpia dos autos do procedimento;
Il - copia da certiddo de nascimento;

Il - copia do(s) estudo(s) técnico(s) e histérico escolar, se existentes;
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IV - guia de acolhimento e informacé&o a respeito do cadastro da crianca ou
adolescente no CNCA;

V - oficio enderegcado ao juizo da infancia e juventude competente e a entidade
respectiva.

8.5.18 - As medidas de protecdo de que trata o Titulo I, Capitulo Il, do ECA serdo
acompanhadas da regularizacéo do registro civil.

- Ver art. 102, 81°, do ECA.

8.5.19 - O procedimento para a regularizacdo do registro civi de crianca e
adolescente, nas situacdes previstas no art. 98 da Lei n°. 8.069/90, podera ser iniciado
de oficio, por provocacao do Ministério Publico ou por iniciativa de terceiro.

8.5.19.1 - Para a instrucéo do procedimento, nas hipoteses de inexisténcia de registro
de nascimento anterior (“registro de nascimento tardio”), deverda o juiz da infancia e
da juventude realizar brevissima averiguacao, utilizando-se dos elementos disponiveis,
tais como requisicdo de ficha clinica hospitalar e realizagcdo de E.V.l. (exame de
verificacdo de idade) e realizagdo de prova oral, se necessario, em audiéncia,
observado o disposto no art. 102 e paragrafos do ECA.

8.5.19.2 — Nas hipoteses de pais desconhecidos ou que residam em local incerto, sera
determinada a realizacdo prévia de estudo social, em prazo assinalado pela
autoridade judiciaria.

8.5.19.3 - Encerrada a instrucao, o juiz da infancia e da juventude prolatara decisao
fundamentada, determinando o suprimento do registro de nascimento.

8.5.19.4 — Na auséncia de outros elementos disponiveis, constardo da certiddo de
nascimento apenas o nome e a data, mesmo que provavel, de nascimento da
crianca ou adolescente.

8.5.19.5 - Os registros e certiddes sdo isentos de multas, custas e emolumentos,
gozando de absoluta prioridade.

- Ver art. 102, 85°, do ECA.

8.5.19.6 — Caso ainda nao definida a paternidade, sera deflagrado procedimento
especifico destinado a sua averiguacao, conforme previsto pela Lei n° 8.560, de 29
de dezembro de 1992.

- Ver art. 102, 83°, do ECA.

8.5.19.7 — Nas hipdteses previstas no item anterior, € dispensavel o ajuizamento de
acao de investigacdo de paternidade, pelo Ministério Publico se, apds o nao
comparecimento ou a recusa do suposto pai em assumir a paternidade a ele
atribuida, a crianca for encaminhada para adocéao.
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- Ver art. 102, 84°, do ECA.

8.5.20 — No caso de sentenca de suspensdo ou destituicdo do poder familiar, a
averbacédo, no assento de nascimento da crianca ou adolescente, deve ser
realizada na circunscricdo respectiva, expedindo-se nova certiddo, na qual devem
ser mantidos os nomes dos pais biolégicos.

- Ver art. 163, paragrafo unico, do ECA.

- Ver art. 102, da Lei n® 6015/73.

SECAO 6
REAVALIACAO PERIODICA DE MEDIDA DE ACOLHIMENTO FAMILIAR
OU INSTITUCIONAL APLICADA

8.6.1 - Toda crianca ou adolescente, que estiver inserido em programa de
acolhimento familiar ou institucional, tera sua situacado reavaliada, no maximo a
cada seis (6) meses, devendo a autoridade judiciaria competente, com base em
relatério elaborado por equipe técnica, decidir de forma fundamentada sobre a
possibilidade de reintegracéo familiar ou colocacdo em familia substituta.

-Ver art. 19, § 1°, do ECA.

8.6.2 - O trabalho de reavaliacéo de medida de acolhimento institucional ou familiar
pressupde a atualizacdo dos dados, constantes do Cadastro Nacional de Criancas e
Adolescentes Acolhidos (CNCA), com observancia das normas pertinentes.

8.6.3 — Para a reavaliacdo prevista no item 8.6.1, devera o magistrado realizar
audiéncias concentradas, preferencialmente na propria entidade de acolhimento,
nos meses de abril e outubro de cada ano, com observancia dos passos seguintes.

- Ver Instrucédo Normativa n° 02/10, do CNJ.

8.6.3.1 - Até trinta (30) dias antes da data designada para a audiéncia concentrada,
a equipe técnica interdisciplinar visitara a instituicdo de acolhimento, para:

| - comunicar a data da audiéncia concentrada;

Il - solicitar que a instituicdo de acolhimento promova a convocacédo dos pais ou
responsaveis pelos acolhidos para comparecerem a audiéncia de reavaliacao;

Il - solicitar a atualizac&o do PIA (Plano Individual de Atendimento Individualizado) e
seu encaminhamento, no prazo maximo de quinze (15) dias, ao juiz, com coépia a
equipe técnica do juizo e ao Ministério Publico, bem como providéncias para a
insercao de seus dados no CNCA e nos autos do processo virtual ou fisico.
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8.6.3.2 - Imediatamente apds o recebimento do PIA, a equipe técnica do juizo
procedera ao estudo do caso, incluindo analise da possibilidade de desacolhimento
e apresentacao de sugestdes, cujo relatério sera juntado aos autos respectivos até
trés (3) dias antes da audiéncia concentrada.

8.6.3.3 - Serdo intmados a comparecer na audiéncia o Promotor de Justica, o
Defensor Publico, os procuradores constituidos, se houver, o Conselho Tutelar e
representantes das Secretarias Municipais de Assisténcia Social, Saude, Educacao,
Habitacdo e Trabalho (ou similar), bem como 6rgdos do SUAS, existentes na
comarca.

8.6.3.4 - Na audiéncia concentrada, os pais, familiares e responsaveis dos acolhidos
serdo ouvidos pelo juiz, assim como a crianca ou o adolescente, se nhecessario.

8.6.3.5 - A regularizacao do registro civil precedera ou ser& concomitante a qualquer
outra medida aplicada.

8.6.3.6 - Dos atos praticados, sera lavrada ata, conforme modelo constante do
anexo.

8.6.3.7 - Concluidas as audiéncias concentradas do semestre na comarca, sera
elaborado relatério conciso, a ser enviado a Corregedoria-Geral da Justica e ao
CONSIJ, conforme modelo constante do anexo.

SECAQ 7
SERVICO AUXILIAR DA INFANCIA E JUVENTUDE

8.7.1 - Os Servigcos Auxiiares da Infancia e da Juventude (SAl), subordinados a
Corregedoria-Geral da Justica, objetivam, primordialmente, atender ao juiz de direito
competente, no desempenho de suas funcbes e atribuicdes preconizadas no art.
151, do ECA, prestar auxilio, orientacdo, emitir parecer mediante laudo ou
verbalmente, em audiéncia e, quando necessario ou conveniente, as varas de
familia acumuladas com a da infancia e da juventude.

- Ver Dec. Judiciario n° 1.057 de 09.12.1991.

- Ver art. 151, do ECA.

8.7.2 - O prazo processual para a conclusdo de pericias, laudos e pareceres técnicos,
pela equipe interprofissional, serd em regra de trinta (30) dias, ressalvado o disposto
no item 8.7.2.2. Nao sendo o prazo suficiente para o cumprimento do estudo técnico,

o profissional podera requerer dilagcdo de prazo, cujo deferimento fica ao prudente
arbitrio da autoridade judiciaria.

- Ver arts. 212, 81° e 152, do ECA.

- Ver arts. 432 e 433 do CPC.
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8.7.2.1 - Quando se tratar de casos graves e de urgéncia, inclusive nos processos em
que houver internacao proviséria ou descumprimento de medida, os prazos serdo
fixados pela autoridade judiciaria, consoante a situacao exigir.

- Ver art. 108, do ECA.
-Ver art. 122, 81°, do ECA.
- Ver art. 177, segunda parte, do CPC.

8.7.2.2 — Na hipo6tese de destituicado do poder familiar e em outros atos judiciais, que
ensejem a designacdo de audiéncia, o estudo técnico determinado deve ser
concluido e anexado aos autos até cinco (5) dias antes da audiéncia de instrucéo e
julgamento.

-Ver art. 162, 81°, do ECA.

8.7.3 - Os juizados da infancia e da juventude, especialmente os que nao disponham
do Servico Auxiliar da Infancia e da Juventude - SAl, poderdo valer-se desse servico,
quando existente em comarca contigua, desde que seja previamente autorizado e
viavel.

- Ver arts. 19, 81; 28, 85° 46, 8§49 50, §83° e 4°; 52, |V; 88, VI; 150; 151, 161, 881° e 2°, 166,
§7°,167 e 197-C, 88 1° e 2° do ECA.

8.7.3.1 - N&o sendo possivel, poderdo valer-se dos técnicos responsaveis pela
execucdo da politica municipal de garantia do direito e convivéncia familiar,
devidamente orientados e supervisionados pela Coordenadoria da Infancia e da
Juventude - ClJ, para a realizagcao das atividades preconizadas pelo art. 151 do ECA.
- Ver Dec. Judiciario n® 1.057, de 09.12.1991.

- Ver art. 28, 85°, do ECA.

8.7.4 - A equipe interprofissional do Servico Auxiliar da Infancia e da Juventude — SAI
incumbe o cumprimento das disposicoes elencadas em regulamento proprio.

- Ver Dec. Judiciario n® 1.057, de 09.12.1991.

SECAO 8
AUTORIZACAO PARA VIAGEM E EXPEDICAO DE PORTARIAS

8.8.1 - Os requerimentos de autorizac&o para viagem dispensam registro e atuacao e
deverdo ser arquivados, juntamente com os documentos que 0s instruirem, no
Arquivo de Alvaras ou por meio eletrbnico, no caso de comarcas informatizadas.
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- Ver CN, 8.1.2.

8.8.2 - As autorizagfes de viagem as criangas, nos limites do territério nacional e de
crianca ou adolescente ao Exterior, serdo efetuadas, a vista de requerimento dos
pais ou responsavel, devidamente instruido com o0s documentos necessarios,
mediante a expedicdo da ficha de autorizagdo de viagem ou alvara, conforme o
caso.

8.8.3 - Nenhuma crianca podera viajar para fora da comarca onde reside,
desacompanhada dos pais ou responsavel, sem expressa autorizacao judicial.

- Ver art. 83 do ECA.
8.8.3.1 - A autorizacao nao sera exigida quando:
- Ver art. 83, 88 1° e 2°, do ECA.

| - tratar-se de comarca contigua a da residéncia da crianca, se na mesma unidade
da Federacao, ou incluida na mesma regido metropolitana,

Il - a crianca estiver acompanhada:

a) de ascendente ou colateral maior, até o terceiro grau, comprovado
documentalmente o parentesco;

b) de pessoa maior, expressamente autorizada pelo pai, mae ou responsavel.

8.8.4 - Sem prévia e expressa autorizacao judicial, nenhuma crianca ou adolescente,
nascido em territério nacional, poderd sair do Pais em companhia de estrangeiro
residente ou domiciliado no Exterior.

- Ver art. 85 do ECA.

8.8.4.1 - Quando se tratar de viagem ao Exterior, a autorizagdo é dispensavel, se a
crianca ou adolescente:

- Ver art. 84, do ECA.
- Ver Resolugéo 131/11 do CNJ.
| - estiver acompanhado de ambos os pais ou responsavel;

Il - viajar na companhia de um dos pais, autorizado expressamente pelo outro,
através de documento com firma reconhecida por auténtica ou verdadeira;

-VerCN, 11.6.3 e 11.2.1,VI.

Il - viajar sozinho ou em companhia de terceiros maiores e capazes, desde que
autorizados por ambos 0s genitores, ou pelos responsaveis, por documento escrito e
com firma reconhecida por auténtica ou verdadeira;
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- Ver Resolugéo 131/11 do CNJ.

IV - viajar sozihnho ou em companhia de terceiros maiores e capazes, quando
estiverem retornando para a sua residéncia no Exterior, desde que autorizadas por
seus pais ou responsaveis, residentes no Exterior, mediante documento auténtico.

- Ver Resolugéo 131/11 do CNJ.

8.8.4.2 - Para fins do item anterior, considera-se responsavel pela criangca ou pelo
adolescente aquele que detém a sua guarda ou tutela.

- Ver Resolugéo 131/11 do CNJ.

8.8.4.3 - O documento de autorizagcdo, mencionado nos incisos do item 8.8.4.1, além
de firma reconhecida por auténtica ou verdadeira, deverad conter fotografia da
crianca ou adolescente, prazo de validade, a ser fixado pelos genitores ou
responsaveis, e sera elaborado em duas vias: uma devera ser retida pelo agente de
fiscalizacdo da Policia Federal, no momento do embarque, e a outra devera
permanecer com a criangca ou o adolescente ou o terceiro maior e capaz que o
acompanhe na viagem.

- Ver Resolugéo 131/11 do CNJ.

8.8.5 - A autoridade judiciaria poderd, a pedido dos pais ou responsavel, conceder
autorizacao valida por dois (2) anos.

- Ver art. 83, 82°, do ECA.

8.8.6 - Ao documento de autorizagao, a ser retido pela Policia Federal, devera ser
anexada copia de documento de identificacao da crianca ou do adolescente, bem
como, se for o caso, do termo de guarda ou tutela.

- Ver Resolugéo 131/11 do CNJ.

8.8.7 — E obrigatéria a apreciacdo dos pedidos de autorizacdo de viagem pelos
plantdes judiciais.

- Ver Resolucao n° 06/05 de 22/04/05, do TJ/PR.

8.8.8 - E expressamente vedada a cobranca de custas para expedicdo de alvaras ou
autorizacao de viagens.

8.8.9 - Os demais pedidos de alvards, tais como, entrada e permanéncia em

espetaculos publicos e participacdo em eventos publicos, deverao ser registrados e
autuados.
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8.8.10 - Compete a autoridade judiciaria disciplinar, por meio de portaria, ou
autorizar, mediante alvara:

| - a entrada e permanéncia de crianga ou adolescente, desacompanhado dos pais
ou responsavel, em estadio, ginasio e campo desportivo; bailes ou promocgdes
dancantes; boate ou congéneres; casa que explore comercialmente diversdes
eletrbnicas; estudios cinematograficos, de teatro, radio e televisao;

Il - a participagado de crianca e adolescente em espetaculos publicos e seus ensaios
e certames de beleza.

- Ver art. 149, do ECA.
8.8.11 - As portarias, expedidas pela autoridade judiciaria, bem como as
autorizacdes concedidas por meio de alvaras, para fins do art. 149, do ECA, deverao

ser fundamentadas, vedadas determinacdes de carater geral.

- Ver art. 149, 82°, do ECA.

SECAO 9
APURACAO DE ATO INFRACIONAL

8.9.1 - A crianca a que se atribua a autoria de ato infracional devera ser
encaminhada ao Conselho Tutelar e, a sua falta, a autoridade judiciaria. A
ocorréncia do ato infracional devera ser registrada na delegacia de policia, sem a
presenca da crianga, observado o necessario sigilo.

- Ver arts. 105, 136, | e 262 do ECA.

8.9.2 - Nenhum adolescente sera privado de sua liberdade sendo em flagrante de
ato infracional ou, por ordem escrita e fundamentada da autoridade judiciaria
competente.

- Ver art. 106, do ECA.

8.9.2.1 - Na apuracao de ato infracional atribuido ao adolescente, ndo se procedera
a instauracao de inquérito policial, devendo a autoridade remeter apenas pecas de
informacdes (relatérios, autos, resultados de exames ou pericias, termos de
declaracdes, etc.), as quais deverdo ser previamente autuadas pelo cartério judicial.

-Ver art. 179, do ECA.
8.9.2.2 - Em se tratando de ato infracional praticado por adolescente em coautoria
com pessoa maior de dezoito (18) anos, a autoridade policial procedera a lavratura

de um Unico auto de prisdo em flagrante e de apreensao.

-Ver art. 172, do ECA.
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8.9.2.3 - Quando néao se tratar de ato infracional, cometido mediante violéncia ou
grave ameaca a pessoa, a lavratura de auto de apreensdo em flagrante podera ser
substituida por boletim de ocorréncia circunstanciado.

-Ver art. 173, do ECA.

8.9.2.4 - O adolescente a que se atribua a pratica de ato infracional, apreendido por
ordem judicial, serd, desde logo, apresentado a autoridade judiciaria ou
encaminhado a entidade constante do mandado, devendo, nesse caso, ser feita
imediata comunicacao ao juizo competente.

-Ver art. 171, do ECA.

8.9.2.5 - O adolescente apreendido, quando for o caso, podera ser entregue ao
dirigente ou representante da entidade a que se encontrar submetida a medida de
acolhimento institucional, equiparado ao guardido para todos os efeitos de direito.

- Ver art. 92, paragrafo unico e 174, do ECA.

8.9.2.6 — A pauta poderéa estabelecer dias especificos para que a autoridade policial
agende as audiéncias de oitiva informal dos adolescentes, que forem liberados na
forma do artigo 174, 12 parte, do ECA.

8.9.2.7 - Ao receber as pecas de informacdes, o cartdrio certificard o histdrico
infracional do adolescente e fara vista ao Promotor de Justica, em tempo habil a
realizacao da audiéncia de oitiva informal, previamente agendada.

8.9.2.8 — Ocorrendo a concessao de remissao (8.9.6) e sendo possivel, logo apds sera
esta homologada; havendo aplicacdo de medida socioeducativa, se realizara
audiéncia admonitdria, na presenca do adolescente e seus pais.

8.9.2.9 - Todos os atos praticados poderdo constar de um uUnico termo de audiéncia
preliminar, do qual serd entregue uma coépia ao adolescente, a fim de com ela
comparecer, quando for o caso, ao respectivo programa, encarregado da
execucao da medida socioeducativa aplicada.

8.9.3 - Advindo a representacdo, em face da ndo-concessdo da remissao ou por nao
ser caso de arquivamento, proceder-se-a ao seu registro e autuacao no livro de
Registro Geral de Feitos, fazendo-se concluséo ao juiz.

- Ver art. 182, do ECA.

8.9.3.1 - Em havendo representacdo, a escrivania devera comunicar ao cartorio
distribuidor, para as devidas anotacoes.

8.9.3.2 - A representacéo contra o adolescente a que se atribua a autoria de ato
infracional ser& liminarmente rejeitada quando:
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| - desatender aos requisitos formais do art. 182, 8 1°, do ECA, desde que néao
emendada;

Il - o autor do ato infracional tiver 21 anos de idade completos;
- Ver art. 2°, paragrafo unico c/c o art. 121, 8 5°, do ECA.
lll - a acdo ou omissdo manifestamente nao constituir ato infracional.

8.9.3.3 - Nao caberd representacdo quando for formulada em relacdo a ato
infracional praticado por crianca.

-Ver art. 105 c/c os art. 171 a 190, todos do ECA.

8.9.4 — Nas hipdteses de aplicacdo de medidas socioeducativas de semiliberdade e
internacdo, a autoridade judiciaria devera determinar a realizacao de estudo social,
aposs a oitiva dos pais ou responsavel na audiéncia de apresentacao.

- Ver Decreto Judiciario n. © 1.057, de 09/12/1991.
- Ver arts. 184 e 186, do ECA.

8.9.5 - O prazo maximo e improrrogavel para a conclusédo do procedimento, estando
0 adolescente internado provisoriamente, € de quarenta e cinco (45) dias, contados
da apreensdo do adolescente, seja ela originaria de flagrante, seja decorrente de
decisao judicial.

- Ver arts. 108 e 183, do ECA.

8.9.6 — Antes de iniciado o procedimento judicial para apuracao de ato infracional, o
representante do Ministério Publico podera conceder a remissédo, como forma de
exclusdo do processo, atendendo as circunstancias e consequéncias do fato, ao
contexto social, bem como a personalidade do adolescente e sua maior ou menor
participacado no ato infracional.

- Ver art. 126, do ECA.

8.9.6.1 - Iniciado o procedimento, a concessdo da remissédo, pela autoridade
judiciaria importara na suspensao ou extingao do processo.

- Ver art. 126, paragrafo unico, do ECA.

8.9.6.2 - A remissdao ndo implica, necessariamente, o reconhecimento ou
comprovacao da responsabiidade, nem prevalece para efeito de antecedentes,
podendo incluir, eventualmente, a aplicacéo de qualquer das medidas previstas em
lei, exceto a colocacdo em regime de semiliberdade e a internacéao.

-Ver art. 127, do ECA.
347



8.9.6.3 - A medida, aplicada por forca da remissdo, podera ser revista judicialmente,
a qualquer tempo, mediante pedido expresso do adolescente ou de seu
representante legal, ou do Ministério Publico.

- Ver art. 128, do ECA.

8.9.7 - A escrivania nao podera fornecer o histérico infracional alusivo a crianca ou
adolescente, salvo mediante requisicao judicial.

SECAO 10
EXECUCAO DA MEDIDA SOCIOEDUCATIVA

8.10.1 - O juizo competente para processar e acompanhar a execucdo da medida
socioeducativa privativa de liberdade, inclusive proviséria, € o da jurisdicdo da
unidade de seu cumprimento.

8.10.1.1 - O juizo do processo de conhecimento permanecera competente para
decidir pela manutencao ou revogacao da internacao provisoria, e devera informar,
imediatamente, ao juizo da execucao toda e qualquer decisdo que interfira na
privacéo de liberdade.

8.10.2 - As medidas em meio aberto deverao ser executadas no juizo do domicilio do
adolescente.

8.10.2.1 - As medidas socioeducativas de reparacdo de danos e de adverténcia
deverdo ser executadas pelo juizo do processo de conhecimento, nos proprios autos.

8.10.3 - A execucdo de medida socioeducativa de internacdo, proviséria ou
definitiva, devera se processar em autos proprios, formados pela Guia de Execugao
de Internacéo e documentos que a acompanham.

8.10.3.1 — Quando se tratar de execucao definitiva, expedida a guia, o processo de
conhecimento devera ser arquivado.

8.10.4 - O adolescente deverd cumprir a medida de internacdo na unidade
socioeducativa mais proxima de seu domicilio.

- Ver art. 124, VI, do ECA.

8.10.4.1 - O cumprimento da medida de internac&o em unidade que n&o seja a mais
proxima do domicilio do adolescente, dependera de autorizacao judicial.

8.10.5 - O adolescente ingressard na unidade mediante Guia de Execucdo de

Internacdo, devidamente instruida e remetida ao juizo competente, onde sera
autuada.
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8.10.5.1 - Ser& expedida uma Guia de Execucao para cada adolescente.

8.10.5.2 — Caso ja existam autos de execucao, serdo remetidos ao juizo competente
(item 8.10.1), via Projudi, imediatamente apds a transferéncia ou ingresso do
adolescente na unidade de internacao.

8.106 - A Guia de Execucdo de Internagcdo Proviséria sera instruida,
obrigatoriamente, com o0s seguintes documentos:

| - cOpia da representacao e (ou) do pedido de internagao provisoria,;

Il - copia da decisdo que determinou a internagao;

lll - copia de documento de identificacdo do adolescente;

IV - copia de documento que comprove a data da apreensao;

V - certidao atualizada de antecedentes;

VI - copia de estudos técnicos e histdrico escolar, se existentes.

8.10.6.1 - Prolatada a sentenca e permanecendo internado o adolescente, devera o
juizo de conhecimento informar, incontinenti, ao juizo da unidade de internacao,
remetendo eventuais documentos complementares.

8.10.7 — A Guia de Execucéao de Internacao Definitiva devera conter os documentos
mencionados no item 8.10.6, acrescidos da copia da sentenca e do acérdao, se
houver, e certiddo do transito em julgado.

8.10.7.1 - A Guia de Execucao de Internacao Proviséria sera convertida em Guia de
Execucdo de Internacao Definitiva, mediante simples comunicacdo do juizo de

conhecimento, acompanhada dos documentos necessarios.

8.10.8 — Para efeito da reavaliagéao prevista no art. 121, 8§ 2° do ECA, a contagem do
prazo sera feita a partir da data da apreensado do adolescente.

8.10.9 - O juizo da execucdo definitiva devera proferir decisdo de reavaliacado da
medida socioeducativa, mantendo a internacédo, progredindo-a para medida
menos gravosa ou extinguindo-a, fundamentadamente, no maximo a cada seis (6)
meses.

8.10.9.1 - O disposto neste item aplica-se, no que couber, & execucao de internacao
provisoria.

-Ver art. 121, § 2°, do ECA.

8.10.10 - Antes de decretar-se a regressao da medida socioeducativa, € necessaria a
oitiva do adolescente.
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- Ver Simula n. 265/STJ

SECAO 11
RECURSOS

8.11.1 - Nos procedimentos, afetos a Justica da Infancia e da Juventude, aplicam-se
as normas do sistema recursal do Coédigo de Processo Civil e suas alteracoes
posteriores, com as adaptacdes previstas no art. 198 e seguintes do ECA.

- Ver art. 198, do ECA.

8.11.2 - Em todos o0s recursos, salvo o de embargos de declaracédo, o prazo para
interpor e para responder sera sempre de dez (10) dias.

- Ver art. 198, Il, do ECA.

8.11.3 - Antes de determinar a remessa dos autos a superior instancia, no caso de
apelacao, a autoridade judiciaria proferird despacho fundamentado, mantendo ou
reformando a deciséo, no prazo de cinco (5) dias;

- Ver art. 198,VIl, do ECA.

8.11.3.1 - Mantida a decisdo apelada, o escrivao remetera 0s autos a superior
instdncia, dentro de vinte e quatro (24) horas, independentemente de novo pedido
do recorrente. Se a reformar, a remessa dos autos dependera de pedido expresso da
parte interessada ou do Ministério Publico, no prazo de cinco (5) dias, contados da
intimacao.

- Ver art. 198,VIll, do ECA.

8.11.4 - Os recursos serao interpostos, independentemente de preparo, teréo
prioridade absoluta na tramitacao, preferéncia de julgamento e dispensarao revisor.

- Ver art. 199-C, do ECA.

8.11.5 - Os recursos, nos procedimentos de adocdo e de destituicdo de poder
familiar, em face da relevancia das questbes, serdo processados com prioridade
absoluta, devendo ser imediatamente distribuidos, ficando vedado que aguardem,
em qualquer situacdo, oportuna distribuicdo e ser&o colocados em mesa para
julgamento sem revis&do e com parecer urgente do Ministério Publico.

- Ver art. 199-C, do ECA.

8.11.6 — O relator devera colocar o processo em mesa para julgamento, no prazo
maximo de sessenta (60) dias, contado da sua conclusao.

350



- Ver art. 199-D, do ECA.

8.11.7 — As partes e o Ministério Publico serdo intimados da data do julgamento e esse
ultimo podera, na sessdo, apresentar oralmente seu parecer, se entender necessario.

- Ver art. 199-D, paragrafo unico, do ECA.

8.11.8 — A sentenca que destituir ambos, ou qualquer dos genitores do poder familiar,
fica sujeita a apelacao, que devera ser recebida apenas no efeito devolutivo.

- Ver art. 199-D, do ECA.

8.11.9 - A sentenca que deferir a adogao produz efeito desde logo, embora sujeita a
apelacao, que sera recebida, exclusivamente, no efeito devolutivo. Tratando-se de
adocao internacional, bem assim na hipotese do art. 42, § 6°, do ECA ou, se houver
perigo de dano irreparavel ou de dificil reparacdo ao adotando, o recurso de
apelacao sera recebido em ambos os efeitos.

- Ver art. 199-A, do ECA.

-Ver art. 47, 8 7°, do ECA.

8.11.10 — O Ministério Publico podera requerer a instauracdo de procedimento, para
apuracao de responsabilidades, se constatar o descumprimento das providéncias e
dos prazos previstos nos artigos anteriores.

- Ver art. 199-E, do ECA.

8.11.11 - Cabera recurso de apelagao contra as decisdes proferidas pela autoridade
judiciaria, que venham a disciplinar, através de portarias, ou autorizar, mediante

alvara, quaisquer das situacdes elencadas no art. 149, do ECA.

- Ver art. 149 e 199 do ECA.
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CAPITULO 9
OFICIAL DE JUSTICA

SECAO 01
DAS ATRIBUICOES

9.1.1 - Os oficiais de justica s&o hierarquicamente subordinados aos juizes perante os
quais servirem, sem prejuizo, todavia, da vinculagdo administrativa que tiverem com
0 juiz diretor do férum.

9.1.2 - Aidentificacao do oficial de justica, no desempenho de suas funcdes, sera feita
mediante a apresentacdo da carteira funcional, indispensavel em todas as
diligéncias, da qual devera estar obrigatoriamente munido.

9.1.3 - No exercicio de suas funcdes, os oOficiais de justica e 0s comissarios de
vigilAncia terdo passe-livre no transporte coletivo urbano e intermunicipal, mediante
a apresentacao da respectiva identidade funcional.

-Ver art. 149 do CODJ.

9.1.4 - Incumbe ao oficial de justica:

| - executar as ordens dos juizes a que estiver subordinado;

II - realizar, pessoalmente, as diligéncias de seu oficio, cotando-as em moeda
corrente e na forma prevista em lej;

Il - lavrar termos e fornecer certidfes referentes aos atos que praticar;

IV - convocar pessoas idoneas para testemunhar atos de sua funcédo, quando a lei
assim o exigir;

V - exercer, pelo prazo de 01 (um) ano, a fungédo de porteiro dos auditérios, mediante
designacao do juiz, obedecendo-se a rigoroso rodizio;

VI - comparecer diariamente ao féorum e ai permanecer enquanto necessario;

VIl - estar presente as audiéncias, quando solicitado, e coadjuvar o0 juiz na
manutencao da ordem.

-Ver art. 143 e 144 do CPC.

- Ver art. 146 do CODJ.
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9.1.5 - Incumbe ao oficial de justica que exercer a funcao de porteiro dos auditorios:

| - apregoar a abertura e encerramento das audiéncias e fazer a chamada das
partes e testemunhas, quando determinado pelo juiz;

Il - apregoar os bens nas pragas e leildes judiciais quando esta ultima funcao nao for
atribuida a leiloeiro oficial;

lll - passar certiddes de pregdes, editais, pracas, arrematacdes ou de outros atos que
praticar.

-Ver art. 147 do CODJ.

9.1.6 - Nas comarcas em que for instituido o plantdo judiciario, dois oficiais de justica
serdo escalados, sem prejuizo de suas demais atribuicdes, para o atendimento do
plantéo.

9.1.7 - Salvo deliberacao judicial em contrario, durante o expediente forense, pelo
menos um oficial de justica permanecera de plantdo na serventia.

9.1.8 - As férias e licencas, salvo para tratamento de saude, serdo comunicadas pelo
oficial, com antecedéncia de dez (10) dias, a serventia, sendo suspensa, a partir dali,
a distribuicdo de mandados.

-Ver art. 154 do CODJ.

9.1.8.1 - Até o dia imediatamente anterior ao inicio de suas férias ou licenga, o oficial
de justica restituird, devidamente cumpridos, todos os mandados que lhe forem
distribuidos ou justificara a impossibilidade de té-los cumprido.

9.1.9 - As diligéncias atribuidas ao oficial de justica séo intransferiveis e somente com
autorizacao do juiz podera ocorrer sua substituicao.

9.1.10 - E vedada a nomeacé&o de oficial de justica ad hoc por meio de portaria. Se
necessaria, a designacao sera para cumprimento de ato determinado, mediante
compromisso especifico nos autos.

9.1.11 - Ao oficial de justica é expressamente vedado incumbir terceiro de cumprir
mandado ou praticar outro inerente ao seu cargo.

SECAO 02
DOS PRAZOS

9.2.1 - Os oficiais de justica efetuardo suas diligéncias no horario das seis (06) as
vinte (20) horas.
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-De acordo com o art. 172 do CPC.

9.2.2 - Inexistindo prazo expressamente determinado em lei ou pelo juiz, os mandados
serdo cumpridos, no maximo, dentro de quinze (15) dias.

9.2.2.1 - Nas serventias em que houver acumulo de mandados, o juiz podera
prorrogar esse prazo até o maximo de trinta (30) dias.

9.2.3 - O oficial de justica entregara, no prazo de vinte e quatro (24) horas, a quem
de direito, os bens recebidos em cumprimento de ordem judicial.

9.2.4 - Ocorrendo circunstancias relevantes que justifiquem o atraso no cumprimento
do mandado, o oficial de justica devera fazer exposicdo detalhada ao juiz, que
decidira de plano pela manutencao ou substituicdo do oficial no processo em que
ocorrer o fato.

9.2.4.1 - No mandado cumprido fora de prazo, devera o oficial certificar o motivo da
demora.

9.2.4.2 - Se a desidia for reiterada, ou se nao apresentada a devida justificativa,
devera ser instaurado o respectivo procedimento administrativo.

- Ver art. 163, 165 e 167 do CODJ.
9.2.5 - Sera suspensa a distribuicdo de novos mandados civeis ao oficial de justica

que tiver mandados além do prazo legal para cumprimento. Cumprira, neste caso,
somente os mandados desentranhados, dos quais conste certidao sua.

SECAO 03
NORMAS DE PROCEDIMENTO

9.3.1 - Os oficiais de justica cumprirdo, indistintamente, mandados civeis e criminais.

9.3.2 - Os mandados deverao ser retirados da serventia diariamente, mediante
carga, constituindo falta funcional o descumprimento desta obrigacao.

9.3.3 - E vedada a devolucdo do mandado a pedido de qualquer das partes, sem
a realizacao da diligéncia.

9.3.4 - Os mandados que forem desentranhados para novo cumprimento deverao ser
entregues ao mesmo oficial de justica que iniciou a diligéncia, salvo quando este
estiver afastado das fungcdes por gozo de férias ou qualquer outro motivo.

9.3.5 - Ser&a desentranhado o mandado, fazendo recarga ao oficial de justica para
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cumprimento correto, sem cobranca de novas custas, quando n&o tiver sido
cumprido de conformidade com os seguintes parametros:

| - ao cumprirem as diigéncias do cargo, os oficiais de justica deverdo,
obrigatoriamente, consignar a indicagao do lugar, do horéario, o nUmero da carteira
de identidade, 6rgdo expedidor do documento, se possivel o CPF, a leitura do
mandado e da peticado, a declaracédo de entrega de contrafé, a nota do ciente ou
arecusa e, quando necessario, 0 nome das testemunhas que presenciaram o ato.

Il - € vedada a realizacado de diligéncias, pelo oficial de justica, por intermédio de
preposto, bem como por meio epistolar ou por telefone;

Il - as certidbes e demais atos efetuados pelo oficial de justica seréo claros e precisos e
deverdo obedecer as normas preceituadas nos art. 169 e 171 do CPC. E vedado o
uso de carimbo na lavratura da certidao.

IV - as intimacgdes de réus presos serao feitas no proprio estabelecimento penal em
que se encontrarem, com entrega de copia legivel do libelo;

V - se for encontrada a pessoa, o oficial de justica realizard o ato da citacao ou
notificacao, fornecendo-lhe contrafé e dela obtendo recibo de ciente, ao pé ou
no verso do mandado. Em seguida, lavrara a certiddo com mencao de tudo que
houver ocorrido e possa interessar, inclusive, a recusa da contrafé, ou da pessoa nao
ter querido ou podido exarar, naguela ocasiao, a nota de ciente.

VI - se ndo encontrar a pessoa por ser outro o seu endereco, na mesma
oportunidade cuidara o oficial de justica de apurar com alguém da familia, da casa
ou vizinho, o seu endereco completo, dentro ou fora do territério de jurisdicdo do juiz.
Certificara, em seguida, todas as informacdes colhidas, dentre as quais:

a) se estiver no territério da comarca e for encontrada no endereco fornecido, o
oficial de justica procederd como no item | supra,

b) se for confrmado o endereco, mas a pessoa estiver fora na ocasiao, o oficial de
justica, indagando o horario de seu retorno, marcara horario para renovar a
diligéncia;

c) se ficar apurado que a pessoa ndo é encontradica no endereco da diligéncia e
sim, em outra comarca, conseguindo ou nao o seu endereco completo, ou se em
lugar ignorado, constardo tais informacdoes na certid&o, a ser lavrada em seguida, ao
pé ou no verso do mandado.

VIl - se a pessoa a ser citada ou intimada néo for encontrada no local e houver
fundada suspeita de ocultagcdo, o oficial de justica marcara hora para o dia util
imediato e certificara. Entao sera procurada, sempre nos horarios marcados, por trés
vezes consecutivas. Essa procura tanto podera dar-se no mesmo dia como em dias
diversos, nos mesmos horarios ou diferentes. Se presente em alguma das vezes
marcada, a pessoa sera citada ou intmada na forma da lei. Nao sendo
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encontrada, na ultima oportunidade sera citada ou intimada na pessoa que estiver
presente, devendo constar na certiddo respectiva o nome dessa, sua qualificacao
completa, carteira de identidade ou CPF, endereco e sua relacdo com a pessoa
citada, se parente, funcionario, vizinho etc. Ficam ressalvados desse procedimento
0os mandados extraidos de processos criminais, em face do disposto no art. 362 do
CPP.

VIII - se forem recusadas as informacdes necessarias por pessoa da familia ou da
casa, lancara a certiddo das ocorréncias e retornar& no mesmo dia, em horario
préprio, para nova tentativa de cumprir o mandado;

IX - sera exigido, rigorosamente, que as certiddes mencionem todas as circunstancias
de interesse, inclusive nomes e enderecos de pessoas informantes;

X - serd recusada a multiplicidade de certiddes que objetivem somente a
majoracao abusiva de custas;

XI - cumpre aos oficiais de justica, quando lancarem certiddes negativas, mencionar
a hora exata em que foram procuradas as pessoas para a citagcao ou intimacao;

XII - os oficiais de justica devem dar fé aos atos que efetuarem, datando e assinando
as certidoes;

XIII - frustrada a intimacao de advogados, por ndo serem localizados, devera o oficial
dejustica diligenciar na OAB/PR, a fim de obter o respectivo endereco;

XIV - efetuadas as diligéncias na forma autorizada pelo art. 172, 8 1° e § 2° do CPC,
deverda o oficial de justica certificar a hora da sua realizagao.

-Ver art. 226 e 227 do CPC.

9.3.6 - Antes de certificar que o citando ou intimando se encontra em lugar incerto
ou inacessivel, deverd esgotar todas as possibilidades de localizacao pessoal.

9.3.6.1 - Os mandados de avaliacao expedidos nos termos do art. 475-J do CPC, que
ndo puderem ser cumpridos pelo oficial de justica em virtude da auséncia de
conhecimento especializado ou técnico, deverao ser devolvidos em cartoério
com certiddo a respeito de tal circunstancia, dentro do prazo de quinze dias, para
serem juntados aos autos que serdo encaminhados para deliberacéo judicial.

-Redacéo dada pelo Provimento n. 101

9.3.7 - As citacdes, penhoras e medidas urgentes poderao ser, excepcionalmente,
efetuadas em domingos e feriados e, nos dias uteis, fora do horéario estabelecido,
desde que conste expressamente no mandado autorizacéo do juiz, cumprindo ao
executor ler os termos dessa autorizacdo e observar a norma constitucional de
protecao ao domicilio.
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-Ver art. 5°, inc. Xl da CF.
-Ver art. 172, 82°, do CPC.
-Violacdo de domicilio - art. 150, 88 1° a 5° do CP.

9.3.8 - Nas diigéncias em que ocorrer busca e apreensdo ou depdsito de bens,
especialmente veiculos, o oficial de justica devera descrever minuciosamente 0s
bens, especificando suas caracteristicas, tais como marca, estado de conservagao,
acessorios, funcionamento, quilometragem, dentre outras que se mostrem relevantes.
E vedado o depoésito desses bens fora do limite territorial da comarca na qual for
cumprido o mandado.

-Ver art. 230 do CPC.

9.3.9 - Em acao de nunciacao de obra nova, o oficial de justica devera lavrar auto
circunstanciado, descrevendo o estado da obra.

-Ver art. 173, inc. Il e art. 938 do CPC.

9.3.10 - Salvo quando a lei determinar, o oficial de Justica ndo devera designar
depositario particular de bens sem prévia autorizagao do juiz.

9.3.10.1 - Na constricdo sobre bem imdével ou terminal telefénico, exceto por
determinacao judicial em contréario, o oficial de justica deixard& como depositario o
préprio devedor, salvo se este recusar 0 encargo, o que devera ser certificado, com
discriminac&o dos motivos da recusa.

9.3.10.2 - Realizado o dep6sito em maos de particular, o oficial de justica dara
ciéncia ao depositario publico, para fins de cumprimento do disposto no item 3.14.4
deste codigo.

SECAO 04
RECOLHIMENTO DE CUSTAS

-Redacéo dada pelo Provimento n. 01/99
-Ver Instrugcéo n. 03/99 e 09/99

9.4.1 - E instituido o recolhimento antecipado das custas, despesas de conduc&o e
atos complementares dos oficiais de justica, por Guia de Recolhimento de Custas -
GRC a ser paga na serventia, a nao ser que na comarca exista norma determinando
0 pagamento em banco, quando entdo serdo pagas na instituicdo financeira, na
forma prevista nesta secéo.

-Ver Modelo 12 deste CN.
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-Modificado pelo Decreto Judiciario n. 1752/2014.

9.4.1.1 - A tabela de valores decorrente de acordo estabelecido entre a Associacao
dos Oficiais de Justica do Estado do Parana - ASSOJEPAR, Ordem dos Advogados do
Brasil, Secao Parana e Corregedoria-Geral da Justica, € unica em todo o Estado do
Parand, para ressarcimento das despesas de conducao e atos complementares dos
oficiais de justica, na forma prevista nesta secédo e conforme disposto em instrugao
publicada pela Corregedoria-Geral da Justica.

9.4.1.2 - Os valores estabelecidos nesta secdo englobam os fixados na Tabela
XVIII do Regimento de Custas.

9.4.1.3 - Nos termos do art. 475-J do CPC, ao ser expedido mandado de penhora e
avaliacao, o oficial de justica que cumprir também esta ultima diligéncia tera direito
a percepcao das mesmas custas estatuidas na Tabela XVII dos Avaliadores Judiciais.

- Redacéao dada pelo Provimento n. 101

9.4.1.4 - Deveréa ser mantida em local de facil visualizagéo e acesso, copia da tabela
de custas do oficial de justica.

9.4.15 - O disposto nesta secdo nao exclui a possibiidade de a citagcdo ou a
intimacéao ser feita pela via postal, conforme disposto na secdo 8, do capitulo 2,
deste CN.

9.4.2 - Constardo da GRC os seguintes dados: comarca, vara, numero dos autos,
natureza da acéao, nome completo das partes e do advogado, nome do oficial de
justica, numero da conta judicial, tipo e quantidade de atos processuais e valor das
custas em moeda corrente.

-Modificado pelo Decreto Judiciario n. 1752/2014.

9.4.2.1 - Os depositos feitos pelas partes em favor dos oficiais de justica serdo
efetuados em conta judicial, isentas do CNPJ/MF do TIPR, em banco credenciado
pelo Tribunal de Justica do Parana, e, onde ndo houver, em banco particular.

-Modificado pelo Decreto Judiciario n. 1752/2014.

9.4.3 - A Guia de Recolhimento de Custas - GRC sera confeccionada em cinco (05)
vias, assim destinadas:

| - uma (01) para ser juntada nos autos;
Il -uma (01) & parte;
Il - uma (01) a escrivania,

IV - uma (01) ao oficial de justica, entregue simultaneamente com o0 respectivo
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mandado;

V - uma (01) ao banco.

-Ver art. 7° do Dec. Judiciario 153/99.

-Modificado pelo Decreto Judiciario n. 1752/2014.

9.4.3.1 - As Guias de Recolhimento de Custas - GRC, serdo arquivadas em ordem

cronoldgica, em pasta propria, devendo a escrivania encerrar o livro de Registro de
Custas.

-Ver art. 7°, paragrafo unico, do Dec. Judiciario 153/99.
-Modificado pelo Decreto Judiciario n. 1752/2014.

9.4.4 - Os valores serdao calculados conforme numero e tipo de atos a serem
praticados e recolhidos em conta especifica.

-Modificado pelo Decreto Judiciario n. 1752/2014.

9.4.4.1 - Para fins de calculo, o ato do oficial de justica corresponde a uma
diligéncia, uma citacao, intimacao ou notificagcdo, uma certidao e uma contrafé.

9.45 - As despesas somente poderdo ser cobradas uma vez, sendo vedada a
cobranca na lavratura de certiddo negativa, a nao ser que a diligéncia se realize no
endereco indicado pela propria parte e ali nao resida ou seja domiciliado o citando
ou intimando.

9.4.6 - Os valores serao recolhidos em conta bancaria vinculada ao juizo, aberta
especificamente para essa finalidade e serdo repassados ao oficial de justica por
ocasiao da carga do mandado.

-Modificado pelo Decreto Judiciario n. 1752/2014.

9.4.6.1 - Com a carga do mandado, os oficiais de justica ficam autorizados a fazer o
levantamento da quantia depositada, podendo a autorizagdo constar da propria
guia, deduzindo-se o valor referente a CPMF.

-Modificado pelo Decreto Judiciario n. 1752/2014.

9.4.6.2 - A autorizagao para levantamento sera assinada pelo juiz de direito somente
na via destinada ao oficial de justica, a qual permanecera em poder do banco,
servindo como comprovante de pagamento.

-Modificado pelo Decreto Judiciario n. 1752/2014.

9.4.6.3 - Nos casos urgentes, a parte entregara ao escrivao cheque nominal ao juizo,
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para deposito assim que for aberta a agéncia bancaria, fazendo constar o fato no
préoprio mandado. O oficial de justica cumprird 0 mandado imediatamente e depois
procedera ao levantamento da quantia depositada.

-Modificado pelo Decreto Judiciario n. 1752/2014.

9.4.7 - Tratando-se de cartas precatoérias, rogatorias e de ordem, as custas serado
recolhidas no juizo deprecado, seguindo-se as disposicdes desta secao.

9.4.8 - O oficial de justica fica desobrigado de receber mandados sem que as custas
estejam previamente recolhidas, exceto nos casos de gratuidade e quando se tratar
de mandados expedidos a requerimento da Fazenda Publica, em processos de que
esta participa.

-Redacéo dada pelo Provimento n. 48
-Ver art. 3° da Lei 1060/50.

9.4.8.1 - Tanto quanto possivel, nesses processos as citacdes e intimacdes deverao ser
preferentemente realizadas por meio postal, salvo se a Fazenda Publica
expressamente requerer sejam efetuadas por mandado.

-Redacéo dada pelo Provimento n. 48
-Ver CN 2.8.1.

9.4.8.2 - No cumprimento dos mandados expedidos nos referidos processos, o oficial
de justica devera realizar as respectivas diigéncias independentemente da
antecipacédo de despesas de conducdo quando o local for servido por linhas
regulares de transporte coletivo ou quando dispensavel o transporte, como ocorre
em sede de comarca constituida por cidade de pequeno porte ou em locais
proximos da sede do Juizo.

-Redacéo dada pelo Provimento n° 48.

- Ver art. 44, § 3° da Lei Estadual n° 6.149, de 9.9.70, na redacao da Lei Estadual n°
7.567, de 8.1.82.

9.4.8.3 - Inexistindo linhas regulares de transporte coletivo em todo o territério da
comarca, o juiz Diretor do FOrum, apods coligir informacdes precisas e, caso a
comarca esteja provida de mais de um juizo de natureza civel, 'ouvidos os demais
juizes de direito da comarca’, deverad especificar em Portaria as principais
localidades desprovidas desse servico e estabelecer o valor do respectivo custo da
conducgao, no montante indispensavel para a realizagao das diligéncias.

-Redacéo dada pelo Provimento n. 48

-Ver art. 25, Lei Estadual n°® 7.567, de 8.1.82.
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- Ver Tabela XVII, inc. V, do Regimento de Custas (Lei Estadual n°® 11.960/97,
atualizada pela Lei Estadual n° 13.611/02).

9.4.8.4 - Observar-se-a também, no que aplicavel, o disposto nesta Secao quanto ao
cumprimento dos demais mandados, sobretudo em relacdo ao depdsito e ao
levantamento do numerario para o referido custeio de transporte, saliente que, na
hip6tese de haver mais de um mandado para ser cumprido na mesma localidade,
sera unico o respectivo custeio de transporte.

-Redacéo dada pelo Provimento n. 48

9.4.8.5 - Os oficiais de justica ficam autorizados a utilizar transporte especial que
venha a ser ofertado pela Fazenda Publica para a realizagcdo das diligéncias, caso
em que nao incidira, por 6bvio, a antecipacao de custeio.

-Redacéo dada pelo Provimento n 48

9.4.9 - O cumprimento dos mandados de intimacéao para o fim previsto no art. 267, 8
1°, do CPC, se darda independentemente de antecipacao das custas, devendo o
oficial de justica realizar a diligéncia e lancar por cotas as custas devidas, com a
observacao que ainda nao as recebeu.

| - Devera constar no mandado que a parte pagara em juizo o valor das diligéncias;
Il - O pagamento sera efetuado por Guia de Recolhimento de Custas - GRC.

-Modificado pelo Decreto Judiciario n. 1752/2014.

Il - Na&o ocorrendo o pagamento, o escrivdo certificard nos autos, fazendo-os
conclusos.

9.4.10 - Quando o valor das diigéncias exceder o valor depositado, o oficial de
justica descrevera os atos realizados, cotando as custas devidas, com a observacao
de que nao as recebeu. O escrivao, entdo, fard os autos conclusos ao juiz, que
determinara, sendo o caso, a complementacao das custas por GRC.

-Modificado pelo Decreto Judiciario n. 1752/2014.

9.4.10.1 - Quando o valor depositado exceder o efetivamente devido, o escrivao
fara a restituicao a parte que efetuou o recolhimento.

-Modificado pelo Decreto Judiciario n. 1752/2014.
9.4.11 - Para a execucao do despejo forcado, reintegracdo e imissdo na posse de

imével e para a remocdo de bens, a parte interessada fornecerd os meios
necessarios ao cumprimento do mandado (caminh&o, pessoal e outros).
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9.4.12 - Apés a citagdo, o oficial de justica, ndo encontrando bens penhoraveis,
devolverd o mandado em cartério, descrevendo os impenhoraveis.

9.4.13 - Cabe ao exequente, sem prejuizo da imediata intimacdo do executado,
providenciar, para presuncdo absoluta de terceiros, o respectivo registro no oficio

imobiliario, mediante a apresentacdo de certiddo de inteiro teor do ato e
independentemente de mandado judicial.

-Ver art. 659, § 4°, do CPC.

9.4.14 - Se a parte beneficiaria da gratuidade processual for vencedora e a parte
sucumbente nao fizer jus ao referido beneficio, as custas que esta pagar referentes
as diligéncias dos oficiais de justica, serdo recolhidas mediante GRC.

-Modificado pelo Decreto Judiciario n. 1752/2014.

9.4.14.1 - Se a parte vencedora ndo executar a sentencga, o oficial de justica podera
promover a execucao na forma prevista na legislacéo processual.
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CAPITULO 10
NOTARIOS E REGISTRADORES

Capitulo revogado pelo Provimento n. 249/2013 (E-dj n. 1207 de 15/10/2013)
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CAPITULO 11
TABELIONATO DE NOTAS

Capitulo revogado pelo Provimento n. 249/2013 (E-dj n. 1207 de 15/10/2013)
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CAPITULO 12
TAELIONATO DE PROTESTO

Capitulo revogado pelo Provimento n. 249/2013 (E-dj n. 1207 de 15/10/2013)
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CAPITULO 13
REGISTRO DE TiTULOS E DOCUMENTOS

Capitulo revogado pelo Provimento n. 249/2013 (E-dj n. 1207 de 15/10/2013)

366



CAPITULO 14

REGISTRO CIVIL DE PESSOAS JURIDICAS

Capitulo revogado pelo Provimento n. 249/2013 (E-dj n. 1207 de 15/10/2013)
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CAPITULO 15
REGISTRO CIVIL DE PESSOAS NATURAIS

Capitulo revogado pelo Provimento n. 249/2013 (E-dj n. 1207 de 15/10/2013)
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CAPITULO 16
REGISTRO DE IMOVEIS

Capitulo revogado pelo Provimento n. 249/2013 (E-dj n. 1207 de 15/10/2013)
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CAPITULO 17
JUIZADOS ESPECIAIS CIVEL, CRIMINAL E DA FAZENDA PUBLICA

SECAO 01
DISPOSICOES COMUNS

SUBSECAO 1
REGRAS GERAIS

17.1.1.1 - Além das normas gerais previstas nos Capitulos 1 e 2 deste Cddigo de
Normas, aplicam-se ainda aos Juizados Especiais as regras comuns previstas nesta
secao. Havendo divergéncia entre norma geral (Capitulos 1 e 2) e regra especifica
dos juizados (Capitulo 17), prevalece em sede de Juizados Especiais a regra
especifica.

17.1.1.2 - A secretaria efetuara controle rigoroso dos prazos concedidos as partes,
advogados, oficiais de justica, contadores, avaliadores, peritos, conciliadores e juizes
leigos, promovendo as diligéncias necessarias a sua regularizagdo. Nos demais casos,
constatado o excesso, comunicara imediatamente o juiz supervisor.

-Ver Secao 10 do Capitulo 2 do CN.

17.1.1.3 - Os termos de compromisso dos conciliadores e dos juizes leigos deverao ser
arquivados na secretaria da diregao do férum.

- Revogado pelo Provimento n. 227

17.1.1.5 - Os convénios, com copia dos termos respectivos, serdo comunicados pelo
juiz supervisor a Corregedoria-Geral da Justica e a Supervisao dos Juizados Especiais.

17.1.1.6 - As comarcas em que, em razdo da extensdo do municipio ou por ser
composta por varios municipios, existrem postos avangados de atendimento, como
forma de facilitar o acesso a Justica por parte dos jurisdicionados, deverdao manter
nesses postos os livros indispensaveis para o controle dos atos praticados.
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-Ver art. 13, da Res. n° 02/03 - CSJEs.

auvdiéncias—e—do—atendimento—aos—adveogados. (revogado em 06/12/2010 pela
Resolucéo ne 15/2010 do Orgéo Especial).

- Ver arts. 4° e 9° da Resoluc&o n° 15/2010 do Orgéo Especial.
- Suprimido pelo Provimento n. 208

17.1.1.7.1 - As audiéncias poderdao ser realizadas no horario noturno e em
gualquer dia da semana.

-Ver artigos 12 e 64 da Lei n® 9.099/95.
-Ver art. 67 do CODJ.
17.1.1.8 - Em se tratando de unidade administrativa de juizados, podera ser utilizado

apenas um livro Registro de Autos Destruidos para os registros referentes aos Juizados
Especiais Civel e Criminal.




- Revogado pelo Provimento n. 216

17.1.1.9.6.1 - Suprimido pelo Provimento n. 112

17.1.1.10 - Todos os atos praticados pela secretaria devem ser certificados nos autos,
inclusive o arquivamento.

17.1.1.10.1 - E dispensada a juntada aos autos de coépia dos oficios e mandados
expedidos, desde que devidamente certificada a expedicéo.

17.1.1.11 - Nos termos e atos do processo devem ser evitados espacos em branco
para posterior preenchimento.

-Ver art. 171 do CPC.

17.1.1.12 - Os registros constantes nos processos, livros e pastas eventualmente em uso

devem corresponder a realidade constante no sistema informatizado oficial do
Tribunal de Justica, onde implantados.

17.1.1.13 - Nenhum processo ficara paralisado na secretaria por prazo superior a trinta
(30) dias, salvo deliberacéao judicial em contrario, devendo a secretaria, no controle
desse prazo, dedicar especial atencdo ao cumprimento de mandados de priséo e
alvaras de soltura, as requisicdes de certidbes e aos oficios e cartas precatorias
expedidos. Vencido o prazo, a secretaria certificara o fato, fazendo conclusos os
autos.

SUBSECAO 2
INTIMACOES, NOTIFICACOES E CITACOES

17.1.2.1 - As intimac0Oes, notificacfes e a citacao civel serdo preferencialmente
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realizadas mediante meio eletrbnico, com o devido credenciamento dos
destinatéarios, ou por correspondéncia com aviso de recebimento.

- Ver art. 25 do Provimento n. 7 da Corregedoria Nacional de Justica
-Redacéo alterada pelo Provimento n. 196
17.1.2.1.1 - Em hip6tese alguma sera feita citacao via edital.

17.1.2.2 - As intmacfes podem ser realizadas por qualquer meio idéneo de
comunicacao.

17.1.2.3 - Na intimacéao feita por telefone, a secretaria devera certificar o niumero
chamado, o dia, o horario, a pessoa com quem falou e, em resumo, o teor da
comunicacao e da respectiva resposta, além de outras informacdes pertinentes.

17.1.2.4 - A intimacdo do representante do Ministério Publico sera efetuada
pessoalmente. Da mesma forma se procedera a intimacao do Defensor Publico no
ambito do Juizado Especial Civel.

-Ver STF, HCs n° 85.174/RJ e 86.007/RJ.

17.1.25 - As intimagdes dos advogados das partes serdo realizadas mediante
publicacdo no Diario da Justica, salvo nos casos de determinacdo judicial em
contrario.

17.1.2.6 - Apresentado rol de testemunhas no prazo legal, a secretaria providenciara
desde logo a intimacao para a audiéncia de instrucdo e julgamento, salvo se a
parte expressamente a dispensar.

17.1.2.7 - As diligéncias atribuidas aos oficiais de justica sao intransferiveis e somente
com autorizacao do Juiz Supervisor podera ocorrer substituicao.

SUBSECAO 3
DEPOSITOS, CUSTAS PROCESSUAIS E RECURSAIS

17.1.3.1 - As custas processuais e recursais observardo o disposto em Resolucéo do
Conselho de Supervisédo dos Juizados Especiais.

-Ver Res. N. 01/05 - CSJEs.
17.1.3.2 - E vedada, sob qualquer pretexto, a manutencao de valores pecuniarios em

secretaria. Todas as importancias devem ser depositadas em conta vinculada ao
juizo ou recolhidas ao FUNREJUS, conforme o caso.

-Ver Res. N. 01/05 e 11/04 - CSJEs.
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17.1.3.3 - No Juizado Especial Civel, os valores depositados em conta vinculada
ao juizo serdo objeto de registro no livro Registro de Depdsitos, certificando-se nos
autos o numero do livro, da folha e da ordem em que o registro foi escriturado. No
caso de utilizagcao de sistema informatizado oficial, o registro sera realizado no campo
préprio do programa, com certificacao nos autos.

17.1.3.4 - Os levantamentos serdo realizados mediante alvara judicial subscrito pelo
Juiz Supervisor. Nos casos de recolhimento ao FUNREJUS poderd ser realizada
transferéncia diretamente ao fundo, mediante oficio.

-Ver CN 2.6.10, 2.6.10.1 e 2.6.10.2 (sobre os requisitos dos alvaras judiciais).

17.1.3.5 - Copias das guias do FUNREJUS serdo sempre acostadas aos autos.

17.1.3.6 - A responsabilidade pelo recolhimento integral do preparo, bem como
pela sua respectiva comprovacao, incumbe exclusivamente a parte recorrente.

-Ver art. 36, § 10, da Res. N. 01/05 - CSJEs.

17.1.3.7 - A secretaria certificara a data e o horario do ingresso do recurso e a
regularidade do preparo.

-Ver Res. N. 01/05 - CSJEs.

SUBSECAO 4
DISTRIBUICAO

17.1.4.1 - A distribuicAo nos Juizados Especiais observara o disposto em
Resolucéo do Conselho de Supervisdo dos Juizados Especiais.

-Ver Res. N. 06/04 - CSJEs.

17.1.4.2 - Estando implantado na comarca sistema informatizado oficial do Tribunal de

Justica, o distribuidor efetuara o registro com o mesmo numero atribuido pelo sistema.

SUBSECAO 5
SECRETARIOS

17.1.5.1 - Para designacdo de secretarios devera ser observado o procedimento
contido em Resolucdo do Conselho de Supervisédo dos Juizados Especiais.

-Ver Res. N. 03/04 e 02/06 - CSJEs.
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SUBSECAO 6
CONCILIADORES E JUIZES LEIGOS

17.1.6.1 - Para designacao dos juizes leigos e conciliadores devera ser observado o
procedimento contido em Resolucdo do Conselho de Supervisdo dos Juizados
Especiais.

-Ver Res. N. 01/04 - CSJEs.

17.1.6.2 - Os conciliadores advogados e o0s juizes leigos ficardo impedidos de exercer
advocacia perante os juizados especiais em que atuarem, engquanto no
desempenho de suas funcoes.

-Ver art. 7° da Lei n®9.099/95 e art. 12 da Res. n° 01/04 - CSJEs.

17.1.6.3 - Aplicam-se aos juizes leigos e conciliadores os motivos de impedimento e
suspeicdo previstos nos artigos 134 e 135 do Codigo de Processo Civil,
respectivamente, aplicando-se, no que couber, o disposto na Secao Il, do Capitulo
IV, Titulo IV do Livro | daquele Cédigo.

-Ver art. 6°, paragrafo unico, da Res. n® 01/04 - CSJEs.

17.1.6.4 - A funcéo correicional sobre conciliadores e juizes leigos compete ao juiz
supervisor a que estiverem vinculados e ao Conselho de Supervisdo dos Juizados
Especiais.

-Ver art. 58, inc. IX, do CODJ e art. 1° da Res. n° 01/04 - CSJEs.

SUBSECAO 7
ELIMINAGCAO DE AUTOS

17.1.7.1 - A eliminacao de autos atendera a regulamentacao prevista em Resolugao
do Conselho de Supervisado dos Juizados Especiais.

-Ver Res. n® 02/05 - CSJEs.

SUBSECAO 8
INTERCEPTACOES TELEFONICAS, DE INFORMATICA OU TELEMATICA
QUEBRA DO SIGILO FINANCEIRO

17.1.8.1 - Os pedidos de interceptacdo ou quebra de sigilo devem ser autuados em
apartado, atribuindo-se carater sigiloso ao processo, com anotacado de "segredo de
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justica" na capa do processo, de forma destacada.

17.1.8.2 - As autorizacdes serdo entregues diretamente a autoridade requerente, salvo
na quebra de sigilo bancario, hipétese em que o pedido de informacdes podera ser
efetuado através do sistema informatizado do Banco Central do Brasil (BACEN-JUD)
ou por oficio expedido diretamente a instituicao financeira.

17.1.8.3 - Os documentos que nao interessarem ao processo deverdo ser
devolvidos, quando originais, ou destruidos mediante trituragdo, quando coépias. Em
qualquer hipotese, a circunstancia devera ser especificamente certificada nos autos.

SUBSECAO 9
ATOS ESPECIFICOS DO JUIZ

- Revogado pelo Provimento n. 227

17.1.9.2 - Deverao ser sempre assinados pelo juiz:

| - os mandados de priséao;

Il - os contramandados;

Il - os alvaras de soltura;

IV - os salvo-condutos;

V - as requisicbes de réu preso;

VI - os oficios e alvaras para levantamento de depdsito;

VII - os oficios dirigidos a magistrados e demais autoridades constituidas.

SECAO 02
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JUIZADO ESPECIAL CIVEL

SUBSECAO 1
LIVROS

17.2.1.1 - S&o livros obrigatdrios das secretarias do juizado especial civel:
| - Registro de Pedidos (Adendo 1-1);
Il - Registro de Cartas Precatdrias e Equivalentes (Adendo 2-1);
H-Registro-de-Sentencas{Adendo-3-H:-Revogado pelo Provimento n. 216
IV - Registro de Depdsitos (Adendo 4-1);
V - Carga de Autos - Juiz (Adendo 5-1);
VI - Carga de Autos - Diversas (Adendo 6-1);
VIl - Carga de Mandados - Oficiais de Justica (Adendo 7-1);
VIII - Registro de Autos Destruidos.
-Ver Res. N. 02/05 - CSJEs.

- Ver Decreto Judiciario n. 20-D.M. (Sistemas Informatizados Oficiais do Tribunal de
Justica).

17.2.1.2 - O livro Registro de Pedidos poderd ser desmembrado em Registro de
Pedidos de
Conhecimento e Registro de Pedidos de Execucéo.

- Revogado pelo Provimento n. 216
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17.2.1.4 - Nas comarcas de menor movimento forense, autoriza-se a abertura de livros
nao padronizados, de cinquenta (50) ou cem (100) folhas.

- Redacéao dada pelo Provimento n. 216

17.2.1.5 - O secretério colhera o visto mensal do juiz no livro de Registro de Depdsitos.

SUBSECAO 2
PEDIDO

17.2.2.1 - Registrado o pedido, independentemente de distribuicdo ou autuacéo, a
propria secretaria do juizado ou setor de triagem designara sessado de conciliacao a
ser realizada no prazo de quinze (15) dias, sem necessidade de prévio despacho do
juiz supervisor.

17.2.2.1.1 - Todo pedido apresentado a secretaria ou setor de triagem devera ser
recepcionado, mesmo aqueles em que se constate de plano n&do estar na esfera de
competéncia do Juizado Especial Civel, hipdtese em que o feito serd submetido a
apreciacao do Juiz Supervisor.

-Ver Instrugcdo Normativa n. 02/04 da Supervisdo Geral dos Juizados Especiais.
17.2.2.2 - Havendo pedido de antecipacéo de tutela, liminar, outros casos urgentes,
ou ainda mediante requerimento da parte, os autos serdo imediatamente conclusos

ao magistrado antes da sesséo de conciliagcao.

17.2.2.3 - A secretaria enviara ao distribuidor competente, para registro, relacao
diaria dos feitos ajuizados.

17.2.2.4 - O pedido oral sera reduzido a termo pela secretaria; sendo formulado por
escrito, devera constar de forma simples e em linguagem acessivel:

| - o nome, a filiacdo, o niumero do registro geral (RG) ou do cadastro de pessoa
fisica ou juridica (CPF ou CNPJ) e o endereco das partes;

Il - o fato e os fundamentos, de forma sucinta;
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lll - o objeto e seu valor.
-Ver Res. n. 03/06 - CSJEs

17.2.2.41 - Ainda que a qualificacdo das partes ndo seja plena no momento do
recebimento do pedido ou da reclamacao oral atermada, cumprira a Secretaria,
por ocasiao da audiéncia de conciliacao, coletar a filiagado, os numeros do Registro
Geral (RG) ou do Cadastro de Pessoa Fisica ou Juridica (CPF ou CNPJ), e informar ao
Oficio Distribuidor, em 24 (vinte e quatro) horas, para as devidas anotacdes e
registros.

-Ver Res. n° 03/06 - CSJEs
SUBSECAO 3
CITACAO
17.2.3.1 - O documento utilizado para a citagao devera conter:
| - resumo ou copia do pedido inicial,
Il - dia e hora para comparecimento do citando;

lll - adverténcia de que, ndo comparecendo o citando, presumir-se-ao verdadeiras as
alegacodes iniciais e sera proferido julgamento de plano;

IV - aviso da possibilidade de inversdo do 6nus da prova.

SUBSECAO 4
CONCILIACAO E JUiZO ARBITRAL

17.2.4.1 - A sesséo de conciliacdo podera ser presidida por juiz leigo ou conciliador,
assistido pelo Juiz Supervisor, oportunidade em que as partes serdo esclarecidas sobre
as vantagens da conciliagcao.

17.2.4.2 - Obtida a conciliacao, sera reduzida a escrito e submetida imediatamente a
homologacéo pelo juiz supervisor.

17.2.4.3 - O termo de conciliagao sera reproduzido tantas vezes quantas se mostrem
necessarias, de forma a que uma via se destine ao processo e as outras para cada
uma das partes. Admite-se a entrega do termo de audiéncia digital através de midia
digital disponibilizada pela parte na audiéncia.

-Ver Oficio Circular n. 06/04 - CSJEs.
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17.2.4.4 - Nao obtida a conciliacédo, as partes poderdo optar, de comum acordo,
pelo juizo arbitral, sendo que o arbitro sera escolhido dentre os juizes leigos com
atuacao da respectiva vara ou comarca.

SUBSECAO 5
INSTRUCAO E JULGAMENTO

17.2.5.1 - Restando infrutifera a tentativa de conciiagcdo e nao instituido o juizo
arbitral, proceder-se-a imediatamente a audiéncia de instrucao e julgamento, desde
que nao resulte prejuizo para a defesa.

17.2.5.1.1 - Nao sendo possivel a imediata convolagcado da audiéncia preliminar de
conciliacdo em audiéncia de instrugcdo e julgamento, sera desighada nova data,
ficando as partes e as testemunhas eventualmente presentes devidamente intimadas
para o ato.

-Ver art. 19, § 1°, da Lei n° 9.099/95

17.2.5.1.2 - As partes poderdo requerer a intimacao das testemunhas, e, neste caso, o
requerimento devera ser apresentado a secretaria, no minimo, cinco (05) dias antes da
audiéncia de instrucao e julgamento, salvo determinacao judicial diversa.

-Ver art. 34, § 1°, da Lei n° 9.099/95

17.25.2 - Encerrada a instrucdo realizada pelo juiz supervisor, este proferird a
sentenca no proprio ato ou marcara data para a sua leitura.

17.2.5.3 - Finda a audiéncia de instrucdo conduzida por juiz leigo, devera o parecer
ser apresentado ao juiz supervisor em até 10 (dez) dias, ficando intimadas as partes
no proprio termo da audiéncia acerca da data da leitura da sentenca.

SUBSECAO 6
PEDIDO CONTRAPOSTO

17.2.6.1 - Apresentado pedido contraposto a secretaria devera realizar anotagdo a
respeito na capa dos autos, de forma destacada.

SUBSECAO 7
CARTAS PRECATORIAS

17.2.7.1 - SAo requisitos essenciais das cartas precatorias:
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| - aindicacao dos juizos de origem e de cumprimento do ato;

Il - identificac&o do processo e das partes, o valor e a natureza da causa, e a data
do seu ajuizamento;

lll - o prazo de cumprimento;

IV - a mencé&o ao ato processual, que constitui seu objeto, bem como das pecas
processuais e documentos que a acompanham.

17.2.7.2 - As cartas precatdrias para execugcao por quantia certa conterdo conta
atualizada do débito principal e dos acessorios, além de todas as despesas
processuais relativas ao juizo deprecante.

17.2.7.3 - As cartas precatérias poderdo ser expedidas através de qualquer meio
idébneo de comunicacdo, desde que com autorizacdo do juiz supervisor e
certificac&o nos autos.

17.2.7.3.1 - Quando expedidas pela forma tradicional, as cartas precatérias devem
ser autenticadas pela serventia com rubrica do secretéario, sendo encerrada, com a
assinatura do juiz supervisor. Em regra, duas vias serdo encaminhadas ao juizo
deprecado. Contudo, na falta de uma das vias, e sendo necessaria ao cumprimento
do ato, o proprio juizo deprecado providenciara a extragcdo de copia reprogréfica,
certificando-se o fato nos autos.

17.2.7.4 - A expedicdo da carta precatodria serd certificada nos autos, arquiva